RESOLUCION DE LA SECRETARIA GENERAL
N° 04§ -2021

Lima, 24 de marzo e 2021

VISTO, el informe N° 00024-2021/0OPP, el Informe N° 00023-2021/0OPP,
Informe N° 00002-2020/CA/FIN, Memorandum N° 000212-2020/0A, el Proveidc N°
00013-2021/0PP y el Informe Legal N° 81-2021/0AJ;

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo con el numeral 12.1 del articulo 12 del Decreto
Legislativo N° 1362, que regula la Promocién de la Inversidén Privada mediante
Asociaciones Publico-Privadas y Proyectos en Activos, PROINVERSION es un
organismo técnico especializado, adscrito al Ministerio de Economia vy
Finanzas, con personeria juridica, autonomia técnica, funcional, administrativa,
econémica y financiera;

Que, la Oficina de Administraciéon, mediante su area de finanzas v,
conforme a lo sefalado en el Informe N° 00002-2020-OA/FIN ha presentado su
propuesta de Directiva denominada “Solicitud, otorgamiento, ejecucion vy
rendicion de cuentas bajo la modalidad de encargo de fondos’, en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 22 y el articulo 23 literal b) del
Reglamento de Organizacién y Funciones de PROINVERSION, aprobado por
Decreto Supremo N° 185-2017-EF;

Que, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, en uso de sus
atribuciones ha emitido opinién favorable al texto de la directiva propuesta por
la Oficina de Administracion;

Que, de conformidad con lo sefialado en el articulo 9 literal d) del
Reglamento de Organizacion y Funciones, aprobado por Decreto Supremo N°
185-2017-EF es competencia del Director Ejecutivo aprobar las Directivas y
otros instrumentos que se requieren para la gestion de la entidad, no obstante,
habiendo el Director Ejecutivo delegado la aprobacion de las Directivas y
demas instrumentos vinculados a la gestién administrativa de la entidad en el
Secretario General, en virtud a lo dispuesto en el numeral 1.2. literal b) de la
Resolucién de la Direccion Ejecutiva N° 74-2020, compete al Secretario
General la aprobacién de |la Directiva propuesta;

De conformidad con lo establecido en Decreto Legislativo N° 1441, Ley
de! Sistema Nacional de Tesoreria, Decreto Legislativo N° 1440, Ley del
Sisterna Nacional de Presupuesto Publico, Resolucion Directoral N° 002-2020-
EF/52.03, el Decreto Supremo N°® 185-2017-EF Reglamento de Organizacién y
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- Funciones de Proinversion y, la Directiva N° 002-2019-PROINVERSION
aprobada por la Resolucion de Secretaria General N° 085-2019,

SE RESUELVE:

Articulo 1. Aprobar la Directiva "Solicitud, otorgamiento, ejecucion y
rendicién de cuentas bajo la modalidad de encargo de fondos™, la cual como
anexo forma parte de la presente resolucion.

publicacion de la presente resolucion en el portal institucional de

PZ? Articulo 2.- Notifiquese a la Oficina de Administracién y dispéngase la
- PROINVERSION (www.proinversién.gob.pe)

Registrese y Comuniquese. ?
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Decenio de 1a Igualdad de Uportunidades para Mujeres y Hombres
Afo del Bicentenario del Peru: 200 Afios de Independencia

SOLICITUD, OTORGAMIENTO, EJEEUCI()N Y RENDICION DE CUENTAS BAJO

LA MODALIDAD DE ENCARGO DE FONDOS

1. OBJETIVO

Regular el procedimiento internc de la Agencia de Promocidon de {a Inversién Privada -
PROINVERSION, para el requerimiento, autorizacién, ejecucién y rendicién de la
utilizacion de los fondos de manera excepcional bajo la modalidad de “Encargos de
fondos”, otorgados a personal de la entidad. A fin de uniformizar los criterios técnicos y
procedimientos para el otorgamiento, ejecuciéon y rendicion de cuentas de los fondos
concedidos, para la atencion de actividades que por su dindmica y su razén de urgencia
no pueden ser programados mediante otra forma de pago.

2.1.
2.2.

2.3.
2.4.

2.5.
2.6.
2.7.
2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.16.

2.16.

. BASE LEGAL

Decreto Legislativo N® 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.
Decreto Legisiativo N° 1440, Decreto Legislative del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

Ley 31084, Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2021.

Decreto Legislativo N°® 1426, Decreto Legisiativo Marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico.

Ley N° 28716, Ley de Controi Interno de las Entidades del Estado.

Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de fa Funcién Plblica y su reglamento.
Decreto Ley N° 25632, Ley Marco de Comprobantes de Pago.

Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, prohiben a las entidades del Estado adquirir
bebidas alcohdlicas con cargo a recursos publicos.

Texto Unico Ordenado de la Ley del Impuesto a la Renta, aprobado por Decreto
Supremo N° 179-2004-EF.

Texto Unico Ordenado de la Ley del Impuesto General a las Ventas e Impuesto
Selectivo al Consumo y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 055-89-
EF.

Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria
N° 001-2007-EF/77.15 y sus normas modificatorias y complementarias.

Resolucidn de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, aprueba el Reglamento de
Comprobantes de Pago y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1362, Decreto Legislativo que regula la promocion de la
inversion privada mediante asociaciones publico-privadas y proyectos en activos y
su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 240-2018-EF.

Decreto Supremo N° 185-2017-EF, que aprueba el Reglamento de Organizacién y
funciones de PROINVERSION — ROF.

Resolucion Directoral N° 002-2020-EF/52.03, Disponen que las entidades que
realicen sus operaciones a través del SIAF-SP, utilicen el medio de pago “Orden de
Pago Electrénica® (OPE), a través del Banco de la Nacién, y emiten otras
disposiciones.

Resolucidn de Secretaria General N° 085-2019, que aprueba la Directiva N° 002-
2019-PROINVERSION, denominada “Elaboracion, Revision, Aprobacion y
Modificacién de documentos normativos en PROINVERSION”.
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Decenio de 1a igualdad de Uportunidades para Mujeres y Hombres
Afio del Bicentenario del Perti: 200 Afios de Independencia

3. ALCANCE

La presente directiva sera de aplicacion a todas las unidades organizacionales de
PROINVERSION que intervengan en alguna de las etapas del proceso de gastos bajo
modalidad de Encargos, asi como a los servidores civiles solicitantes.

4. RESPONSABILIDADES

4.1, De los titulares de las unidades organizacionales solicitantes.

4.1.1.Presentar la solicitud para el otorgamiento de Encargos;
4.1.2.Solicitar la certificacion presupuestal;

4.1.3.Comunicar la cancelacion de un Encargo;

4.1.4.Justificar la reprogramacion o cancelacion del Encargo; v,
4.1.5.Presentar las rendiciones de cuentas de sus Comisionados.

4.2. Del Comisionado

4.2.1.8olicitar y utilizar los fondos del Encargo para los fines y de acuerdo a las
pautas establecidas en la presente directiva.

4.2.2 Efectuar la cobranza del encargo, en el Banco de la Nacién, con su
documento de identidad, procedimiento establecido segin Resolucion
Directoral N° 002-2020-EF/52.03.

4.2.3.Presentar la rendicién de cuentas al titular de su unidad organizacional
adjuntando la documentacién sustentatoria dentro del plazo establecido; v,

4.2 4 Efectuar las devoluciones de fondos no utilizados en el Encargo al Area de
Finanzas dentro del plazo establecido.

4.3. De la Oficina de Administracion

4.3.1.Autorizar los casos excepcionales de presentacién extempordnea, previa
justificacién del titular de la unidad organizacional solicitante

4.3.2.Emitir la resolucion de la oficina de administracién aprobando el Encargo

4.4. Del Area de Finanzas

4.4 .1 Efectuar el seguimiento de fas presentaciones de las rendiciones de cuentas y
devoluciones de fondos.

442 Efectuar el pago a SUNAT en caso se produzcan devolucidn de las
retenciones por concepto de IGV.

4.5. Del Area de Logistica

4.5.1. Evaluar las solicitudes de Encargos, emitiendo el informe correspondiente
sefialando si para la adquisicion de bienes y servicios existen restricciones
justificadas, que no le permite efectuar la compra directamente.

5. DEFINICIONES

5.1. Encargo:

Desembolso econémico otorgado al comisionado para el pago de obligaciones que
no pueden ser efectuadas de manera directa o regular por el Area de Logistica por
estar inmersas dentro de los supuestos contemplados en el Numeral 6.1. de la
presente directiva.
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5.2.

Decenio de Ia Igualdad de Uportunidades para Mujeres y Hombres
Afio del Bicentenario del Perd: 200 Afios de Independencia

Comisionado:

Es el servidor civil designado para el otorgamiento del Encargo, puede estar
contratado bajo los Decretos Legisiativos N° 728 o 1057, indistintamente de la unidad
organizacional a la que pertenezca, ya sea en la sede central o en las sedes
desconcentradas de PROINVERSION.

6. DISPOSICIONES GENERALES

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

El otorgamiento de fondos bajo la modalidad de Encargo se dara al Comisionado
expresamente designado y sélo en los siguientes casos:

» Desarrollo de eventos o talleres, cuyo detalle de gastos no pueden conocerse
con precisioén ni con {a debida anticipacién.

» Contingencias derivadas de situaciones de emergencia declaradas por Ley.

» Servicios basicos y alquileres de dependencias que por razones de ubicacion
geografica ponen en riesgo su cumplimiento -dentro de los plazos establecidos-
por los respectivos proveedores.

> Adgquisicion de bienes o servicios, ante restricciones justificadas en cuanto a la
oferta focal, previo informe del Area de Logistica sobre la imposibilidad de
atender desde la sede central dicho gasto.

El Area de Logistica sera la encargada de evaluar las solicitudes de Encargos,
debiendo ser estos hasta por un maximo de diez (10) Unidades impositivas
Tributarias (UIT). Las solicitudes podran ser otorgadas desde el mes de enero
hasta el 30 de noviembre de cada afio fiscal.

Los Encargos se aprobaran por Resolucion de la Oficina de Administracion,
previo visado de su Asesor Legal o quien haga sus veces. Dicha resolucién
debera indicar los datos referidos en el Numeral 7.1.2. de la presente directiva.

El titular de la unidad organizacional que solicite el Encargo, sera responsable de
requerir la cettificacion presupuestal correspondiente.

El titular de la unidad organizacional solicitante y el Comisionado, son
solidariamente responsables de la correcta utilizacidn de los fondos otorgados.

Las resoluciones que autoricen la entrega de Encargos seran registradas en el
maédulo SIAF-SP, identificando las partidas especificas solicitadas, las cuales no
podran ser modificadas posteriormente.

La Oficina de Administracién como encargada de cautelar el adecuado y eficiente
uso de los recursos del Estado, a través del Area de Finanzas, realizarad arqueos
inopinados a los Comisionados.

No procede el otorgamiento de nuevos Encargos en tanto tengan pendientes
rendicion de cuentas o devolucion de montos no utilizados.

El titular de |la unidad organizacional solicitante del Encargo, debera supervisar ia
realizacién de las rendiciones de cuentas dentro del plazo establecido en el
Numeral 7.2.1.2. de la presente directiva.

El Comisionado no puede delegar a otras personas la ejecucion del Encargo,
bajo responsabilidad.
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Lecenio de 1a Igualtad de Uportunidades para Mujeres y Hombres
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7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. SOLICITUD DE ENCARGO

7.1.1.El requerimiento del Encargo debera efectuarse mediante memorandum dirigido
a la Oficina de Administracién, suscrito por el titular de la unidad organizacional
solicitante con una anticipacién no menor a 5 dias habiles de su ejecucién. En
caso la solicitud se presente fuera del plazo indicado, se derivara al Jefe de Ia
Oficina de Administracion para su autorizacién excepcional, previa justificacion
del titular de ia unidad organizacional solicitante.

7.1.2.La solicitud debera indicar los datos Comisionado

YV VYV VY

Nombre completo;

Régimen laboral;

Objeto del Encargo;

Cuadro analitico que detalle los items que componen el gasto;

Conceptos y montos maximos del gasto con la indicacién de las partidas a las

que pertenecen;

v v

El periodo y lugar en los cuales se realizaran los gastos;
Condiciones a las que deban sujetarse las adquisiciones y contrataciones a

ser realizadas y el tiempo que tomara el desarrolio de las mismas;
» Plazo para efectuar |la rendicién de cuentas debidamente documentada.

7.2. SUSTENTACION DE GASTOS
7.2.1.Consideraciones Generales

7.211.

7.21.2.

7.2.1.3.

7.2.1.4.

La rendicién de cuentas debera ser presentada por el titular de la unidad
organizacional solicitante para su aprobacion, mediante el Formato del
Anexo 1, adjuntando la documentacién sustentatoria de los gastos
efectuados, los cuales deberan estar visados por el Comisionado.

La rendicién de cuentas por Encargo sera presentada a la Oficina de
Administracién, en el plazo de 3 dias habiles contados a partir del dia
siguiente de concluida la actividad materia del Encargo, salvo cuando se
trate de actividades desarrolladas en el exterior del pais, en cuyo caso el
plazo sera de 15 dias habiles, este plazo se aplica también para la
devolucion del importe no utilizado.

Transcurrido el plazo establecido en el numeral precedente y no
habiéndose producido la devolucién del importe no utilizado, la Oficina de
Administracion procedera a formular un dltimo requerimiento de la
reposicién o rendicidbn correspondientes en el plazo de 48 horas,
aplicandose los intereses correspondientes de acuerdo a la Tasa de
Interés Legal Efectiva que publica la Superintendencia de Banca y Seguros
y Administradoras Privadas de Fondo de Pensiones, en caso de no
cumplimiento, se dara parte a la Secretaria Técnica para las acciones
correspondientes.

Los comprobantes de pago (facturas, boletos de transporte terrestre,
boletos aéreos, tickets electrdonicos, boletas de venta, etc., reconocidos por
la SUNAT, seguin Resoluciones N° 007-99-SUNAT), serdn emitidos a
nombre de la Agencia de Promocidn de la Inversién Privada o
PROINVERSION indicando el nimero de RUC 20380799643.
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7.2.1.5.

72186,

7.21.7.

7.2.1.8.

7.2.1.9.

7.2.1.10.

7.2.1.11.

Decenio de la iguaidad de Uportunigades para iviujeres y Hompores
Afio del Bicentenario del Perti: 200 Afios de Independencia

El Comisionado debera”priorizar fa obtencién de facturas por los gastos
realizados, en caso el establecimiento no otorgue factura se debera
solicitar una boleta de venta, la cual de ser emitida por un monte superior a
S/ 700,00 (Setecientos y 00/100 Soles) debera consignar el RUC, razén
social y direccién de PROINVERSION.

Cuando el sustento de gasto se realice mediante tickets o cintas emitidas
por maquinas registradoras se debera tener en cuenta lo siguiente:

» Debe incluir el numero de RUC o la denominacién y razén social de
PROINVERSION de acuerdo a lo sefialado en el Numeral 7.2.1.4. de la
presente directiva.

» Debera presentar como minimo un original y una copia.

o Debera encontrarse discriminado el monto del impuesto general a las
ventas.

El Comisionado debera incluir en los documentos o comprobantes de pago
que sustentan los gastos por servicios de Coffee Break, la relacién de los
participantes a los eventos correspondientes, indicando sus nombres,
apellidos, entidad a la que pertenecen, teléfono y correo electrénico.

En los documentos o comprobanties de pago que sustentan los gastos se
debera verificar que incluyan la siguiente informacién: cantidad, unidad
{medida), precio unitario y en concordancia con lo establecido en el
Reglamento de Comprobantes de pago emitido segin Resolucién de
Superintendencia N® 077-99/SUNAT publicada el 24 de enero de 1999 y
sus modificatorias, cuyos numerales se consigna los siguiente:

“1.9 Bien vendido o cedido en uso, descripcién o tipo de servicio
prestado, indicando [a cantidad, unidad de medida.

1.10 Precios unitarios de los bienes vendidos’.

Tratdndose de adquisicién de combustibles y alquiler de vehiculos se
afiadira la placa, marca y modelo del vehiculo.

En el caso de transporte interprovincial se hara uso de los servicios
publicos o de las salidas regulares, quedando restringida la utilizacién de
movilidades tipo expreso o de alquiler-espera con excepcidn de las
situaciones en que el costo beneficio a criterio del director ¢ jefe de oficina
gue solicité el Encargo lo justifique, lo que debera ser regularizado con ia
aprobacién de la Oficina de Administracion.

En caso de reprogramaciones de ejecucién del Encargo, el Comisionado
podra conservar el monto asignado para gque este sea usado en la fecha
reprogramada, siempre y cuando las condiciones se mantengan (lugar de
destino, concepto del gasto) y no transcurran mas de 10 dias habiles entre
la fecha inicial prevista y la reprogramada.

Ef director o jefe de oficina que solicite el Encargo comunicara
oportunamente por escrito a la Oficina de Administracién, en caso este se
cancele, indicando el motivo a fin de proceder a anularlo.

De haber sido cobrado el Encargo, se procedera a devolver al Area de
Finanzas el importe integro del mismo, dentro del siguiente dia habil de
comunicada la cancelacion del mismo.
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Decenta de la Igualdad de Uportunidades para Mujeres y Hombres
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7.2.2.De las retenciones del IGV

Cuando el Comisionado efectle mas de un gasto con un mismo proveedor y el
monto total de las facturas supere los S/ 700,00 (Setecientos y 00/100 Soles) al
momento del pago debera retenerse el 3% de dicho monto, otorgandose al
proveedor el respectivo comprobante de retenciones, para lo cual el comisionado
debera coordinar con el Area de Finanzas.

No se efectuara la retencién del IGV en los siguientes casos:

a. Cuando el proveedor es un buen contribuyente, en cuyo caso, el Comisionado
verificara la vigencia de dicho beneficio solicitando una copia de la Resolucion
de SUNAT con la ultima actualizacion.

b. Cuando el proveedor es agente de retencién, en cuyo caso, el Comisionado
verificara dicha situaciéon solicitando una copia de la comunicacién de la
SUNAT.

¢. Cuando la operacion esté exonerada o no esté gravada con el IGV.

7.2.3.De la devolucion de las retenciones

[En el caso de las retenciones por concepto de [GV, el Comisionado devolvera al
Area de Finanzas el monto retenido al término de las actividades materia del
Encargo y dentro del mes en que emitié el comprobante de retencién, para que
dicha area efectue el correspondiente pago a SUNAT.

7.2.4.De |a Declaracion Jurada

Solo se presentara Declaracion jurada de manera excepcional cuando se trate
de gastos efectuados en el ferritorio nacional y que se realicen en zonas
inhdspitas o alejadas de la ciudad, donde no sea posible obtener comprobantes
de pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por la
SUNAT.

Los gastos sustentados mediante Declaracién Jurada no deben exceder del 10%
de la Unidad Impositiva Tributaria vigente a la fecha del Encargo.

7.2.5.Del Incumplimiento

No se otorgaran nuevos Encargos a personas que tienen pendientes la
presentacion de rendiciéon de cuentas o devoiucion de montos no utilizados por
Encargos.

8. DISPOSICIONES FINALES

8.1. Los gastos que se realicen deben estar contemplados en la solicitud del Encargo
y la Resolucion de la Oficina de Administracién que lo aprueba.

8.2.El Area de Finanzas realizard un seguimiento a las rendiciones de cuentas
pendientes de presentacién y cursara comunicaciones a Comisionados que no
efectien dichas rendiciones en el plazo establecido.

9. ANEXOS

Anexo N° 1 — Formato Rendicién de Cuentas por Encargo.
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Nombre:
Direccién/Oficina:

Centro de costos:

pecenio de 13 igualaad e Uportunidades para Mujeres y Homores
Afio del Bicentenario del Perd: 200 Afias de Independencia

Monto recibido en Sf:

Del:

Al

Anexo N° 1
FORMATO

Rendicion de Cuentas por Encargo

Nro.

Nro.
Documento

Fecha

. .. | Monto ; Monto
Nombre | Descripcion en S/ T.cambio en US$

Gastos sin comprobantes

RESUMEN DE GASTOS

ENTREGADO
GASTADO

TOTAL POR DEVOLVER

TOTAL

Firma

V° de Directorfjefe
de Oficina
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