RESOLUCION DE LA SECRETARIA GENERAL
N° 021-2021

Lima, 05 de febrero de 2021
VISTO

El Informe N° 00452-2020/0A, el Proveido N° 323-2021-OA, el
Memorandum N° 00025-2021/0OPP, el Informe N° 00013-2021/OPP vy, el
Informe Legal N° 28-2021/0AJ;

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo con el numeral 12.1 del articulo 12 del Decreto
Legislativo N° 1362, que regula la Promocién de la Inversién Privada mediante
Asociaciones Publico-Privadas y Proyectos en Activos, PROINVERSION es un
organismo técnico especializado, adscrito al Ministerio de Economia y
Finanzas, con personeria juridica, autonomia técnica, funcional, administrativa,
econémica y financiera;

Que, la Oficina de Administracién ha propuesto una Directiva para la
Contratacion de bienes, servicios y consultoria por montos menores o iguales a
8 unidades impositivas tributarias y, esta cuenta con la conformidad de la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto;-La Oficina de Administracién mediante
el proveido sefalado en el Visto ha sefialado que la nueva Directiva debe
iniciar vigencia en 30 dias;

Que, debido a la necesidad de incorporar mejoras en base a la
experiencia adquirida en la aplicacion de la Directiva N° 003-2019-
PROINVERSION y con el fin de atender las recomendaciones del Organo de
Control Institucional es necesario actualizar la Directiva N° 003-2019-
PROINVERSION, que fuera aprobada mediante la Resolucién de la
Secretaria General N° 094-2019;

Que, conforme a los articulos 8 y 9 del Reglamento de Organizacion y
Funciones de la entidad, aprobado por Decreto Supremo N° 185-2017-EF, el
Director Ejecutivo es la maxima autoridad ejecutiva, representante legal y titular
de pliego presupuestal y este ha delegado en el Secretario General, en virtud
de la Resolucién de la Direccion Ejecutiva N° 74-2020, la facultad de aprobar
Directivas y otros instrumentos que fueran necesarios para la gestién
administrativa de la entidad;




De conformidad a lo dispuesto en el Decreto Legislativo N° 1441, el TUO
de la Ley N° 30225, aprobado por Decreto Supremo N° 082-2019-EF, el
Reglamento de Organizacién y Funciones de PROINVERSION aprobado por
Decreto Supremo N° 185-2017-EF, y la Directiva N° 002-2019-
PROINVERSION.

SE RESUELVE:

Articulo 1. — Dejar sin efecto la Directiva N° 003-2019-PROINVERSION,
aprobada mediante Resolucién de la Secretaria General N° 094-2019, con
efectividad al 1 de marzo de 2021.

Articulo 2.- Aprobar la Directiva de Contratacion de Bienes, Servicios y
Consultorias por montos menores o iguales a ocho Unidades Impositivas
Tributarias en PROINVERSION, cuya vigencia iniciara el 1 de marzo de 2021,
la cual como anexo forma parte de la presente resolucion.

Articulo 3.- Publicar la presente resolucion en el Portal Institucional de la
Entidad.

Registrese y comuniquese.
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DIRECTIVA N° 002-2021-PROINVERSION

PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR
MONTOS MENORES O IGUALES A OCHO UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (UIT) EN PROINVERSION

2 Nombres y .
Accion apellidos Cargo Firma
Carmen Bardales | Asesora Legal de la Oficina
Elaborado por Farrofiay de Administracién M
Carlos Alban Jefe de la Oficina de !
Ramirez Administracién -
. . Jefe (e) de la Oficina de
Revisado por - Abgiinar Madnd Planeamiento y
Escobar
L Presupuesto
Gabriela Lara Ruiz defg dg l.a Oﬂc_lng de
Asesoria Juridica
Aprobado por Carlos Albén Secretario General (e)
Ramirez
Fecha d_e' 05 de febrero de 2021
aprobacién
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DIRECTIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS
POR MONTOS MENORES O IGUALES A OCHO UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (UIT) EN PROINVERSION

1. OBJETIVO

Establecer las normas y procedimientos para la contratacion de bienes, servicios y
consultorias por montos menores o iguales a 8 UIT, requerida por las unidades de
organizacion de la Agencia de Promocion de la Inversion Privada — PROINVERSION.

2. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva administrativa son de aplicacion
obligatoria para todas las unidades de organizacién de PROINVERSION que participan o
intervienen directa o indirectamente en los procesos de contratacion menores o iguales a
8 UIT.

3. BASE LEGAL
3.1. Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica, y sus normas
modificatorias y complementarias.
3.2. Decreto Legislativo N° 1441, Del Sistema Nacional de Tesoreria.
3.3. Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

3.4. Ley N° 28970, Ley que crea el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
(REDAM).

3.5. Decreto Legislativo N° 1440, del Sistema Nacional del Presupuesto Publico.

3.6. Decreto Supremo N° 168-2020-EF, Establecen disposiciones en materia de
contrataciones publicas para facilitar la reactivacion de contratos de bienes y
servicios y modifican el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

3.7. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.8. Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

3.9. Decreto Supremo N° 185-2017-EF, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones de PROINVERSION.

3.10. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF y sus modificatorias.

3.11. Resolucién de Secretaria General N° 085-2019, que aprueba la Directiva N° 002-
2019-PROINVERSION, denominada “Elaboracion, R_evisic')n, Aprobacién y
Modificacion de documentos normativos en PROINVERSION”.

4. RESPONSABILIDADES

4.1. Del titular de la unidad de organizacion (area usuaria)

4.1.1.Supervisar el registro de los bienes, servicios y consultorias en el cuadro de
necesidades del SIGA Gestor a través del ingreso de actividades y tareas
operativas en el médulo de Formulacion del Plan Operativo Institucional.

4.1.2.Supervisar la elaboracion de sus requerimientos y la ejecucion contractual de
dicha contratacion.
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4.2. Del Organo Encargado de las Contrataciones - OEC

4.2.1.

Ejecutar y supervisar los procedimientos de adquisicion o contratacion hasta su
culminacion.

4.3. De la Oficina de Planeamiento y Presupuesto

4.3.1

.Otorgar la certificacién de crédito presupuestario.

5. SIGLAS Y DEFINICIONES

5.1 SIGLAS

5.2

EETT: Especificaciones Técnicas.

OA: Oficina de Administracion.

OEC: Organo Encargado de las Contrataciones.

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.
POI: Plan Operativo Institucional.

SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado.
SELCE: Seleccion de Consultores Individuales.

SIAF: Sistema de Informacién de Administracién Financiera.

O SIGA GESTOR: Sistema Integrado de Gestion Administrativa.
1 TDR: Términos de Referencia.

DEFINICIONES

52.1

5.2.2

5.2.3

524

5.2.5

5.2.6

Area Usuaria: Unidad de organizacion que requiere una contratacion de
bienes, servicios o consultorias menores o iguales a 8 UIT.

Conformidad: Documento que se otorga a la culminacion de la ejecucion
contractual, siendo responsabilidad del area usuaria a la que se le haya
asignado tal funcion, para la verificacion técnica de las contrataciones
efectuadas a su requerimiento. Requiere ser visada por el funcionario
responsable del area usuaria y/o especializada quien debe verificar,
dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad, entre
otras, asi como el cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo
realizar las verificaciones respectivas, segun corresponda.

Consultoria: Servicio profesional técnico altamente calificado realizado por
persona natural o juridica. Los servicios de asesoria de actividades regulares
o de gestion de la Entidad, no se encuentran incluidos en esta definicion.

Contratacién: Accion que realiza PROINVERSION a través de un contrato,
orden de servicio u orden de compra, para proveer a la institucién de bienes y
servicios o consultorias, asumiendo el pago del precio o de la retribucién
correspondiente con fondos de la Institucion y demas obligaciones derivadas
de su condicion como contratante.

Contrataciones iguales o menores a 8 UIT: Procedimiento de contratacion
destinado a atender requerimientos cuyo valor en el mercado no excede las
ocho (8) unidades impositivas tributarias (UIT). El pago de estas prestaciones
se encuentra sujeto a la conformidad del producto(s) o servicio(s) detallado(s)
en el requerimiento formulado por el area usuaria.

Contratista: Proveedor que perfecciona un vinculo contractual con
PROINVERSION, de conformidad con las disposiciones de la presente
Directiva.
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Contrato de Seleccion de Consultores Individuales (SELCE) Contratos
suscritos entre PROINVERSION y un contratista por concepto de servicios de
defensa legal u otros servicios que sean autorizados por escrito y en
supuestos excepcionales por el Jefe de la Oficina de Administracion,
prestados por montos menores a 8 UIT (Anexo 12).

Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien a ser adquirido, que entre otras incluye
cantidades, calidades, y condiciones bajo las que debe ejecutarse la
obligacion.

Indagacion de Mercado: Accion mediante la cual el especialista del OEC
identifica las ofertas que brinda el mercado y determina el valor estimado para
la contratacion de los bienes o servicios requeridos.

Incumplimiento: Omisién de una o varias obligaciones.

Garantia: Mecanismo legal para proteger o asegurar el cumplimiento de una
obligacion, entrega de un bien y/o prestacion de un servicio o una consultoria.

Orden de compra / Orden de servicio: Documento que perfecciona el
vinculo contractual entre PROINVERSION y el proveedor de bienes o
servicios o consultorias en el cual se precisan cantidades, caracteristicas,
precios, entre otros, y es emitido por el OEC.

Organo Encargado de las Contrataciones (OEC): El Area de Logistica de la
Oficina de Administracion es el area funcional especializada en materia de
contratacion en PROINVERSION.

Penalidad: es el monto determinado por el incumplimiento del plazo de
entrega de un bien o por la prestacion de un servicio o una consultoria fuera
de los plazos establecidos, o de otros aspectos contenidos en los Términos
de Referencia o Especificaciones Técnicas que sean determinados por el
area usuaria, se determina segun formato de aplicacién de penalidades
(Anexo 13).

Proveedor: Persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta
servicios en general, o realiza consultorias.

Requerimiento: Solicitud formulada por el area usuaria para cubrir las
necesidades de bienes, servicios o consultorias. Comprende las
especificaciones técnicas o los términos de referencia de la contratacion.

Servicios en general: Cualquier tipo de servicio brindado a la entidad,
incluidas asesorias de actividades regulares o de gestion.

Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta la contratacién de los servicios en general y
consultorias. (perfil del contratista, plazo de ejecucién, actividades a realizar,
entregables, producto final, entre otras especificaciones) con el objeto de
facilitar a los proveedores la preparacion de sus ofertas. Deben contener
criterios que permitan identificar y sustentar puntualmente cada uno de los
aspectos solicitados como parte del servicio.

Unidad Impositiva Tributaria: Valor referencial utilizado para determinar
impuestos, infracciones, multas u otros aspectos tributarios que la normativa
aplicable establezca, cuyo monto se incrementa durante cada nuevo ejercicio
presupuestal.
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6. DISPOSICIONES GENERALES

Los requerimientos elaborados por las areas usuarias deben sujetarse a los criterios de

raz

onabilidad y objetividad y ser coherentes con la contratacion.

Las areas usuarias en ningun caso pueden optar por esta forma de contrataciéon para
evitar un procedimiento de seleccion, regulado en la Ley de Contrataciones del Estado,
segln la necesidad anual, bajo responsabilidad.

6.1

6.2

6.3

Etapa de Planificacion

Etapa en la que intervienen el area usuaria emitiendo el requerimiento de la
contratacion por un monto menor o igual a ocho (8) UIT, y la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto actua emitiendo la certificacion de crédito presupuestario.

La formulacién del requerimiento, especificaciones técnicas o términos de referencia
que elabore el area usuaria, deben sefalar los criterios o valoraciones utilizados para
determinar el cumplimiento de cada uno de los aspectos solicitados como parte del
servicio, asegurando la calidad técnica y perfiles adecuados, ademas de las
exigencias previstas en las leyes, reglamentos técnicos normas metroldgicas y/o
sanitarias nacionales, ficha de homologacién y, de manera opcional, las normas
técnicas que le sean aplicables.

Etapa de Contratacion

Etapa en la que el OEC desarrolla el procedimiento de contratacion para atender las
necesidades del area usuaria.

Etapa de Ejecucién Contractual

Etapa en la que el area usuaria recibe los bienes o servicios contratados, e interviene
la Oficina de Administracion a través de las areas funcionales de Logistica,
Contabilidad y Finanzas, para efectuar las contraprestaciones correspondientes.

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1

Del requerimiento

7.1.1 El| area usuaria debe identificar en el cuadro de necesidades las
contrataciones programadas, y emitir el requerimiento dirigido al OEC a través
del aplicativo informatico SIGA Gestor, aprobandolo en un plazo no menor de
siete (7) dias habiles anteriores a la contratacion, en el horario comprendido
entre las 09:00 horas y las 17:00 horas; de ser aprobados fuera de dicho
horario, el computo del plazo para el OEC inicia el dia habil siguiente.

7.1.2 El requerimiento debe contener como minimo:

a. Formato de requerimiento de gastos, de bienes, servicios o consultoria
dirigidos al OEC autorizado por el funcionario competente.

b. Especificaciones Técnicas para Bienes segun (Anexo 1), o Términos de
Referencia para servicios segun (Anexo 2), o Términos de Referencia para
consultorias segun (Anexo 3), con el/los visto(s) bueno(s) de autorizacion
correspondiente, de acuerdo con el objeto de la contratacion.

c. El area usuaria consigna en su requerimiento la actividad del Plan
Operativo Institucional (POI) con la que se encuentra relacionada dicha
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contratacion, asi como asegura que cuente con el marco presupuestal
estimado.

d. El area usuaria debera consignar en el requerimiento el tipo de penalidad a
aplicarse, dentro de las cuales se encuentra la penalidad por retraso o
mora en la ejecucion de la prestacidon u otras distintas de acuerdo con la
naturaleza de la contratacion conforme a los Términos de Referencia o
Especificaciones Técnicas, debiendo para ello determinar la forma de
calculo por cada supuesto y el procedimiento mediante el cual va a
penalizarse.

El OEC evalua y verifica en un plazo de un (1) dia que:

a. Los requerimientos cuenten con los requisitos sefialados en el numeral
T2

b. En las contrataciones que involucre algun érgano especializado de la
entidad, las especificaciones técnicas o los términos de referencia deben
contar de manera adicional con el visto bueno del responsable de dicho
organo.

c. Los requerimientos no hagan referencia a una fabricacion o procedencia
determinada de un bien, o0 a un procedimiento concreto que caracterice a
los bienes o servicios ofrecidos por un proveedor determinado, o a marcas,
patentes o tipos que tengan como finalidad favorecer o descartar a ciertos
proveedores.

d. El area usuaria no debe incluir exigencias desproporcionadas al objeto de
contratacion, asi como exigencias innecesarias referidas a la calificacion
del proveedor que impidan la concurrencia de otros proveedores u orienten
la contratacion hacia uno en especifico.

e. Los requerimientos no refieran un fraccionamiento.

De ser identificado que el requerimiento emitido por el area usuaria refiere un
fraccionamiento, el OEC procede a cerrar la solicitud comunicando al area
usuaria el motivo del cierre en un plazo no mayor a dos (2) dias de recibido el
requerimiento.

De evidenciarse observaciones a los términos de referencia vy/o
especificaciones técnicas, el personal del OEC remite los mismos
otorgandoles un plazo de (2) dias habiles a fin de que se levante las
observaciones formuladas, de no obtener respuesta dentro del plazo
establecido se procede a devolver el requerimiento al area usuaria a través
del Sistema de Tramite Documentario y del aplicativo SIGA GESTOR.

7.2 De la contratacion:

7.21

Indagaciéon de Mercado

El OEC en un plazo no mayor a tres (3) dias habiles de recibido el
requerimiento debe realizar la indagacion de mercado (Anexo 8), debiendo
desarrollar las siguientes acciones:

a. Verifica que los bienes, servicios o consultorias solicitados se encuentren
detallados y contenidos en el Catalogo del Acuerdo Marco. De ser este el
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caso, la contratacion se realiza conforme a los procedimientos contenidos
en la normativa aplicable.

Determina el rubro y el valor de la contratacion, para lo cual puede
emplear como fuentes de informacién: precios histéricos, paginas web,
catalogos, entre otros, que resulten aplicables al objeto contractual).

Una vez identificado/s el/llos proveedor/es, le/s remite la Solicitud de
cotizacion (Anexo 4), conforme al siguiente detalle:

N° Monto de Contratacion chmel:o de
otizaciones
1 | Menores o iguales a dos (2) UIT Una (1)

cotizacion valida

Mayores a dos (2), pero menores o iguales a
ocho (8) UIT, en los siguientes supuestos:

i) Capacitaciones

ii) Especialidad de contratacion Una (1)

2 | iii) Falta de pluralidad de postores cotizacién valida
iv) Defensa legal

v) Si los proveedores no responden en dos
(2) dias habiles las solicitudes de cotizacion

Mayores a 2 UIT y menores o iguales a 8 Dos (2)
3 | UIT, en todos los casos no comprendidos en cotizaciones
el numeral 2 validas

Recibidas las cotizaciones de los proveedores, el OEC debe verificar que
cumplan con los requisitos establecidos en los términos de referencia y/o
especificaciones técnicas con el fin de considerarlas como cotizaciones
validas.

El OEC registra la/s cotizacidn/es valida/s en el aplicativo informatico
SIGA GESTOR, la cual debe contener como minimo:

- Declaracién Jurada del proveedor, segun Anexo 5.

- Formato de Propuesta Econdmica (segun Anexo 6).

- Carta Autorizacion para el pago con abonos en la cuenta bancaria del
proveedor (segun (Anexo 7).

7.2.2 Determinacion de los proveedores

Culminada la indagacién de mercado, el OEC realiza las siguientes acciones:

a.

b.

C.

Verifica que el proveedor cuente con la Inscripcion vigente en el Registro
Nacional de Proveedores del Organismo Supervisor de la Contrataciones
del Estado que corresponda al rubro de la contratacion, salvo que se trate
de contrataciones menores a un (1) UIT.

Verifica que el proveedor no se encuentre impedido de prestar servicios al
Estado, para lo cual debe consultar el Registro Nacional de Sanciones
contra Servidores Civiles (RNSSC).

Verifica que el proveedor no se encuentre registrado en el Registro de
Deudores Alimentarios Morosos (REDAM). En caso de encontrarse
inscrito en dicho Registro, procede a efectuar las acciones establecidas en
la normativa de la materia.
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d. Verifica la documentacion (titulos académicos) de personal que conforma
el equipo para la prestacién de un servicio y/o consultoria.

e. Para la verificacién del cumplimiento de los términos de referencia y/o
especificaciones técnicas en el caso de bienes, servicios y consultorias, el
OEC puede solicitar el apoyo u opinién técnica del area usuaria, indicando
el plazo de atencién, que no debe exceder de un (1) dia habil.

7.2.3 Certificacion de Crédito Presupuestal

a. El OEC solicita la certificacion de crédito presupuestario mediante el
aplicativo informatico SIGA Gestor que gestiona la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, y cuando corresponda, realiza la solicitud de
prevision presupuestal.

b. La Oficina de Planeamiento y Presupuesto evalia la solicitud de
certificacion de credito presupuestario, validando los datos de meta y
clasificador, y, de estar conforme, suscribe el certificado de crédito
presupuestario y lo registra en el referido aplicativo informatico.

c. La OPP tiene un plazo de un (1) dia habil para emitir la certificacion de
credito presupuestario y, de corresponder, la prevision presupuestal.

7.3 De la ejecucion contractual:

7.3.1 Emisidn y notificacion de la orden de compralservicio

a. El OEC emite la orden de compra o servicio o consultoria y registra el
Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl) del proveedor en el Sistema de
Informacion de Administracion Financiera - SIAF.

b. La orden de compra/servicio suscrita y autorizada por el OEC, es
notificada el mismo dia de su emision al proveedor via correo electronico
seflalado en su cotizacién y, se entiende notificado con el envio de la
misma, asi como al jefe o director del area usuaria para la supervisién de
la ejecucion contractual.

c. ElI OEC debe registrar las érdenes de compra y servicio generadas por la
Entidad, en el Sistema Electrdnico de Contrataciones del Estado (SEACE)
dentro de los cinco (5) primeros dias habiles del mes siguiente a la fecha
de emision de las ordenes, conforme a lo establecido en la Directiva N°
003-2020-OSCE/CD - Disposiciones aplicables al registro de informacion
en el sistema electronico de contrataciones del Estado - SEACE, o norma
gue la modifique o sustituya.

d. Para los casos de contratos SELCE, el OEC identifica la fecha de firma
del contrato a fin de dar inicio a la prestacién, comunicandoselo al
proveedor.

7.3.2 Conformidad y Pago de la Contratacion

a. Luego de recibida la prestacion de bienes, servicios y/o consultorias, el
area usuaria debe emitir la conformidad respectiva, dependiendo objeto
de la contratacion (Anexos 9, 10 u 11).

b. El informe técnico de la unidad de organizacion especializada, previo a la
conformidad, debe sefalar expresamente los criterios técnicos empleados
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en la evaluacién, y el cumplimiento de cada uno de los aspectos
solicitados como parte de la contratacion.

En el caso de observaciones o incumplimiento debe informarse
puntualmente los aspectos solicitados en los términos de referencia que
no se estan cumpliendo.

En el caso de consultorias, a fin de emitir la conformidad, el funcionario
responsable del area usuaria debe verificar que los entregables firmados
de forma integral por el contratista, se encuentren acordes con el objeto
de la contratacion.

El OEC recibe la conformidad del bien, servicio o consultoria y remite el
expediente de pago respectivo, verificando que cuente con lo siguiente:

- Orden de Servicio / Orden de Compra/Contrato SELCE.

- La notificacién de la Orden de Servicio u Orden de Compra u Contrato
SELCE.

- Términos de referencia y/o Especificaciones Técnicas.
- Requerimiento del Area Usuaria.

- Certificacion de Crédito Presupuestario o previsién presupuestal,
segun corresponda.

- Conformidad otorgada por Area usuaria.

- Informe técnico correspondiente de la unidad de organizacién
especializada.

- Entregable o informe de actividades (segun corresponda).

- Guia de Remision, en caso de bienes.

- Contar con el Cdédigo de cuenta interbancaria cuenta relacionada al
Numero de RUC

- Declaracion Jurada de no estar impedido ni inhabilitado para contratar
con el Estado

- Otra documentacion relacionada a la contratacién del bien, servicio y/o
consultoria.

En el caso de prestaciones periddicas o continuadas, el OEC remite a
partir del segundo entregable / pago, Unicamente la documentacion
relacionados al entregable y su conformidad.

Durante la etapa de control previo se revisa la documentacién remitida en
el literal precedente, y de corresponder, los antecedentes en el aplicativo
informatico SIGA GESTOR.

En caso de observaciones, se solicita al area usuaria su subsanacién, en
un plazo no mayor de un (1) dia habil, salvo que la naturaleza de la
observacion requiera un plazo mayor.

las Observaciones y Penalidades:

El area usuaria como parte de la funcion de supervisién a la ejecucién
contractual, debe comunicar oportunamente, de forma escrita por medio
fisico o electrénico, las observaciones, incidencias o el incumplimiento a
las prestaciones pactadas, al contratista con copia al OEC.

El area usuaria debe consignar la totalidad de observaciones, las cuales
deben ser objetivas y estar referidas Unicamente a las condiciones
contractuales establecidas en los términos de referencia o
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especificaciones técnicas, segun corresponda, estando prohibido remitir
observaciones parciales o incompletas; salvo aquellas que resulten del
levantamiento de observaciones ya informadas o provenientes de vicios
ocultos, bajo responsabilidad del area usuaria.

El documento que contiene las observaciones debe precisar el plazo para
su subsanacion, el cual no debe ser menor a dos (2) ni mayor a ocho (8)
dias calendario.

Tratandose de servicios de consultorias, el plazo para subsanar no puede
ser menor de cinco (5) ni mayor a quince (15) dias calendario,
dependiendo de su complejidad.

Si el contratista no cumple con la entrega de los bienes o servicios o
consultorias dentro del plazo estipulado, la Entidad aplica una penalidad
por cada dia de atraso, segun lo establecido en los términos de referencia
o especificaciones técnicas. La penalidad se aplica automaticamente y se
calcula de acuerdo con la siguiente formula:

- Penalidad diaria = 0.10xMonto
FxPlazo en dias

Donde:
- Para plazos menores o iguales a 60 dias F=0.40
- Para plazos mayores a 60 dias F=0.25

La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la contratacién
o item que debid ejecutarse. Esta penalidad es deducida de los pagos a
cuenta, del pago final.

El area usuaria debe determinar en las especificaciones técnicas o
términos de referencia otras penalidades distintas a la sefialada en el
numeral anterior, siempre y cuando resulten objetivas, razonables vy
congruentes con el objeto de la contratacién. Para estos efectos, se debe
establecer de manera clara y objetiva la metodologia de calculo de la
penalidad y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a
penalizar, debiendo tener en cuenta que el monto maximo de la penalidad
aplicable no puede exceder al diez por ciento (10%) del monto de la orden
de compra/servicio, segun el siguiente cuadro:

Supuesto de aplicacion| Forma de calculo | Procedimiento
de penalidad

El monto de aplicacién de los dos tipos de penalidades establecidas en la
presente Directiva no puede ser mayor, individualmente, al diez por ciento
(10%) del valor de la orden de compra/servicio o contrato a efectos de
configurar el supuesto de resolucidn contractual.

De alcanzarse el limite maximo de la penalidad, se puede resolver la
orden de compra/servicio o el contrato SELCE.
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En el caso que el area usuaria sefiale en el Formato de Conformidad o el
OEC identifique que corresponde aplicar penalidades al pago del
contratista, el OEC con conocimiento del area usuaria efectia el calculo
de las penalidades y procede a su aplicacion.

Si el contratista interné los bienes o realizé los servicios o consultorias
fuera del plazo establecido, el area usuaria da cuenta de dicha situacién al
momento de remitir la conformidad a la OEC, a fin de la aplicacion de las
penalidades que correspondan.

Cuando el plazo establecido para la entrega de bienes o la presentacién
de algun entregable de servicio o consultoria recaiga en dia no laborable,
se considera como ultimo dia para el vencimiento del plazo, al dia util
laborable siguiente.

la Ampliacion de Plazo

El contratista puede solicitar la ampliacion de plazo, sélo por causas que
no le son atribuibles. A tales efectos debe presentar su solicitud dirigida al
OEC a través de la mesa de partes fisica o virtual de PROINVERSION, la
cual debe estar debidamente fundamentada, contar con la documentacion
que acredite los hechos sefialados e indicar el plazo requerido.

El OEC determina la admisibilidad de la referida solicitud dentro de un (1)
dia habil de recibida, constatando el cumplimiento de los requisitos
formales sefialados en el numeral anterior. De ser admitida, es derivada al
area usuaria para que se pronuncie sobre la procedencia de lo solicitado.
Si la ampliacién es concedida, el area usuaria debe precisar el plazo
adicional otorgado.

La decisién adoptada por el area usuaria es remitida en el plazo maximo
de dos (2) dias habiles al OEC, el cual notifica por medio escrito (fisico o
electronico) al contratista.

El plazo maximo para solicitar la ampliacion de plazo vence el ultimo dia
de la entrega del bien o culminaciéon del servicio estipulado en las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia. En caso la orden de
compra/servicio o contrato SELCE estipule varias entregas o entregas
parciales, el término para solicitar la ampliacién de plazo vence el ultimo
dia de entrega o prestacién parcial, segun corresponda.

la Resoluciéon de la Orden de Compra o de Servicio o contrato SELCE

7.3.5.1 La Orden de Compra o de Servicio o contrato SELCE se resuelve en

los siguientes casos:

a. Cuando el contratista incumpla injustificadamente obligaciones
contractuales, legales o reglamentarias a su cargo, pese a haber
sido requerido para ello.

b. Cuando el contratista, en la ejecucion de la prestacién a su
cargo, acumule el monto maximo de la penalidad por mora o el
monto maximo para otras penalidades.

c. Cuando el contratista paralice o reduzca injustificadamente la
ejecucion de la prestacion, pese a haber sido requerido para
corregir tal situacion; o,
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d. Por acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad o el
contratista justifiquen las causas que imposibilitan continuar con
su ejecucion.

7.3.5.2 En caso de que la resolucion de la orden de compra/servicio sea por
incumplimiento injustificado del contratista, el OEC registra dicho
incumplimiento en la base de datos de contratistas de
PROINVERSION, a fin de no contratarlo en un periodo no menor a
seis (6) meses.

8. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1

8.2

8.3

Para todo lo no previsto en la presente Directiva son de aplicacion supletoria las
normas de derecho publico que resulten aplicables a las contrataciones de bienes y
servicios y consultorias y las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil y demas
normas de derecho privado, en ese orden de prelacion.

Se encuentran excluidas de la presente Directiva, las adquisiciones de bienes o
contrataciones de servicios incluidos en el Catalogo Electrénico del Acuerdo Marco,
las contrataciones de personas bajo el regimen de Contratacion Administrativa de
Servicios (CAS), las contrataciones efectuadas bajo el ambito del Reglamento para la
contratacion de servicios de consultoria de PROINVERSION vy las que se encuentran
normadas por exigencias y acuerdos especificos de una organizacion internacional.

Para el caso de contrataciones de servicios de capacitacion, la presente directiva se
aplica con observancia de la Directiva N° 004-2014-PROINVERSION - “Directiva de
Capacitaciéon”, o norma que la modifique o sustituya.

9. DISPOSICIONES FINALES

9.1

9.2

9.3

9.4

La presente directiva no resulta de aplicacion para los pagos de tasas, impuestos,
tarifas, derechos de inscripcion y otros relacionados, los cuales deben sujetarse a lo
establecido en las normas correspondientes.

Las fases del proceso de adquisicion de bienes y/o servicios menores a 8 UIT se
deben tramitar haciendo uso del aplicativo informatico SIGA GESTOR y conforme a
lo dispuesto en la presente Directiva.

La contratacion de Consultores Individuales - SELCE, se perfecciona
necesariamente con la suscripcion de un Contrato de Servicios, en la medida que
comprenda prestaciones periddicas (varios meses) y/o cuando la ejecucién de la
prestacién, supere el ejercicio fiscal y requiera pasar de un egjercicio fiscal a otro.

Todos los documentos que presenta el proveedor o contratista tienen la calidad de
declaracion jurada, y se encuentran sujetos a verificacion posterior que se desarrolla
en forma permanente mediante una muestra aleatoria, en razén de la gestién del
riesgo de fraude o de la falsedad en la informacién proporcionada por el proveedor o
contratista, a excepcién de lo previsto en el numeral 7.2.2 de la presente Directiva. El
OEC realiza en forma mensual la fiscalizaciéon posterior de la documentacion
presentada por los proveedores para acreditar los requisitos del postor, tales como,
declaraciones juradas, formatos, datos del proveedor, entre otros. Para tal efecto,
selecciona aleatoriamente, una muestra equivalente al cinco (5%) de los expedientes
de Ordenes de Compra/Servicio provenientes de contrataciones iguales o menores a
8 UIT, y procede a confirmar la veracidad de la documentacién presentada, para lo
cual puede remitir cartas, efectuar visitas, entre otros. Los resultados de esta
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fiscalizacién son informados a la Oficina de Administracion dentro de los primeros
cinco (5) dias habiles del mes siguiente con el fin de remitirlos al OSCE en caso de
comprobarse la comisiéon de una presunta infraccién.

ANEXOS

Anexo 1: Formato de Especificaciones Técnicas para la Contratacion de Bienes.

Anexo 2: Formato de Términos de Referencia para la Contratacion de Servicios.

Anexo 3: Formato de Términos de Referencia para la Contratacion de Consultorias.

Anexo 4: Formato de Solicitud de cotizacion.

Anexo 5. Formato de Declaracion Jurada del Proveedor.

Anexo 6: Formato de Propuesta Econémica.

Anexo 7: Formato de Carta Autorizacion para el pago con abonos en la cuenta
bancaria del proveedor.

Anexo 8: Formato de Cuadro de Indagacién de Mercado.

Anexo 9: Formato de Conformidad de Contratacion de Bienes.

Anexo 10: Formato de Conformidad de Contratacion de Servicios.

Anexo 11: Formato de Conformidad de Consultorias.

Anexo 12: Formato de Contrato SELCE.

Anexo 13: Formato de Aplicacion de Penalidades.

Anexo 14: Flujogramas de la Etapa de Planificacién

Anexo 15: Flujograma de la Etapa de Contratacion

Anexo 16: Flujograma de la Etapa de Ejecucion Contractual

Pagina 13 de 38

Av. Enrique Canaval Moreyra N° 150, Piso 9, San Isidro, Lima. Telf.: (511) 200-1200
www.PROINVERSION.gob.pe



ANEXO N° 1

FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

N° SECCION DESCRIPCION
. i o Debe indicarse el nombre de la unidad de organizacion que

1 Unidad de organizacion requiere la contratacion de bienes

2 Meta presupuestaria Debe indicarse la meta presupuestaria.

3 Actividad POI Debe indicarse la actividad del POI de la unidad de organizacion

' que se encuentre relacionada con la contratacion. i
4 Bszfr;nt::-a(‘:&?g::c:gi)b'enes 2 | Debe describir en forma general el nombre del objeto a adquirir
o re _— . . Debe indicarse el interés publico que se persigue con la
5 Finalidad Publica (obligatorio) contratacién. Define la meta que se busca con esta contratacion.
6 g?:;‘;t?;ir) contratacion Indicar el beneficio que recibe la Entidad con la contratacion
Describir las caracteristicas técnicas que debe reunir el bien, tales
como: cantidad, dimension, material, composicién, tensién
7 Caracteristicas técnicas del corriente, potencia, rendimiento, afio de fabricacion, fecha de
bien (Obligatorio) expiracion, repuestos, accesorios condiciones de
almacenamiento, compatibilidad con algin equipo, entre otros.
Verificacion de caracteristicas
9 ylo especificaciones técnicas. | Descripcion de las caracteristicas que permitan identificar el
(Obligatorio) cumplimiento del objeto de contratacién.
Reglamentos Técnicos, D - .
10 | Normas metrolégicas ylo ebe indicarse !os reglamentos que resulten aplicables de
sanitarias (De corresponder) acuerdo con el objeto de la contratacion.
Si el(los) bien(es) requiere(n) ser puesto(s) en funcionamiento,
Acondicionamiento. montaie dicho aspecto debe ser precisado. Indicandose: lugar,
" o instalacién ! ] procedimiento, equipos y operarios necesarios, asi como el
espacio requerido para la realizacion de los trabajos de
instalacién y mantenimiento.
Indicar el alcance de la garantia, condiciones, periodo e inicio del
cémputo de plazo de la garantia:

12 - Garantia comercial: Indicar el tiempo de garantia el cual
depende de la complejidad del objeto y desde donde se
computa el plazo.

- Tiempo de Reposicion: Los tiempos de atencion en caso de
. . . aplicacién de la garantia. El proveedor realiza el cambio de
Garantia (obligatorio) los bienes y/o equipos que presenten fallas en un periodo no
mayor a...... dias calendario.
- Alcance de la garantia: Pudiendo ser contra defectos de
fabricacidn, averias, entre otros, por un mal funcionamiento o
pérdida total de los bienes contratados, derivados de
desperfectos o fallas ajenas al uso normal o habitual de los
bienes, no detectables al momento que se dio la conformidad.
Puede requerirse la presentacion de muestras para evaluar y
13 yvua?z::i?sx pl:zcr)osb:ii%l:‘trega, verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas. Debe
yap precisarse los plazos para su entrega, evaluacion y aprobacion.
Se puede considerar como prestaciones accesorias al
mantenimiento preventivo, soporte técnico, capacitacion y/o
. . entrenamiento del personal de la Entidad, entre otros. En dichos
14 | Prestaciones accesorias casos, se debe precisar las condiciones de su prestacion,
procedimiento, lugar, certificacion que se otorga o los que se
requieran de acuerdo a la prestacion solicitada.
PROVEEDOR: Obligatorios: Contar con RNP siempre que sea
mayor a una (1) UIT, con RUC y no encontrarse impedido y/o
15 | Requisitos del proveedor inhabilitado para contratar con el Estado. Especificar si requiere

contar con una autorizacion, registro u otros emitidos por un
organismo competente, de ser el caso. Puede requerirse
experiencia, de considerarlo.
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En caso se requiera que el proveedor acredite personal
especialista o técnico para el uso del bien, el drea usuaria debe
precisar la cantidad, formacién académica, experiencia,
capacitacién, entrenamiento, entre otros.

16

Lugar y plazo de ejecucion
{obligatorio)

LUGAR: Sefalar direccion exacta del lugar donde se realiza la
entrega de los bienes. Si son varias prestaciones debe precisarse
los plazos de entrega de cada una de estas.

PLAZO: Indicar el plazo maximo de entrega, indicando el inicio
del plazo de ejecucién de la prestacion.

17

Obligaciones referidas a la
Ley de Seguridad y Salud en
el Trabajo (en caso que el
contratista sea persona
juridica)

El contratista se compromete a cumplir y observar lo establecido
en la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo, aprobado mediante
Ley N° 29783, y en su Reglamento, aprobado mediante Decreto
Supremo N.° 005-2012-TR, durante la ejecucién de las
prestaciones de servicios dentro de las instalaciones de
PROINVERSION.

18

Vicios ocultos (obligatorio)

Indicar el plazo de la obligacion de saneamiento por Vicios
Ocultos existentes al momento de la transferencia y que no
pudieron ser detectados actuando con la diligencia debida.

19

Conformidad (obligatorio)

Indicar el funcionario del area usuaria responsable de brindar la
conformidad.

En caso intervengan mas de dos areas, debe precisarse lo
siguiente: (i) funcionario responsable de emitir la opinién técnica,
(i) funcionario responsable de dar la conformidad, vy (iii)
funcionario responsable de aprobar la conformidad otorgada.

La conformidad de la recepcién del bien es otorgada por el
encargado del Aimacén en la gufa de remision.

20

Forma y condiciones de pago
(obligatorio)

Indicar si el pago es Unico o parcial. El o los pago(s) debe(n)
realizarse luego de recibido el bien y emitida la conformidad por el
area usuaria, salvo que por razones de mercado el pago sea
condicion para la entrega de los bienes. Este Ultimo supuesto
debe estar sustentado.

21

Penalidades (obligatorio)

Si el proveedor no cumple con la entrega de los bienes dentro del
plazo estipulado, la Entidad aplica una penalidad por cada dia de
atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad diaria = _0.10xMonto

FxPlazo en dias
Para plazos menores o iguales a 60 dias F=0.40
Para plazos mayores a 60 dias F=0.25
PROINVERSION se reserva el derecho de resolver la Orden de
Compra ante la imposicién de penalidades por parte del
contratista.
La Entidad tiene el derecho a exigir, ademas de la penalidad, el
cumplimiento de la obligacién.

22

Otras penalidades

En caso se requiera de la aplicacion de otras penalidades, éstas
deberan resultar objetivas, razonables y congruentes con el
objeto de la contratacién. Para estos efectos, se debe establecer
de manera clara y objetiva la metodologia de caélculo de la
penalidad y el procedimiento mediante el cual se verifica el
supuesto a penalizar segtn el siguiente cuadro:

Supuesto de Forma de Procedimiento
aplicacion de calculo
penalidad

FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL

AREA USUARIA
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ANEXO N°2

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

NO

SECCION

DESCRIPCION

Unidad de organizacién

Debe indicarse el nombre de la unidad de organizacién que
requiere la contratacidn de servicios.

Meta presupuestaria

Debe indicarse la meta presupuestaria.

Actividad POI

Debe indicarse la actividad del POI de la unidad de organizacién
que se encuentre relacionada con la contratacion.

Denominacion de la
Contratacion

Debe indicarse la denominacion de la contratacion.

Finalidad publica (obligatorio)

Deber indicarse el interés publico que se persigue con Ia
contratacién. Define la meta que se busca con esta contratacion.

Objeto de la contratacion
{obligatorio)

Indicar el beneficio que recibe la Entidad con la contratacién.

Caracteristicas del servicio a
realizar

Describir las actividades, acciones, tareas que lleva a cabo el
proveedor mediante la utilizaciébn de recursos humanos. Al
respecto, debe detallarse: el procedimiento que se emplea en la
ejecucién del servicio, plan de trabajo y entregables (de
corresponder), recursos a ser provistos por el proveedor (equipos,
software, materiales, insumos, entre otros), recursos y facilidades
a ser provistos por la Entidad (por ejemplo, instalaciones, oficinas,
vehiculos, equipos, entre otros), seguros (tipo de seguro,
cobertura, plazo, entre otros), definiendo el producto final.

Verificacion de caracteristicas
Técnicas.

(Obligatorio)

Descripcion de los criterios o valoraciones que de manera
concreta y objetiva permitan identificar y sustentar puntuaimente
cada uno de los aspectos solicitados para el cumplimiento del
objeto de contratacion.

Para la verificacion de su ejecucion, su sustento sera a través de
informes técnicos, los cuales deben adjuntar decumentos que
acrediten y sustenten la realizacién de cada actividad requerida.

Reglamentos técnicos,
normas metrolégicas y/o
sanitarias

Debe indicarse los reglamentos que resulten aplicables de
acuerdo con el objeto de la contratacién.

10

Requisitos del proveedor

PROVEEDOR: Obligatorios: Contar con RNP siempre que sea
mayor a una (1) UIT, con RUC y no encontrarse impedido y/o
inhabilitado para contratar con el Estado. Especificar si requiere
contar con una autorizacién, registro u otros emitidos por un
organismo competente, de ser el caso. Puede requerirse
experiencia, de considerarlo. En caso de que los requerimientos
sean prestados por personas naturales, las actividades a
desarrollar deben ser concordantes con el perfil requerido.

En caso el otorgamiento del servicio contratado requiera que el
proveedor acredite personal especialista o técnico, el area
usuaria puede precisar la cantidad, formacion académica,
experiencia, capacitacion, entrenamiento, entre otros.

Se debe consignar una descripcién objetiva y precisa de las
caracteristicas y/o requisitos funcionales que se exijan al
proveedor acordes con el objeto de la contratacién.

1"

Lugar y plazo de ejecucién
(obligatorio)

LUGAR: Sefialar direcciéon exacta del lugar donde se realiza la
prestacién del servicio, de ser caso.

PLAZO: Indicar el plazo maximo de la ejecucion del servicio,
indicando el inicio del plazo de ejecucién.

12

Confidencialidad

Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la
informacién a la que se tenga acceso y que se encuentre
relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha
informacién a terceros.

13

Propiedad Intelectual

El Contratista se compromete a no usar el nombre de la
PROINVERSION ni hacer referencia al bien o servicio materia del
presente contrato, en cualquier promocion, publicidad o anuncio,
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sin previa autorizacion de PROINVERSION. Los documentos
técnicos, estudios, informes, grabaciones, peliculas, programas y
todos los demas que formen parte de su oferta y que se deriven
de las prestaciones contratadas seran de propiedad exclusiva de
la PROINVERSION.

14

Obligaciones referidas a la
Ley de Seguridad y Salud en
el Trabajo (en caso el
contratista sea persona
juridica)

El contratista se compromete a cumplir y observar lo establecido
en la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo, aprobado mediante
Ley N° 29783, y en su Reglamento, aprobado mediante Decreto
Supremo N.° 005-2012-TR, durante la ejecucién de las
prestaciones de servicios dentro de las instalaciones de
PROINVERSION.

15

Obligaciones referidas al
COVID-19 (en tanto dure la
emergencia sanitaria
nacional)

El CONTRATISTA se compromete a cumplir y a observar los
“Lineamientos para la vigilancia, prevencién y control de la salud
de los trabajadores con riesgo de exposicién a COVID 19",
establecidos en la Resolucion Ministerial N° 972-2020-MINSA y
sus modificatorias, 0 norma que la sustituya, asi como a
implementar los protocolos sanitarios y disposiciones que dicten
los sectores y autoridades competentes, y toda otra normativa
vinculada al COVID-19 relativa a la ejecucién de las prestaciones
a su cargo bajo apercibimiento de resolver el contrato.

16

Conformidad (obligatorio)

Indicar el funcionario del &rea usuaria responsable de brindar
conformidad.

En caso intervengan mas de dos areas, debe precisarse el
funcicnario que da la opinién técnica y el gue da la conformidad.

17

Forma y condiciones de pago
(obligatorio)

Indicar si el pago es Unico o parcial. El o los pago(s) debe(n)
realizarse luego de prestado el servicio y emitida la conformidad
por el area usuaria, salvo que por razones de mercado el pago
sea condicion para la ejecucion del servicio. Este ltimo supuesto
debe estar sustentado.

18

Penalidades (obligatorio)

Si el proveedor no cumple con el servicio dentro del plazo
estipulado, la Entidad aplica una penalidad por cada dia de
atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad diaria = _0.10xMonto

FxPlazo en dias
Para plazos menores o iguales a 60 dias F=0.40
Para plazos mayores a 60 dias F=0.25

PROINVERSION se reserva el derecho de resolver la orden de
servicio ante la imposicién de penalidades por parte del
contratista.

La Entidad tiene el derecho a exigir, ademas de la penalidad, el
cumplimiento de la obligacion.

19

Otras penalidades

En caso se requiera de la aplicacién de otras penalidades, éstas
deberan resultar objetivas, razonables y congruentes con el
objeto de la contratacion. Para estos efectos, se debe establecer
de manera clara y objetiva la metodologia de calculo de la
penalidad y el procedimiento mediante el cual se verifica el
supuesto a penalizar, segun el siguiente cuadro:

Supuesto de Forma de Procedimiento
aplicacion de célculo
penalidad

.............................................

....................................

FIRMA'Y SELLO DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL

AREA USUARIA
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ANEXO N°3

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE

CONSULTORIAS
N° SECCION DESCRIPCION
. o ag Debe indicarse el nombre de la unidad de organizacién que

1 Unidad de organizacién requiere la contratacion de Consultoria

2 Meta presupuestaria Debe indicarse la meta presupuestaria.

3 Actividad POI Debe indicarse la ac’uyndad del POl de la un_idad de organizacién
que se encuentre relacionada con la contratacion.

Denominacién de la s L i

4 | contratacién Debe indicarse la denominacion de la contratacion.

5 Antecedentes Explicar o justificar la necesidad de la contratacion de la
consultoria.

I A " Debe indicarse el interés publico que se persigue con la

6 Finalidad Pablica (obligatorio) contratacién. Define la meta que se busca con esta contratacion.

Objeto de la contratacién . . . . .

7 (obligatorio) Indicar el beneficio que recibe la Entidad con la contratacion
Describir cada una de las actividades que el area usuaria requiere
que el consultor realice, el procedimiento a seguir para el desarrollo

. . . del mismo, los recursos a ser provistos por el consultor, los

8 Actividades (obligatorio) recursos a ser provistos por la Entidad, entre otros. En caso el
consultor requiera trasladarse a otras provincias o regiones, ello
debe detallarse en las actividades a fin de que sea presupuestado.
Descripcion de los criterios o valoraciones que de manera concreta
y objetiva permitan identificar y sustentar puntualmente cada uno

Verificacién de realizacién de de los a_spectos solicitados para el cumplimiento del objeto de

S Actividades (obligatorio) contratacion.

) Para la verificacién de su ejecucion, su sustento sera a través de
informes técnicos, los cuales deben adjuntar documentos que
acrediten y sustenten la realizacion de cada actividad requerida.
Debe considerarse: Grado académico, experiencia laboral (general

. y especifica) capacitacion, entre otros.
10 :’gg'll ::;g g)nsultor Tratdndose de Personas Juridicas, debe indicarse el personal que
9 requiere, asi como el grado académico, experiencia laboral
(general y especifica) capacitacion, entre otros.
1 Reglamentos y/o Normas Debe indicarse los reglamentos que resulten aplicables de acuerdo
aplicables con el objeto de la contratacion.
De ser el caso, el area usuaria debe mencionar el tipo de seguro

12 | Seguros que se exige al consultor, la cobertura, el plazo de vigencia, monto
de la cobertura y oportunidad de su presentacion.

Indicar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable,
los plazos de presentacién y condiciones relevantes para cumplir
. . cada entregable.

13 | Entregables (Obligatorio) Indicar, de ser necesario, la estructura del informe, el nidmero de
ejemplares, el medio de almacenamiento, asi como los
documentos que debe acompariarse a los mismos, de ser el caso.

s o ... | Indicar los colaboradores con los que debe coordinar sus

14 dC:(I’;(ggzglfl’llt‘orig ( ::l‘l)e ;:5;3;1 actividades, los que lo supervisan y el funcionario encargado de

9 revisar y aprobar los informes.
Se puede considerar como prestaciones accesorias a la
. capacitacion y/o entrenamiento del personal de la Entidad, por lo

15 | Prestaciones accesorias que se debe precisar el tipo, procedimiento, lugar, tipo de
certificacién que se otorga segun la prestacion solicitada.

LUGAR: Seifialar direccidn exacta del lugar donde se realiza la

16 Lugar y plazo de ejecucién prestacién del servicio de consultoria de ser caso.

(obligatorio) PLAZO: Indicar el plazo maximo de la ejecucion del servicio,
indicando el inicio del plazo de ejecucion.
Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la

17 | Confidencialidad informaciébn a la que se tenga acceso y que se encuentre

relacionada con la prestacién, quedando prohibido revelar dicha
informacién a terceros.
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18

Propiedad Intelectual

El Contratista se compromete a no usar el nombre de la
PROINVERSION ni hacer referencia al bien o servicio materia del
presente contrato, en cualquier promocién, publicidad o anuncio,
sin previa autorizacion de la PROINVERSION. Los documentos
técnicos, estudios, informes, grabaciones, peliculas, programas y
todos los demas que formen parte de su oferta y que se deriven de
las prestaciones contratadas seran de propiedad exclusiva de la
PROINVERSION.

19

Obligaciones referidas a la
Ley de Seguridad y Salud en
el Trabajo (en caso sea
persona juridica)

El contratista se compromete a cumplir y observar lo establecido en
la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo, aprobado mediante Ley
N° 29783, y en su Reglamento, aprobado mediante Decreto
Supremo N.° 005-2012-TR, durante la ejecucién de las
prestaciones de servicios dentro de las instalaciones de Ia
PROINVERSION.

20

Obligaciones referidas al
COVID-19 (en tanto dure la
emergencia sanitaria
nacional)

El CONTRATISTA se compromete a cumplir y a observar los
“Lineamientos para la vigilancia, prevencién y control de la salud de
los trabajadores con riesgo de exposicion a COVID 19°,
establecidos en la Resolucidon Ministerial N° 972-2020-MINSA y sus
modificatorias, o norma que la sustituya, asi como a implementar
los protocolos sanitarios y disposiciones que dicten los sectores y
autoridades competentes, y toda otra normativa vinculada al
COVID-19 relativa a la ejecucién de las prestacicnes a su cargo
bajo apercibimiento de resolver el contrato.

21

Conformidad (obligatorio)

Indicar el funcionario del area usuaria responsable de brindar
conformidad.

En caso intervengan mas de dos areas, debe precisarse el
funcionario que da ia opinion técnica y el que da la conformidad.

22

Forma y condiciones de pago
(obligatorio)

Indicar si el pago es unico o parcial. El o los pago(s) debe(n)
realizarse luego de prestado el servicio y emitida la conformidad
por el area usuaria, salvo que por razones de mercado el pago sea
condicién para la ejecucion del servicio. Este Gltimo supuesto debe
estar sustentado.

23

Penalidades (obligatorio)

Si el proveedor no cumple con el servicio dentro del plazo
estipulado, la Entidad aplica una penalidad por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a
la siguiente formula:
Penalidad diaria = _0.10xMonto

FxPlazo en dias

Para plazos menores o iguales a 60 dias F=0.40
Para plazos mayores a 60 dias F=0.25

PROINVERSION se reserva el derecho de resolver la orden de
servicio ante la imposicién de penalidades por parte del contratista.
La Entidad tiene el derecho a exigir, ademas de la penalidad, el
cumplimiento de la obligacién.

24

Otras penalidades

En caso se requiera de la aplicacién de otras penalidades, éstas
deberan resultar objetivas, razonables y congruentes con el objeto
de la contratacién. Para estos efectos, se debe establecer de
manera clara y objetiva la metodologia de calculo de la penalidad y
el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a
penalizar, seguln el siguiente cuadro:

Supuesto de Forma de Procedimiento
aplicacién de célculo
penalidad

FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL

AREA USUARIA
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ANEXO N°4
FORMATO DE SOLICITUD DE COTIZACION

Sefior/a:

Nombres y apellidos del/la Proveedor/a o Razén Social de la empresa
CORREO ELECTRONICO

TELEFONO

Presente.-

De nuestra consideracion:

Nos es grato dirigirnos a usted, a fin de solicitarle se sirva enviarnos su cotizacién, para la
ADQUISICION/SERVICIO/CONSULTORIA  de ..o , de
acuerdo al cumplimiento de las especificaciones técnicas / términos de referencia, detalladas
en el archivo adjunto.

En ese sentido, la cotizacion a presentar debera de indicar expresamente que se someten en
su integridad al requerimiento de la AGENCIA DE PROMOCION DE LA INVERSION PRIVADA
- PROINVERSION, a fin de ser validadas.

Asimismo, deberan cumplir con las siguientes condiciones:

1. Del Postor:
* No estar impedido de contratar con el Estado.
 Encontrarse en condicién de RUC Activo y Habido.

2. De la Cotizacion:

e Dirigida a la Agencia de Promocién de la Inversién Privada — PROINVERSION.

e  Especificar nombre de la persona natural o juridica y nimero de RUC.

e Los precios deben incluir impuestos y cualquier otro concepto que pueda incidir en
el costo del bien, servicio o consultoria.
Indicar plazo de entrega en dias calendario.
Indicar cuenta de detraccion de ser el caso.

¢ Indicar el nimero de Registro Nacional de Proveedores, de corresponder.

Plazo de entrega de la cotizacién: ......................

Agradecemos de antemano la atencién que se sirva dar a la presente.
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ANEXO N°5
FORMATO - DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Sefiores:

Agencia de Promocion de la Inversién Privada
PROINVERSION

Av. Enrique Canaval y Moreyra N° 150, piso 9
San Isidro

Atencién: Oficina de Administracién — Area de Logistica

Nombres v apellidos/razén social.

DNI: | RUC:
Direccidn de notificacion.

Nombre de contacto:

Teléfono fijo/mévil: | E- mail:

El que suscribe, en calidad de postor y luego de haber examinado los Términos de Referencia
o especificaciones técnicas (segin corresponda) para la contratacién del
bien/servicio/consultoria, proporcionados por el Area de Logistica de la Agencia de Promocion
de la Inversioén Privada — PROINVERSION;

DECLARO BAJO JURAMENTO:

1. Conocer, aceptar y cumplir en todos los extremos con los Términos de Referencia o
Especificaciones Técnicas (seguin corresponda), y/o condiciones y reglas de la
contratacién y me someto a cualquier indagacion posterior a la contratacion que sea
necesaria.

2. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento para la
presente contratacion.

3. Ofrecer el bien o la prestacién del servicio requerido de conformidad a los Términos de
Referencia o Especificaciones Técnicas (segun corresponda), durante el plazo de
ejecucién contractual, a cabalidad y a entera satisfaccién de PROINVERSION.

4. No divulgar ni utilizar informacién que sin tener reserva legal expresa, pudiera resultar
privilegiada por su contenido relevante, empleandola en mi beneficio o de terceros y en
perjuicio o desmedro del Estado o de terceros.

5. No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme a lo dispuesto en el
articulo 11 del TUO de la Ley N° 30225, aprobado por Decreto Supremo N° 082-2019-
EF o norma que la modifique o sustituya.

6. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como respetar
el principio de integridad y conocer la Politica Anticorrupcion de PROINVERSION.

7. Comprometerme a mantener la cotizacién presentada durante la presente contratacion
y a perfeccionar la Orden de Compra/Servicio/Contrato SELCE (seglin corresponda),
de resultar favorecido con la contratacion.

8. No incurrir en la prohibicién de doble percepcién e incompatibilidad de ingresos de
fuente estatal.

9. No encontrarme en una situacion de conflicto de intereses de indole econdmica,
politica, familiar o de otra naturaleza que pueda afectar la contratacion.

10. No tener inhabilitacion administrativa o judicial vigente para el gjercicio de la profesion,
para contratar con el Estado o para desempenfar la funcion publica.

11. No tener familiares en PROINVERSION, hasta el segundo grado de consanguinidad o
segundo de afinidad ni por razén de matrimonio o por unién de hecho, con los
funcionarios o servidores de PROINVERSION, con vinculo laboral y/o contractual
vigente.

12. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, asi como las disposiciones aplicables en la Ley del Procedimiento
Administrativo General.

Autorizo a notificarme mediante correo electronico, todas las comunicaciones y documentacién
que emita durante la ejecucién de las prestaciones a nuestro cargo en el marco de lo
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establecido en el numeral 20.4 del articulo 20 del TUO de la Ley de Procedimiento
Administrativo General Ley 27444. Para dicho efecto las comunicaciones deben ser cursadas a
la direccién sefialada en el presente documento.

Asimismo, declaro que, en la cuenta de correo electronico sefialada, se notificara la respectiva

orden de compra/servicio/Contrato SELCE y otros documentos durante su vigencia; declarando
que tales comunicaciones se daran por recibidas con la constancia de envio correspondiente.

Fecha: ...../...... F

Nombres y apellidos
D.N.L
RUC
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ANEXO N° 6
FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

Sefiores:

Agencia de Promocion de la Inversion Privada
PROINVERSION

Av. Enrique Canaval y Moreyra N° 150, piso 9
San Isidro

Atencién: Oficina de Administracion — Area de Logistica

De mi consideracion:

Por medio de la presente, remito mi Propuesta Econdmica por el servicio/bien/consultoria de

, conforme
a los Términos de Referencia/ Especificaciones Técnicas remitidas:
Monto ofertado:
PRECIO (S/ US$) PLAZO DE OFERTA TOTAL
CONCEPTO (Unitario, mensual, entregable o EJECUCION O (S/US $)

segun porcentaje) ENTREGA

El monto total ofertado incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas vy,
de ser el caso, los costos laborales respectivos conforme a la legislacion aplicable, asf como
cualquier costo gasto que incida de manera directa o indirecta sobre el valor de los bienes,
servicios o consultorias a contratar.

Fecha: .....[...... |

Nombres y apellidos
DNI
RUC
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ANEXO N°7

CARTA AUTORIZACION

(Para pago con abono en cuenta bancaria del proveedor)

Lima,
Serior(a)

Jefe(a) de la Oficina de Administracion de PROINVERSION
Presente.-

Asunto: Autorizacion para pagos con abono en cuenta

De mi consideracion:

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el namero del Codigo de Cuenta Interbancaria
(CCl) en Moneda Nacional de mi representada / la empresa que represento es el [indicar CClI
asi como el nombre o razén social del proveedor titular de la cuenta que consta de 20 digitos];
asimismo, le solicito que se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi
representada sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCl en el Banco
[indicar el nombre del Banco donde se posee el CCl].

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitida por mi representada, una
vez cumplida o atendida la correspondiente [indicar si es Orden de Servicio o de Compra]
queda cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del importe de la
referida factura a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de
la presente.

Atentamente,

Firma del proveedor o representante legal

DATOS ADICIONALES:
NOMBRE DEL PROVEEDOR / EMPRESA:.........cocecvvveeenane.
RUC DEL PROVEEDOR / EMPRESA.............c........
CTA. CTE. DEL CCli......oeviitiitieevin e i enn et vt venaae
INDICAR SI ES SUJETO A DETRACCIONES Y PRECISAR %:
INDICAR S| ES SUJETO A RETENCIONES (6%):.......cuc..n...
Fecha: ...../I....... | AT
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ANEXO N°8

FOMATO - CUADRO DE INDAGACION DE MERCADO

DESCRIPCION DEL SERVICIO A
CONTRATAR: ANALISTA ASIGNADO
AREA REQUIRIENTE: FECHA
' ,lNFORMACléN{"D'Ei?ROPUESTAS L | | = FUENTE1: COTIZACIONES FUENTE 2: PRECIO HISTORICO
NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL PROVEEDOR (Opcional y Referencial)
RUC N°
CONTACTO
E-mail
TELEFONO
OTRO DE IMPORTANCIA
R PRECIO TOTAL (S.) PRECIO TOTAL (S/.)
ITEM N CANTIDAD | DESCRIPCION (incluye [GV) incluye IGV)
[ TOTALGENERAL | [ TOTALGENERAL | | TOTALGENERAL | S1.0.00| | |

TOTAL OTORGADO AL PROVEEDOR
(en caso se repartan los items)

OTRAS CONSIDERACIONES

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO / CONSULTORIA I

VALIDEZ DE LA OFERTA PRESENTADA l

EVALUACION: CUMPLIMIENTO DE LOS TOR (S!/ NO) | | | |

FIRMA DEL ANALISTA

RECOMENDACION:
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ANEXON° 9

FORMATO DE CONFORMIDAD BIENES'

AREA USUARIA Y/O
ESPECIALIZADA

OBJETO DE LA CONTRATACION

N° ORDEN DE COMPRA

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL
PROVEEDOR

RUC PROVEEDOR

PLAZO TOTAL DE LA ORDEN DE
COMPRA

MONTO TOTAL

0 | N[ | ] bW

NOTIFICACION DE ORDEN DE
COMPRA

NUMERO DE PRODUCTOS

10

DESCRIPCION DEL BIEN Y/O PRODUCTO.

Se consigne descripcion objetiva y precisa de
las caracteristicas y/o requisitos funcionales
exigidos al proveedor acorde al objeto de
contratacién.

11

DOCUMENTOS ADJUNTOS, QUE
ACREDITAN LA REALIZACION DE CADA
UNA DE LAS ACTIVIDADES REQUERIDA EN
LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS.

........................................

12

FECHA DE INICIO DEL PLAZO DE
EJECUCION DEL PRODUCTO Y/O BIEN

13

FECHA DE CULMINACION DEL PLAZO DE
EJECUCION DE LA PRESTACION Segtn
plazo sefialado en la orden de compra

14

FECHA DE PRESENTACION DEL
PRODUCTO Y/O BIEN

15

APLICACION DE PENALIDADES

-  Siaplica

- No aplica

16

NUMERO DE DIAS DE ATRASO/PENALIDAD

Numero de dias de atraso en caso
corresponda

El Area Usuaria luego de haber efectuado las evaluaciones previas (pruebas) del caso, y
verificado el cumplimiento de las Especificaciones Técnicas en la cantidad, respecto de los
bienes contratados por el CONTRATISTA, manifiesta lo siguiente {(marcar con “X” una de
las opciones):

17 VERIFICACIONES REALIZADAS
- Entrega en su totalidad
SE HA VERIFICADO EL CUMPLIMENTO
17.1 | DE LAS ESPECIFICACIONES

TECNICAS

- Entrega parcial

! El empleo de este formato no exime el Informe Técnico del responsable del area usuaria u 6rgano especializado verificando el cumplimiento
de la ejecucidn contractual, cuando corresponda. De existir varias entregas o de tratarse de prestacicnes periddicas, este formato se
realizara por cada una de éstas.
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CUMPLIMIENTO DEL PLAZO (marcar con - SICUMPLE
17.2 una X)
- NO CUMPLE
17.3 | CANTIDAD DE DIAS DEATRASO | ... dias

La presente recepcion y conformidad del bien, no enerva el derecho a reclamos posteriores
por defectos o vicios ocultos.

- Precisar si se realizaron observacion o si se
aprobaron ampliaciones de plazo, indicando los

18 OBSERVACIONES documentos correspondientes.

- Precisar si el producto y/o Bien qued6 en custodia
del area usuaria.

FECHA: fecha de la emision

19 | del formato

Por el presente documento el Area usuaria y/o especializada otorgan la conformidad de los bienes
contratados de acuerdo a lo establecido en la Orden de Compra y las especificaciones técnicas.

NOMBRE FIRMA Y SELLO

19 RESPONSABLE AREA NOMBRE FIRMA Y SELLO AREA USUARIA
TECNICA
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ANEXO N°10

FORMATO DE CONFORMIDAD SERVICIOS 2

AREA USUARIA Y/O ESPECIALIZADA

OBJETO DE LA CONTRATACION

N° ORDEN DE SERVICIO

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL
PROVEEDOR

RUC PROVEEDOR

PLAZO TOTAL DE LA ORDEN DE
SERVICIO

MONTO TOTAL

NOTIFICACION DE ORDEN DE
SERVICIO

NUMERO DE ENTREGABLE /SERVICIO

10

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Se consigne descripcion objetiva y precisa
de las caracteristicas y/o requisitos
funcionales exigidos al proveedor acorde
al objeto de contratacion.

1

DOCUMENTOS ADJUNTOS, QUE
ACREDITAN LA REALIZACION DE
CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES
REQUERIDA EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA

........................................

12

FECHA DE INICIO DEL PLAZO DE
EJECUCION DEL SERVICIO

Segun orden de servicio

13

FECHA DE CULMINACION DEL PLAZO
DE EJECUCION DE LA PRESTACION
Segun plazo sefalado en la orden de
servicio

........ fooisdvaanen

14

FECHA DE PRESENTACION DEL
INFORME DE ACTIVIDADES

15

APLICACION DE PENALIDADES

- Siaplica

- No aplica

16

NUMERO DE DIAS DE
ATRASO/PENALIDAD

Numero de dias de atraso en caso
corresponda

El Area Usuaria luego de haber efectuado las verificaciones del cumplimiento de los Términos
de Referencia, asi como el cumplimiento de la ejecucién contractual respecto de los servicios
prestados por el CONTRATISTA, manifiesta lo siguiente (marcar con “X” una de las
opciones):

2 El empleo de este formato no exime el Informe Técnico del responsable del area usuaria u érgano especializado verificando el cumplimiento

de la ejecucion contractual, cuando corresponda. De existir varias entregas o de tratarse de prestaciones periddicas, este formato se
realizara por cada una de éstas.
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17 VERIFICACIONES REALIZADAS
SE OTORGA CONFORMIDAD luego de
verificado el cumplimiento de los términos
de referencia de servicio y/o consultoria:
CUMPLIMENTO DE LOS - Servicio en su Totalidad
17.1 | TERMINOS DE REFERENCIA
- Servicio por entregable
entrega parcial.: *** entregable
CUMPLIMIENTO DEL PLAZO - SICUMPLE:
(marcar con una X)
- NO CUMPLE:
PRESENTACION DEL SERVICIO dias

(cantidad de dias de retraso)

La presente recepcién y conformidad del servicio no enerva el derecho a reclamos posteriores

por defectos o vicios ocultos.

- Precisar si se realizaron observacién o si se
aprobaron ampliaciones de plazo, indicando los
documentos correspondientes.

18 OBSERVACIONES - Precisar el nimero de informes de corresponder.
- Precisar si el producto/entregable quedd en custodia
del area usuaria.
19 FECHA: fecha de laemision | T

del formato

Por el presente documento el Area usuaria y/o especializada otorgan la conformidad del
servicio prestado de acuerdo a lo establecido en la Orden de servicio y los Términos de
Referencia.

NOMBRE FIRMA Y SELLO
RESPONSABLE AREA
TECNICA

NOMBRE FIRMA Y SELLO AREA USUARIA
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ANEXO N° 11

FORMATO DE CONFORMIDAD DE CONSULTORIAS

AREA USUARIA Y/O
ESPECIALIZADA

OBJETO DE LA CONTRATACION

N° ORDEN DE SERVICIO

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL
PROVEEDOR

RUC PROVEEDOR

PLAZO TOTAL DE LA ORDEN
DE SERVICIO

MONTO TOTAL

NOTIFICACION DE ORDEN DE
SERVICIO

NUMERO DE ENTREGABLE /SERVICIO

10

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Se consigne descripcion objetiva y precisa
de las caracteristicas y/o requisitos
funcionales exigidos al proveedor acorde
al objeto de contratacion.

1

DOCUMENTOS ADJUNTOS, QUE
ACREDITAN LA REALIZACION DE
CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES
REQUERIDA EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA

12

FECHA DE INICIO DEL PLAZO DE
EJECUCION DEL SERVICIO

Segun orden de servicio

13

FECHA DE CULMINACION DEL PLAZO
DE EJECUCION DE LA PRESTACION
Segun plazo sefialado en la orden de
servicio

........ T S -

14

FECHA DE PRESENTACION DEL
ENTREGABLE

16

APLICACION DE PENALIDADES

- Siaplica

- No aplica

16

NUMERO DE DIAS DE
ATRASO/PENALIDAD

NUumero de dias de atraso en caso
corresponda

El Area Usuaria luego de haber efectuado las verificaciones del cumplimiento de los Términos
de Referencia, asi como el cumplimiento de la ejecucion contractual respecto del servicio de
Consultoria prestado por el CONTRATISTA, manifiesta lo siguiente (marcar con “X” una de
las opciones):
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17 VERIFICACIONES REALIZADAS
SE OTORGA CONFORMIDAD luego de
verificado el cumplimiento de los términos
de referencia de servicio de Consultoria:
CUMPLIMENTO DE LOS - Servicio en su Totalidad
17.1 | TERMINOS DE REFERENCIA
- Servicio por entregable
entrega parcial.
CUMPLIMIENTO DEL PLAZO
(marcar con una X) - SICUMPLE:
-  NO CUMPLE:
PRESENTACION DEL INFORWME
DE ACTIVIDADES (cantidad de |  ......ccccceernnnee dias

dias de retraso)

La presente recepcidn y conformidad de la consultoria no enerva el derecho a reclamos
posteriores por defectos o vicios ocultos.

18

OBSERVACIONES

Precisar si se realizaron observacion o si se
aprobaron ampliaciones de plazo, indicando los
documentos correspondientes.

Precisar el nimero de informes de corresponder.
Precisar si el producto/entregable quedé en custodia
del area usuaria.

19

FECHA: fecha de la emision
del formato

........ leidann.n

Por el presente documento el Area usuaria y/o especializada otorgan la conformidad del
servicio de Consultoria, de acuerdo a lo establecido en la Orden de servicio y los Términos de
Referencia.

NOMBRE FIRMA Y SELLO
RESPONSABLE AREA
TECNICA

NOMBRE FIRMA Y SELLO AREA USUARIA
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ANEXO N° 12
FORMATO DE CONTRATO SELCE

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte AGENCIA DE
PROMOCION DE LA INVERSION PRIVADA - PROINVERSION, en adelante PROINVERSION,
con RUC N° 20380799643, con domicilio legal en Av. Enrique Canaval Moreyra N° 150, piso 7,

San Isidro, Lima, que procede debidamente firmado por el Jefe de |, sefior ...... , identificado
con DNI N° , facultado mediante Resolucion de la Direccion Ejecutiva N° - de fecha de
del ,ydeotrapartef[......c...cc.cccorimrirvinineec, CONRUC NO [, 1, con domicilio legal
BN [ e ], inscrita en la Ficha N° [........................] Asiento N°
[ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [..................], debidamente
representado por su Representante Legal, [................ccooceveieneenn s con DNI N°
| T ]. segln poder inscrito en la Ficha N° [..............], Asiento N° [............ ] del
Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ ], a quien en adelante se le

denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y ALCANCES
1.1 Objeto:
El presente documento tiene por objeto: [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION

1.2 Descripcion del Servicio:
El servicio serd desarrollado conforme las condiciones establecidas en los términos de
referencia.

1.3 Alcances
EL CONTRATISTA se compromete a ejecutar lo indicado en EL CONTRATO vy los
documentos que lo integran. Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a
ejecutar aquellas prestaciones que, sin estar enunciadas en los términos de referencia,
tengan relaciéon directa con el servicio contratado y que razonablemente puedan ser
exigidas por el area usuaria de PROINVERSION.

CLAUSULA SEGUNDA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que
incluye todos los impuestos de Ley. ’

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte,
inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente,
asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio
materia del presente contrato.

CLAUSULA TERCERA: DEL PAGO

PROINVERSION se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles y en
pagos mensuales de manera proporcional al monto contratado, conforme a lo sefialado en los
términos de referencia, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion y del
comprobante de pago respectivo.

PROINVERSION efectuara el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes a la
conformidad parcial del servicio, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas para
ello en el contrato y en los términos de referencia.

CLAUSULA CUARTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION
El plazo de ejecucién del presente contrato sera de [.. ] dias calendario contabilizados a partir de
la firma del contrato.

CLAUSULA QUINTA: DOCUMENTOS INTEGRANTES DEL CONTRATO

Forman parte integrante del presente contrato, los términos de referencia y la oferta econémica
de EL CONTRATISTA.
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CLAUSULA SEXTA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién sera otorgada por [... .,] quien sera el
encargado de otorgar la conformidad del servicio brmdado por EL CONTRATISTA debiendo
verificar la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales. La conformidad
se emitird en un plazo maximo de siete (7) dias habiles contados desde el dia siguiente de la
recepcion.

De existir observaciones, PROINVERSION debe comunicar las mismas a EL CONTRATISTA,
indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos
(2) ni mayor a ocho (08) dias calendario, dependiendo de la complejidad. Si pese al plazo
otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, PROINVERSION
puede resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, desde el
vencimiento del plazo para subsanar.

CLAUSULA SETIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
El plazo de responsabilidad del contratista por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los
servicios ofertados es de un (1) afio contado a partir de la conformidad final otorgada.

CLASULA OCTAVA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, asi como en el cumplimiento integro y oportuno de cada uno de los items
sefialados en los términos de referencia, PROINVERSION le aplicara una penalidad por cada
dia de atraso, hasta un monto equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la presente
contratacién. En todos los casos, la penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de
acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Penalidad Diaria =
Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, al contrato o item que debid
ejecutarse o en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion periddica, a la
prestacion parcial que fuera materia de retraso.

Se considera justificable el retraso, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta aplicable. Esta
calificacion de retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningtn tipo

Esta penalidad sera deducida del pago parcial o del pago final. El plazo maximo que se podra
aplicar por este tipo de penalidad es de 10% del monto del contrato.

CLAUSULA NOVENA: RESOLUCION DEL CONTRATO

PROINVERSION podra resolver el contrato cuando EL CONTRATISTA haya llegado a
acumular el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades o incumpla injustificadamente obligaciones contractuales, legales o reglamentarias
a su cargo, pese a haber sido requerido para ello o paralice o reduzca injustificadamente la
ejecucion de la prestacion, pese a haber sido requerido para corregir tal situacion

CLAUSULA DECIMA: CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

EL CONTRATISTA se obliga a guardar reserva absoluta en el manejo de la informacién a la
que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestaciéon, quedando prohibido
revelar dicha informacion a terceros.

Asimismo, El Contratista se compromete a no usar el nombre de la PROINVERSION ni hacer
referencia al bien o servicio materia del presente contrato, en cualquier promocion, publicidad o
anuncio, sin previa autorizacion de la PROINVERSION. Los documentos técnicos, estudios,
informes, grabaciones, peliculas, programas y todos los demas que formen parte de su oferta y
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que se deriven de las prestaciones contratadas seran de propiedad exclusiva de la
PROINVERSION. '

CLAUSULA UNDECIMA: OBLIGACIONES REFERIDAS A LA LEY DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO

El contratista se compromete a cumplir y observar lo establecido en la Ley de Seguridad y
Salud en el Trabajo, aprobado mediante Ley N° 29783, y en su Reglamento, aprobado
mediante Decreto Supremo N.° 005-2012-TR, durante la ejecucién de las prestaciones de
servicios dentro de las instalaciones de PROINVERSION.

CLAUSULA DECIMO SEGUNDA: OBLIGACIONES REFERIDAS AL COVID-19

El CONTRATISTA se compromete a cumplir y a observar los “Lineamientos para la vigilancia,
prevencién y control de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a COVID 19",
establecidos en la Resolucién Ministerial N°® 972-2020-MINSA y sus modificatorias, 0 norma
que la sustituya, asi como a implementar los protocolos sanitarios y disposiciones que dicten
los sectores y autoridades competentes, y toda otra normativa vinculada al COVID-19 relativa a
la ejecucién de las prestaciones a su cargo bajo apercibimiento de RESOLVER EL
CONTRATO.

CLASULA DECIMO TERCERA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen
durante la ejecucién del presente contrato:

Domicilio de PROINVERSION:
Domicilio de EL CONTRATISTA:

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menos de quince (15) dias calendario.

CLAUSULA DECIMO CUARTA: NORMATIVA APLICABLE

En todo lo no previsto expresamente en el presente documento o los términos de referencia,
resulta aplicable las normas de derecho publico a las contrataciones de bienes y servicios y
consultorias y las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil y deméas normas de derecho
privado, incluyendo la Directiva N° -20 PROINVERSION aprobada por Resolucion de la
Secretaria General N° - |, 0 norma que la modifique o sustituya

Las partes lo firman por triplicado en sefial de conformidad en la ciudad de Lima, a los XX dias
del mes de XXXX del 2021.

................................

RO ""EL'CONTRATISTA
PROINVERSION
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ANEXO N°13

FORMATO PARA APLICACION DE PENALIDADES

AREA USUARIA
N° ORDEN DE SERVICIO
N° DE CONTRATO
DESCRIPCION DE LA
CONTRATACION
PROVEEDOR
FECHA DE NOTIFICACION DE0/C
FECHA SUSCRIPCION DE CONTRATO
' COBRO
MAXIMO
| | . DE
. o ‘ | RELACION | PRECIO | PLAZO DE | FECHADE | DIAS DE _PENALIDAD | PENALIDAD. | PENALIDAD
N BIEN/ SERVICIO CANTIDAD | DE ITEMS TOTAL | ENTREGA | RECEPCIGN | MORA | FACTOR DIARIA | - TOTAL (10%)
1
2
3
4
Total
{Penalidad)

El computo de plazos es en dias calendarios ( ....) habiles( ..... )
De acuerdo con lo indicado en el Art 133° del Reglamento de la Ley de Contrataciones, corresponde la aplicacién de penalidad por

un valor de
Monto S/
'FIRMA Y SELLO DEL ANALISTA
AREA LOGISTICA

FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE

AREA LOGISTICA
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ANEXO N°14
FLUJOGRAMA DE LA ETAPA DE PLANIFICACION

Planfficacion

Area Usuarla

Con7 dias
habiles de
anticipacion

Inicio
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B 1.1.Emite ]
requerimiento 12.Evalua « /\
adjuntando TDR Requerimiento J [
y/o Esp. Tec.

Requerimiento

1A.Rechaza

Requerimiento Requerimiento

Ponered by
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ANEXO N°15
FLUJOGRAMA DE LA ETAPA DE CONTRATACION
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ANEXO N°16
FLUJOGRAMA DE LA ETAPA DE EJECUCION CONTRACTUAL

Cortralista

Dot de
Contratacdn?
() <
.* 05/Contrato SELCE Presenta Recibe Subsara

Rme _/\
» pie Obsenauones 71 obsenadones
S/ l seginTOR

Notification
oc

Y

Y.

Entrega Bien
segun €sp. Tec.
8 almacén

ae laa €

Eecudion Contractust

p iConforme?
venficy Tramita
Recepoona ¢ (a0 det 5 R l . _O
[ bien por —l&"’" &1 bienal J l bien/ senicio e / st I para ¢l pago
Fin

almacen drea ysuatia

No

Se dewxehe
conformidad

Asea Usuarte

- Formuta
obsenvaciones

I Si it Revisa
Recide bien/ 3 / s[ o 1 Subml:

M idad del
Serwio NS l 8ien/ Semcio conformigas

4Es conforme?

Pagina 38 de 38

Av. Enrique Canaval Moreyra N° 150, Piso 9, San Isidro, Lima. Telf.: (511) 200-1200
www.PROINVERSION.gob.pe




