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LARECEPCION NOES SERAL\DE CONFORMIDAD

DO

VISTO: el Informe N° 41-2019/0A/LOG, el Informe N° 034-2019/0PP, el
Informe N° 39-2019/0OPP, el Informe Legal N° 218-2019/0AJ;

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo al numeral 12.1 del articulo 12 del Decreto Legislativo N°
1362, Decreto Legislativo que regula la Promocién de la Inversién Privada
mediante  Asociaciones Publico Privadas y Proyectos en Activos,
PROINVERSION es un organismo técnico especializado adscrito al Ministerio
de Economia y Finanzas con personeria juridica, autonomia técnica, funcional,
administrativa, econémica y financiera, encargado de disefiar, conducir v
concluir procesos de promocion de la inversion privada mediante la modalidad
de Asociaciones Publico Privadas y Proyectos en Activos, bajo el &mbito de su
competencia;

Que, mediante Informes N° 34-2019/0PP y 039-2019/0PP la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto evalué el Informe N° 41-2019/0A/LOG de la
Oficina de Administracién. En este Ultimo se sustenta la necesidad de emitir
una directiva que regule el procedimiento de contrataciones que realiza
PROINVERSION por montos menores o iguales a 8 UITs, que corresponden a
contrataciones no programadas en el Plan Anual de Contrataciones, por estar
excluidas del TUO de la Ley N° 30025, Ley de Contrataciones del Estado.

Que, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto mediante el Informe N° 039-
2019/0PP, de fecha 6 de junio de 2019, da su aprobacion técnica al texto del
Proyecto de Directiva Administrativa denominada “Para la Contratacién de
Bienes, Servicios y Consultoria por montos menores o iguales a 8 UITs en la
Agencia de Promocién de la Inversion Privada”, presentada por la Oficina de
Administracion.

Que, la Oficina de Asesorfa Juridica mediante el Informe Legal N° 218-
2019/0AJ, considera legalmente viable la aprobacion de la Directiva
Administrativa propuesta, la cual ha cumplido con el Anexo N° 4 de |a Directiva
N° 002-2019- PROINVERSION.




Que, la Direccion Ejecutiva ha delegado en la Secretaria General la aprobacion
de Directivas e instrumentos necesarios para la gestién administrativa de la
entidad, conforme a lo dispuesto en la Resolucién de Direccién Ejecutiva N°
151-2018;

De conformidad con lo dispuesto por el Reglamento de Organizacién y
Funciones de PROINVERSION, aprobado por Decreto Supremo N° 185-2017-
EF;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva Administrativa para la Contratacion de Bienes,
Servicios y Consultorias por montos menores o iguales a ocho Unidades
Impositivas Tributarias en la Agencia de Promocion de la Inversién Privada.

Articulo 2.- Disponer la publicacién de la presente resolucion en el Portal
Institucional.

Registrese y comuniquese.

ORAYA ALTA
Secretaria General
PROINVERSION
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DIRECTIVA N° 003 -2019-PROINVERSION

PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR
MONTOS MENORES O IGUALES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (UIT) EN LA AGENCIA DE PROMOCION DE LA INVERSION

PRIVADA
Accion Nomb_res y Cargo\
apellidos
Julio Jugo Jefe del Area de Logistica
Elaborato gor Evelyn Zarate Especialista en
Jimenez Abastecimientos

Jefe de la Oficina de \d

Carlos Alban Ramirez AdRTAISaESn

; Apolinar Madrid Jefe (e) de la Oficina de
Revisado por Escobar Planeamiento y Presupuest
. i Jefa de la Oficina de Asesoyia
Gabriela Lara Ruiz JiiFfdles
Aprobado por Fatima Altabas Kajatt Secretaria GeneraI/

Fecha de aprobacion
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GBOXANA 1
DIRECTIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOZ'Y ‘
CONSULTORIAS POR MONTOS MENORES O IGUALES A OCHO (8)/UNIDADES

IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN LA AGENCIA DE PROMOCION DE LA
INVERSION PRIVADA

YANGA VEGAS

Tani

1. OBJETIVO

Establecer las normas y procedimientos para la contratacion de bienes, servicios y
consultorias por montos menores o iguales a 8 UIT, requerida por las unidades organicas
de la Agencia de Promocién de la Inversién Privada — PROINVERSION.

2. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva administrativa son de aplicacion
obligatoria para todas las unidades organicas de PROINVERSION que participan o
intervienen directa o indirectamente en los procesos de contratacién menores o iguales a 8
UIT.

3. BASE LEGAL

- Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica, y sus normas
modificatorias y complementarias.

- Ley N°® 28970, Ley que crea el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM).

- TUO delaLey N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 060-97-PCM, que aprueba el Estatuto del Fondo de Promocién
de la Inversion Privada y de su Direccidn Ejecutiva.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

- Decreto Supremo N° 008-2019-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 28970,
Ley que crea el Registro de Deudores Alimentarios Morosos.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Supremo N° 185-2017-EF, que aprueba el Reglamento de Organizacién y
Funciones de la Agencia de Promocién de la Inversion Privada, y modificatoria.

- Resolucién de Secretaria General N° 085-2019, que aprueba la Directiva N° 002-2019-
PROINVERSION, denominada “Elaboracién, Revision, Aprobacion y Modificacion de
documentos normativos en PROINVERSION”.

- Resolucién N° 007-2017-OSCE/CD, que aprueba la Directiva N° 007-2017-OSCE/CD,
“‘Disposiciones aplicables a los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco”.

4. RESPONSABILIDADES

4.1 Las jefaturas y direcciones de las unidades organicas de PROINVERSION que
intervengan directa o indirectamente en un proceso de contratacién que regula la
presente directiva, son responsables del estricto cumplimiento de sus disposiciones.
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4.2 EI director o jefe de la unidad organica que requiera contrataciones de bienes,
servicios o consultorias por montos menores o iguales a 8 UIT es responsable de
remitir el cuadro de necesidades de dichas contrataciones, alineadas a las actividades

operativas programadas en el Plan Operativo Institucional (POI) aprobado.

4.3 La Oficina de Planeamiento y Presupuesto es responsable de otorgar la certificacidn
respecto de la disponibilidad presupuestal para la contratacién; asi como verificar el
clasificador de gasto y modificarlo de corresponder.

4.4 E| Organo Encargado de las Contrataciones - OEC, es responsable de ejecutar y
supervisar los procedimientos de adquisicion y/o contratacién hasta su culminacién.

4.5 El jefe o director de la unidad organica solicitante de la contratacién de bienes,
servicios o consultorias menores o iguales a 8 UIT, es responsable de la supervision
de la ejecucion contractual de dicha contratacién, salvo que se haya designado a otra
unidad organica por la especialidad de la contratacién.

4.6 La Oficina de Administracion a través del OEC y el drea encargada de la capacitacién
al personal, son los responsables de brindar las capacitaciones necesarias a las
unidades organicas de PROINVERSION para la implementacién de las disposiciones
reguladas en la presente directiva.

DEFINICIONES

5.1 Area Usuaria
Unidad organica que requiere una contratacion de bienes, servicios o consultorias
menores o iguales a 8 UIT.

5.2 Consultoria
Servicio profesional técnico altamente calificado realizado por persona natural o
juridica. Los servicios de asesoria de actividades regulares o de gestion de la Entidad,
no se encuentran incluidos en esta definicion.

5.3 Contrataciones iguales o menores a 8 UIT
Procedimiento de contratacion destinado a atender requerimientos cuyo valor en el
mercado no excede las ocho (8) unidades impositivas tributarias (UIT). El pago de
estas prestaciones se encuentra sujeto a la conformidad del producto(s) o servicio(s)
detallado(s) en el requerimiento formulado por el area usuaria.

5.4 Contratista
Proveedor que perfecciona un vinculo contractual con PROINVERSION, de
-conformidad con las disposiciones de la presente Directiva.

5.5 Contrato de Seleccién de Consultores Individuales (SELCE)
Contratos suscritos entre PROINVERSION y un contratista por concepto de servicios
de defensa legal u otros servicios que sean autorizados por el Jefe de la Oficina de
Administracién, prestados por montos menores a 8 UIT.

5.6 Especificaciones Técnicas
Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o requisitos funcionales del bien a ser
adquirido.
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5.7 Orden de compra / Orden de servicio FLOATARIO
Documento que perfecciona el vinculo contractual entre PROINVERSION vy él
proveedor de bienes o servicios en el cual se precisan cantidades, taracteristicas,

precios, entre otros, y es emitido por el OEC.

ACKANA i\

5.8 Organo Encargado de las Contrataciones (OEC)
El Area de Logistica de la Oficina de Administracién es el area funcional especializada
en materia de contratacién en PROINVERSION.

5.9 Proveedor
Persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios en general, o
realiza consultorias.

5.10 Requerimiento
Solicitud formulada por el area usuaria para cubrir las necesidades de bienes,
servicios o consultorias. Comprende las especificaciones técnicas o los términos de
referencia de la contratacion.

5
\&"lﬂ@:’ 5.11 Servicios en general:
Cualquier tipo de servicio brindado a la entidad, incluidas asesorias de actividades

regulares o de gestién.

5.12 Términos de Referencia:
Descripcion de las caracteristicas técnicas y las condiciones en que se ejecuta la
contratacién de los servicios en general y consultorias.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1 Etapa de Planificacion
Etapa en la que intervienen el area usuaria emitiendo el requerimiento de la
contratacion por un monto menor o igual a ocho (8) UIT, y la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto emitiendo la certificacién presupuestal correspondiente.

La formulacion del requerimiento, las especificaciones técnicas o los términos de
referencia que elabore el area usuaria, deben asegurar la calidad técnica y perfiles
adecuados, definiendolos con precision; ademas de considerar las exigencias
previstas en las leyes, reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias
nacionales, ficha de homologacién y, de manera opcional, las normas técnicas que le
sean aplicables.

De otro lado, el requerimiento debera responder a las actividades contenidas en el
Plan Operativo Institucional (PQOI) del area usuaria.

6.2 Etapa de Contratacion
Etapa en la que el OEC desarrclla el procedimiento de contratacién para atender las
necesidades del area usuaria.

6.3 Etapa de Ejecucion Contractual
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Etapa en la que el area usuaria recibe los bienes o servicios contratados, £ interviene

la Oficina de Administracién a través de las &reas funcionales de Logistica,
Contabilidad y Finanzas, para efectuar las contraprestaciones correspondientes.

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 De la Planificacion: Emision de Requerimiento

7.1.1

7.1.3

El area usuaria debe identificar en el cuadro de necesidades las contrataciones
programadas, y emitir el requerimiento dirigido al OEC a través del aplicativo
informatico SIGA Gestor, aprobandolo en un plazo no menor de siete (7) dias
hébiles anteriores a la contratacién, en el horario comprendido entre las 09:00
horas y las 17:00 horas; de ser aprobados fuera de dicho horario, el cémputo
del plazo para el OEC iniciara el dia habil siguiente.

El requerimiento debe contener como minimo:

a.

b.

Formato de requerimiento de gastos, de bienes, servicios o consultoria
dirigidos al OEC autorizado por el funcionario competente.

Especificaciones Técnicas para bienes segun anexo 1, o Términos de
Referencia para servicios seglin anexo 2, o Términos de Referencia para
consultorias segun anexo 3, con el/los visto(s) bueno(s) de autorizacién
correspondiente, de acuerdo con el objeto de la contratacion.

El area usuaria consignara en su requerimiento la actividad del Plan
Operativo Institucional (POIl) con la que se encuentra relacionada dicha
contratacion, asi como asegurara que cuente con el marco presupuestal
estimado.

El OEC evaluara y verificara en un plazo de un (1) dia que:

a.

Los requerimientos cuenten con los requisitos sefialados en el numeral
7.1.2

En las contrataciones que involucre alglin drgano especializado de la
entidad, las especificaciones técnicas o los términos de referencia deberan
contar de manera adicional con el visto bueno del responsable de dicho
grgano.

Los requerimientos no hagan referencia a una fabricacién o procedencia
determinada de un bien, o a un procedimiento concreto que caracterice a
los bienes o servicios ofrecidos por un proveedor determinado, o a marcas,
patentes o tipos que tengan como finalidad favorecer o descartar a ciertos
proveedores.

El &rea usuaria no incluya exigencias desproporcionadas al objeto de
contratacién, asi como exigencias innecesarias referidas a la calificacion
del proveedor que impidan la concurrencia de otros proveedores u orienten
la contratacion hacia uno en especifico.

Los requerimientos no refieran un fraccionamiento.
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7.1.4 De ser identificado que el requerimiento emitido por el area usuarpia reﬂereFun
fraccionamiento, el OEC procedera a cerrar la solicitud comunigando al area
usuaria el motivo del cierre en un plazo no mayor a dos (2) dias de recibido el
requerimiento.

7.2 De la Contratacion: Indagacion de mercado, certificacion presupuestal y
determinacion del proveedor

7.2.1 Indagacion de Mercado

El OEC en un plazo no mayor a tres (3) dias habiles de recibido el
requerimiento debe realizar la indagacién de mercado, debiendo desarrollar las
siguientes acciones:

a. Verificara que los bienes o servicios solicitados se encuentren detallados y
contenidos en el Catalogo del Acuerdo Marco. De ser este el caso, la
contratacion se realizara conforme a los procedimientos contenidos en las
normas que sobre la materia emita el Organismo Supervisor de la
Contrataciones del Estado - OSCE.

b. Se solicitaran cotizaciones de proveedores identificados, conforme al
siguiente detalle:

Item Monto de Contratacion # Cotizaciones
1 Menores o iguales a dos (2) UIT Una (1) cotizacion
vélida

Mayores a dos (2), pero menores o iguales a ocho (8)
UIT, en los siguientes supuestos:

i) Capacitaciones

ii) Especialidad de contratacién Una (1) cotizacién
2 iii) Falta de pluralidad de postores valida

iv) Defensa legal

v) Si los proveedores no responden en dos (2) dias
habiles las solicitudes de cotizacién

Mayores a 2 UIT y menores o iguales a 8 UIT, en Dos {2)
3 todos los casos no comprendidos en el numeral 2 cotizaciones
validas

El OEC registrara la solicitud de cotizacion en el aplicativo informatico SIGA
GESTOR, la cual debe contener como minimo:

- Declaracion Jurada para la contratacion de servicios, bienes o
consultorias menores o iguales a ocho (8) UIT, segln anexo 4.

- Formato de Propuesta Econémica segun anexo 5.

- Carta Autorizacién para el pago con abonos en la cuenta bancaria del
proveedor, segln anexo 6.

Podran emplearse otras fuentes de informacién, tales como precios
historicos, paginas web, catalogos, entre otros, que resulten aplicables al
objeto contractual.
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Recibidas las cotizaciones de los proveedores, el OEC debera verificar que
cumplan con los requisitos establecidos en los términos de refefencia y/o
especificaciones técnicas con el fin de considerarlas como cbtizaciones
validas.

7.2.2 Determinacion de los proveedores

Culminada la indagacién de mercado, el OEC emitira el cuadro de indagacion
de mercado segun anexo 7, con la determinacién del proveedor que brindara la
prestacion requerida por el area usuaria. En esta etapa el OEC realiza las
siguientes acciones:

a.

Verificara que el proveedor cuente con la Inscripcién vigente en el Registro
Nacional de Proveedores del Organismo Supervisor de la Contrataciones
del Estado que corresponda al rubro de la contratacion, salvo que se trate
de contrataciones menores a un (1) UIT.

Verificara que el proveedor no se encuentre inscrito en el Registro Nacional
de Sanciones contra Servidores Civiles (RNSSC).

Verificara que el proveedor no se encuentre registrado en el Registro de
Deudores Alimentarios Morosos (REDAM). En caso de encontrarse inscrito
en dicho Registro, procedera a efectuar las acciones establecidas en la
normativa de la materia.

Para la verificacion del cumplimiento de los términos de referencia y/o
especificaciones técnicas en el caso de bienes y servicios, el OEC podra
solicitar el apoyo u opinién técnica del area usuaria, indicando el plazo de
atencion, que no debera exceder de un (1) dia habil.

7.2.3 Certificacion de Crédito Presupuestal

a. El OEC solicitard la certificacion de crédito presupuestario mediante el

aplicativo informatico SIGA GESTOR que gestiona la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, y cuando corresponda, realizara la solicitud
de prevision presupuestal.

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto evaluard la solicitud de
certificacion de crédito presupuestario, validando los datos de meta y
clasificador, y, de estar conforme, suscribirda el certificado de crédito
presupuestario y lo registrara en el referido aplicativo informatico.

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto debera otorgar opinion acerca
de la disponibilidad presupuestal al 4rea usuaria que lo requiera;
verificando el clasificador de gasto y de ser el caso, solicitara la adecuacion
del mismo de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

d. La OPP tendra un plazo de un (1) dia para emitir opinién presupuestal.
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7.3.1 Emision y notificacion de la orden de compra/servicio

a. Previa emisién de la certificacion presupuestal, el OEC emitira la orden de
compra o servicio y registrara el Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl) del
proveedor en el Sistema de Informacion de Administracién Financiera -
SIAF.

b. La orden de compra/servicio suscrita y autorizada por el OEC, sera
notificada el mismo dia de su emisién al proveedor via correo electronico
sefialado en su cotizacion, y se entendera notificado con el envio de la
misma, asi como al jefe o director del area usuaria para la supervision de la
ejecucion contractual.

c. ElI OEC debera registrar las érdenes de compra y servicio generadas por la
Entidad, en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE)
dentro de los diez (10) primeros dias habiles del mes siguiente a la fecha
de emision de las ordenes, conforme a lo establecido en la Directiva N°
008-2017-OSCE/CD - Disposiciones aplicables al registro de informacion
en el sistema electrénico de contrataciones del Estado o norma que la
modifique o sustituya.

d. Para los casos de contratos SELCE, el OEC identifica la fecha de firma del
contrato a fin de dar inicio a la prestacién, comunicandoselo al proveedor.

7.3.2 Conformidad y Pago de la Contratacion

a. Luego de recibidos los bienes o la prestacion de servicios, el area usuaria
debera emitir la conformidad (segin anexo 8) luego de la verificacion del
cumplimiento de las especificaciones técnicas o los términos de referencia.

b. Para los casos que se sefialan en el literal b) del numeral 7.1.3 de la
presente directiva, el area usuaria solicitard la conformidad a la unidad
organica especializada para proceder con el tramite de pago.

El informe técnico de la verificacion emitido por la unidad orgénica
especializada debera sefalar expresamente los criterios técnicos
empleados en la evaluacién, y en caso de observaciones o incumplimiento
debe sustentar dichos aspectos.

c. En el caso de consultorias, a fin de emitir la conformidad, el area usuaria
deberé verificar que los entregables se encuentren firmados de forma
integral por el contratista.

d. ElI OEC recibira la conformidad del bien, servicio o consultoria y remitira el
expediente de contratacién para el control previo respectivo, el que debe
contener:

- Orden de Servicio / Orden de Compra
- Términos de referencia/especificaciones técnicas
- Requerimiento del area usuaria
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- Certificacion de crédito presupuestario o prevision presupuestal, segun
corresponda

- Comprobante de pago con la etigueta original de la Oficind de Tramite
Documentario

- Conformidad del area usuaria

- Informe técnico, de corresponder

- Otra documentacion relacionada a la contratacién del bien, servicio o
consultoria.

En el caso de prestaciones periddicas o continuadas, el OEC remitira a

partir del segundo entregable / pago, Unicamente la documentacion

relacionados al entregable y su conformidad.

e. Durante la etapa de control previo se revisaré la documentacién remitida en
el literal precedente, y de corresponder, los antecedentes en el aplicativo
informatico SIGA.

En caso de observaciones, se solicitara al area usuaria su subsanacion, en
un plazo no mayor de un (1) dia habil, salvo que la naturaleza de la
observacion requiera un plazo mayor.

7.3.3 De las Observaciones y Penalidades:

a. El area usuaria como parte de la funcién de supervisién a la ejecucién
contractual, debera comunicar oportunamente, de forma escrita por medio
fisico o electronico, las observaciones, incidencias o el incumplimiento a las
prestaciones pactadas, al contratista con copia al OEC.

b. El &rea usuaria debera consignar la totalidad de observaciones, las cuales
deben ser objetivas y estar referidas Unicamente a las condiciones
contractuales establecidas en los términos de referencia o especificaciones
tecnicas, segun corresponda, estando prohibido remitir observaciones
parciales o incompletas; salvo aquellas que resulten del levantamiento de
observaciones ya informadas o provenientes de vicios ocultos, bajo
responsabilidad del area usuaria.

c. El documento que contiene las observaciones debe precisar el plazo para
su subsanacion, el cual no debe ser menor a dos (2) ni mayor a cinco (5)
dias calendario.

d. Tratandose de servicios de consultorias, el plazo para subsanar no puede
ser menor de cinco (5) ni mayor a diez (10) dias calendario, dependiendo
de su complejidad.

@

Si el contratista no cumple con la entrega de los bienes o servicios dentro
del plazo estipulado, la Entidad aplicara una penalidad por cada dia de
atraso, segun lo establecido en los términos de referencia o
especificaciones técnicas. La penalidad se aplicara automaticamente y se
calculara de acuerdo con la siguiente formula:

- Penalidad diaria= 0.10xMonto
FxPlazo en dias

- Para plazos menores o iguales a 60 dias F=0.40
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- Para plazos mayores a 60 dias F=0.25

Friall
La penalidad aplicable a los contratistas ante el incumplimientt injustificado
de sus obligaciones contractuales puede alcanzar el monto maximo
equivalente al 10 % del monto de la Orden de Compra/Servicio vigente, o
de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

El area usuaria debera determinar en las especificaciones técnicas o
términos de referencia otras penalidades distintas a la sefialada en el
numeral anterior, siempre y cuando resulten objetivas, razonables y
congruentes con el objeto de la contratacién. Para estos efectos, se debe
establecer de manera clara y objetiva la metodologia de calculo de la
penalidad y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a
penalizar, debiendo tener en cuenta que el monto maximo de la penalidad
aplicable no puede exceder al diez por ciento (10%) del monto de la orden
de compral/servicio.

g. De alcanzarse el limite maximo de la penalidad, se podra resolver la orden

h.

]

de compra/servicio o el contrato SELCE.

En el casc que el area usuaria sefiale en el Formato de Conformidad o el
QEC identifique que corresponde aplicar penalidades al pago del
contratista, el OEC con conocimiento del area usuaria efectuara el calculo
de las penalidades y procederd a su aplicacion.

Si el contratista internd los bienes o realizd los servicios fuera del plazo
establecido, el area usuaria dara cuenta de dicha situacion al momento de
remitir la conformidad a la OEC, a fin de la aplicacién de las penalidades
que correspondan.

Cuando el plazo establecido para la entrega de bienes o la presentacién de
alglin entregable de servicio o consultoria recaiga en dia no laborable, se
considera como Uultimo dia para el vencimiento del plazo, al dia util
laborable siguiente.

7.3.4 De la Ampliacion de Plazo

a.

El contratista podra solicitar la ampliacién de plazo, sélo por causas que no
le son atribuibles. A tales efectos debera presentar su solicitud dirigida al
OEC a través de la Oficina de Tramite Documentario de PROINVERSION,
la cual debera estar debidamente fundamentada, contar con Ia
documentacion que acredite los hechos sefialados e indicar el plazo
requerido.

b. ElI OEC determinaréa la admisibilidad de la referida solicitud dentro de un (1)

dia habil de recibida, constatando el cumplimiento de los requisitos
formales sefialados en el numeral anterior. De ser admitida, sera derivada
al area usuaria para que se pronuncie sobre la procedencia de lo solicitado.
Si la ampliacion es concedida, el area usuaria deberd precisar el plazo
adicional otorgado.
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La decision adoptada por el drea usuaria sera remitida en el plazo maximo
de dos (2) dias habiles al OEC, el cual notificara por medio esgrito (fisico o
electronico) al contratista.

sesennes

c. El plazo méaximo para solicitar la ampliacién de plazo vence el dltimo dia de
la entrega del bien o culminacién del servicio estipulado en las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia. En caso la orden de
compra/servicio estipule varias entregas o entregas parciales, el término
para solicitar la ampliacién de plazo vence el ultimo dia de entrega o
prestacion parcial, segun corresponda.

d. Si pese a la ampliacién de plazo otorgado, el contratista no cumple a
cabalidad con la subsanacién de observaciones, la Entidad podra resolver
la orden de compra/servicio o contrato.

7.3.5 De la Resolucion de la orden de compral/servicio o contrato SELCE

a. El monto de aplicacién de los dos tipos de penalidades establecidas en la
presente Directiva no podra ser mayor, individuaimente, al diez por ciento
(10%) del valor de la orden de compra/servicio o contrato a efectos de
configurar el supuesto de resolucién contractual.

b. Cuando los bienes o servicios no cumplan manifiestamente con las
caracteristicas o condiciones ofrecidas por el contratista en su propuesta,
no seran recibidos por el area usuaria, debiendo informar dicha situacién al
contratista y al OEC a mas tardar dentro de un (1) dia habil siguiente de
advertido el incumplimiente.

c. ElI OEC en coordinacion con el area usuaria, se reserva la posibilidad de
resolver la orden de compra/servicio o contrato SELCE cuando la situacién
de incumplimiento no pueda ser revertida.

d. En caso el contratista no cumpla con la entrega del bien o servicio en un
plazo méaximo otorgado, la Entidad resolvera la orden de compra/servicio o
contrato SELCE, segun corresponda, en forma total o parcial, lo cual sera
comunicado por el OEC de manera escrita. La orden de compra/servicio o
contrato SELCE queda resuelta de pleno derecho a partir de la recepcion
de dicha comunicacién.

e. En caso que la resolucion de la orden de compra/servicio sea por
incumplimiento injustificado del contratista, el OEC registrara dicho
incumplimiento en la base de datos de contratistas de PROINVERSION, a
fin de contratarlo en un periodo no menor a seis (6) meses.

8. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 Para todo lo no previsto en la presente Directiva sera de aplicacion supletoria las
normas de derecho publico que resulten aplicables a las contrataciones de bienes y
servicios, y las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil y demdas normas de derecho
privado, en ese orden de prelacion.
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8.2 Se encuentran excluidas de la presente Directiva, las adquisiciones/de bienes o
contrataciones de servicios incluidos en el Catalogo Electrénico del Atuerdo Marco,
las contrataciones de personas bajo el régimen de Contratacion Administrativa de
Servicios (CAS), las contrataciones efectuadas bajo el ambito del Reglamento para la
contratacidn de servicios de consultoria de PROINVERSION vy las que se encuentran
normadas por exigencias y acuerdos especificos de una organizacion internacional.

8.3 Para el caso de contrataciones de servicios de capacitacion, la presente directiva se
aplica con observancia de la Directiva N° 004-2014-PROINVERSION - “Directiva de
Capacitacion”, o norma que la modifique o sustituya.

9. DISPOSICIONES FINALES

9.1 El OEC realizard en forma mensual la fiscalizacion posterior de la documentacion
presentada por los proveedores para acreditar los requisitos del postor, tales como,
declaraciones juradas, formatos, datos del proveedor. Para tal efecto, seleccionara
aleatoriamente, una muestra equivalente al cinco (5%) de los expedientes de Ordenes
de Compra/Servicio provenientes de contrataciones iguales o menores a 8 UIT, y
procederd a confirmar la veracidad de la documentacién presentada, para lo cual
podra remitir cartas, efectuar visitas, entre otros. Los resultados de esta fiscalizacion
seran informados a la Oficina de Administracion dentro de los primeros cinco (5) dias
habiles del mes siguiente.

10. ANEXOS
. Anexo 1: Especificaciones Técnicas para la Contratacién de Bienes
> .\ Anexo 2: Términos de Referencia para la Contratacién de Servicios
1 RAIE Anexo 3: Términos de Referencia para la Contrataciéon de Consultorias
‘\‘;'E;\Es%foa / Anexo 4: Declaracién Jurada para la contratacion de servicios, bienes o consultorias
S menores a ocho (8) UIT

Anexo 5: Formato de Propuesta Econdmica

Anexo 6: Carta Autorizacion para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor
Anexo 7: Cuadro de Indagacién de Mercado

Anexo 8: Formato de Conformidad

Anexo 9: Flujogramas de |la Etapa de Planificacion

Anexo 10: Flujograma de la Etapa de Contratacién

Anexo 11: Flujograma de la Etapa de Ejecuciéon Contractual
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Anexo N° 1: ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION

: Fi.uucvERSION
CUMA FIEL DEL DOCUMENTD DRIGINAL
QUE HE TENIDO A LA VISTA

............
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DE BIENMESA I “YANCA VEGAS

SECCION

DESCRIPCION (

Unidad organica

Debera indicarse el nombre de la unidad organica que requiere la
contratacién.

Meta presupuestaria

Debera indicarse la meta presupuestaria.

Actividad POI

Debera indicarse la actividad del POl de la unidad orgénica que se
encuentre relacionada con la contratacién.

Denominacién de la
adquisicién

Debera indicarse la denominacion de la contratacion.

Finalidad publica (obligatorio)

Debera indicarse el interés publico que se persigue con la contratacién.
Define la meta que se busca con esta contratacion.

Objeto de la contratacién

(obligatorio)

Indicar el beneficio que recibira la Entidad con la contratacién

Caracteristicas técnicas

Describir las caracteristicas técnicas que debe reunir el bien, tales
como: cantidad, dimensién, material, composicién, tensién corriente,
potencia, rendimiento, afio de fabricacién, fecha de expiracion,
repuestos, accesorios condiciones de almacenamiento, compatibilidad
con algun equipo, entre otros.

Reglamentos técnicos,
normas metrolégicas y/o
sanitarias

Deberé indicarse los reglamentos que resulten aplicables de acuerdo
con el objeto de la contratacion.

Acondicionamiento, montaje
o instalacion

Si el(los) bien(es) requiere(n) ser puesto(s) en funcionamiento, dicho
aspecto debe ser precisado. Indicandose: lugar, procedimiento, equipos
y operarios necesarios, asi como el espacio requerido para la
realizacion de los trabajos de instalaciéon y mantenimiento.

Garantia comercial
(obligatorio)

Indicar el alcance de la garantia, condiciones, periodo e inicio del
computo de su plazo de la garantia

Muestras y plazos de entrega,
evaluacion y aprobacion

Podra requerirse la presentacion de muestras para evaluar y verificar el
cumplimiento de las especificaciones técnicas. Debe precisarse los
plazos para su entrega, evaluacién y aprobacién.

Prestaciones accesorias

Se podré considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento
preventivo, soporte técnico, capacitacion y/o entrenamiento del personal
de la Entidad, entre otros. En dichos casos, se debera precisar las
condiciones de su prestacién, procedimiento, lugar, certificacién que se
otorgara o los que se requieran de acuerdo a la prestacion solicitada.

Requisitos del proveedor

PROVEEDOR: Obligatorios: Contar con RNP siempre que sea mayor a
una (1) UIT, con RUC y no encontrarse inhabilitado ni inscrito en el
RNSSC. Especificar si requiere contar con una autorizacion, registro u
otros emitidos por un organismo competente, de ser el caso. Podra
requerirse experiencia, de considerarlo.

En caso se requiera que el proveedor acredite personal especialista o
técnico para el uso del bien, el drea usuaria podré precisar la cantidad,
formacion académica, experiencia, capacitacién, entrenamiento, entre
otros.

Lugar y plazo de ejecucién
(obligatorio)

LUGAR: Senfalar direccién exacta del lugar donde se realizara la
entrega de los bienes. Si son varias prestaciones debe precisarse los
plazos de entrega de cada una de estas.

PLAZO: Indicar el plazo maximo de entrega, indicando el inicio del
plazo de ejecucion de la prestacion.

Vicios ocultos (obligatorio)

Indicar el plazo de la obligacién de saneamiento por Vicios Ocultos
existentes al momento de la transferencia y que no pudieron ser
detectados actuando con la diligencia debida.

Conformidad (obligatorio)

Indicar el area usuaria responsable de brindar la conformidad.
En caso intervengan mas de dos areas, debera precisarse lo siguiente:
(i) responsable de emitir la opinién técnica, (ii) responsable de dar la
conformidad, y (iii) responsable de aprobar la conformidad otorgada.
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La conformidad de la recepcién del bien sera otorga?{por el encargado
del Almacén en la guia de remision.

Forma y condiciones de pago | Indicar si el pago es Unico o parcial. El o los pago(s) debe(n) realizarse
(obligatorio) luego de recibido el bien y emitida la conformidad por el area usuaria,
salvo que por razones de mercado el pago sea condiciéon para la
entrega de los bienes. Este ultimo supuesto debe estar sustentado.

Penalidades (obligatorio) Si el proveedor no cumple con la entrega de los bienes dentro del plazo
estipulado, la Entidad aplicara una penalidad por cada dia de atraso. La
penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo a la
siguiente férmula:

Penalidad diaria = _0.10xMonto
FxPlazo en dias

Para plazos menores o iguales a 60 dias F=0.40
Para plazos mayores a 60 dias F=0.25

PROINVERSION se reserva el derecho de resolver la Orden de Compra
ante la imposicién de penalidades por parte del contratista.

La Entidad tiene el derecho a exigir, ademas de la penalidad, el
cumplimiento de |a obligacién.

Otras penalidades El drea usuaria puede establecer otras penalidades, distintas a las
sefialadas en el numeral anterior, siempre y cuando resulten objetivas,
razonables y congruentes con el objeto de la contratacion. Para estos
efectos, se debe establecer de manera clara y objetiva la metodologia
de calculo de la penalidad y el procedimiento mediante el cual se
verifica el supuesto a penalizar.
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Anexo N° 2: TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
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COPIA FIEL DEL DOCUMENTO ORM: (WAL
QUE HE TENIDO A LA VISTA

SECCION

DESCRIPCION

Unidad organica

Debera indicarse el nombre de la unidad orgénica q 2 requiere la
contratacion.

Meta presupuestaria

Debera indicarse la meta presupuestaria.

Actividad POI

Debera indicarse la actividad del POl de la unidad organica que se
encuentre relacionada con la contratacion.

Denominacién de la
adquisicion

Debera indicarse la denominacion de la contratacion.

Finalidad publica (obligatorio)

Debera indicarse el interés publico que se persigue con la contratacion.
Define la meta que se busca con esta contratacién.

Objeto de la contratacion
(obligatorio)

Indicar el beneficio que recibira la Entidad con la contratacién

Caracteristicas del servicio a
realizar

Describir las actividades, acciones, tareas que llevara a cabo el
proveedor mediante la utilizaciéon de recursos humanos. Al respecto,
debera detallarse: el procedimiento que se empleara en la ejecucion del
servicio, plan de trabajo y entregables (de corresponder), recursos a ser
provistos por el proveedor (equipos, software, materiales, insumos,
entre otros), recursos y facilidades a ser provistos por la Entidad (por
ejemplo, instalaciones, oficinas, vehiculos, equipos, entre otros),
seguros (tipo de seguro, cobertura, plazo, entre otros), definiendo el
producto final.

Reglamentos técnicos,
normas metrologicas y/o
sanitarias

Debera indicarse los reglamentos que resulten aplicables de acuerdo
con el objeto de la contratacion.

Requisitos del proveedor

PROVEEDOR: Obligatorios: Contar con RNP siempre que sea mayor
a una (1) UIT, con RUC y no encontrarse inhabilitado ni inscrito en el
RNSSC. Especificar si requiere contar con una autorizacion, registro u
otros emitidos por un organismo competente, de ser el caso. Podra
requerirse experiencia, de considerarlo. En caso de que los
requerimientos sean prestados por personas naturales, las actividades a
desarrollar deberan ser concordantes con el perfil requerido.

En caso el otorgamiento del servicio contratado requiera que el
proveedor acredite personal especialista o técnico, el area usuaria
podra precisar la cantidad, formacién académica, experiencia,
capacitacion, entrenamiento, entre otros.

Lugar y plazo de ejecucion
(obligatorio)

LUGAR: Sefalar direcciéon exacta del lugar donde se realizara la
prestacién del servicio, de ser caso.

PLAZO: Indicar el plazo maximo de la ejecucion del servicio, indicando
el inicio del plazo de ejecucion.

Confidencialidad

Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la
informacién a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada
con la prestacién, quedando prohibido revelar dicha informacién a
terceros.

Conformidad (obligatorio)

Indicar el area usuaria responsable de brindar conformidad.
En caso intervengan mas de dos areas, debera precisarse quién da la
opinién técnica y la conformidad.

Forma y condiciones de pago
(obligatorio)

Indicar si el pago es Unico o parcial. El o los pago(s) debe(n) realizarse
luego de prestado el servicio y emitida la conformidad por el area
usuaria, salvo que por razones de mercado el pago sea condicién para
la ejecucion del servicio. Este ultimo supuesto debe estar sustentado.

Penalidades (obligatorio)

Si el proveedor no cumple con el servicio dentro del plazo estipulado, la
Entidad aplicara una penalidad por cada dia de atraso. La penalidad se
aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente
formula:

Penalidad diaria = _0.10xMonto
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FxPlazo en dias
Para plazos menores o iguales a 60 dias F=0.40
Para plazos mayores a 60 dias F=0.25

PROINVERSION se reserva el derecho de resolver la orden de servicio
ante la imposicién de penalidades por parte del contratista.

La Entidad tiene el derecho a exigir, ademas de la penalidad, el
cumplimiento de |a obligacion.

Otras penalidades

El &rea usuaria puede establecer otras penalidades, distintas a las
sefialadas en el numeral anterior, siempre y cuando resulten objetivas,
razonables y congruentes con el objeto de la contratacién. Para estos
efectos, se debe establecer de manera clara y objetiva la metodologia
de calculo de la penalidad y el procedimiento mediante el cual se
verifica el supuesto a penalizar.
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Anexo N° 3: TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION bt

CONSULTORIAS - FEoATamo
SECCION DESCRIPCION
Unidad organica Debera indicarse el nombre de la unidad organica que requiere la
contratacién.
Meta presupuestaria Debera indicarse la meta presupuestaria.
Actividad POI Debera indicarse la actividad del POl de la unidad organica que se

encuentre relacionada con la contratacion.

Denominacién de la

adquisicién Debera indicarse la denominacién de la contratacion.

Antecedentes Explicar o justificar la necesidad de la contratacion de la consultoria.

Finalidad publica (obligatorio) | Debera indicarse el interés publico que se persigue con la contratacion.
Define la meta que se busca con esta contratacion.

Objeto de la contratacion Indicar el beneficio que recibira la Entidad con la contratacién

obligatorio)

Actividades (obligatorio) Describir cada una de las actividades que el area usuaria requiere que
el consultor realice, el procedimiento a seguir para el desarrollo del
mismo, los recursos a ser provistos por el consultor, los recursos a ser
provistos por la Entidad, entre otros. En caso el consultor requiera
trasladarse a otras provincias o regiones, ello debe detallarse en las
actividades a fin de que sea presupuestado.

Perfil del consultor Debe considerarse: Grado académico, experiencia laboral (general vy

(Obligatorio) especifica) capacitacion, entre otros.

Tratandose de Personas Juridicas, deberd indicarse el personal que
requiere, asi como el grado académico, experiencia laboral (general y
especifica) capacitacién, entre otros.

Reglamentos técnicos,
normas metrolégicas y/o
sanitarias

Debera indicarse los reglamentos que resulten aplicables de acuerdo
con el objeto de la contratacion.

Seguros De ser el caso, el area usuaria deberd mencionar el tipo de seguro que
se exigira al consultor, la cobertura, el plazo de vigencia, monto de la
cobertura y oportunidad de su presentacion.

Indicar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los
plazos de presentacion y condiciones relevantes para cumplir cada
entregable.

Indicar, de ser necesario, la estructura del informe, el numero de
gjemplares, el medio de almacenamiento, asi como los documentos que
debera acompanarse a los mismos, de ser el caso.

Entregables (Obligatorio)

Indicar los colaboradores con los que debera coordinar sus actividades,
los que lo supervisaran y el funcionario encargado de revisar y aprobar
los informes.

Coordinacion y supervision
de la consultoria (obligatorio)

Se podra considerar como prestaciones accesorias a la capacitacion y/o
entrenamiento del personal de la Entidad, por lo que se debera precisar
el tipo, procedimiento, lugar, tipo de certificacion que se otorgara segun
la prestacién solicitada.

Prestaciones accesorias

Lugar y plazo de ejecucion LUGAR: Senalar direccion exacta del lugar donde se realizara la
(obligatorio) prestacion del servicio, de ser caso.

PLAZO: Indicar el plazo maximo de la ejecucién del servicio, indicando
el inicio del plazo de ejecucién.

Confidencialidad Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la
informacién a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada
con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacion a
terceros.

Conformidad (obligatorio) Indicar el area usuaria responsable de brindar conformidad.
En caso intervengan mas de dos dreas, debera precisarse quién da la
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opinidn técnica y la conformidad.

Forma y condiciones de pago | Indicar si el pago es unico o parcial. El o los pago(é) debe(n) realizarse
(obligatorio) luego de prestado el servicio y emitida la conformidad por el area
usuaria, salvo que por razones de mercado el pago sea condicién para
la ejecucion del servicio. Este Ultimo supuesto debe estar sustentado.

Penalidades (obligatorio) Si el proveedor no cumple con el servicio dentro del plazo estipulado, |a
Entidad aplicara una penalidad por cada dia de atraso. La penalidad se
aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente
formula:
Penalidad diaria = _0.10xMonto

FxPlazo en dias

Para plazos menores o iguales a 60 dias F=0.40
Para plazos mayores a 60 dias F=0.25

PROINVERSION se reserva el derecho de resolver la orden de servicio
ante la imposicion de penalidades por parte del contratista.

La Entidad tiene el derecho a exigir, ademas de la penalidad, el
cumplimiento de Ia obligacién.

Otras penalidades El area usuaria puede establecer otras penalidades, distintas a las
sefialadas en el numeral anterior, siempre y cuando resulten objetivas,
razonables y congruentes con el objeto de la contratacion. Para estos
efectos, se debe establecer de manera clara y objetiva la metodologia
de calculo de la penalidad y el procedimiento mediante el cual se
verifica el supuesto a penalizar.
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Anexo N° 4: DECLARACION JURADA PARA CONTRATACION DE SERVICIOS/

BIENES/CONSULTORIAS . -
FRUIWVERSION
CUPA FIEL DEL DOCUMENTD ORIGINAL
QUE HE TENIDO A LA VISTA

1 _JUN. 2019

Sefiores: )

PROINVERSION
Agencia de Promocién de la Inversién Privada : VAHLAVEGAS
Av. Enrique Canaval y Moreyra N° 150, piso 9 / FEDATANIN

San Isidro

Atencién: Oficina de Administracion — Area de Logistica

Nombres y apellidos/razén social:

DNI: | RUC:
Direccién de notificacion:

Nombre de contacto:

Teléfono fijo/mévil: E- mail:
N° CCl: Banco:

El que suscribe, en calidad de postor y luego de haber examinado los Términos de Referencia
o especificaciones técnicas (segun corresponda) para la  contratacién  del
bien/servicio/consultoria, proporcionados por el Area de Logistica de la Agencia de Promocién
de la Inversion Privada - PROINVERSION;

DECLARO BAJO JURAMENTO:

i Cumplir en todos los extremos con los Términos de Referencia o Especificaciones
Tecnicas (segun corresponda), y me someto a cualquier indagacién posterior a la
contratacion que sea necesaria.

ii. ~ Ofrecer el bien o la prestacion del servicio requerido de conformidad a los Términos de
Referencia o Especificaciones Técnicas (segln corresponda), durante el plazo de
ejecucion contractual, a cabalidad y a entera satisfaccion de PROINVERSION.

iii. No tener antecedentes penales, policiales ni judiciales.

iv.  No tener impedimentos ni incompatibilidades para ser postor o contratista o prestar
servicios a favor del Estado, bajo la modalidad de locacién de servicios — otros
servicios de terceros, de acuerdo con lo establecido en la normativa de la materia.

v.  No incurrir en la prohibicién de doble percepcion e incompatibilidad de ingresos de
fuente estatal.

vi. No infringir la normativa sobre nepotismo.

vii. No tener inhabilitacién administrativa o judicial vigente para el ejercicio de la profesién,
para contratar con el Estado o para desempefiar la funcion publica.

viil. No tener deudas por concepto de alimentos, ya sea por obligaciones alimentarias

establecidas en sentencias o ejecutorias, o acuerdo conciliatorio con calidad de cosa
juzgada, asi como tampoco mantener adeudos por pensiones alimentarias devengadas
sobre alimentos.

iX. No haber incurride y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como respetar
el principio de integridad. Para tal efecto, declaro conocer lo establecido en el numeral
116.4 del articulo 116 de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Y cddigo de cuenta interbancario, el mismo que consto de 20 digitos y debe estar asociodo a su numero de RUC, debiendo

consignar el banco de procedencia y el tipo de moneda.
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x.  No tener familiares en PROINVERSION, sin importar el
vinculo laboral y/o contractual vigente. De ser el caso, declaro que el/log siguiente (s)
colaborador (es) es/son mis familiares:

Nombres y apellidos Unidad organica Parentesco

1
2

(De tener mas familiares favor de ampliar la relacion. De no tener familiares favor de tachar las partes en blanco)

Al respecto, formulo la presente declaracién en el marco del Principio de Presuncién de
Veracidad previsto en los articulos IV numeral 1.7 y 42° de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, sujetdndome a las acciones legales que deriven de la
verificacién posterior que compruebe la falsedad de |la presente declaracion jurada, de acuerdo
con la legislacién nacional vigente.

Asimismo, declaro que, en la cuenta de correo electrénico sefialada, se notificara la respectiva

orden de servicio y otros documentos durante la vigencia de la misma; declarando que tales
comunicaciones se daran por recibidas con la constancia de envio correspondiente.

Lima, de de 20

Nombres y apellidos
D.N.I.

Teléfono Maovil
Correo Electrénico
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Anexo N° 5: FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

Por medio de la presente, dejo constancia que mi Propuesta Econémica por el

servicio/bien/consultoria de

, conforme a los Términos de Referencia/

Especificaciones Técnicas, asciende a la suma de (consignar pago total en US $§ o S/)
( y xx/100 Dolares Americanos o Soles), monto que incluye todos los

impuestos de ley, costos y gastos que inciden de manera directa o indirecta en el servicio.

Lima, de de 20

Nombres y apellidos
D.N.I.

Teléfono Movil
Correo Electrénico
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Anexo N° 6: CARTA AUTORIZACION ' 2“19
(Para pago con abono en cuenta bancaria del proveed NA MAYANGA VEGAS
FEDATARIO

Lima, de del 20
Sefior(a)

Jefe(a) de la Oficina de Administracion de PROINVERSION
Presente.-

Asunto: Autorizacion para pagos con abono en cuenta

De mi consideracién:

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el nimero del Codigo de Cuenta Interbancaria
(CCl) en Moneda Nacional de mi representada / la empresa que represento es el lindicar CCI
asi como el nombre o razén social del proveedor titular de la cuenta que consta de 20 digitos];
asimismo, le solicito que se sirva d|sponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi
representada sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCI en el Banco
lindicar el nombre del Banco donde se posee el CCI].

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitida por mi representada, una
vez cumplida o atendida la correspondiente [indicar si es Orden de Servicio o de Compra]
quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacién del |mporte de la
referida factura a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de
la presente.

Atentamente,

Firma del proveedor o representante legal

DATOS ADICIONALES:

NOMBRE DEL PROVEEDOR / EMPRESA:

RUC DEL PROVEEDOR / EMPRESA:

CTA. CTE. DEL CCI:

INDICAR SI ES SUJETO A DETRACCIONES Y PRECISAR %:
CUENTA DE DETRACCION:

INDICAR S| ES SUJETO A RETENCIONES (6%):
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DESCRIPCION DEL SERVICIO A
CONTRATAR:

AREA REQUIRIENTE:

Anexo N° 7: CUADRO DE INDAGACION DE MERCADO

L enyiON
ST rm n!l. oncumum ORMINAL
GUE HE TENIDO & LA VISTA

_L;I,LN il

e i \!’EGAS —

/ﬁ\lALlSTA ASIGNADO

FECHA

NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL PROVEEDOR (Opcional y Referencial)
RUC N°
CONTACTO
E-mail
TELEFONO
OTRO DE IMPORTANCIA
. PRECIO TOTAL (S1.) PRECIO TOTAL (S/.)
ITEMN CANTIDAD DESCRIPCION (incluye IGV) (incluye IGV)
| TOTALGENERAL | | TOTAL GENERAL | | TOTALGENERAL | S/.0.00] |
TOTAL OTORGADO AL PROVEEDOR
(en caso se repartan los items)
| OTRAS CONSIDERACIONES

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO / CONSULTORIA

VALIDEZ DE LA OFERTA PRESENTADA

EVALUACION: CUMPLIMIENTO DE LOS TDR (SI / NO)

RECOMENDACION:

FIRMA DEL ANALISTA
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Anexo N° 8: FORMATO DE CONFORMIDAD?

TP u’u !
ROXANA I AYAMC, VEGAS
/ EEDATAIID
AREA USUARIA T
OBJETO DE LA CONTRATACION / !
NUMERO DE ORDEN DE SERVICIO/ COMPRA (
PLAZO TOTAL DE LA ORDEN DE SERVICIO/COMPRA Dal...l..ls @bt
NOMBRE DEL PROVEEDOR/ CONTRATISTA
VERIFICACION DE LA PRESTACION Indicado en el
tdr/especificacion técnica
N° DE ENTREGABLE/PRODUCTO ) (segun corresponda)
FECHA DE INICIO DEL PLAZO DE EJECUCION DEL Seglin orden de compra o
ENTREGABLE/PRODUCTO/BIEN ) servicio
FECHA DE CULMINACION DEL PLAZO DE EJECUCION Segun plazo sefialado en la
DEL ENTREGABLE/PRODUCTO/BIEN orden de compra o servicio
FECHA DE PRESENTACION DEL I
ENTREGABLE/PRODUCTOI/BIEN
. Numero de dias de atraso en
APLICACION DE PENALIDADES caso corresponda

El Area Usuaria luego de haber efectuado las evaluaciones previas (pruebas) del caso, y
verificada la cantidad, calidad y cumplimiento de los Términos de Referencia / Especificaciones
Técnicas y condiciones contractuales respecto de los bienes y servicios prestados por el
CONTRATISTA, manifiesta lo siguiente (marcar con “X” una de las opciones):

SE OTORGA CONFORMIDAD al bien(es) entregado(s)/servicio prestado/ consultoria
brindada por el CONTRATISTA

NO SE OTORGA CONFORMIDAD al bien(es) entregado(s)/ servicio
prestado/consultoria brindada por el CONTRATISTA

La presente recepcion y conformidad del bien / servicio no enerva el derecho a reclamos
posteriores por defectos o vicios ocultos.

e Precisar si se realizaron observacién o si se
aprobaron ampliaciones de plazo, indicando los
OBSERVACIONES AL BIEN / documentos correspondientes.
SERVICIO/ CONSULTORIA e Precisar el numero de Informes Técnico, de
CONTRATADO corresponder.
¢ En el caso de consultorias y servicios, precisar si
el producto/entregable quedd en custodia del
area usuaria.
San Isidro, de de 20

Nombres y apellidos del jefe o director del area usuaria

El empleo de este formate no exime el Informe Técnico del area usuaria u érgano especializado, cuando corresponda. De existir varias entregas o
de tratarse de prestaciones periddicas, este formato se realizara por cada una de éstas.
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Anexo N° 9: FLUJOGRAMA DE LA ETAPA DE PLANIFICACION
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Anexo N° 10: FLUJOGRAMA DE LA ETAPA DE CONTRATACION

FRUIVERSION
COMA FIEL DEL DOCUMENTO ORIGINAL
GUE WE TENIDO A LA VISTA
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Anexo N° 11: FLUJOGRAMA DE LA ETAPA DE EJECUCION CONTRACTUAL

RA A HL, |
COPIA FlEL ni'f bocﬁmm ORmINAL
QUE HE TENIDD A LA VISTA

05 /Contrato SEICE Presenta
P Ertreqadie
’ R TOR
aonforme?
mew Taasta
Enia el ienal >
bienpor | - si o
3 Fin
<
ii‘orruu
ceenaneTes
Mo
g s a
s ! Emite Revisay
Recte ben/ ‘

iEs conforme?

.......

/(_'lﬂl

Pagina 27 de 27

Av. Enrique Canaval Moreyra N° 150, Piso 9, San Isidro, Lima. Telf.: (511) 200-1200

www.proinversion.gob.pe






