RESOLUCION DE LA DIRECCION EJECUTIVA
N° 22 - 2017

Lima, {3 NOV. 2017

VISTOS: El Informe N° 0046-2017/0A, el Memorandum N° 096-2017/OPP y el
Informe Legal N° 412-2017/0AJ;

CONSIDERANDO:

Que, conforme al numeral 38.1 del articulo 38 del Texto Unico Ordenado del
Decreto Legislativo N° 1224, Decreto Legislativo del marco de Promocion de la Inversion
Privada, aprobado por Decreto Supremo N° 254-2017-EF, PROINVERSION es el
organismo técnico especializado adscrito al Ministerio de Economia y Finanzas con
personeria juridica, autonomia técnica, funcional, administrativa, economica y financiera,
encargado de disefiar, conducir y concluir los procesos de promocion de la inversion
privada bajo el ambito de su competencia;

Que, a propuesta de la Secretaria General, se eleva el Informe N° 046-2017/0OA de
la Oficina de Administracion mediante el cual esta sefiala que la Directiva N° 002-2012—
PROINVERSION, sobre Lineamientos para la Administracion de Cartas Fianza y otros
Documentos Valorados esta vigente desde 2012 y debe ser actualizada para contribuir al
fortalecimiento del Sistema de Control Interno de la entidad,;

Que, la Directiva N° 002-2012-PROINVERSION sobre Lineamientos para la
: Administracion de Cartas Fianza y otros Documentos Valorados contiene disposiciones
. que requieren ser modificadas para adecuarlas a las nuevas disposiciones vigentes en
\ relacién al Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1224, Decreto Legislativo del
\" marco de Promocién de la Inversion Privada, aprobado por Decreto Supremo N° 254-
2017-EF y su reglamento, asi como a las disposiciones del Reglamento de Organizacion y
Funciones aprobado mediante Decreto Supremo N° 185-2017-EF;

Que, conforme a lo dispuesto por el inciso d) del articulo 9 del Reglamento de
Organizacion y Funciones de la entidad, aprobado por Decreto Supremo N° 185-2017-EF,
es funcion de la Direccién Ejecutiva aprobar las directivas y otros documentos necesarios

N\ para los fines de la entidad, entre ellas, las que le proponga la Secretaria General, de
%\conformidad con lo dispuesto en el literal i) del articulo 11 del citado Reglamento;
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Y Con las visaciones de la Secretaria General, las Oficinas de Administracion, de
\ Planeamiento y Presupuesto y Asesoria Juridica;

De conformidad en el Reglamento de Organizacion y Funciones y la Directiva N°
005-2012-PROINVERSION;




SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Dejar sin efecto la Directiva N° 002-2012-PROINVERSION,
Lineamientos para la Administracion de Cartas Fianza y otros Documentos valorados,
aprobada por Resolucién de la Direcciéon Ejecutiva N° 103-2012.

Articulo 2°.- Aprobar la Directiva para la Administracién de Cartas Fianza y Otros
Documentos valorados que como anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 3°.- Disponer la publicacion de la presente Resolucién y de su anexo en
el portal institucional. ( www.proinversion.gob.pe)

Director Ejecutivo (¢
PROINVERSION
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DIRECTIVA N°008 -2017-PROINVERSION

ADMINISTRACION DE CARTAS FIANZA Y OTROS DOCUMENTOS VALORADOS

1. OBJETIVO

La presente directiva tiene como objetivo establecer lineamientos para la recepcion,
evaluacién, registro, control, custodia, renovacién y ejecucion de cartas fianza y Stand By
Letters of Credit, en adelante cartas fianza, asi como otros documentos valorados.

2. BASE LEGAL
o Decreto Legislativo N° 674, Ley de Promocion de la Inversion Privada y su reglamento

e Decreto Supremo N° 185-2017/EF, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
funciones de PROINVERSION - ROF.

e TUO del Decreto Legislativo N° 1224, aprobado por Decreto Supremo N° 254-2017-EF
y su reglamento.

e Ley N° 28660 — Ley que determina la naturaleza juridica de PROINVERSION.
e Codigo Civil, articulos 1868-1904.
e Ley N° 27287 - Ley de Titulos y Valores.

3. ALCANCE
La presente directiva es de aplicacion a todos los 6rganos de PROINVERSION.

4. RESPONSABILIDADES

4.1. Oficina de Administracién

4.1.1.Registrar y custodiar las cartas fianza o cualquier otro documento valorado
girado a favor de PROINVERSION.

4.1.2.Ejecutar las cartas fianzas o los documentos valorados conforme a las normas
sobre la materia.

4.1.3 Verificar la autenticidad de las cartas fianza o los documentos valorados
emitidos por un banco o entidad financiera.

4.1.4.Comunicar, oportunamente, a las Areas Usuarias a cuya solicitud se generaron
las cartas fianza o documentos valorados que mantiene en custodia, en
adelante Area Usuaria, el vencimiento de los mismos.

4.1.5.Coordinar con el Area Usuaria respecto de la renovacion o devolucién de las
cartas fianza o documentos valorados.

4 1.6.Tramitar la ejecucién o protesto de las cartas fianza o documentos valorados.

4.1.7 Verificar que la emisién y recepcién de la carta fianza se produzca con
anterioridad al desembolso del adelanto en caso el contrato contemple el pago
del mismo.

4.1.8.Realizar el arqueo de las cartas fianza y los documentos valorados.
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4.2. Area Usuaria

4.2.1.Cualquier organo de PROINVERSION que deba recibir y evaluar garantias
(cartas fianza o cualquier otro documento valorado) derivadas de sus
funciones, es responsable de:

4.2.1.1. Emitir opinién sobre la validez de las cartas fianza u otro documento
valorado.

4.2.1.2. Instruir a la Oficina de Administracion sobre las acciones a tomar en
los casos de renovacion o devolucion de las cartas fianza; asi como de
amortizacion de letras o pagarés.

4.2.1.3. Gestionar las renovaciones o amortizaciones de cartas fianza, letras o
pagarés segun corresponda y comunicar a la Oficina de
Administracién.

4.2.2 Para efectos de las responsabilidades, las areas se consideraran de la
siguiente forma:

4221. Area de Logistica.- Para todos los casos que se deriven de
contrataciones bajo el ambito de la Ley de Contrataciones del Estado.

4222 Comité Permanente de Contrataciones y Adquisiciones.- Para
todas las cartas fianza de seriedad de oferta derivadas de los
procesos en el marco del Reglamento de Contrataciones vy
Adquisiciones de PROINVERSION, hasta que culmine el proceso de
seleccion.

4.2.2.3. Direccién Especial de Proyectos / Direccion de Portafolio de
Proyectos.- Para todas las cartas fianza de fiel cumplimiento de
contrato, debiendo coordinar a través de sus Directores de Proyecto
con la Oficina de Asesoria Juridica en aquellos casos que de acuerdo
a sus funciones verifica las cartas fianza o documentos valorados
originados por procesos administrativos de contrataciones conducidos
por el Comité Permanente de Contrataciones y Adquisiciones, a efecto
de confirmar que las garantias iniciales o sus renovaciones, cumplan
con los requisitos exigidos en las bases de los referidos procesos de
contrataciones, previa opinién técnico legal favorable del Area Usuaria.

Son responsables adicionalmente, a través de los Directores de
Proyecto, de la verificacion de las cartas fianzas o documentos
valorados que se derive de los procesos de promocion de la inversion
privada que se adjudiquen, asi como de las contrataciones por
excepcion aprobadas por el Consejo Directivo de Prolnversion.

4.2.2 4. Direccion de Servicios al Inversionista - Para todos los casos de
post privatizacion en los cuales se reciban cartas fianza o documentos
valorados, debera emitir opinién sobre la validez y el cumplimiento de
las condiciones contractuales vinculadas a dicha fianza (devoluciones,
renovaciones, ampliaciones, reducciones y otros).

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Recepcion
5.1.1.Las cartas fianzas o documentos valorados requeridos para la firma de contrato
o temas de post privatizacion (persona juridica o natural), deberan ingresarse a
través de la Mesa de Partes.
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5.1.2.Para los casos de Promocion de la Inversion Privada y aquellos llevados por el
Comité Permanente de Contrataciones y Adquisiciones, las cartas fianza de
seriedad de oferta se reciben dentro de los sobres sellados que presentan los
postores a través de Mesa de Partes.

En ambos casos las cartas fianza o documentos valorados (originales) deberan ser
derivados a la Oficina de Administracion para su custodia.

5.2. Custodia

5.2.1.La Oficina de Administracion procedera a registrar el ingreso a custodia de la
carta fianza o documento valorado (original), solicitando mediante
memorandum electrénico al Area Usuaria se realice la verificacion del
cumplimiento de los requisitos contractuales, para lo cual adjuntara copia del
documento recibido.

5.2.2.La Oficina de Administracién dispondra se efectie arqueos de documentos
valorados en forma mensual e inopinada, o cuando lo estime pertinente.

5.3. Verificacion

5.3.1.Para las cartas fianzas o documentos valorados requeridos para la firma de
contrato o temas de post privatizacion.

a) El Area Usuaria verificara que la garantia presentada cumple los requisitos
establecidos en el contrato respectivo tanto de fondo como de forma,
incluyendo montos, condiciones, plazo, etc.

b) Realizada la verificacién, el Area Usuaria debera informar a la Oficina de
Administracion, mediante memorando electronico el resultado de la misma,
en un plazo no mayor a 2 dias habiles, indicando que la carta fianza o
documento valorado cumple con los requisitos exigidos, en caso contrario,
debera indicar puntualmente la observacion y tramitar con el afianzado o
aceptante de la Carta Fianza o documento valorado la subsanacién de lo
observado; comunicando el hecho a la Oficina de Administracion.

5.3.2.Si la carta fianza proviene de acto publico de presentacion o apertura de sobres
para la adjudicacién de procesos de promociéon de la inversion privada, el
Director de Proyecto debera verificarla conforme a las bases respectivas. Si
cumple con los requisitos establecidos debera visar conjuntamente con su
asesor legal una copia de la carta fianza en sefial de conformidad, la misma
que conjuntamente con el original debera ser remitido mediante memorando a
la Oficina de Administracion.

5.4. Renovacion/Ejecucion

5.4.1.Con una anticipacion no menor a 15 dias calendarios al vencimiento del
documento valorado, la Oficina de Administracion debera alertar sobre este
hecho y solicitar mediante memorando electrénico dirigido al Area Usuaria,
instrucciones sobre la renovacion, amortizacion o devolucién de la misma.

5.4.2.De tratarse de una renovacion o amortizacién, el Area Usuaria debera
coordinar directamente con el afianzado o aceptante, la realizaciéon oportuna
del procedimiento, haciendo de conocimiento de este hecho a la Oficina de
Administracion.

5.4.3.Una vez transcurridos 11 dias calendarios del vencimiento de la carta fianza y
no habiendo recibido la Oficina de Administracion la indicacién sobre la
renovacion de la misma, ésta iniciara el procedimiento de ejecucion del
documento valorado ante el emisor (afianzador), mediante carta firmada por el
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Jefe de la Oficina de Administracion o representante legal de PROINVERSION,
o quien indique la entidad bancaria o financiera, la misma que sera remitida por
conducto notarial.

5.4.4 Tratandose de letras o pagarés, al quinto dia calendario posterior al
vencimiento del documento y no habiéndose recibido pedido de amortizacion
por parte del aceptante, la Oficina de Administracion procedera a solicitar el
protesto respectivo.
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