\CAD
?\)B\- EL p$$

RESOLUCION DE LA DIRECCION EJECUTIVA
- N°Q39-2016
Lima, 15 ABR. 2016
VISTO:

El Memorandum N° 25-2016-OPP de fecha 04 de abril de 2016 de la
Oficina de Planificacion y Presupuesto, el Memorandum N° 42-2015/DPI/SDGC
y el Informe Legal N° 135-2016/0AJ de la Oficina de Asesoria Juridica,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 28660, se determina la naturaleza juridica de la
Agencia de Promocion de la Inversion Privada — PROINVERSION, como
organismo publico descentralizado adscrito al sector economia y finanzas, con
personeria juridica, autonomia técnica, funcional, administrativa, econémica y
financiera, constituyendo un pliego presupuestal;

Que, mediante Decreto Supremo N° 058-2011-PCM, se aprobé la
actualizacion de la calificacion de PROINVERSION, como Organismo Publico
Ejecutor, dentro de la calificacion de Organismos Publicos a que se refiere el
Decreto Supremo N° 034-2008-PCM, de acuerdo a lo dispuesto por el Titulo IV
de la Ley N° 29158, Ley Organica de! Poder Ejecutivo,

Que, mediante el literal h) del articulo 9° del Reglamento de Organizacién
y Funciones de PROINVERSION, aprobado por Resolucién Ministerial N° 083-
2013-EF/10, se establece entre las funciones del Director Ejecutivo, establecer
las politicas de administracion, personal, finanzas, contratacion y relaciones
institucionales, en concordancia con los lineamientos que establezca el Consejo
Directivo y los Comités Especiales; asi como la normatividad en dichas materias
que le son aplicables;

Que, de conformidad con lo dispuesto por el literal p) del articulo 30° del
mencionado Reglamento de Organizaciéon y Funciones, la Direccion de
Promocién de Inversiones coordina, en apoyo de los Comités Especiales, con
los Jefes de Proyecto la formulacion del Libro Blanco y su correspondiente
aprobacion;

Que mediante Memorandum N° 42-2015/DPI/SDGC, la Sub Direccién de
Gestion del Conocimiento sefiala que a efectos de implementar las acciones de
control que permitan asegurar el Acervo Documentario, considerando la

trazabilidad en la informacion, asi como establecer criterios para la presentacion/%®

de estos, cree conveniente considerar la actualizacion de la Directiva sobrg




“Elaboracién y Entrega del Libro Blanco y su Acervo Documentario” - Directiva
N° 01-2010-PROINVERSION, de acuerdo a la propuesta contenida adjunta al
referido memorandum;

Que, el articulo 25° del citado Reglamento de Organizacion y Funciones
dispone que la Oficina de Planeamiento y Presupuesto es el érgano responsable
de planificar organizar, dirigir, coordinar y controlar las actividades relacionadas
con el Sistema de Planificacion y las fases de formulacion y evaluacion del
proceso presupuestario del Sistema de Presupuesto; teniendo también a su
cargo las acciones referidas a la modernizacion institucional;

Que, mediante Memorandum N° 25-2016/OPP la Oficina de Planificacion
y Presupuesto sefala que luego de haber realizado el andlisis y coordinaciones
respectivas con la Sub Direccién de Gestion del Conocimiento, respecto del
proyecto de Directiva sobre “Elaboracion y Entrega del Libro Blanco y su Acervo
Documentario” lo encuentra conforme y solicita su aprobacion;

Que, mediante Informe Legal N° 135-2016/OAJ, la Oficina de Asesoria
Juridica sefal6 que es procedente la aprobacion de la Directiva sobre
“Elaboracion y Entrega del Libro Blanco y su Acervo Documentario”, por cuanto
se ajusta a la normatividad vigente;

Que, en este sentido, al ser el Director Ejecutivo la mas alta autoridad
que ejerce funciones ejecutivas, de administracion y de representacion, le
corresponde aprobar una Directiva sobre “Elaboraciéon y Entrega del Libro
Blanco y su Acervo Documentario”,

Que, estando a lo sefialado por la Oficina de Planeamiento vy
Presupuesto y con la conformidad de la Oficina de Asesoria Juridica,;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva “Elaboracién y Entrega del Libro Blanco

y su Acervo Documentario”, que como anexo forma parte de la presente
resolucion.

Articulo 2°.- Dejar sin efecto, a partir de la fecha, la Directiva
Elaboracion y Entrega del Libro Blanco y su Acervo Documentario — Directiva N°
01-2010-PROINVERSION?”", y sus modificatorias.
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DIRECTIVA N°004 -2016-PROINVERSION

ELABORACION Y ENTREGA DEL LIBRO BLANCO Y SU ACERVO
DOCUMENTARIO

1. OBJETIVO

Establecer el procedimiento para la elaboracién del Libro Blanco y Acervo Documentario
correspondiente a los procesos de promocion de la inversién privada.

2. ALCANCE

Alcanza a la Direccion de Promocion de Inversiones, las Jefaturas de Proyecto, la
Jefatura de Portafolio de Proyectos, la Jefatura de la Unidad Formuladora y la Jefatura de
Gestion Documentaria.

3. RESPONSABILIDADES
3.1 Direcciéon de Promocion de Inversiones
a. Aprobar el Libro Blanco.

3.2 Jefatura de Proyecto / Jefatura de Portafolio de Proyectos / Jefatura de la
Unidad Formuladora

a. Elaborar el Libro Blanco o el Informe Técnico, seguin sea el caso y efectuar el
ordenamiento del Acervo Documentario, incluyendo las Hojas de Registro de
Envio correspondientes, en concordancia con lo establecido en la presente
Directiva.

b. Remitir el Libro Blanco o el Informe Técnico, segun sea el caso, aprobado y el
Acervo Documentario respectivo, a la Jefatura de Gestion Documentaria para su
digitalizacion y custodia.

3.3 Jefatura de Gestion Documentaria

a. Recibir el Libro Blanco o el Informe Técnico, de ser el caso, y su Acervo
Documentario.

b. Distribuir las copias autorizadas a las entidades correspondientes.
c. Archivar y custodiar los Libros Blancos y su Acervo Documentario.

. BASE LEGAL

a. Ley N° 28660, que determina la naturaleza juridica de PROINVERSION.

b. Resoluciéon Ministerial N° 083-2013-EF/10, Reglamento de Organizacién y Funciones
de PROINVERSION.

c. Directiva N° 005-2012/PROINVERSION, Lineamientos para la aprobacion de
Directivas y Manuales de Procedimientos.

d. Decreto Legislativo N° 1224, Decreto Legislativo del Marco de Promocion de la
Inversion Privada mediante Asociaciones Publico Privadas y Proyectos en Activos, en
adelante Ley.

e. Decreto Supremo N° 410-2015-EF, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1224.
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f. Decreto Legislativo N° 1012', Decreto Legislativo que aprueba la ley marco de
Asociaciones Publico Privadas para la generacion de empleo productivo y dicta
normas para la agilizacion de los procesos de promocion de la inversion privada.

g. Decreto Supremo N° 127-2014-EF, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1012.

. DEFINICIONES

a. Acervo Documentario
Es el conjunto de documentos generados durante el proceso que estan organizados
de manera tematica y que no son incluidos en el Libro Blanco o el Informe Técnico,
segun el caso.

b. Anexos
Son los documentos originales que constituyen el sustento o respaldo de los actos o
acontecimientos ocurridos en todo proceso y que son consignados en el Libro Blanco
o en el Informe Técnico, segun sea el caso.

c. Cajas de Archivo
Son los contenedores proporcionados por la Jefatura de Gestion Documentaria que
deben ser utilizados para conservar el Libro Blanco o Informe Técnico, segun sea el
caso y su Acervo Documentario.

d. Digitalizacién con valor legal de Documentos
Proceso mediante el cual los documentos son convertidos a microformas, a fin de ser
incorporado en la base de datos de PROINVERSION en concordancia con lo
establecido por el Decreto Legislativo N° 681, y su reglamento aprobado mediante
Decreto Supremo 009-92-JUS y demas normas conexas.

e. Hoja de Registro de Envio
Documento en el que se muestra el detalle correspondiente unicamente a la
informaciéon del Acervo Documentario, cuyo formato y contenido se describe en el
Anexo N° 2.

indice

Es la lista ordenada de los capitulos, subcapitulos, temas, entre otros,
correspondientes al Libro Blanco o Informe Técnico, con indicacion de la referencia de
ubicacién.

. Informe Final

Es el documento que describe en forma detallada, la secuencia de hechos relevantes
del proceso de promocién de inversion privada cuando: i) el proceso de promocion de
inversion privada de un proyecto |mpulsado por Iniciativa Estatal, o; ii) una Iniciativa
Privada, hayan concluido con la suscripcién del contrato correspondiente.

. Informe Técnico

Derogado por el Decreto Legislativo N° 1224, que sefiala en sus Disposiciones complementarias
transitorias, lo siguiente:

PRIMERA - Las iniciativas privadas que a la fecha de entrada en vigencia del presente Decreto Legislativo
hayan sido admitidas a tramite y hasta la suscripcion del contrato, seguiran sujetas al procedimiento vigente
hasta antes de la entrada en vigencia del presente Decreto Legislativo.

SEGUNDA .- Las iniciativas estatales que a la fecha de entrada en vigencia del presente Decreto Legislativo
hayan sido incorporadas al proceso de promocubn y hasta su adjudicacion, seguiran sujetas al
procedimiento vigente hasta antes de la entrada en vigencia del presente Decreto Legislativo.
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Es el documento, incluyendo sus Anexos, que se presenta debidamente foliado y que
se emite cuando: i) el proceso de promocion de inversiéon privada de un proyecto
impulsado por Iniciativa Estatal, o; ii) una Iniciativa Privada, hayan concluido sin
haberse suscrito el contrato correspondiente.

E! Informe Técnico describe, en forma detallada, la secuencia de hechos relevantes en
cada caso.

Las Iniciativas Privadas no admitidas a tramite no requeriran la elaboracién de un
Informe Técnico.

i. Libro Blanco
Es un documento de caracter informativo relacionado con los procesos de promocion
de inversion privada impulsados por Iniciativa Estatal o por Iniciativa Privada, cuya
estructura consta de: indice, Informe Final y Anexos, debidamente foliados.

j- Sala de Datos
Esta conformada por la informacion del proceso que se encuentra a disposicion de los
interesados en participar en el mismo y que luego formara parte del Acervo
Documentario.

6. DISPOSICIONES GENERALES

La elaboracion del Libro Blanco o el Informe Técnico y el ordenamiento del Acervo
Documentario podran ser encargados a un tercero, previa aprobacion de la Direccion de
Promocién de Inversiones. La responsabilidad de la veracidad, alcances y evaluacion del
documento emitido recae en la Jefatura respectiva, quien lo aprobara y suscribira en
sefial de conformidad.

6.1. ELABORACION DEL INFORME FINAL

El Informe Final debe ser elaborado y visado por la Jefatura de Proyecto a la
culminacion del Proceso de Promocién de Inversion Privada con la suscripcion del
contrato correspondiente y debera sujetarse en lo que corresponda, a lo establecido
en los anexos 1 y 3. El Anexo 1 es referencial y podra variar segun las

particularidades de cada proceso. o

El Informe Final debe hacer referencia a los documentos relevantes que sustentan
los actos del proceso

E! Informe Final es un documento cuyo contenido puede estar sujeto a revisiones,
controles y fiscalizaciones posteriores por los diversos érganos del Estado. En tal
sentido, este documento debera ser elaborado de manera diligente, simple y precisa
cuidandose que la informacion y la documentacion anexada en él sea veraz, correcta
y refleje la transparencia de la labor ejecutada.

6.2. ELABORACION DEL INDICE DEL LIBRO BLANCO

Culminada la elaboracién del Informe Final y la conformacién de los Anexos, se
elaborara el indice respectivo (anexo N° 1) en donde se indicara la ubicacion de los
documentos que sustentan lo sefialado en el Informe Final y los Anexos, a los que
les correspondera una numeracion, en razén de la ubicacién de la hoja o folio en los
que se encuentren, todo lo cual pasara a formar parte del Libro Blanco.
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6.3. ELABORACION DEL INFORME TECNICO

El Informe Técnico, incluido sus Anexos, sera elaborado tomando como base
referencial la estructura del Libro Blanco (anexo N° 1) hasta el titulo correspondiente,
explicitando los motivos de su conclusion, de acuerdo a lo siguiente:

a. Para el caso de los procesos promovidos por iniciativa estatal e Iniciativas
privadas autofinanciadas, la elaboracion del Informe Técnico sera responsabilidad
de la Jefatura de Proyecto que estuvo a cargo de su gestion.

b. Para el caso de iniciativas privadas cofinanciadas se debera tener en cuenta lo
siguiente:

i. De presentarse el caso de una iniciativa privada que haya sido admitida a
tramite y fuese rechazada por no contar con capacidad presupuestal, o por no
contar con la opinién de relevancia y prioridad, o por alguna de las causales
previstas en la Ley, la Jefatura de Portafolio de Proyectos elaborara el
Informe Técnico y efectuara el ordenamiento del Acervo Documentario de
acuerdo a lo contenido en la presente Directiva, en lo que corresponda.

i. En caso una iniciativa privada haya sido rechazada durante su formulacion, la
Jefatura de la Unidad Formuladora elaborara el informe Técnico y efectuara
el ordenamiento del Acervo Documentario de acuerdo a lo contenido en la
presente Directiva, en lo que corresponda. ‘

Se debe tomar en cuenta que para el caso de iniciativas privadas, el Informe
Técnico adjuntara, entre otros, una copia de la iniciativa privada, cuyo original sera
devuelto al proponente. ;

6.4. ORDENAMIENTO DEL ACERVO DOCUMENTARIO

El Acervo Documentario se presentara conjuntamente con el Libro Blanco o con el
Informe Técnico, segun corresponda y estara conformado por la recopilacion de toda
la documentacion producida u obtenida durante el proceso, con excepcion de: la
considerada como Anexos que corresponden al Libro Blanco o al Informe Técnico,
segun el caso.

Esta informacién debe ser organizada de manera secuencial y tematica con el mismo
criterio seguido para la elaboracion del Libro Blanco o del Informe Técnico y
presentada en el Formato de Registro de Envio de Informacion, segun se detalla en
el anexo N°2 y observando las indicaciones establecidas en los anexos N°4 y 5.

Asimismo, esta documentacion estard compuesta por documentos preferentemente
originales, con la excepcion de los siguientes casos:

6.4.1. Tratandose de acuerdos adoptados por el Consejo Directivo de
PROINVERSION o por los Comités de PROINVERSION, Unicamente se
incorporara copia simple de las transcripciones de dichos Acuerdos, mas no
los documentos que sirvieron de sustento para la aprobacion y que conforman
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las carpetas, agendas o sustentos de las sesiones correspondientes, dejando
constancia que dichos documentos se encuentran en el archivo respectivo
que obra en la Jefatura de Gestion Documentaria de la Secretaria General.

6.4.2. Tratandose de informacién que obra en la Oficina de Administracion se
incluira unicamente aquella relacionada con la contratacion de consultorias o
asesorias que han participado dentro de un proceso de promocion de la
inversion privada.

Para tal efecto, s6lo serd necesario incorporar copias simples de los
siguientes documentos:

a. Acuerdo del Comité que aprueba realizar el proceso de contratacion y sus
correspondientes bases o términos de referencia y lista corta, o de
corresponder el Acuerdo de Comité o el Acuerdo de Consejo Directivo que
aprueben la contratacion directa.

b. Bases, circulares y términos de referencia del proceso, de ser el caso.

c. Acta de adjudicacién de la buena pro y propuesta econémica, de ser el
caso.

d. Contrato de prestacién de servicios, de ser el caso.

6.4.3. Para aquellos documentos que se vinculen a procesos judiciales, se incluira
solamente copia de las resoluciones vinculadas directamente al proceso, .
dejando constancia que en su caso, copia de! expediente obra en el archivo- '

de la Procuraduria de PROINVERSION o en la Oficina de Asesoria Juridica,
segun el caso.

Los documentos anexos al Libro Blanco.

El acervo documentario debe estar foliado con una numeracién correlativa
con el inicio del 001 hasta el Ultimo numero del uitimo folio del file que
contiene los documentos consignados en la Hoja de Registro de Envio. Esta
foliacién es independiente por cada file, teniendo en cuenta que; tratandose
de determinados documentos, como por ejemplo salas de datos o data room,
estudios, libros contables, propuestas técnicas, documentos de
precalificacién, entre otros, que hayan tenido una foliacion previa, ésta
foliacion debera respetarse y mantenerse como foliacién unica, verificandose
que la foliacién esté correcta y que la documentacién esté completa. Este
correlativo se realizara colocando el nimero secuencial en la parte superior
derecha de cada folio utilizando tinta de color rojo (anverso y reverso),
siempre y cuando tengan contenido y no corresponda a una carilla en blanco
o similar.

Para el caso que el Acervo Documentario contenga CD’s, DVD’s y/u otro
medio magnético de almacenamiento, este debe ser consignado en la Hoja
de Registro de Envio de Informacién con su respectivo folio.

La Hoja de Registro de Envio de Informacion estara firmada por la Jefatura de
Proyecto tal como se especifica en el anexo 2.

En cada caja de archivo se incluira la documentacién debidamente ordenada
y clasificada; para lo cual, por cada topico o tema se utilizara files con
separadores internos debidamente identificados y que estos no dividan el
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topico o tema a separar, cada uno de los cuales debera numerarse y rotularse
mediante impresién con letra imprenta tal como se sefiala en Anexo4. Estos
titulos y sub titulos deberan consignarse en la correspondiente Hoja de
Registro de Envio de Informacion tal como se especifica en el Anexo 2.

La informacion incorporada en el acervo documentario no debe contener:

a. Fotocopias ilegibles (siempre y cuando sean la Unica fuente de informacion
con la que cuenta la entidad)

b. Hojas en blanco.

c. Borradores de documentos (siempre y cuando no correspondan a u
entregable) :

d. Documentos duplicados a menos que sean producto de entregablés‘
exigidos en los contratos, bases, términos de referencia, entre otros.

e. Documentos en papel térmico (papel de fax o similares) en cuyo caso
debera ser reemplazado por una fotocopia.

Sélo cuando fuera indispensable se puede incluir:

a. Folletos.
b. Revistas.
c. Otro material impreso.

Una vez concluido el Proceso de Promociéon de la Inversién Privada, la
Jefatura de Proyecto solicitara al administrador de las Salas de Datos ésta
informacién para ser incorporada en el acervo documentario respectivo.

. REVISION Y APROBACION POR PARTE DE LA DIRECCION DE PROMOCION DE

INVERSIONES

La Jefatura de Proyecto, Jefatura de Portafolio de Proyectos o Jefatura de Unidad
Formuladora, seguin corresponda, una vez cuiminada la elaboracion del Libro Blanco
o Informe Técnico, segun corresponda, solicitard a la Direccion de Promocion de
Inversiones su aprobacion.

En caso que la Direccién de Promocion de Inversiones considere que el Libro Blanco
o Informe Técnico, segun sea el caso, no se encuentre conforme, lo devolvera a la
Jefatura de Proyecto, Jefatura de Portafolio de Proyectos o Jefatura de Unidad
Formuladora correspondiente para que modifique o subsane las observaciones,
fijando el plazo para dicha subsanacion.

Una vez aprobado el Libro Blanco o el Informe Técnico, segun sea el caso, estos
seran devueltos a la Jefatura de Proyecto, Jefatura de Portafolio de Proyectos o
Jefatura de Unidad Formuladora que corresponda, quien procedera a la foliacion en
razon del contenido del indice tematico en todos los tomos asi como a la elaboracion
de las respectivas caratulas de identificacion. La foliacién se realizara en anverso y
reverso excepto cuando exista una carilia en blanco o similar.

RECEPCION POR PARTE DE LA JEFATURA DE GESTION DOCUMENTARIA

Aprobado el Libro Blanco o el Informe Técnico, segun corresponda, la Jefatura de
Proyecto, Jefatura de Portafolio de Proyectos o Jefatura de Unidad Formuladora
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remitird el citado documento y su Acervo Documentario a la Jefatura de Gestion
Documentaria para su administracion y custodia.

La entrega del Libro Blanco o Informe Técnico, segun sea el caso y su Acervo
Documentario debera ser efectuada bajo cargo, en un solo acto y en forma completa.
No se aceptaran entregas parciales.

6.7. ARCHIVO Y DIGITALIZACION DEL LIBRO BLANCO

Recibido el Libro Blanco o el Informe Técnico, segun sea el caso y su Acervo
Documentario, la Jefatura de Gestion Documentaria procedera a digitalizar con valor
legal dichos documentos.

. DISTRIBUCION DEL LIBRO BLANCO O DEL INFORME TECNICO, SEGUN SEA
EL CASO Y SU ACERVO DOCUMENTARIO

La Jefatura de Gestion Documentaria a solicitud de la Jefatura de Proyecto
entregara a las entidades que esta indique, los ejemplares del Libro Blanco (Indice,
Informe Final y Anexos) o del Informe Técnico, segin el caso en fotocopia o en
version digital.
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ANEXO 1: CONTENIDO DEL LIBRO BLANCO
INDICE
INFORME FINAL

1. Antecedentes.
2. Descripcién de la empresa / activo / bien a concesionar. o
3. Marco Legal. ET
> General (Decreto Legislativo 674, Decreto Supremo 059-96-PCM, Decreto
Legisiativo 1012, Decreto Legislativo 1224, entre otros). :
> Especifico (marco legal referido al sector). C s
4. Aspectos operativos.
Equipo de Trabajo.
5. Aspectos presupuestales.
6. Plan de Promocién de la Inversion Privada.
7. Participacion de Consultorias Especializadas.
> Proceso de seleccion de consultores. (auditorias, valuaciones, bancos de
inversion, legal, técnica, etc.).
> Informe de resultados de consultorias.
8. Acciones de reestructuracion previas: saneamiento econdmico, financiero, legal,
laboral (de ser el caso).
9. Descripcion de la Sala de Datos.
10. Promocion y publicidad.
» Acciones realizadas.
11. Descripcién del Concurso.
» Acciones realizadas.
12. Proceso de cierre.
> Acciones realizadas.
13. Observaciones, conclusiones y recomendaciones.
14. Otros que a criterio del Jefe de Proyecto correspondiente considere necesarios.

ANEXOS

| Aspectos operativos.
> Resolucién Suprema ratificando los Acuerdos PROINVERSION de inclusion
del proceso y aprobacion del Plan de Promocién de la Inversion Privada asi
como la designacion y renuncia de funcionarios.
» Plan de Promocion de la Inversién Privada.
Il Presupuestos.
Il Contratacién de Consultorias
» Convocatoria
> Bases o Términos de Referencia (segun corresponda)
> Actas del concurso
> Contrato
IV Sala de Datos.
> Indice.
V Concurso.
» Aviso de convocatoria al concurso.
> Bases del proceso de inversion privada.
» Circulares.

hS

> Credenciales presentadas por el/los representantes legales de los postores.
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Acta notarial de precalificacion.

Acta notarial de presentacién de propuestas.

Acta notarial de adjudicacion de Buena Pro.

Transcripciones de Acuerdos del Consejo Directivo y Comités de
PROINVERSION.

Contrato suscrito por las partes y sus anexos.

Acta notarial de eventos de fecha de cierre.

YVVVY

Y VY
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ANEXO 2: HOJA DE REGISTRO DE ENVIO DE INFORMACION DEL ACERVO

DOCUMENTARIO (Incluye ejemplo de llenado)

N° Caja O 2
REGISTRO DE ENVIO DE INFORMACION
(ACERVO DOCUMENTARIO)
N° de ; o ! N° de ““Foliacién N° Caj;
File ... Deactincidn Especifica del Tiulo dei Tl : Segndores Desde | Hasta FAOCESSS
10, - PROCESOQ DEL CONCURSO -COMUNICACIONES CON OSINERGMIN o1 0001 0368
"1 1, Comunicaciones - OSINERGMIN
PROCESO DEL CONCURSO ~COMUNICACIONES CON OSCE, CON FONAFE, 0001 - 0106
__CON PETROPERU, CON ELECTRO ORIENTE Y GOB. REGIONAL DE LORETO
1. Comunicaciones - OSCE 0002 0021
11. 1 2. Comunicaciones - FONAFE 05 0022 0025
3. Comunicaciones - PETROPERU (incluye 01 CD) (folio 0028). 0026 0051
4. Comunicaciones - ELECTRO ORIENTE 0052 0102
5. Comunicaciones - GOBIERNO REGIONAL DE LORETO 0103 0106
PROCESO DEL CONCURSO ~ COMUNICACIONES INTERNAS, GASTOS DEL 0001 - 0186
PROCESO Y OTROS
12. . 1. Comunicaciones Internas. 03 0002 0117
2. Gastos del Proceso. 0118 0126
3. Otros (incluye 03 CDs) (folios 0185 y 0186). 0127 0186
~ PROCESO DEL CONCURSO - CORRELATIVO DEL PROYECTO | 0001 - 0249
1. Oficios 0002 0041
2. Memorandos 0042 0056
13. | 3. Informes Legales 06 0057 0113
4, Informes Técnicos 0114 0120
5. Informes Financieros 0121 0125
6. Resumenes Ejecutivos 0126 0249
______ PROCESO DEL CONCURSO ~ CALIFICACION 0001 - 0020
1. Nombramiento de la Comisién encargada de la recepcion y Evaluacion de los 0002 0008
14. documentos de Calificacion. 03
2. Declaraciones de Postores como Operadores Calificados 0009 0016
3. Actas de la Comision de Calificacion 0017 0020 ;
15+ PROCESO DEL CONCURSO -CALIFICACION o1 0001 0186 L
" i 1. Solicitud de Calificacién — PLANTAS ENERGETICAS DEL PERU (original) (1/2). i
16 - PROCESO DEL CONCURSO -CALIFICACION 01 0001 0198
“: 1. Solicitud de Calificacion - PLANTAS ENERGETICAS DEL PERU (original) (2/2).
17 - PROCESO DEL CONCURSO —CALIFICACION . 01 0001 0182
i 1. Solicitud de Calificacion - PLANTAS ENERGETICAS DEL PERU (copia 1) (1/2).
PROYECTO: TEMAS ELECTRICOS - SUMINISTRO DE ENERGIA PARA IQUITOS FECHA RECEPCION (*):

(") Las fechas y nimeros de caja asignada seran proporcionados por fa Oficina de Gestion Documentaria.

{**) Los separadores describiran el contenido del grupo de documentos, cuando el file no tenga su propio indice. Esto agilizara la bisqueda en los CD's.

APROBACION DEL JEFE DEL PROYECTO
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ANEXO 3: CARATULA

@ Prolnversion

AGENCIA DE PROMOCION DE LA INVERSION PRIVADA

LIBRO BLANCO

PROYECTO:
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

MES ANO - MES ANO
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ANEXO 4: DOCUMENTOS EN CAJA DE ARCHIVO

e

-

L1 ///////L//

Aproximadamente 250
Hojas

TAPAS: FOLDER MANILA

TITULO DEL FILE

Pag. 12de 13

Av. Enrique Canaval Moreyra N2 150, Piso 9, San Isidro, Lima Telf.: (511) 200-1200, Fax: (511} 221-2937
www.proinversion.gob.pe




Agencia de Promocién

ﬂ P E RU qusterlo

de Economia y Finanzas

de la Inversidn Privada

“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perd”
“Afio de la Consolidacion del Mar de Grau”

ANEXO 5: ETIQUETADO DE LAS CAJAS
Se debera seguir las siguientes instrucciones:
1. La etiqueta, se coloca en la cara frontal de la caja en forma vertical cuyo tamafio sera

la mitad de una hoja A4.
2. Eidisefo de la etiqueta sera el siguiente:

& Prolnversion

Acervo Documentario

CajaN° de
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