RESOLUCION DE LA DIRECCION EJECUTIVA
N° QM5 -2009

Lima, 10 JUN. 2009
VISTO:

El Informe N° 067-2009-OAF/PROINVERSION de fecha 03 de junio
de 2009, de la Oficina de Administracion y Finanzas, y el Informe Legal
N° 392-2009-OAJ-TDV de fecha 08 de junio de 2009;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 28660, se determina la naturaleza juridica de la
Agencia de Promocion de la Inversion Privada — PROINVERSION, como
organismo publico descentralizado adscrito al sector economia y finanzas,
con personeria juridica, autonomia técnica, funcional, administrativa,
economica y financiera, constituyendo un pliego presupuestal;

Que, mediante literal g) del articulo 9° del Reglamento de
Organizacion y Funciones de PROINVERSION, aprobado por el Decreto
Supremo N° 042-2009-EF, se establece entre las funciones del Director
Ejecutivo, aprobar las politicas de administracion, personal, finanzas,
contratacion de consultores y relaciones institucionales;

Que, el numeral 10 del Articulo 3° del Reglamento de Organizacion y
Funciones de PROINVERSION aprobado por Decreto Supremo N° 042-2009-
EF, establece como una de las funciones de PROINVERSION ejecutar todas
las actividades que sean necesarias para el desarrollo y culminacion de los
distintos - procesos de promocion de la inversion privada y su post
privatizacion;

Que, en este contexto resulta necesario aprobar la Directiva N° 005-
2009-PROINVERSION “Disposiciones y Procedimientos para la Utilizacion de
Encargos Otorgados a Consultores”;

Que, estando a lo resuelto por la Oficina de Administracion vy

Finanzas, con la visacion de la Oficina de Asesoria Juridica y de Secretaria
General;



SE RESUELVE:

Articulo Unico.- Aprobar la Directiva N° 005-2009-PROINVERSION
“Disposiciones y Procedimientos Administrativos para la Utilizacién de
Encargos Otorgados a Consultores”, que como anexo forma parte de la
presente resolucion.

Registrese y comuniquese.

P L

CAYET A ALJOVI
Directora Ejecutiva
PROINVERSION
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DIRECTIVA N° 005-2009-PROINVERSION

DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS PARA LA UTILIZACION DE
“ENCARGOS” OTORGADOS A CONSULTORES

1. OBJETIVO

Regular los procedimientos internos de PROINVERSION, para el requerimiento,
autorizacion, ejecucion y rendicion de los gastos realizados excepcionalmente
bajo la modalidad de “encargos”, otorgados a los consultores de la entidad. h

2. BASE LEGAL

Ley 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Decreto Supremo N° 042-2009-EF, que aprueba el Reglamento de

Organizacion y Funciones de PROENVERSEON

c. Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba Normas de Control
Interno.

d. Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 aprobada con Resolucion

Directoral N° 002-2007-EF-77.15

o o

3. ALCANCE

La presente Directiva sera de aplicacion a todas las areas de PROINVERSION,
cuando se realicen gastos bajo la modalidad excepcional de “encargos”.

4. RESPONSABILIDAD

Son responsables del cumplimiento de la presente directiva las personas
designadas para la ejecucién de gastos a través de la modalidad de “encargos’,
asi como el Director Ejecutivo, el Secretario General, los Directores o los Jefes de
Oficina que soliciten el mismo y autoricen la rendicién de los gastos.

5. SOLICITUD DE ENCARGO:

a. El requerimiento del “encargo’” debera constar por escrito, mediante
memorandum dirigido a la Oficina de Administracion y Fianzas, suscrito por el
Director Ejecutivo, el Secretario General, los Directores o los Jefes de Oficina,
gue lo soliciten.
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La solicitud debera indicar la persona que sera designada para la ejecucion del
gasto, la descripcion del objeto del “encargo”, los conceptos de gasto, los
montos maximos; y el periodo y lugar en los cuales se realizaran los gastos.

6. ASIGNACION DE ENCARGO

a.

Cuando el importe del “encargo” solicitado sea menor a S/ 1,000.00, sera
atendido con los recursos del fondo fijo para caja chica.

Cuando el importe del encargo solicitado sea igual o mayor a S/ 1,000.00 se
emitird un cheque o se realizara una transferencia bancaria a favor de la
persona designada, por el importe solicitado.

En el caso sefialado en la literal anterior, previamente la Oficina de
Administracién y Finanzas emitira una Resolucién, estableciendo la persona
designada para realizar la ejecucion del gasto, la descripcién del objeto del
“encargo”, los conceptos de gasto, los montos maximos y el lugar donde se
realizaran los mismos; asi como las condiciones a que deben sujetarse las
adquisiciones y contrataciones a ser realizadas y el tiempo que tomara el

desarrollo de las mismas, sefalando ademas el plazo para la rendcc;on de

gastos debidamente documentada.

7. SUSTENTACION DE GASTOS

7.1. Consideraciones Generales:

a. La rendicién de gastos debera ser presentada al Director Ejecutivo,
Secretario General, Director o Jefe de Oficina correspondiente, para su
aprobacion, mediante el Formato adjunto, el mismo que debera adjuntar la
documentacion sustentatoria de los gastos efectuados, los cuales deberan
estar visados por la persona designada para la ejecucion del gasto.

b. La rendicién de gastos por el “encargo” sera presentada a la Oficina de
Administracion y Finanzas, en el plazo maximo de tres (3) dias habiles
después de concluida la actividad materia del encargo, salvo cuando se

trate de actividades desarrolladas en el exterior del pais en cuyo caso

puede ser hasta quince (15) dias calendario, debiendo devolver el importe
no utilizado, de corresponder. 3

¢. Transcurrido el plazo establecido en el literal precedente y no habiéndose
producido la devolucion del importe no utilizado, la Oficina de
Administraciéon 'y Finanzas procedera a formular el respectivo
requerimiento. A partir de dicho requerimiento y hasta que se produzca la
cancelacién, se aplicaran los intereses correspondientes de acuerdo a la
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Tasa de Interés Legal Efectiva que publica la Superintendencia de Banca y
Seguros y Administradoras Privadas de Fondo de Pensiones.

d. Los comprobantes de pago (facturas, boletos de transporte terrestre,
boletos aéreos, ticket electronicos, boletas de venta, etc.; reconocidos por
la SUNAT, segun Resolucién N° 007-99-SUNAT), seran emitidos a nombre
de la Agencia de Promocion de la Inversion Privada o PROINVERSION
indicando el numero de RUC 20380799643.

e. La persona designada para realizar el gasto debera priorizar la obtencion
de facturas por los gastos realizados. En caso el establecimiento no
otorgue factura, se debera solicitar una boleta de venta, la cual de ser
emitida por un monto superior a S/ 700.00, debera consignar el RUC,
razdn social y direccién de PROINVERSION.

f.  Cuando el sustento de gasto se realice mediante tickets o cintas emitidas
por maquinas registradoras se debera tener en cuenta lo siguiente:

e Debe incluir el nimero de RUC o la denominacién y razon social de
PROINVERSION de acuerdo a lo sefialado en literal c) del presente
numeral:

e Debera presentar como minimo un original y una copia,

e Debera encontrase discriminado el monto del impuesto general a las
ventas.

g. La persona designada para realizar el gasto debera incluir en los
documentos o comprobantes de pago que sustentan los gastos por
servicios de Coffee Break, la relacion de los participantes a los eventos
correspondientes, debiendo contener entre otros datos los nombres vy
apellidos, entidad a la que pertenecen, teléfono y correo electrdnico.

h. En los documentos o comprobantes de pago que sustentan los gastos (por
ejemplo combustible, alquiler de vehiculos) se debera verificar que
incluyen la siguiente informacion: cantidad, unidad (medida) y precio
unitario, en concordancia con lo establecido en el Reglamento de
Comprobantes de pago emitido segin Resolucion de Superintendencia N°
077-99/SUNAT publicada el 24 de enero de 1999 y sus modificatorias, en
cuyos numerales se consigna lo siguiente:

1.9 “Bien vendido o cedido en uso, descripciéon o tipo de servicio
prestado, indicando la cantidad, unidad de medida,

1.10 “Precios unitarios de los bienes vendidos”

i, En el caso de transportes interprovinciales se hara uso de los servicios
publicos o de las salidas regulares, quedando restringida la utilizacion de
movilidades tipo expreso o de alquiler espera, con excepcion de las
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situaciones en que el costo beneficio a criterio del funcionario que autorice
el gasto lo justifique, lo que debera ser regularizado con la aprobacion de
ja Oficina de Administracion y Finanzas.

j. El funcionario que solicite el “encargo” comunicara oportunamente por
escrito a la Oficina de Administracion y Finanzas, en caso la utilizacion del
gasto no se realice, indicando el motivo, a fin de proceder a anulario.

En caso de haber sido cobrado el “encargo”, se procedera a devolver al
Area de Tesoreria el importe integro del mismo, dentro del siguiente dia
habil, de comunicada la anulaciéon del mismo.

Ante el incumplimiento de la devolucion del “encargo” no utilizado, en el
plazo antes sefialado, la Oficina de Administracion y Finanzas procedera a
formular el respectivo requerimiento. A partir de dicho requerimiento y
hasta que se produzca la cancelacion, se aplicaran los intereses
correspondientes de acuerdo a la Tasa de Interés Legal Efectiva que
publica la Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras
Privadas de Fondo de Pensiones.

7.2. De las retenciones del IGV

Cuando la persona designada para realizar el gasto efectie pagos a un mismo
proveedor y el monto total de las facturas supere los S/. 700.00, al momento
del pago debera retenerse el 6% de dicho monto, otorgandose al proveedor el
respectivo comprobante de retenciones, el mismo que se debera coordinar
con el Area de Tesoreria de la Oficina de Administracién y Finanzas.

No se efectuara la retencion del IGV en los siguientes casos:

a. Cuando el proveedor es buen contribuyente. La persona designada
para realizar el gasto verificara la vigencia de dicho beneficio
solicitando una copia de la Resolucion de SUNAT correspondiente.

b. Cuando el proveedor es Agente de Retencidn. La persona designada
para realizar el gasto verificara dicha situacion solicitando una copia de
la comunicacion de la SUNAT.

¢. Cuando la operacién esté exonerada o no esté gravada con el IGV.

7.3 De la devolucion de las retenciones

En el caso de las retenciones por concepto de IGV la persona designada para
realizar el gasto devolvera a Tesoreria el monto retenido al término de las
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actividades materia del “‘encargo” o dentro del mes en que emitio el
Comprobante de Retencion, para el correspondiente pago a SUNAT.

7.4. De la Declaracion Jurada

a. Solo se presentara Declaracidén Jurada de manera excepcional cuando se
trate de gastos en el territorio nacional, que se realice en zonas inhospitas
o alejadas de la ciudad donde no sea posible obtener comprobantes de
pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por la
SUNAT.

b. Los gastos sustentados mediante Declaracion Jurada no deben exceder
del diez por ciento (10%) de una Unidad Impositiva Tributaria vigente a la
fecha de la comision de servicios.

7.5 Del Incumplimiento

El incumplimiento de lo dispuesto en el presente numeral sobre la
presentacion de rendicion de cuentas, determinara que no proceda la entrega
de nuevos “encargos’ a personas que tienen pend:entes Ea rendicién de

cuentas o devolucion de montos no utilizados de ‘encargos” anteriormente

otorgados.

DISPOSICIONES FINALES

a. La reprogramacién y anulaciéon de “encargos” deberan ser justificados por el

Director Ejecutivo, el Secretario General, el Director o el Jefe de Oficina
correspondiente.

Los gastos que se realicen deben haber sido contemplados en la solicitud del
encargo y la Resolucion de la Oficina de Administracion y Finanzas que regule
la entrega del mismo.

La Oficina de Administracion y Finanzas realizard un seguimiento a las
rendiciones de gastos, y cursara comunicaciones a las personas designadas
para realizar el gasto que no efectien dichas rendiciones en el plazo
establecido; siendo de aplicacién lo dispuesto en el Literal c. del numeral 7.1
de la presente directiva.
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