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Objetivo

Establecer las actividades para la contratacién de los servicios vinculados a las fases de
los proyectos desarrollados bajo la modalidad de Asociaciones Publico Privadas y
Proyectos en Activos, mediante el procedimiento de seleccién de Concurso Publico en el
marco del Reglamento para la Contratacion de Servicios de Consultoria de
PROINVERSION.

Alcance

Desde la elaboracion y aprobacion de las solicitudes de Expresion de Interés de los
servicios vinculados a las fases de los proyectos desarrollados bajo la modalidad en
Asociaciones Publico Privadas y Proyectos en Activos, hasta la suscripcién del contrato.

Involucra a la Direccién de Portafolio de Proyectos, Direccién Especial de Proyectos,
Direccion de Servicios al Inversionista, Direccion de Inversiones Descentralizadas,
Subdireccién de Servicios a los Proyectos, Oficina de Asesoria Juridica, Oficina de
Administracién, Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional, Comité de
Contrataciones y Comité de Asesoramiento de Términos de Referencia.

Siglas y definiciones

Para efectos del presente procedimiento:
3.1 Siglas

Para efectos del presente procedimiento:

DEP: Direccion Especial de Proyectos

DID: Direccién de Inversiones Descentralizadas

DPP: Direccion de Portafolio de Proyectos

DP: Director de Proyecto

DSI: Direccion de Servicios al Inversionista

OA: Oficina de Administracion

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica

OEC: Organo encargado de las Contrataciones

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto

PAC: Plan Anual de Contrataciones

SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado
SIGA-GESTOR: Sistema Integrado de Gestién Administrativa
TdR: Términos de Referencia

OCOIM: Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional

3.2 Definiciones
Las definiciones que se describen a continuacion se basan en la base legal vigente.

e Acto Publico: Evento en el cual se presentan las propuestas, con la presencia del
Notario Publico, el Comité de Contrataciones y los postores, conforme a los
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términos y condiciones establecidos en el presente Reglamento y las Bases y que
comprende incluso la adjudicacion de la Buena Pro al postor ganador.

Bases: Documento que contiene el conjunto de reglas de participacion, requisitos
de documentacion y criterios y Metodologia de Evaluacién que regulan los
procedimientos de seleccion, asi como el proyecto de Contrato de Consultoria, en
caso corresponda.

Certificacion Presupuestal: Documento que garantiza la existencia de crédito
presupuestal disponible para la asuncién de obligaciones con cargo al
presupuesto institucional para el afio fiscal respectivo.

Comité de Contrataciones: Organo encargado de conducir y ejecutar el
Concurso por Invitacién y el Concurso Publico, en el marco de las disposiciones
del Reglamento para la Contratacion de Servicios de Consultoria de
PROINVERSION.

Consultor: Persona natural o juridica o Consorcio que presta el servicio a
PROINVERSION. Para ser Consultor en un procedimiento d Seleccion convocado
por PROINVERSION, no es necesario que los proveedores cuenten con
inscripciéon en el Registro Nacional de Proveedores que administra el OSCE
Tratdndose de personas naturales o juridicas no domiciliadas en el Perd, no se
requerira su inscripcion en el Registro Unico de Contribuyentes.

Cronograma: Secuencia temporal de actividades que se desarrollan durante el
Concurso por Invitacién y el Concurso Publico y forma parte integrante de las
Bases.

Expresiones de Interés: Es aquel documento mediante el cual las personas
naturales y/o juridicas, tanto nacionales como extranjeras, manifiestan su interés
en realizar la consultoria acreditando su experiencia.

Lista Corta de Postores Calificados: Relacion de personas naturales y/o
juridicas, tanto nacionales como extranjeras, que presentaron Expresiones de
Interés y que fueron calificados como las firmas que tienen mas experiencia y el
interés de hacer la consultoria. La Lista Corta de Postores Calificados debe estar
conformada por un maximo de cinco (5) postores.

Metodologia de Evaluacion: Sistema, que se emplea para la evaluacion de las

propuestas, el cual se basa en los siguientes criterios objetivos, que se encuentran

establecidos a detalle en las Bases:

i) La experiencia en la especialidad del Postor.

i) La experiencia del personal requerido para el objeto del procedimiento de
seleccion.

iii) Propuesta del postor para el desarrollo del servicio.

Organo encargado de las Contrataciones (OEC): Es el area de Logistica de
PROINVERSION o la que haga sus veces.
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e Plan Anual de Contrataciones (PAC): Instrumento de gestién que contiene todos
los procedimientos de seleccién que la entidad ha programado ejecutar en un
ejercicio presupuestal, manteniendo en reserva el monto de los valores estimados
correspondientes a los procesos que se rigen por el presente Reglamento.

e Postor: Persona natural, juridica o Consorcio que participa en el Procedimiento
de Seleccion convocado por la entidad.

e Proyecto: Es la Asociacion Publica Privada o el Proyecto en Activos respecto del
cual se ejecuta un proceso de promocién de la inversion privada para el desarrollo
de una determinada infraestructura publica, servicios publicos, servicios
vinculados a estos, investigacion aplicada y/o innovacion tecnolégica que puede
involucrar todas o cualquiera de las fases de planeamiento y programacion,
formulacion, estructuracion, transaccion y ejecucion contractual conforme a lo
dispuesto en el TUO del Decreto Legislativo No. 1224 y el Decreto Legislativo No.
674, asi como sus normas modificatorias, complementarias, reglamentarias y
conexas.

e Procedimiento de Seleccidn: Procedimiento administrativo especial conformado
por un conjunto de actos administrativos, de administracion o hechos
administrativos, que tiene por objeto la seleccion de la persona natural o juridica
o Consorcio con la cual PROINVERSION y/o la entidad titular del proyecto
celebrara un contrato para la prestacion de servicios.

e Servicios de Consultoria o Servicios: Conjunto de actividades a ser
desarrolladas por el Consultor, correspondientes al desarrollo de estudios
técnicos, econdmicos, financieros, legales o de supervision, vinculados a las fases
de planeamiento y programacion, formulacién, estructuracion, transaccion y
ejecucion contractual de los proyectos a que se refieren el TUO del Decreto
Legislativo No. 1224 y el Decreto Legislativo No. 674, asi como sus respectivas
normas madificatorias, complementarias, reglamentarias y conexas.

e Términos de Referencia: Definen las condiciones y el alcance del Servicio a
prestarse, entre ellas, las actividades a desarrollarse en el marco del Servicio, la
cantidad, caracteristicas, numero y plazo de los entregables, asi como, la
experiencia y perfiles minimos que el postor o los miembros del equipo de
profesionales propuesto por el postor deban cumplir para la ejecucién del servicio.

e Términos de Referencia Preliminares: Aquellos preparados por el Usuario para
ser remitidos a los potenciales postores de la Lista de Invitados o a integrantes de
la Lista Corta de Postores Calificados, segun corresponda, a fin de obtener sus
comentarios o sugerencias.

e Términos de Referencia Definitivos: Aquellos que, de considerarlo pertinente,
incluyen los comentarios o sugerencias de los potenciales postores de la Lista de
Invitados, o de los integrantes de la Lista Corta de Postores Calificados, segun
corresponda; estos Términos de Referencia se incluyen como anexos en las
Bases.
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e Usuario: Es el Director del Proyecto, el Director de Portafolios de Proyectos o el
Director Especial de Proyectos, a quien se le asigna la conduccion del Proyecto,
o el Director de Servicios al Inversionista encargado de la administracion de los
contratos en el marco del Decreto Legislativo No. 674 o el Sub Director de
Servicios a los Proyectos, que requiere la contratacion.

Conforme a la Tercera Disposicion complementaria: Inclusion de usuarios. -
Incorpérese a la Direccion de Inversiones Descentralizadas y a la Oficina de
Asesoria Juridica facultdndose a elaborar y aprobar toda documentacion
requerida en el ejercicio de sus funciones conforme a las condiciones establecidas
en el Reglamento. Para tales efectos, en el marco de sus competencias, la Oficina
de Asesoria Juridica, podra contratar servicios en general, fin de resolver
situaciones que surjan en cualquiera de las fases de los proyectos desarrollados
en el marco de del Decreto Legislativo 1224 y el Decreto Legislativo 674, o los que
hagan sus veces!.

e Valor Estimado: Valor de los servicios consignado en el Plan Anual de
Contrataciones (...). El Valor Estimado debe incluir todos los tributos aplicables
desagregados, seguros, transporte, inspecciones, pruebas, seguridad en el
trabajo, los costos laborales respectivos, conforme a la legislacién vigente y
cualquier otro costo que corresponda.

4. Baselegal y referencia documental

VB,

G AGACUIRRE 4.1 Base legal

Renato -

23%8%365@ e Reglamento de Organizacion y Funciones de PROINVERSION aprobado
6471312020 mediante el Decreto Supremo N° 185-2017-EF.

09:32:36

» Reglamento para la contratacién de servicios de Consultoria de PROINVERSION,
aprobado mediante acuerdo CD PROINVERSION N° 49-3-2018-CD vy
modificatorias (en adelante el Reglamento).

\E/ABF}ATE_J!MENFEEU e Delegacion de facultades a diversos funcionarios de PROINVERSION, aprobada
20380799643 hard mediante Resoluciéon de la Direccion Ejecutiva N° 120-2019 o norma que la

Fecha: 03/12/2020 g .
14:13:49 modifique o sustituya.

e Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, “Implementacion de la Gestién por
Procesos en las Entidades de la Administracion Publica” aprobada mediante la
Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM-SGP.

e Decreto Legislativo N° 674, “Ley de Promocién de la Inversién Privada de las
Empresas del Estado y sus normas modificatorias y reglamentarias” (En adelante
DL 674) y su Reglamento aprobado con Decreto Supremo N° 070-92-PCM.

o Decreto Legislativo N° 1362 “Decreto Legislativo que Regula la Promocién de la
Inversion Privada mediante Asociaciones Publico Privadas y Proyectos en
Activos” (En adelante DL 1362) y su Reglamento aprobado con Decreto Supremo
N° 240-2018-EF.

1 Numeral 1 del Acuerdo CD PROINVERSION N° 57-1-2018-CD que modifica el Reglamento.
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o “Disposiciones para mantener el caracter reservado del valor estimado de los
procesos de las contrataciones de servicios de consultoria de PROINVERSION”
aprobada mediante la Resolucion de la Direccion Ejecutiva N° 69-2019.

¢ Memorando N° 363-2018/DE que crea el Comité de Asesoramiento de elaboracion
Términos de Referencia de servicios de consultoria.

e Memorando N° 434-2018/DE que precisa que la intervencion del Comité de
Asesoramiento de Términos de Referencia se circunscribe a la emision de una
opinion favorable de los Términos de Referencia Definitivos.

o “Metodologia para la Implementacion de Gestion por Procesos en
PROINVERSION’ aprobada mediante Resolucion de la Secretaria General N°
081-2019.

o “Directiva para la Elaboracién, Revisién, Aprobacién y Modificacion de
documentos Normativos de PROINVERSION.

5. Responsabilidades

5.1 Del Director de Portafolio de Proyectos y Director Especial de Proyectos

a. Aprobar la Solicitud de Expresion de Interés del servicio a contratar.

b. Solicitar a OCOIM la publicacion de la Expresién de Interés aprobada.

c. Designar a dos representantes como miembros titulares y sus suplentes en cada
procedimiento de seleccion a convocar, para que conformen el Comité de
Contrataciones.

5.2 Del Director de Servicios al Inversionista y del Director de Inversiones
Descentralizadas

a. Aprobar la Solicitud de Expresion de Interés del servicio a contratar.

b. Designar a dos representantes como miembros titulares y sus suplentes en cada
procedimiento de seleccibn a convocar, para que conformen el Comité de
Contrataciones.

5.3 Del Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica
a. Aprobar la Solicitud de Expresion de Interés del servicio a contratar.

5.4 Del Usuario (Director de Portafolio de Proyectos / Director Especial de
Proyectos / Director de Proyecto / Director de Servicios al Inversionista /
Director de Inversiones Descentralizadas / Subdirector de Servicios a los
Proyectos o Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica)

. Elaborar la Solicitud de Expresién de Interés del servicio a contratar.

. Sustentar la Solicitud de Expresion de Interés.

Registrar a quienes presentaron Expresion de Interés.

. Realizar la Calificacién segun lo establecido en la Solicitud de Expresion de Interés.
. Elaborar a Lista Corta de Postores Calificados.

Elaborar los TdR Preliminares del servicio a contratar; y modificar, de ser el caso.

. Indagar el mercado.

. Determinar el valor estimado de contratacion del servicio.

a
b
C.
d
e
f.
g
h
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Solicitar a OPP la Certificacion de Crédito Presupuestal para la contratacion.
Subsanar observaciones a los TdR Preliminares.

Remitir los TdR Preliminares a los integrantes de la Lista Corta de Postores
Calificados con la finalidad de obtener sus comentarios o sugerencias.

Elaborar y aprobar TdR Definitivos.
. Autorizar la generacién el requerimiento del servicio.

Aprobar el requerimiento del servicio.

Remitir el Expediente de contratacion, al OEC para verificacion.

Corregir lo indicado por el OEC las observaciones al Expediente de contratacién.

Especialista asighado

Elaborar una propuesta de la Lista Corta de Postores Calificados; y el Informe de
sustento

Del Operador o Coordinador Administrativo

Registrar el requerimiento del servicio en el SIGA-GESTOR y junto con los TdR.

Del Comité de Asesoramiento de Elaboracién de Términos de Referencia
Verificar si los TdR cumplen con las disposiciones normativas en el marco de
Reglamento de PROINVERSION.

Emitir opinion favorable a los TdR, de ser el caso.

Remitir las observaciones al Usuario, de ser el caso.

Del Comité de Contrataciones

. Conducir y ejecutar el Concurso Publico.
. Elaborar y aprobar las Bases, definiendo la Metodologia de Evaluacion.
. Realizar la convocatoria, mediante solicitudes de Expresion de Interés y remision de

las Bases y TdR Definitivos.

. Recibir y absolver consultas a las Bases.

Modificar y aprobar las Bases

. Publicar las circulares de modificacion de Bases.
. Recibir y revisar las Propuestas Técnicas y Econdémicas, en Acto Publico.

Evaluar Propuesta Técnica contenida en el Sobre N°1.

. Realizar la apertura del Sobre N° 2y la adjudicacion de la Buena Pro, en Acto Publico.
. Comunicar resultado de la evaluacion final y la adjudicacion de la Buena Pro, en Acto

Publico.
Publicar la adjudicacion de la Buena Pro.
Otorgar el consentimiento de la Buena Pro.

Del Jefe de Logistica

Programar, preparar, ejecutar y supervisar el procedimiento de seleccion, hasta la
firma del contrato.

Verificar que el Expediente de contratacion, enviados por el Usuario, se encuentre
en concordancia con el Reglamento.

Ejecutar los actos para suscribir contrato.
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d.

Suscribir contratos.

5.10 Del Coordinador Administrativo de la Oficina de Comunicaciones e Imagen

a.

Institucional

Publica la Solicitud de Expresion de Interés en el portal institucional, en un diario de
circulacion nacional, y en revistas técnicas o financieras.

5.11 Del Director Ejecutivo

Facultado para dictar disposiciones que resulten necesarias para la correcta
aplicacion de lo establecido en el Reglamento, con cargo de dar cuenta al Consejo
Directivo, conforme a lo sefialado en la Segunda Disposicion Complementaria Final
del Reglamento.

6. Generalidades

6.1

6.2

6.3

50380799643 hard "
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De los servicios comprendidos

Conforme al numeral 8.1 del articulo 8 del Reglamento, “Los Servicios comprenden
las contrataciones vinculadas a las fases de planeamiento y programacion,
formulacion, estructuracioén, transaccion y ejecucion contractual previstas en el TUO
del Decreto Legislativo No. 1224 asi como en lo dispuesto en el Decreto Legislativo
No. 674 o normas que los sustituyan”.

“Excepcionalmente los Servicios comprenderan sélo a alguna o algunas de las fases
cuando asi lo sustente el Usuario con la conformidad de la Direccién de Portafolio de
Proyectos o de la Direccién Especial de Proyectos, segun corresponda”.

Del Concurso Publico

Segun el literal c) del numeral 7.1 del articulo 7 del Reglamento, el Concurso Publico,
“Es la modalidad por la cual se contrata de manera abierta para montos superiores a
guinientas (500) Unidades Impositivas Tributarias (UIT)”.

“Los Actos Preparatorios no seran de aplicacion al Concurso Publico” conforme a lo
dispuesto en el articulo 16.

“El plazo de un Concurso Publico serd& como minimo sesenta (60) dias habiles,
computados desde la convocatoria hasta el consentimiento de la Buena Pro”. Este
plazo puede ser prorrogado por el Comité de Contrataciones, hasta por sesenta (60)
dias habiles adicionales, conforme a lo sefialado en el articulo 19 del Reglamento.

De Comité de Asesoramiento de Elaboracién de Términos de Referencia

Comité conformado por tres (3) miembros. Un representante del Area de Logistica,
un representante de la Direccion de Portafolio de Proyectos y uno de la Direccion
Especial de Proyectos, designados por el Director Ejecutivo mediante Memorando
N° 363-2018/DE. La intervencién de dicho Comité se circunscribe a la revision y
emision de una opinion favorable de los Términos de Referencia Definitivos, segun
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Memorando N° 434-2018/DE, con el fin de coadyuvar con el proceso de contratacion
de consultores para los proyectos.

De la conformacién del Comité de Contrataciones

Conforme a lo establecido en el numeral 5.2 del articulo 5 del Reglamento:

El Comité de Contrataciones esta conformado por tres (3) miembros titulares y tres
(3) miembros suplentes, de la siguiente manera:

- Un representante titular de la Oficina de Administracion y su suplente; y,
- Dos representantes del Usuario y sus suplentes.

El representante de la Oficina de Administracion y su suplente son designados de
manera permanente por la Direccion Ejecutiva y conformaran cada uno de los
Comités de Contrataciones que se convoquen. Los representantes del Usuario y sus
suplentes seran designados para cada procedimiento a convocar por la Direccién de
Portafolio de Proyectos, la Direccion Especial de Proyectos o la Direccion de
Servicios al Inversionista segun corresponda.

En caso de ausencia o impedimento de un miembro titular, éste deberd ser
reemplazado por su correspondiente suplente, debiendo reincorporarse el miembro
titular en cuanto cese su ausencia PROINVERSION, a través del Area de Personal,
evaluard el motivo de la ausencia o impedimento a efectos de identificar
responsabilidad, en caso la hubiere, y poner en conocimiento de la Secretaria
Técnica de los Organos Instructores del Procedimiento Disciplinario.

Del valor estimado

Conforme al articulo 12 del Reglamento “El valor estimado sera reservado durante el
Procedimiento de Seleccion y sera difundido luego de publicados los resultados del
Procedimiento de Seleccién, salvo que se declare desierto el Procedimiento de
Seleccion por ausencia de postores.

Los servidores y funcionarios de PROINVERSION que tengan que conocer el valor
reservado deben mantener dicha informacién en reserva; y en caso tomen
conocimiento que dicha informacion es difundida proceden segun el numeral 7.4 del
documento “Disposiciones para mantener el caracter reservado del valor estimado
de los procesos de las contrataciones de servicios de consultoria de
PROINVERSION’.

De la cancelacion del procedimiento
De acuerdo a lo indicado en el numeral 30.1 del articulo 30 del Reglamento, “Hasta

antes de la firma del Contrato, se podra cancelar total o parcialmente el procedimiento
de contratacién”, por las razones en el mismo articulo.
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6.7 De las impugnaciones
Las impugnaciones se regulan en el articulo 28 del Reglamento. “Cualquier

deficiencia o defecto en las propuestas por falta de consultas, no podra ser invocada
como causal de impugnaciéon”, conforme establece el numeral 22.4 del articulo 22 del

Reglamento.

6.8 De los niveles de procesos

- Proceso de Nivel 0: Gestion Logistica

- Proceso de Nivel 1: Gestién de Contrataciones de Servicios en el marco del
Reglamento para la Contrataciones de Servicios de
Consultoria de PROINVERSION

- Proceso de Nivel 2: Concurso Publico

6.9 De las entradas / salidas del proceso de Concurso Publico

ENTRADA / SALIDA /
PROVEEDOR INSUMO ETAPAS DEL PROCESO PRODUCTO DESTINATARIO
Necesidad de contratar
® ; ® servicios vinculados a las fases
’d de los proyectos de Bases aprobadas y documentos
Asociaciones Publico Privadas y para la convocatoria
Proyectos en Activos ACTUACIONES L
Usuario - PREVIAS CONCURSO
PUBLICO
Bases aprobadas y documentos PROCEDIMI’ENTO Contrato Suscrito
para la convocatoria DE SELECCION DE _
ACTUACIONES > CONCURSO g
PREVIAS PUBLICO EJECUCION
CONTRACTUAL

ng:lwl j?!'ﬁﬂMﬁ' adp Joalietiapary b iptranst institucional”
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7. Descripcion del procedimiento
7.1 Actuaciones previas del procedimiento de seleccion de Concurso Publico
Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica
Identifica la necesidad de Ia
Usuario: contratacion  del servicio de
DPP /DEP/ Director de consultoria, para elaborar las
DSI/DID/ Linea/DP/ | Solicitudes de Expresion de Interés
SSP / OAJ Subdirector / | con el fin de identificar las firmas mas
Jefe calificadas y el interés de hacer la
consultoria?.
e En caso el Usuario es DPP / DEP /
DSI/DID / DP:
Elabora la Solicitud de Expresidn
de Interés del servicio a contratar,
que incluye como minimo3:
i) Descripcion del proyecto.
.- i) Objetivo de la consultoria.
Eéa:gg;e:rlg DPP /DEP/ Ezg:crzliglista iif) Alcance de los servicios.
1 | Solicitud de DSI/ DID asignado iv) Callflcamones y experiencia
- requeridas al Consultor.
Expresién de .
. v) Formalidad para la
Interés g .
presentacion de la Expresion
de Interés.
vi) Criterios para determinar la
Lista Corta de Postores
Calificados.
Remite a su Director de Linea para
aprobacion.
e En caso el Usuario es SSP / OAJ:
: Elabora una  propuesta de
SSP / OAJ subdirector/ | golicitud  de  Expresién  de

Jefe

Interés, conteniendo lo sefialado
en el caso anterior; sustenta
mediante un Informe; y remite a
DPP/ DEP para su aprobacion®.

2 Articulo 17 del Reglamento.
3 Articulo 17 del Reglamento.
4 Articulo 13 del Reglamento.
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Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica
Aprueba la Solicitud de Expresion
Usuario: de Interés mediante el memorando
DPP / DEP ) ' adjuntando el respectivo Informe®.
Director de
DSI/ DID Linea
Solicita a OCOIM la publicacién de la
Expresion de Interés aprobada.
Puph_car Operador / Publica en el portal institucional, en
Solicitud de . L ) . .
2 - OCOIM Coordinador | un diario de circulacion nacional, y en
Expresion de RN . o , e
. Administrativo | revistas técnicas o financieras®.
Interés
Usuario: Registra a quienes presentaron su
Registrar las DPP / DEP/ Director de Expresidon de Interés adoptando la
3 | Expresién de DSI/DID/ Linea/DP/ | formalidad establecida en las
Interés SSP/0OAJ Subdirector / | solicitudes de Expresion de
Jefe Interés’.
Usuario:
Calificar las DPP / DEP/ Director de Realiza la Calificacion segun lo
4 | Expresién de DSI/DID/ Linea/DP/ | establecido en la solicitud de
Interés SSP /0OAJ Subdirector / | Expresién de Interés®.
Jefe
Elaborar de la Lista Corta de
Postores Calificados®.
Que incluye a las personas naturales
. y/o juridicas, nacionales y
Elaborar Lista U_suano. extranjeras que presentaron
Cortade DPP / DEP/ Director de Ex resionés de Interés ue
5 DSI /DID / Linea / DP / P € y 9
Postores : fueron calificados como las firmas
. SSP / OAJ Subdirector / . . .0
Calificados gue tienen mas experiencia y el
Jefe . . " 10
interés de hacer la consultoria™.
La Lista Corta de Postores
Calificados debe estar conformada
por un maximo de cinco (5) postores.

5 Articulo 17 del Reglamento.
6 Articulo 17 del Reglamento.
7 Articulo 17 del Reglamento.
8 Articulo 17 del Reglamento.
9 Articulo 17 del Reglamento.
10 Numeral 4.11 del articulo 4 del Reglamento.
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Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica
Usuario: Elabora los TdR Preliminares del
Elaborar los DPP / DEP/ Director de servicio a contratar'?, considerando
6 | TdR DSI/DID/ Linea/ DP / el contenido minimo sefialado en el
Preliminares SSP / OAJ Subdirector/ | numeral 4.21 del articulo 4 del
Jefe Reglamento.
. Remite los TdR Preliminares del
U_suarlo. servicio a contratar, a los integrantes
Remitir los TdR DPP /DEP / DJrectorde de la Lista Corta de Postores
! Preliminares DSI/DID/ Linea/DP / Calificados con la finalidad de
SSP / OAJ Subdirector / X
Jefe obtener ~ sus comentarios 0
sugerencias??.
Recibe los  comentarios y/o
sugerencias de los integrantes de la
. . Lista Corta de Postores
Recibir y Usuario: Calificados
absolver DPP /DEP/ Director de ’
8 |consultasalas | DSI/DID/ Linea/DP/ Evalta si seran incornorados a los
TdR SSP / OAJ Subdirector / eI pora
I TdR Definitivos. Registra los
Preliminares Jefe ; h
comentarios y/o sugerencias que
sustentan los TdR Definitivos®®, en
una Matriz de consultas.
Usuario: Elabora la propuesta de los criterios
Ctorios DPP /DEP/  Directorde ¥ NEIOfo0da €8 CuaL oo o
9 Y. DSI/DID/ Linea/DP / na p £
Metodologia de ) para remitirla al Comité de
L, SSP / OAJ Subdirector / . .
Evaluacién Contrataciones, mediante
Jefe !
memorando, para la elaboracién de
las Bases (actividad 21).
Usuario:
DPP /DEP/ Director de
10 [E)';?r?i;ﬁ/rozdR DSI/DID / Linea/DP/ | Elaborar TdR Definitivos.
SSP / OAJ Subdirector /
Jefe
Comité de
e Asesoramiento Verifican si los TdR Definitivos
Verificar los .. . . .
11 o de Términos Miembros cumplen con las disposiciones
TdR Definitivos :
de normativas en el marco de
Referencia® Reglamento de PROINVERSION.

11 Articulo 11 del Reglamento.
12 Articulo 11 del Reglamento.
13 Articulo 11 del Reglamento.

14 Articulo 11 del Reglamento.
15 Memorando N° 363-2018 / DE y N° 434-2018 / DE, respecto al Comité de Asesoramiento de Elaboracion de
Términos de Referencia.
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Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica
¢Es conforme?
Sl:  Firman el Acta de opinion
favorable sobre los Términos de
Referencia. Ir a la actividad 13.
NO: Remiten las observaciones al
Usuario, mediante correo
electrénico, para levantarlas. Ir a la
actividad 12.
Levantar U_suarlo: Levanta las observaciones a los TdR
. DPP /DEP/ Director de . gy .
observaciones a . y remite al Comité de Asesoramiento
12 DSI/DID/ Linea/DP/ P X
los TdR ) de Términos de Referencia para su
o SSP / OAJ Subdirector / e, L
Definitivos Jefe verificacion. Ir a la actividad 8.
DPP /DEP/ Especialista Elabora el Informe que sustenta la
DSI/DID/ ! L o
asignado aprobacion de los TdR Definitivos y
SSP / OAJ . )
el Resumen Ejecutivo.
13 Aprobar TdR Usuario:
o : . 16
Definitivos DPP / DEP / Director de Apru_eba TdR .,DefInItIVOS
. mediante  Resolucién de la
DSI/DID/ Linea/DP/ . . . .,
X Direccién de Linea o Resolucion
SSP / OAJ Subdirector / . . L
Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica.
En base a los TdR Preliminares,
realiza las indagaciones de mercado.
Para ello, recurre a informacién
existente, incluidas las
contrataciones que hubiera realizado
DPP / DEP / o una entidad de_l _ sector publico,
DS/ SSP / Es.peC|aI|sta respecto de servicios que gugrden
Indagar el OAJ asignado similitud con el requerimiento,
14 9 cotizaciones del servicio, o estructura
mercado d 17
e costos?’.
Como resultado de las indagaciones
de mercado, elabora un Informe de
sustento de las indagaciones de
mercado.
DPP /DEP/ U_suano: Emite el Informe de sustento de las
Director de . .
SSP / 0OAJ P indagaciones de mercado.
Linea/ DP /

16 Articulo 11 del Reglamento.
17 Articulo 12 del Reglamento.
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Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica
Subdirector /
Jefe
Determina el valor estimado, en base
de los TdR, y las indagaciones de
mercado realizadas 8 (vinculada a la
actividad 2).
Usuario:
Determinar el DPP /DEP/ Djrector de Determina, el valor _e_stima}c_io de
15 valor estimado DSI/DID/ Linea/DP/ | contratacion del servicio, utilizando
SSP /0OAJ Subdirector / | como criterio el mayor valor que se
Jefe obtenga®.
Elabora un Informe de caracter
confidencial y emite una Resolucion
que aprueba el valor estimado?.
Usuario: Autoriz_a_ la genera_ci_c')n del
DPP / DEP / Director.de requerimiento del servicio en el
DSI/DID/ | Linea/Dp/ | S/CAGESTOR.
SSP/OAJ ?;fl;dlrector/ Deriva al Operador o Coordinador
Administrativo para su registro en el
SIGA-GESTOR.
Registra en el SIGA-GESTOR vy
genera el Requerimiento de Gastos
del Servicio. Siendo el valor
16 Generar el estimado de caracter reservado,
requerimiento selecciona la opcién “ocultar monto”,
para que asi se mantenga durante el
Operador o proceso. El R(_eq_uerimiento de
Usuario Coordinador Gastos del SerV|_C|o no muestra el
Administrativo | MONto de valor estlmadoz_l. Imprime y
gestiona las firmas de quien solicita y
quien aprueba el requerimiento.
Carga en el SIGA-GESTOR (con
valor estimado reservado), el
Requerimiento de Gastos del
Servicio adjuntando los TdR

18 Articulo 12 del Reglamento.

19 Articulo 12 del Reglamento.

20 Numeral 7.1 del documento “Disposiciones para mantener el caracter reservado del valor estimado de los
procesos de las contrataciones de servicios de consultoria de PROINVERSION” aprobada mediante la Resolucion
de la Direccién Ejecutiva N° 69-2019.

21 Numeral 7.2.1 del documento “Disposiciones para mantener el caracter reservado del valor estimado de los
procesos de las contrataciones de servicios de consultoria de PROINVERSION” aprobada mediante la Resolucién
de la Direccién Ejecutiva N° 69-2019.
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Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica
debidamente visados y firmados, y
deriva al Director de Linea /
Subdirector / Jefe para aprobacion.
Usuario:
Aprobar el DPP /DEP/ Director de Aprueba a través del SIGA-GESTOR
17 | requerimiento | DSI/DID/ Linea/DP/ | el Requerimiento de Gastos del
del servicio SSP /0OAJ Subdirector / | Servicio, con los TDR adjuntos.
Jefe
Solicitar el U_suario: SoI,ici_ta a OPP la Certificacion de
to DPP / DEP/ Director de Crédito Presupuestal para la
18 presu;?ues DSI/DID/ Linea/DP/ | contratacion a través del SIGA-
parael SSP / OAJ Subdirector / | GESTOR. Se ejecuta el proceso de
requerimiento . L .
Jefe Certificacion Presupuestal”.
Sobre la base del Requerimiento de
Gastos del Servicio, emitido a
Coordinar la través del SIGA—GESTOR.,.coordina
- con OPP y recibe el Certificado de
obtencion del ialist Crédito Pres estario 0
19 | Certificado de | OA Especu',:l Ista edit upu L
Crédito en Logistica | Certificado . de PreV|S|qn
Presupuestario Presupuestaria aprobado, a través
del SIAF y el SIGA-GESTOR, sin
mostrar el monto del valor
estimado?®.
Verifica la inclusién en el PACZ.
¢El requerimiento se encuentra
Usuario: incluido en el PAC aprobado?
Verificar DPP /DEP/ Director de
20 |inclusibnenel | DSI/DID/ Linea/DP/ | Sl Ir ala siguiente actividad.
PAC SSP / OAJ Subdirector /
Jefe NO: Ejecuta el proceso de
"Modificacion del PAC". Una vez
incluido el requerimiento en el PAC,
continla con las  siguientes
actividades.

22 Numeral 7.2.4 del documento “Disposiciones para mantener el caracter reservado del valor estimado de los
procesos de las contrataciones de servicios de consultoria de PROINVERSION” aprobada mediante la

Resolucion de la Direccion Ejecutiva N° 69-2019.
23 Numeral 8.2 del articulo 8 del Reglamento.
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Organo o
Unidad
Organica

N° Actividad

Rol

Descripcién de la actividad

DPP/DE/
DSI

Usuario:
Especialista
asignado

Elabora el Informe que propone la
designacion del segundo y tercer
miembro y sus suplentes del Comité
de Contrataciones

DPP/DE/
DSI

Designar

21 miembros para

Usuario:
Director de
Linea

Designa a dos representantes como
miembros titulares y sus suplentes en
cada procedimiento de seleccién a
convocar, para que conformen el
Comité de Contrataciones?*,
mediante memorando adjuntando el
Informe que propone la designacion
de los representantes.

el Comité de
contrataciones

Direccion
Ejecutiva

Director
Ejecutivo

Formaliza la designacion  del
segundo y tercer miembro y sus
suplentes del Comité de
Contrataciones mediante
Resolucién de la Direccidn
Ejecutiva. Para ello, se ejecuta el
proceso de “Emision de
Resoluciones”’.

NOTA: El representante de la OA 'y
su suplente son designados de
manera permanente por la Direccion
Ejecutiva.

Remitir el
Expediente de
contratacion, al
OEC

DPP /DEP/
DSI/SSP/
OAJ

22

Usuario:
Director de
Linea/DP/
Subdirector /
Jefe

Remite al Area de Logistica (OEC)%®
a través de un memorando, el
Expediente de contratacion
conteniendo:

i) La Solicitud de Expresion de
Interés.

ii) las Expresiones de
presentadas

la Lista Corta de Postores
Calificados aprobada
La determinacion
estimado?® #/,

Interés

del valor

2038079643 hard
Fecha: 27/11/2020 18:55:23

24 Numeral 5.2 del articulo 4 del Reglamento.
%5 Articulo 18 del Reglamento.

26 Articulo 12 del Reglamento.

27 Articulo 18 del Reglamento
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NO

Actividad

Descripcién de la actividad

v) Los Términos de Referencia
Definitivos?® 2°,

vi) El Requerimiento del Servicio %
31

vii)  Certificacion Presupuestal®?.

Dichos documentos deben estar
debidamente  firmados por el
Usuario®.

Adicionalmente, incluye en el
expediente, los documentos
relacionados con la determinacién
del valor estimado (Resolucién que
aprueba el valor estimado, el
Informe y documentos que lo
sustentan), los cuales son remitidos
en sobre cerrado y lacrado.?.

23

Verificar el
expediente de
contratacion

Organo o
Unidad Rol
Organica
Jefe de
OA Logistica
(OEC)

Verifica que el Expediente de
contratacion, enviados por el
Usuario, se encuentre en
concordancia con el Reglamento®®.

A partir de la fecha en que el Area de
Logistica (OEC) entregue la referida
documentacion, el Comité de
Contratacion asume la conduccion
del procedimiento de seleccion®.

;Conforme?
SlI: Remite al Comité de
Contrataciones mediante

memorando. Ir a la actividad 24.

28 Articulo 12 del Reglamento.
2 Articulo 18 del Reglamento
30 Articulo 12 del Reglamento.
31 Articulo 18 del Reglamento
32 Articulo 12 del Reglamento.
33 Articulo 12 del Reglamento.
34 Numeral 7.3 del documento “Disposiciones para mantener el caracter reservado del valor estimado de los
procesos de las contrataciones de servicios de consultoria de PROINVERSION” aprobada mediante la Resolucion
de la Direccion Ejecutiva N° 69-2019.
35 Numeral 4.14 del articulo 4 del Acuerdo de CD PROINVERSION N° 57-2018-CD que modifica el Reglamento.
36 Articulo 18 del Reglamento.
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Organo o
Unidad
Organica

N° Actividad Rol

Descripcién de la actividad

NO:
¢ Devuelve al Usuario mediante
memorando.

Usuario:
Director de
Linea

DPP /DEP/
DSl

e Corrige lo solicitado y remite
nuevamente al Area de
Logistica, mediante
memorando para
verificacion. Regresa al inicio
de la presente actividad 23.

Una vez conforme, remite el
expediente de contratacion al
Comité de Contrataciones, mediante
memorando.

Comité de
Contrataciones

Elaborar las

Miembros
Bases

24

Recibe el expediente de

contratacion y los criterios Yy

Metodologia de Evaluacién; con lo

que elabora las Bases que

contiene®’:

- Las reglas de participacion,

- Los requisitos de documentacién
y criterios,

- La Metodologia de Evaluacién
que regulan los procedimientos
de seleccion,

- El proyecto de Contrato de
Consultoria. ElI proyecto de
Contrato, el cual incorporara
clausulas anticorrupcions,

- El cronograma®.

En las Bases se estableceran qué
documentos no podran ser materia
de subsanacion®.

Las Bases deben consignar en forma
expresa que la adjudicacion de la
Buena Pro no supone la celebracién
del contrato, requiriéndose para ello

37 Numeral 4.2 del articulo 4 del Reglamento.

38 Numeral 4.2 del articulo 4 del Reglamento.
39 Literal d) del articulo 5 de Reglamento.

40 Numeral 25.1 del articulo 25 del Reglamento.
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Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica
la suscripcibn del documento
correspondiente®!,
El plazo méaximo para elaborar y
aprobar las Bases es de hasta cinco
(5) dias habiles, contados a partir del
dia siguiente de recibido el
Expediente de contratacion
completo®?.
Aprobar las Comité de . Aprueba las Bases mediante Acta
25 . Miembros .
Bases Contrataciones de aprobacion de Bases.

7.2 Procedimiento de Seleccién del Concurso Publico

Descripcién de la actividad

Realiza la convocatoria a los posibles
interesados consignados en la Lista
Corta de Postores Calificados,
mediante carta simple con cargo de
recepcién o por correo electrénico,
con la respectiva constancia de
recepcion, adjuntando las Bases y

otros documentos que
correspondan®,
Publica las Bases y la

documentacion relevante en el portal
institucional®.

Una que se realiza la convocatoria,
solicita a la Oficina de Control
Institucional la participacién de un
veedor®®

Organo o
N° Actividad Unidad Rol
Orgéanica
1 | Realizar la Comite de. Miembros
. Contrataciones
convocatoria
5 Recibiry Comité dg Miembros
absolver Contrataciones

Recibe las consultas (o solicitudes
de aclaracion o precision) sobre las

4L Numeral 26.6 del articulo 26 del Reglamento.
42 Numeral 5.2 del articulo 5 del Reglamento.
43 Articulo 20 del Reglamento.

44 Numeral 7.2 del articulo 7 del Reglamento.

45 Numeral 7.1 del articulo 7 del Reglamento.

=)

radole
20380799643 hard
Fecha: 27/11/2020 18:55:23

UEIDSVBARE del documenTase

ado digitalmente por:
ERMUDEZ PELAEZ Luis Martin FAU
2038079964
Fecha: 30/11/2020 19:31:14

WP publicad
Fecha: 30/11/2020 13: 49 38

iptrangt institucional”




V.B.
EYZAGUIRRE

ALMONTE
Renato
Humberto FAU
20380799643

04/12/2020
09:32:36

V.B:

ZARATE JIMENEZ
Evelyn Victoria FAU
20380799643 hard
Fecha: 03/12/2020
14:13:49

PROCEDIMIENTO

Cédigo: P-GL-09

Prolnversion

Agencio de Promocion de la Inversién Privodo - Perd

CONCURSO PUBLICO

Version: 01
Vigencia:
Pagina: 22 de 35

Organo o
Unidad
Organica

N° Actividad Rol

Descripcién de la actividad

consultas a las
Bases

Bases, formuladas necesariamente
por escrito, a través de la Mesa de
Partes de PROINVERSION o por el
correo electronico consignado en las
Bases*.

Absuelve las consultas a través de
Circulares.

Publica las Circulares de absoluciéon
de consultas en el portal institucional,
pudiendo ser alternativa o]
conjuntamente remitidas por correo
electrénico a los postores, sin
identificar quien  formulé  las
consultas formando estas, parte de
las Bases*'.

Como resultado de las consultas:
¢ Se requiere modificar los TdR?

NO: Continla con las siguientes
actividades.

Sl:
e Comunicar al Usuario vy
solicita su aprobacion®.

Director de
Linea /
Subdirector /
Jefe

Usuario

¢ Modifica los TdR, aprueba y
notifica al Comité dentro del
plazo de dos (2) dias habiles
de formulada la solicitud®.
Las modificaciones a los TdR
se sustentan mediante
Informes.

Comité de

. Miembros
Contrataciones

¢ Se requiere modificar las Bases?

SI:  Modifica y aprueba la
modificacion las Bases mediante
Circulares, las cuales se publican en
el portal institucional.

46 Numeral 22.1 del articulo 22 del Reglamento.
47 Numeral 22.2 del articulo 22 del Reglamento.
48 Numeral 22.3 del articulo 22 del Reglamento.
49 Numeral 22.3 del articulo 22 del Reglamento.
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Descripcién de la actividad

NO: Continua con las siguientes
actividades.

Culminada la etapa de Consultas, no
sera posible modificar los Términos
de Referencia o las Bases®.

Organo o
N° Actividad Unidad Rol
Organica
Recibir y revisar
Ia; Propuestas Comité de .
3 | Técnicasy . Miembros
. Contrataciones
Econdmicas en
Acto Publico

Recibir las propuestas contenidas en
los Sobres presentados de manera
simultanea en Acto Publico®, en el
lugar, dia y hora sefialados en las
Bases y en presencia de Notario
Publico®?, quedando registrado en el
Acta de recepcion de propuestas.

Cada Sobre debe estar rotulado con
el nimero que le corresponda segun
su contenido y con la denominacion
0 razon social del Postor o nombre
del consorcio, de ser el caso®.

Revisan el contenido del Sobre N° 1
en el mismo orden en que fueron
recibidos, verificando que estén
todos los documentos solicitados®,
para ser admitidos:

¢El Sobre N° 1 contiene todos los
documentos solicitados?

SI: Contindla con
actividades.

las siguientes

NO: Descalifica la propuesta por
falta de algun documento; y devuelve
al Postor el Sobre N° 2 sin abrir®.

Abiertos los Sobres N° 1, el Notario
rubrica y sella todas las paginas de
los documentos contenidos en estos

50 Numeral 22.3 del articulo 22 del Reglamento.
51 Numeral 23.2 del articulo 23 del Reglamento.
52 Numeral 24.1 del articulo 24 del Reglamento.
53 Numeral 23.2 del articulo 23 del Reglamento.
54 Numeral 24.2 del articulo 24 del Reglamento.
5 Numeral 24.2 del articulo 24 del Reglamento.

UAIDSVEARE del doc

radole
20380799643 hard
Fecha: 27/11/2020 18:55:23

ado digitalmente por:
ERMUDEZ PELAEZ Luis Martin FAU
2038079964
Fecha: 30/11/2020 19:31:14

WP publicad
Fecha 30/11/2020 13: 49 38

iptrangt institucional”




V.B.
EYZAGUIRRE

ALMONTE
Renato
Humberto FAU
20380799643

04/12/2020
09:32:36

V.B:

ZARATE JIMENEZ
Evelyn Victoria FAU
20380799643 hard
Fecha: 03/12/2020
14:13:49

PROCEDIMIENTO

Cédigo: P-GL-09

Prolnversion

gencio de Promocion de la Inversion Privodo - Perd

CONCURSO PUBLICO

Version: 01
Vigencia:
Pagina: 24 de 35

Organo o
Unidad
Organica

N° Actividad Rol

Descripcién de la actividad

y entrega los mismos al Comité de
Contrataciones, para su
evaluacion®®,

Los Sobres N° 2 de los Postores
cuyo Sobre No. 1 admitidos, quedan
en custodia del Notario, quien los
firmar  conjuntamente con los
postores que asi lo deseen®’.

Evaluar
Propuesta

4 | Técnica
contenida en el
Sobre N°1

Comité de

. Miembros
Contrataciones

Evalla la Propuesta Técnica de
acuerdo a los criterios,
requerimientos y en el plazo
establecido en las Bases.

.Se detectan
sustanciales?

errores

Sl: Puede solicitar al postor la
subsanacion en un plazo razonable y
gue no afecte el desarrollo del
procedimiento. Vencido dicho plazo
sin haberse efectuado la
subsanacion, el postor  sera
descalificado y se le devolvera el
Sobre N° 2 sin abrir®8.

NOTA: Se considera errores no
sustanciales aquellos que afecten la
forma de presentacion de la
documentacion que conforma la
propuesta técnica. En las Bases se
establecerdn qué documentos no
podran ser materia de subsanacion®®.

NO: Continlla con
pregunta.

la siguiente

¢Las propuestas técnicas
alcanzan el puntaje minimo
determinado en las Bases®?

56 Numeral 24.2 del articulo 24 del Reglamento.
57 Numeral 24.3 del articulo 24 del Reglamento.
58 Numeral 25.1 del articulo 25 del Reglamento.
59 Numeral 25.1 del articulo 25 del Reglamento.
60 Numeral 25.2 del articulo 25 del Reglamento.
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Organo o
Unidad
Organica

N° Actividad Rol

Descripcién de la actividad

Sl: Se declara véalido y acceden a la
evaluacibn de las propuestas
econdémicas.

NO: Se descalifican en esta etapa.

e En caso no se reciban propuestas
0 no exista ninguna propuesta
técnica o econdmica valida, el
procedimiento  se  declarara
desierto®:.

Realizar la
apertura del

5 | SobreN°2 yla
Adjudicacion en
Acto Publico

Comité de

. Miembros
Contrataciones

Realiza la apertura del Sobre N° 2 de
los Postores, cuyo Sobre N° 1 haya
sido declarado vélido; en Acto
Pablico, en el lugar, dia y hora
sefialado en las Bases, en presencia
de Notario Publico®.

El Acto se inicia comunicando el
resultado de la evaluacién del
Sobre N° 1, indicando los puntajes
técnicos totales alcanzados por los
Postores; y en consecuencia la
relacion de los Postores aptos®.

Abren el Sobre N° 2 de los postores
aptos, dan lectura a las propuestas
econdmicas presentadas,
procediendo a determinar el puntaje
total alcanzado de acuerdo a la
Metodologia de Evaluacion sefialada
en las Bases, estableciéndose el
orden de prelacion y adjudicandose
la Buena Pro al Postor que hubiere
obtenido el mayor puntaje,
levantandose el Acta de resultados
de la evaluacion y Adjudicacién de
la Buena®. vy el resultado de la
evaluacion final

61 Numeral 26.7 del articulo 26 del Reglamento.
62 Numeral 26.1 del articulo 26 del Reglamento.
63 Numeral 26.2 del articulo 26 del Reglamento.
64 Numeral 26.3 del articulo 26 del Reglamento.
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Organo o
Unidad Rol
Organica

N° Actividad

Descripcién de la actividad

En caso se advierta
incongruencia en la propuesta
econébmica entre el monto
consignado en numeros y el
consignado en letras, primara
este (ltimo®.

En caso no se reciban propuestas
0 no exista ninguna propuesta
técnica o econdmica valida, el
procedimiento se  declarara
desierto®.

Comunicar
resultado de la
evaluacion final
6 |yla
adjudicacion de
la Buena Pro en
Acto Publico

Comité de

. Miembros
Contrataciones

En caso, exista un solo postor y
que este cumpla con_los
requisitos vy criterios establecidos
en las Bases:

Comunicar el resultado de la
evaluacion final y la adjudicacion
de la Buena Pro, en Acto
Publico®’. Ir a la actividad 7.

En caso, solo se cuenta con
propuestas _econdmicas __ que
superan el valor estimado de la
convocatoria:

Solicita al postor que hubiera
obtenido el mejor puntaje total, la
reduccibon de su propuesta
economica hasta el monto del
valor estimado de la
convocatoria®®. de resultado de
la evaluaciony
¢Dicho postor reduce su
propuesta?

Sl: Otorga la adjudicacion de la
Buena Pro. Continuar con las
siguientes actividades.

65 Numeral 26.4 del articulo 26 del Reglamento.
66 Numeral 26.7 del articulo 26 del Reglamento.
67 Numeral 26.5 del articulo 26 del Reglamento.
68 Numeral 26.8 del articulo 26 del Reglamento.
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NO

Actividad

Organo o
Unidad
Organica

Rol

Descripcién de la actividad

NO: Pone en conocimiento del
Usuario dicha situacion.

Usuario

¢Decide continuar con el
procedimiento de
seleccion?

NO: Comunica su decision al
Comité de Contratacion para
que sea declarado desierto.

Sl

- Verifica que exista
Disponibilidad
Presupuestal, con dicha
conformacion.

- Sustenta ante el Comité
de Contrataciones, En un
plazo de dos (2) dias
habiles, mediante un
Informe Técnico
sustentatorio, la
pertinencia de continuar
con el proceso®.

Comité de

Contrataciones

Miembros

Evalta el sustento
presentado por el Usuario:

¢Decide continuar con el
procedimiento de
seleccion?

Sl: Solicita al Usuario que
tramite una Certificacion
Presupuestal suficiente, en
un plazo de cinco (5) dias
habiles™.

Se otorga el
Certificado de Crédito
Presupuestario?

Sl Otorga la
Adjudicacion de la

69 Numeral 26.8 del articulo 26 del Reglamento.
70 Numeral 26.8 del articulo 26 del Reglamento.

Ao 0[

20380799643 hard
Fecha: 27/11/2020 18:55:23

DUAAVR ARG

A ;' TN r' J 2 FSYUArdY P A
Fecha: 30/11/2020 73: 49 38

ado digitalmente por:
ERMUDEZ PELAEZ Luis Martin FAU

2038079964

Fecha: 30/11/2020 19:31:14

iptrangt institucional”




V.B.
EYZAGUIRRE

ALMONTE
Renato
Humberto FAU
20380799643

04/12/2020
09:32:36

V.B:

ZARATE JIMENEZ
Evelyn Victoria FAU
20380799643 hard
Fecha: 03/12/2020
14:13:49

PROCEDIMIENTO

Cédigo: P-GL-09

Prolnversion

Agencio de Promocion de la Inversién Privodo - Perd

CONCURSO PUBLICO

Version: 01
Vigencia:
Pagina: 28 de 35

Organo o
Unidad
Organica

N° Actividad

Rol

Descripcién de la actividad

continua
siguiente

Buena Pro’,
con la
pregunta.

NO: Rechaza la
propuesta econémica’?.

NO: No otorga la
Adjudicacién de la Buena
Pro”.

e En caso, la propuesta supere el
valor estimado de la Convocatoria
y exista una diferencia de mas del
100% entre  la _ propuesta
econdmica mas bajay la mas alta:

Adicionalmente, a lo sefialado en
el anterior caso, se requiere la
aprobacién de la Direccién
Ejecutiva’™. Para ello:

Usuario

e Emite un Informe Técnico
sustentatorio y eleva a la
Direccion Ejecutiva para su
aprobacion’.

DE

Director
Ejecutivo

e Aprueba la propuesta
econdémica del postor’®.

Comité de

Contrataciones

Miembros

¢, Se otorg6 la Buena Pro?
SI: Ir a la actividad 7.

NO: Recurre al postor apto que
ocupé el segundo lugar’”” en el
resultado de la evaluacion final; y
regresa al inicio de la presente
actividad 6.

Consentimiento | Comité de

de la Buena Pro

Contrataciones

Miembros

El consentimiento de la Buena Pro se
produce en el momento en el que se

"X Numeral 26.8 del articulo 26 del Reglamento.
72 Numeral 26.9 del articulo 26 del Reglamento.
73 Numeral 26.8 del articulo 26 del Reglamento.
74 Numeral 26.9 del articulo 26 del Reglamento.
7S Numeral 26.9 del articulo 26 del Reglamento.
76 Numeral 26.9 del articulo 26 del Reglamento.
77 Numeral 26.9 del articulo 26 del Reglamento.
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Organo o
Unidad
Organica

N° Actividad Rol

Descripcién de la actividad

comunica [la adjudicacion] durante el
Acto Publico, en caso’®:

e Exista un solo postor y que este
cumpla con los requisitos vy

criterios establecidos en las
Bases.
e Existan varios postores

declarados aptos y ninguno de los
gue no gand, haya dejado
constancia en acta la intencion de
impugnar.

El consentimiento de la Buena Pro se
produce cuando™:

e No se haya efectuado Ia
impugnacion de uno 0 mAas
postores declarados aptos y que
dejaron constancia en acta la
intencién de impugnar; en el plazo
de ocho (8) dias habiles de
adjudicada la Buena Pro.

e Se agote la via administrativa en
caso de impugnaciones.

Una vez consentida la Buena Pro,
informa al Area de Logistica (OEC)
para que ejecute los actos
destinados a la firma del contrato®°,
devolviéndole el Expediente de
contratacion.

NOTA: La adjudicacion de la Buena
Pro no supone la celebracion del
contrato, requiriéendose para ello la
suscripcion del documento
correspondiente®..

78 Numeral 27.1 del articulo 27 del Reglamento.
7 Numeral 27.1 del articulo 27 del Reglamento.
80 Numeral 27.1 del articulo 27 del Reglamento.
81 Numeral 26.6 del articulo 26 del Reglamento.
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Organo o
Unidad
Organica

N° Actividad Rol

Descripcién de la actividad

Publicar
8 | adjudicacién de
la Buena Pro

Comité de

. Miembros
Contrataciones

Publicar el Acta de resultados de la
evaluacion final y Adjudicacion de
la Buena Pro en el portal
institucional de PROINVERSION a
través de una Circular®?.

Jefe de
Logistica
(OEC)

Ejecutar actos
9 | para suscribir
contrato

OA

Perfeccionamiento del Contrato:

Cita al adjudicatario a efectos que
suscriba el contrato respectivo en un
plazo no mayor de quince (15) dias
habiles, acompafiando la
documentacion establecida en las
Bases del Concurso, pudiendo
establecerse un plazo mayor
excepcionalmente®.

e En caso sea el postor que ocupd
el primer lugar:

En un plazo maximo de cinco (5)
dias habiles contados a partir del
dia siguiente de la fecha en que
guedd consentida la Buena Pro,
solicita la suscripcién del contrato.

e En caso sea el postor que ocupd

segundo lugar o los siguientes en
orden de prelacion:

En un plazo maximo de tres (3)
dias habiles (de vencido el plazo
al anterior Adjudicatario), solicita
la suscripcion del contrato.

¢El  Adjudicatario suscribe el
contrato, dentro del plazo?

Sl Continba con las siguientes
actividades.

82 Numeral 26.9 del articulo 26 del Reglamento.
83 Numeral 33.1 del articulo 33 del Reglamento.
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Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica
NO: Pierde autométicamente la
Buena Pro, por causa imputable al
Adjudicatario, 33.2
¢Existen postores aptos?
Sl: Solicita la suscripcién del
contrato al postor que ocupd el
segundo lugar; y asi
sucesivamente en el orden de
prelacion.
&Sus propuestas
econdmicas superan el
valor estimado?
Sl: Ir a la actividad 6.
NO: Regresa al inicio de la
presente actividad 9.
Continda con las siguientes
actividades.
NO: Declara desierto el
procedimiento de seleccion®.
Suscribe el Contrato®.
Dentro del plazo de quince (15) dias
calendario de suscrito el contrato de
Suscribir Jefe de consultoria, la informacién
10 OA - ;
contrato Logistica correspondiente al proceso de
contratacion a cargo de
PROINVERSION sera registrada en
la plataforma del SEACES®®.
Fin del proceso.

84 Articulo 12 y numeral 33.2 del Reglamento.
85 Numeral 64.6 del articulo 64 del Reglamento.
8 Numeral 8.5 del articulo 8 del Reglamento.
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8. Flujogramas

8.1 Flujograma de actuaciones previas del Procedimiento de Seleccién de Concurso Publico

Gestion Presupuestal

D@ﬁ

Certificaciones

Gestion Logistica

Modificacion de
PAC

Necesidad de
contratar servicios
vinculados a los pro

1. Elaborar y

aprobar la
Solicitud de Ex

3. Registrar las
Expresion de
Interés

4, Calificar las
Expresion de
Interés

n

5. Elaborar Lista
Corta de
Postores Calific

H

6. Elaborar los
TdR
Preliminares

7. Remitir los
TdR
Preliminares

Usuario: Director de Linea / DP / Subdirector [ Jefe

e
8. Recibiry
absolver
consultas a las

12, Levantar
observacio
. Elaborar a los TdR Defini
criterios y A
Metodologia d

I

10. Elaborar
TdR Definitivos

13.2 Aprobar
TdR Definitivos

14, Indagar el
mercado

15, Determinar 16.1. Autoriza la
el valor generacion del
estimado requerimiento

;
|
|
|
|
|
|
|
|
|
T
L
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
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|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

A

17. Aprobar el
requerimiento

18. Solicitar el
presupuesto para el
requerimiento

20, Verificar
inclusion en el
PAC

Ejecutar el proceso
de "Modificacién del
PAC"

SElrequerimients
se encuentra
incluido en el AC
aprobado?

21. Designar
miembros para
¢l Comité de
contrataciones

22, Remiir €l

Expediente del

Concurso por
Inwitacion, al OEC

ACTUACIONES PREVIAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE CONCURSO PUBLICO

)
i

H

g

2= 5.1 EansTar o

"2

s Informe que

; El sustenta la

E anrobarifn de Ins T

T

$3

T3

1

T: 2. Publicar 162 Cargar en
§ % Solicitud de el SIGA-

° Expresion de In GESTOR, el req
3

g

H

-3

o

11.2 Remitir
observaciones
al Usuario

11.1 Firmar
Acta de
opinion favora

Términos de

11. Veerificar los
TdR Definitives

Comité de Asesoramiento de Elaboracion de

A {Es confor

23.2 Devolver
al Usuario

"
E
8
v
! P ———
23.1 Remitir al
23, Verificar el Cami?d‘; @
Dpedierie Contracciones
A $Es confor
H E—
§ 24, Elaborar las
E 19. Coordinar la Bases
H obtencién del
s Certificado de Crédito
3 Presupuestario
M
E 25. Aprobar las
o

0

Bases
FIN
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8.2 Flujograma del Procedimiento de Seleccion de Concurso Puablico

PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE CONCURSO PUBLICO

Comité de Contrataciones

1. Realizar Iz
convocatoria

INICIO

2. Recibir y absolver
consultas a las
Bases

$5e requiers
madificar las

e

2.1. Comunicaral
Usuario y salicitar
su aprobacién

LS requiere
modificar las
EBases?

JEl Sobre N1 contiene tados los
documentos solidiados?

2.3 Modificar y
aprobar la
modificacion las Bases

3. Recibir y revisar las
Propuestas Técnicas y
Econdmicas en Acto Publice

MO

3.2 Descalificarls propussta

ilas propuestas téonicas
alcanzan el puntaje minimo
determinaco en las Bases?

Caso: Propuestas econd micas
quesuperan elvalor estimade de
la corwacataria

4.1 Evaluar la
Propuesta Técnica
contenida en el Sobre

:%e detectan emores
sustanciales? ’

4ADeclararvaido y
dar acceso a la

evaluacion de las

propuestas econdmia

5. Realizar la apertura
del Sobre N*2 v la

Adjudicacién en Acto

Piblico

[Nl

documento; y devuelve al
Postor el Sobre N° 2 sinabrir

4.2 Puede solicitar al postor
Ia subsanacién en un plaze

6.1 Solicitar al postor
que hubiera obtenido
el mejor puntaje total,
reduccir de su
propuesta econémica

JDicha postor

6.2 Comunicar resultado
de |a evaluacién final y

reduce su
propuesta?

€3 Poner en
conocimiento del
Usuario

la adjudicacion de la
Buena Pro en Acto
Piblica

sDecide continuar con el
procedimiento de
seleccidn?

JSeatorga el Certificado
de Crédita Presupuestno

por falta de algin

razonable

43 Descalificar

Caso: Un solo postory que este
cumpla con los requisitos v
criterios establecidos enlas Bases

7. Dar el consentimiento
de la Buena Pro

8. Publicar adjudicacion
de la Buena Pro

6.7 Evalia el sustento
presentado por el
Usuario

6.10 Evalia el sustenta
presentado por el
Usuario

6.12 Otorga la
adjudicacion de la Buena
Pro

6.8 Mo otorgar la
Adjudicacion de

Ia Buena Pro

6.11 Rechaza la
propuesta
sconémica

6.9 Recurrir al
postor apto que
ocupd el segundo
lugar

Usuario:

Director de Linea / Subdirector [ Jefe

2.2, Modificar los

TdR, aprueba y
notifica al Comité

sDecide continuar oo

el procedimiento de W
seleccidn?,

6.5 Verificar
Disponibilidad
Presupuestal

6.6 Sustentarante
el Comité de
Contrataciones

64 No otorgar la
Adjudicacién de
la Buena Pra

Jefe de Logistica (OEC)

9.1 Ejecutar actos para

suscribir contrato

SEladjudicatario se preserts
para suscribir el contratn, W
dentro del plazn?

10. Suscribir contrato

5.2 Pierde
automaticamente la
Buena Pro

JExisten postores

aptos? 9.3 Declarar desierto

9.4 Salicitar la
suscripcion del contrato.
al postor que ocupd &
segundo lugar;yasi
sucesivamente en el
orden de prelacén
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9.

Registros

9.1 De las actuaciones previas del Procedimiento de Seleccién de Concurso

Publico

Solicitudes de Expresion de Interés.

Informe que sustenta la Solicitud de Expresion de Interés.

Publicacion de la Expresion de Interés aprobada.

Publicacion en el portal institucional, en un diario de circulacion nacional, y en revistas
técnicas o financieras.

Calificacion de las propuestas de Expresiones de Interés.

Lista Corta de Postores Calificados.

Término de Referencia Preliminares del servicio a contratar.

Registro de los comentarios y/o sugerencias que sustentan los Términos de
Referencia Definitivos.

Términos de Referencia Definitivos.

Memorando que remite los Criterios y Metodologia de Evaluacion.

Acta de opinién favorable sobre los Términos de Referencia.

Correo electrénico que remite las observaciones al Usuario.

Informe que sustenta la aprobacién de los Términos de Referencia Definitivos.
Resumen Ejecutivo que sustenta la aprobacion de los Términos de Referencia
Definitivos.

Resolucion de la Direccion de Linea que aprueba los Términos de Referencia
Definitivos.

Resolucion de la Direccién de Linea / Resumen Ejecutivo / Informe de sustento que
determina del valor estimado.

Memorando que solicita a OPP, el marco presupuestal para la contratacion.
Certificado de Crédito Presupuestario o Certificado de Previsidbn Presupuestaria
aprobado.

Requerimiento de Gastos del Servicio.

Informe que propone la designacién del segundo y tercer miembro y sus suplentes del
Comité de Contrataciones.

Memorando que adjunta el Informe que propone la designacién de los representantes.
Resolucion de la Direcciobn Ejecutiva que designa a dos representantes como
miembros titulares y sus suplentes en cada procedimiento de seleccion a convocar,
para que conformen el Comité de Contrataciones.

Memorando que remite a la OA, el Expediente de contratacion.

Expediente de contratacion.

Bases.

Expediente de contratacion.

Acta de aprobacion de Bases.

9.2 Del Procedimiento de Seleccién del Concurso Publico

50380799643 hard "
Fecha: 27/11/2020 18:55:23

Carta simple con cargo de recepcion o por correo electrénico, con la respectiva
constancia de recepcion de la Lista Corta de Postores Calificados

Publicacion de las Bases y la documentacion relevante en el portal institucional.
Circulares de absuelve las consultas a través de Circulares.
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10.

Publicacion las Circulares de absolucion de consultas en el portal institucional,

Acta de recepcién de Propuestas contenidas en los Sobres N° 1 y N° 2 presentados
en Acto Publico.

Acta de resultados de la evaluacion final y Adjudicacion de la Buena Pro

Publicacion del Acta de resultados de la evaluacion final y Adjudicacion de la Buena
Pro en el portal institucional de PROINVERSION a través de una Circular.
Consentimiento de la Buena Pro.

Contrato suscrito.

Control de cambios

Version Fecha Descripciéon del cambio

01 Version inicial

=)

rado MPUAMISARARE del documeTa B EIEMEA AU, ipirapet institucional”
ulfo-Cesar FAU  fecha: 30/11/2020 13:49:38

20380799643 hard
Fecha: 27/11/2020 18:55:23

ado digitalmente por:
ERMUDEZ PELAEZ Luis Martin FAU
2038079964
Fecha: 30/11/2020 19:31:14



		2020-11-27T23:55:00+0000
	JUGO PAREDES Julio Cesar FAU 20380799643 hard


		2020-11-30T18:49:25+0000
	ALBAN RAMIREZ Carlos Estuardo FAU 20380799643 hard


		2020-12-01T00:31:14+0000
	BERMUDEZ PELAEZ Luis Martin FAU 20380799643 soft


		2020-12-03T19:13:34+0000
	ZARATE JIMENEZ Evelyn Victoria FAU 20380799643 hard


		2020-12-04T14:32:16+0000
	EYZAGUIRRE JARA ALMONTE Renato Humberto FAU 20380799643 hard




