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1. Objetivo

Establecer las actividades para la contratacién de los servicios vinculados a las fases de
los proyectos desarrollados bajo la modalidad de Asociaciones Publico Privadas y
Proyectos en Activos, mediante el procedimiento de seleccién de Adjudicacion Directa en
el marco del Reglamento para la contratacion de servicios de Consultoria de
PROINVERSION.

2. Alcance

Desde la elaboracion de los Términos de Referencia de los servicios vinculados a las
fases de los proyectos desarrollados bajo la modalidad de Asociaciones Publico Privadas
y Proyectos en Activos; hasta la suscripcién del contrato.

Involucra a la Direccién de Portafolio de Proyectos, Direccién Especial de Proyectos,
Direccion de Servicios al Inversionista, Oficina de Administracion, Oficina de Asesoria
Juridica, la Oficina de Administracion, Comité de Contrataciones y Comité de Evaluacion
de Términos de Referencia.

3. Siglas y definiciones
Para efectos del presente procedimiento:
3.1 Siglas

DEP: Direccion Especial de Proyectos
DPP: Direccion de Portafolio de Proyectos
DP: Director de Proyecto

DSI: Direccion de Servicios al Inversionista
DP: Director de Proyecto

OA: Oficina de Administracion

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica
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OEC: Organo encargado de las Contrataciones

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto

OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado
SIGA GESTOR: Sistema Integrado de Gestion Administrativa
TdR: Términos de referencia

3.2 Definiciones

Las definiciones que se describen a continuacion se basan en la base legal vigente.

Certificacion Presupuestal: Es el documento que garantiza la existencia de
crédito presupuestal disponible para la asuncion de obligaciones con cargo al
presupuesto institucional para el afio fiscal respectivo.
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Consultor: Persona natural o juridica o Consorcio que presta el servicio a
PROINVERSION. Para ser Consultor en un procedimiento de Seleccion
convocado por PROINVERSION, no es necesario que los proveedores cuenten
con inscripcién en el Registro Nacional de Proveedores que administra el OSCE
Tratdndose de personas naturales o juridicas no domiciliadas en el Perd, no se
requerira su inscripcion en el Registro Unico de Contribuyentes.

Organo encargado de las Contrataciones (OEC): Es el area de Logistica de
PROINVERSION o la que haga sus veces, que tendra a su cargo, verificar los
Términos de Referencia Definitivos y demas documentos relativos al proceso de
seleccidn, enviados por el Usuario en concordancia con el presente Reglamento;
asi como, programar, preparar, ejecutar y supervisar los procedimientos de
seleccidn, en caso corresponda, hasta la firma del contrato.

Procedimiento de Seleccidon: Procedimiento administrativo especial conformado
por un conjunto de actos administrativos, de administracion o hechos
administrativos, que tiene por objeto la seleccion de la persona natural o juridica
o Consorcio con la cual PROINVERSION y/o la entidad titular del proyecto
celebrara un contrato para la prestacion de servicios.

Postor: Persona natural, juridica o Consorcio que participa en el Procedimiento
de Seleccion convocado por la entidad.

Proyecto: Es la Asociacion Publica Privada o el Proyecto en Activos respecto del
cual se ejecuta un proceso de promocién de la inversion privada para el desarrollo
de una determinada infraestructura publica, servicios publicos, servicios
vinculados a estos, investigacion aplicada y/o innovacion tecnolégica que puede
involucrar todas o cualquiera de las fases de planeamiento y programacion,
formulacién, estructuracion, transaccién y ejecucién contractual conforme a lo
dispuesto en el TUO del Decreto Legislativo No. 1224 y el Decreto Legislativo No.
674, asi como sus normas modificatorias, complementarias, reglamentarias y
conexas.

Servicios de Consultoria o Servicios: Conjunto de actividades a ser
desarrolladas por el Consultor, correspondientes al desarrollo de estudios
técnicos, econdémicos, financieros, legales o de supervision, vinculados a las fases
de planeamiento y programacion, formulacién, estructuracion, transaccion y
ejecucion contractual de los proyectos a que se refieren el TUO del Decreto
Legislativo No. 1224 y el Decreto Legislativo No. 674, asi como sus respectivas
normas modificatorias, complementarias, reglamentarias y conexas.

Términos de Referencia: Definen las condiciones y el alcance del Servicio a
prestarse, entre ellas, las actividades a desarrollarse en el marco del Servicio, la
cantidad, caracteristicas, numero y plazo de los entregables, asi como, la
experiencia y perfiles minimos que el postor o los miembros del equipo de
profesionales propuesto por el postor deban cumplir para la ejecucion del Servicio.

Términos de Referencia Preliminares: Aquellos preparados por el Usuario para
RalrrRmtedesa los potencial@ postores de la Lista de Invitados o a integrantes de
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la Lista Corta de Postores Calificados, segun corresponda, a fin de obtener sus
comentarios o sugerencias.

e Términos de Referencia Definitivos: Aquellos que, de considerarlo pertinente,
incluyen los comentarios o sugerencias de los potenciales postores de la Lista de
Invitados, o de los integrantes de la Lista Corta de Postores Calificados, segln
corresponda; estos Términos de Referencia se incluyen como anexos en las
Bases.

e Usuario: Es el Director del Proyecto, el Director de Portafolios de Proyectos o el
Director Especial de Proyectos, a quien se le asigna la conduccion del Proyecto,
o el Director de Servicios al Inversionista encargado de la administracion de los
contratos en el marco del Decreto Legislativo No. 674 o el Sub Director de
Servicios a los Proyectos, que requiere la contratacion.

Conforme a la Tercera Disposicibn complementaria: Inclusién de usuarios. -
Incorpérese a la Direccién de Inversiones Descentralizadas y a la Oficina de
Asesoria Juridica facultdndose a elaborar y aprobar toda documentacion
requerida en el ejercicio de sus funciones conforme a las condiciones establecidas
en el Reglamento. Para tales efectos, en el marco de sus competencias, la Oficina
de Asesoria Juridica, podra contratar servicios en general, fin de resolver
situaciones que surjan en cualquiera de las fases de los proyectos desarrollados
en el marco de del Decreto Legislativo 1224 y el Decreto Legislativo 674, o los que
hagan sus veces!.

e Valor Estimado: Valor de los servicios consignado en el Plan Anual de
Contrataciones (...). El Valor Estimado debe incluir todos los tributos aplicables
desagregados, seguros, transporte, inspecciones, pruebas, seguridad en el
trabajo, los costos laborales respectivos, conforme a la legislacion vigente y
cualquier otro costo que corresponda.
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4.1 Base legal

e Reglamento de Organizacién y Funciones de PROINVERSION aprobado
mediante el Decreto Supremo N° 185-2017-EF.

e Reglamento para la contratacion de servicios de Consultoria de PROINVERSION,
aprobado mediante acuerdo CD PROINVERSION N° 49-3-2018-CD vy
modificatorias (en adelante el Reglamento).

o “Disposiciones para mantener el caracter reservado del valor estimado de los
procesos de las contrataciones de servicios de consultoria de PROINVERSION”
aprobada mediante la Resolucion de la Direccion Ejecutiva N° 69-2019.

e Delegacién de facultades a diversos funcionarios de PROINVERSION, aprobada
mediante Resolucién de la Direccién Ejecutiva N° 120-2019 o norma que la
modifique o sustituya.
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e Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, “Implementacion de la Gestiéon por
Procesos en las Entidades de la Administracion Publica” aprobada mediante la
Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM-SGP.

o “Metodologia para la Implementacion de Gestion por Procesos en
PROINVERSION” aprobada mediante Resolucién de la Secretaria General N°
081-20109.

e “Elaboracion, Revision, Aprobacion y Modificacion de documentos normativos en
PROINVERSION” aprobado mediante la Directiva N° 002-2019-PROINVERSION.

5. Responsabilidades

5.1 Del Usuario (Director de Portafolio de Proyectos / Director Especial de
Proyectos / Director de Proyecto / Director de Servicios al Inversionista /
Director de Inversiones Descentralizadas / Subdirector de Servicios a los
Proyectos o Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica)

a. Elaborar los TdR del servicio a contratar.

b. Levantar las observaciones a los TdR emitidas por el Comité de Asesoramiento de
Elaboracién de Términos de Referencia.

Aprobar los TdR del servicio a contratar.

Determinar el valor estimado de la contratacién del servicio, realizando las
indagaciones de mercado que correspondan.

Autorizar la generacién del requerimiento del servicio.

Aprobar el Requerimiento de Gastos del Servicio.

Solicitar a OPP la Certificacion Presupuestal para la contratacion.

Verificar inclusién en el PAC.

Remitir al Area de Logistica (OEC) los documentos para la contratacion.

2o

e L

5.2 Del Especialista asighado

a. Elaborar el Informe que sustenta la aprobacion de los TdR.
\z/fRATE JIMENEZ

Evelyn Victoria FAU

20380799643 hard 5.3 Del Operador o Coordinador Administrativo
1F§:czfée:é§3)3/12/2020

a. Registrar el requerimiento del servicio en el SIGA-GESTOR junto con los TdR.

5.4 Del Comité de Asesoramiento de Elaboracién de Términos de Referencia

a. Verificar si los TdR cumplen con las disposiciones normativas en el marco de
Reglamento de PROINVERSION.

b. Emitir opinion favorable a los TdR, de ser el caso.

c. Remitir las observaciones al Usuario, de ser el caso.

5.5 Del Jefe de Logistica

a. Elaborar el proyecto de contrato.
I@na g-sestl nar el %erfecuonamlento del contrato.
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C.

5.6

®oooTp

Suscribir el contrato.
Del Especialista en Logistica

Coordinar la obtencién del Certificado de Crédito Presupuestario.
Coordinar con el consultor la suscripcién del contrato.

Verificar el contenido del expediente de contratacion.

Verificar el perfil del consultor.

Elaborar el proyecto de contrato u orden de servicio.

Del Director Ejecutivo

Dictar disposiciones que resulten necesarias para la correcta aplicacion de lo
establecido en el Reglamento, con cargo de dar cuenta al Consejo Directivo,
conforme a lo sefialado en la Segunda Disposicion Complementaria Final del
Reglamento.

6. Generalidades

6.1

6.2
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6.3
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De los servicios comprendidos

Conforme al numeral 8.1 del articulo 8 del Reglamento, “Los Servicios comprenden
las contrataciones vinculadas a las fases de planeamiento y programacion,
formulacion, estructuracion, transaccion y ejecucion contractual previstas en el TUO
del Decreto Legislativo No. 1224 asi como en lo dispuesto en el Decreto Legislativo
No. 674 o0 normas que los sustituyan”.

“Excepcionalmente los Servicios comprenderan sélo a alguna o algunas de las fases
cuando asi lo sustente el Usuario con la conformidad de la Direccién de Portafolio de
Proyectos o de la Direccién Especial de Proyectos, segun corresponda”.

De la Adjudicacion Directa

“La Adjudicacion Directa es la modalidad por la cual se contrata de manera directa,
hasta un monto maximo de diez (10) hasta un monto maximo de diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT), previa aprobacion del Usuario”, conforme lo establece
el literal @) del numeral 7.1 del articulo 7 del Reglamento.

De acuerdo al articulo 14 del Reglamento, “el procedimiento de Adjudicacion Directa
serd llevado a cabo directamente por el Organo encargado de las contrataciones, a
pedido del Usuario” (...)

Del Comité de Asesoramiento de Elaboraciéon de Términos de Referencia

Comité conformado por tres (3) miembros. Un representante del Area de Logistica,
un representante de la Direccion de Portafolio de Proyectos y uno de la Direccion
Especial de Proyectos, designados por el Director Ejecutivo mediante Memorando
N° 363-2018/DE. La intervencion de dicho Comité se circunscribe a la revision y

@M"@Hﬁ%%ﬁaropmlon favoralfe_de los Términos de Referencia Definitivos, segiin
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6.4

6.5

6.6

Memorando N° 434-2018/DE, con el fin de coadyuvar con el proceso de contratacion
de consultores para los proyectos.

Del valor estimado

Conforme al articulo 12 del Reglamento “El valor estimado sera reservado durante el
Procedimiento de Seleccién y sera difundido luego de publicados los resultados del
Procedimiento de Seleccién, salvo que se declare desierto el Procedimiento de
Seleccion por ausencia de postores.

Los servidores y funcionarios de PROINVERSION que tengan que conocer el valor
reservado deben mantener dicha informaciébn en reserva; y en caso tomen
conocimiento que dicha informacion es difundida proceden segun el numeral 7.4 del
documento “Disposiciones para mantener el caracter reservado del valor estimado
de los procesos de las contrataciones de servicios de consultoria de
PROINVERSION”.

De la cancelacion del procedimiento

De acuerdo con lo indicado en el numeral 30.1 del articulo 30 del Reglamento, “Hasta

antes de la firma del Contrato, se podra cancelar total o parcialmente el procedimiento

de contratacién”, por las razones en el mismo articulo.

De los niveles de procesos

- Proceso de Nivel 0: Gestién Logistica

- Proceso de Nivel 1: Gestién de Contrataciones de Servicios en el marco del
Reglamento para la Contrataciones de Servicios de

Consultoria de PROINVERSION

- Proceso de Nivel 2: Adjudicacién Directa

I@nado digitalmente por:

; @ do diai .
JUGO PAREDES Julio C FAU mado digitalmente por:
20380799643 h ard ulio Lesar @é&gysgﬁl\{l/lgg%ocﬁr!gg:Eatuardo FAU 20380799643 hard
ke 0.

NdERera@t@ubicada en ia intranet institucional”

799643 hard
. 1 gﬂado digitalmente por:

BERMUDEZ PELAEZ Luis Martin FAU
20380799643 s
Fecha: 30/1 1/2020 19:28:25

©O3
)
©



PROCEDIMIENTO Cédigo: P-GL-07
Prolnversion Version: 01

Agencia de Promocién de la Inversién Privada - Perd ADJ UDICACION DIRECTA VigenCia:

Péagina: 9 de 17

6.7 De las Entradas / Salidas del proceso de Adjudicacion Directa

ENTRADA / SALIDA /
PROVEEDOR INSUMO ETAPAS DEL PROCESO PRODUCTO DESTINATARIO
Necesidad de Contratar
directamente servicios
@ : @ vinculados a las fases de los
H proyectos desarrollados en el
marco del Decreto Legislativo Expediente de Contratacién
N°1362 y del Decreto ACTUACIONES P <!
Usuario Legislativo N° 674 PREVIAS  CONTRATACION
>
(ADJUDICACION
DIRECTA)
® ® o
’_ - = B
‘ Expediente de Contratacion CONTRATACION Contrato suscrito
= (ADJUDICACION s
Usuario DIRECTA) EJECUCION
CONTRACTUAL
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7. Descripcion del procedimiento
7.1 Actuaciones previas
Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica

Elabora los TdR del servicio a

contratar?. Para ello hace uso del

formato TdR.

Los TdR incluyen, como minimo, lo

siguiente?;

Usuario: |) Descripcién del §ervicio, N
DPP /DEP/ | Directorde | ) Plazo de ejecucion del Servicio,
1 _IE_(IjaF\t))(()jrallr Ios_ ' DSI/DID/ Linea / DP / !u)) iEQl',[IISItOIS Minimos, ]
el servicio ) iv) Asistencia y asesoria en
SSP /0OAJ ?gft;dlrector/ reuniones,

v) Entregables,

vi) Forma de Pago,

vii) Penalidades,

viii) Garantias.

iX) Servidor o funcionario que debe
otorgar la conformidad del
servicio.

Verifican si los TdR cumplen con las

disposiciones normativas en el marco

de Reglamento de PROINVERSION.
Comité de ¢Es conforme?
Ny 5 Verificar Ios_ _ 'g‘ze;lg&r?;i?gg Miembros SI:  Firman el Acta de opinién
ZARATE IMENEZ | TdR del servicio| &+ o 0c favorable sobre los TdR (Ir a la
20350790643 hord do Referercia® actividad 4)
13:28:38

NO: Remiten las observaciones al

Usuario, mediante correo

electronico, para levantarlas (Ir a la

actividad 3).

Usuario: :
Levantar DPP / DEP / Director de Levantar las observaciones a los
3 | observaciones a| DSI/DID / Linea/DP/ TdR'. . L,
los TdR SSP / OAJ Subdirector/ | Remite al Comite de Revision de TdR
Jefe para su verificacion (Ir a la actividad
2).

2 Articulo 11 del Reglamento. )
3 Numeral 4.21 del articulo 4 del Acuerdo de CD PROINVERSION N° 57-2018-CD que modifica el Reglamento.
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ADJUDICACION DIRECTA

Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica
Bgr/ IIDIIDDE/P/ Es_pecialista Elabora_gl Informe que sustenta la
SSP / OAJ asignhado aproba_uon de los TdR_yeI Resumen
Ejecutivo correspondiente.
4 | Aprobarfos TdR DPP / DEP / gigitrg.de Aprueba_'I:dR Definitivo's5 m_(?diante
. Resolucion de la Direccion de
DSIADIDY i Linea o Resolucién de la Oficinade
SSP/0OAJ Subdirector / . o
Asesoria Juridica.

Jefe
Determina el valor estimado, en base
de los TdR, realizando indagaciones
de mercado. Para ello, recurre a
informacion existente incluidas las
contrataciones que hubiera realizado
una entidad del sector publico,
respecto de servicios que guarden

Usuario: similitud con el requerimiento,

Determinar el DPP /DEP/ Djrector de cotizaciones del servicio o estructura
5 | Valor estimado DSI/DID/ Linea/DP/ | de costos®.
SSP/0OAJ Subdirector /

Jefe Determina el valor estimado de
contratacion del servicio, utilizando
como criterio el mayor valor que se
obtenga’.

Elabora un Informe de caracter
confidencial y emite una Resolucion
que aprueba el valor estimado®.
Usuario
20380799643 hard Definir el suario:
S 9kag 12/2020 It DPP /DEP/ |Directorde |Con base en los TdR vy las
6 E?i?}?jl;rgzlque DSI/DID/ Linea/ DP / indagaciones de mercado, define el
g SSP / OAJ Subdirector / | consultor que brindara el servicio.
servicio
Jefe
U_suario: Autoriza la generacion el
Generar el DPP / DEP/ DJrector de requerimiento del servicio en el
" | requerimiento | 25!/ DID/ Linea/DP/ | o5 GESTOR
SSP / OAJ Subdirector / '
Jefe

5 Articulo 11 del Reglamento.

6 Articulo 12 del Reglamento.

7 Articulo 12 del Reglamento.

8 Numeral 7.1 del documento “Disposiciones para mantener el caracter reservado del valor estimado de los
?%g a% @éat?ﬂ iones de servicios de consultoria de PROINVERSION” aprobada mediante la Resolucién

\P io ges Ol(]):AU
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NO

Actividad

Organo o
Unidad
Organica

Rol

Descripcién de la actividad

Deriva al Operador o Coordinador
Administrativo para su registro en el
SIGA-GESTOR.

DPP /DEP/
DSI/DID/
SSP / OAJ

Operador o
Coordinador
Administrativo

Registra en el SIGA-GESTOR vy
genera el Requerimiento de Gastos
del Servicio. Siendo el valor
estimado de caracter reservado,
selecciona la opcion “ocultar monto”,
para que asi se mantenga durante el
proceso. ElI Requerimiento de
Gastos del Servicio no muestra el
monto de valor estimado®.

Imprime y gestiona las firmas de
quien solicita y quien aprueba el
requerimiento.

Carga en el SIGA-GESTOR, el
Requerimiento de Gastos del
Servicio adjuntando los TdR
debidamente visados y firmados, y
deriva al Director / Subdirector / Jefe
para aprobacion.

Aprobar el
requerimiento

DPP /DEP/
DSI/SSP/
OAJ

Usuario:
Director de
Linea/DP/
Subdirector /
Jefe

Aprueba a través del SIGA-GESTOR
el Requerimiento de Gastos del
Servicio, con los TDR adjuntos.

El SIGA-GESTOR remite un correo
electrénico a OPP y el Area de
Logistica (OEC), el cual no contiene
el monto del valor estimado®.

Solicitar el
presupuesto
para el
requerimiento

DPP / DEP/
DSI/DID/
SSP / OAJ

Usuario:
Director de
Linea/DP/
Subdirector /
Jefe

Solicita a OPP la Certificacion de
Crédito Presupuestal para la
contratacion a través del SIGA-
GESTOR. Se ejecuta el proceso de
“Certificacion Presupuestal”.

10

Coordinar la
obtencién del
Certificado de

OA

Especialista
en Logistica

Sobre la base del Requerimiento de
Gastos del Servicio, emitido a
través del SIGA-GESTOR, coordina

P

20380799643 hard

mado digitalmente por:
ALBAN RAMIREZ Carlos Estuardo FAU 20380799643 hard
Fecha: 30/11/2020 13:43:29
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NO

Actividad

Organo o
Unidad
Organica

Rol

Descripcién de la actividad

Crédito
Presupuestario

con OPP vy recibe el Certificado de
Crédito Presupuestario 0
Certificado de Prevision
Presupuestaria aprobado, a través
del SIAF y el SIGA-GESTOR, sin
mostrar el monto del valor
estimado!?.

11

Verificar
inclusién en el
PAC

DPP /DEP/
DSI/DID/
SSP / OAJ

Usuario:
Director de
Linea/DP/
Subdirector /
Jefe

Verifica la inclusion en el PAC12,

¢El requerimiento se encuentra
incluido en el PAC aprobado?

Sl: Ir a la siguiente actividad.

NO: Ejecuta el proceso de
"Modificacion del PAC". Una vez
incluido el requerimiento en el PAC,
continla con las  siguientes
actividades.

12

Remitir
documentos
parala
contratacion

DPP /DEP/
DSI/SSP/
OAJ

Usuario:
Director de
Linea/DP/
Subdirector /
Jefe

Remite al Area de Logistica (OEC) a
través de un memorando dirigido al
Area de Logistica (OEC), el
expediente conteniendo?®®:

a) Los Términos de Referencia
Definitivos y aprobados.

b) El Requerimiento de Gastos del
Servicio aprobados mediante al
SIGA- GESTOR.

Adicionalmente, incluye en el
expediente, los documentos
relacionados con la determinacion
del valor estimado (Resolucién que
aprueba el valor estimado, el
Informe y documentos que lo
sustentan), los cuales son remitidos
en sobre cerrado y lacrado®®.

11 Numeral 7.2.4 del documento “Disposiciones para mantener el caracter reservado del valor estimado de los
procesos de las contrataciones de servicios de consultoria de PROINVERSION” aprobada mediante la Resolucion
de la Direccién Ejecutiva N° 69-2019.

12 Numeral 8.2 del articulo 8 del Reglamento.

13 Articulo 14 de la modificatoria 2018 del Reglamento.
14 Numeral 7.3 del documento “Disposiciones para mantener el caracter reservado del valor estimado de los

P
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Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica
En el memorando indica las
actividades realizadas y el sustento
de la contratacion del servicio de
consultoria. Asimismo, precisa lo
siguiente:
e EIl nombre de la persona (natural
o juridica) a contratar.
e La denominacién del servicio a
contratar.
7.2 Contratacion (Adjudicacion Directa)
Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica
Verificar el Verifica el contenido del expediente
i - de contratacién remitido por el
contenido del Especialista .
1 expediente de OA en Logistica usuario, el cual debe contener lo
contratacion indicado en la actividad 10 de la
seccion 7.1 el presente documento.
Verifica el perfil del consultor. Para
ello, solicita al consultor que el
- . - Usuario definié, que acredite el perfil
Verificar perfil Especialista .
2 OA P requerido. ElI plazo para Ila
del consultor en Logistica A ) .
verificacion es de cinco (5) dias
calendario de recibido el expediente
de contratacion por parte del Usuario.
Elaborar el o Elabora el proyecto de Contrato (se
3 | proyecto de OA Espemghgta elabora una OS hasta dgs
contrato en Logistica | entregables; y un contrato para mas
de dos entregables).
Especialista Coordina con el postor la suscripcion
OA enFI)_o istica del contrato o cualquier condicion
9 que amerite.
4 | Suscribir el Suscribe el contrato.
contrato
Jefe de Dentro del plazo de quince (15) dias
OA Logistica calendario de suscrito el contrato de
9 consultoria, la informacioén
correspondiente al proceso de
UG%dg AjégégllzrgeJntIe pgr' EAU 8 ramente por: contratacion a cargo de
ulio Lesar ALBAN RAMIREZ Carlos Estuardo FAU 20380799643 hard
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NO

Actividad

Organo o
Unidad
Organica

Rol

Descripcién de la actividad

PROINVERSION sera registrada en
la plataforma del SEACE?®.

Fin del proceso.
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8. Flujograma

Gestion Presupuestal

Lol

Certificacion
Presupuestal

Gestion Logistica

Modificacian del
RALC

Mecesidad de contratar
directamente senidos
vinculados a los
proyectos de APP y P

4.2 Aprobar los
TdR
5.Determinar el
wvalor estimado
6. Definir el
consultor que bri
7.1 Autorizar la

generacién del
requerimiento

1. Elaborar los
TdR del servicio

INICIo

Usuario: Director de Linea | DP | Subdirector | Jefe

3. Levantar
observaciones

O

7.1 Actuaciones previas

—

8. Aprobar el

H

9. Solicitar el
presupuesto para el

J

11.2 Ejecuta el
proceso de
"Modificacién del
PAC.

MO

]

12. Remitir

11.1 Verificar
inclusién en el PAC

>

documentos para
la contratacién

7.2Contratacién (Adjudicacién Directa)

requerimiento "
a los TdR requerimiento
A JEl requerimiento se encuentra
incluida en el PAC aprobado?
%3 4.1 Elaborar el Informe
E que sustenta la
3 aprobacién de los TdR
<
= g
5 g 7.2. Cargar en el SIGA-
o S GESTOR, el
S 2 requerimiento y los TDR
S |83 o EETT modificados
5 &
g |53
= =g
2
E 2.2 Remitir
observaciones
E al Usuario
V B g % ry
AD -
ZARATE JIMENEZ ] MO
Evelyn Victoria FAU E
20380799643 hard 5. verificar los 51
Fecha; 03/12/2020 2 O opinian favarable
: TdR del servicio e
13:28:38 M sobre los TdR
E - JEs confor
H
S

Jefe de Logistica

4 suscribir el .
contrato

FiN

Especialista en Logistica

10. Coordinar la

obtencién del
Certificado de Crédito

Presupuestaric

1. Verificar el contenido del
expediente de contratacion

]

2. Verificar perfil del
consultor
3. Elaborar el
proyecto de contrato
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Registros

Términos de Referencia.

Memorando / Informe que sustenta la indagaciéon de mercado.

Correos electronicos que remiten las observaciones al Usuario.

Correo electronico levanta las observaciones a los Términos de Referencia.
Acta de opinién favorable sobre los Términos de Referencia.
Requerimiento de Gastos del Servicio — SIGA-GESTOR.

Términos de Referencia Definitivos y aprobados.

CV documentado de la persona que realizara el servicio.

Certificado de Crédito Presupuestario o Certificado de Prevision Presupuestaria.
Proyecto de Contrato.

Orden de Servicio.

Documentos para el perfeccionamiento del contrato.

Contrato suscrito.

Control de cambios

Version Fecha Descripciéon del cambio

01 Version inicial
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