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1. OBJETIVO

Establecer las actividades para llevar a cabo el procedimiento de seleccién de
Contratacion Directa, en el marco de la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento.

2. ALCANCE

Desde la formulacion del requerimiento de gastos del bien o servicio, hasta la gestién de
los documentos requeridos para la suscripcion del contrato.

Involucra a todos 6rganos y unidades organicas (areas usuarias) y la Oficina de
Administracion.

3. SIGLAS Y DEFINICIONES
Para efectos del presente procedimiento:
3.1 SIGLAS

EETT: Especificaciones técnicas

OA: Oficina de Administracion

OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado
SIGA GESTOR: Sistema Integrado de Gestion Administrativa
TDR: Término de referencia

3.2 DEFINICIONES
Las definiciones que se describen a continuacion se basan en la base legal vigente.

e Bases: Documento de un procedimiento de seleccién que contiene el conjunto de
reglas formuladas por la entidad para la preparacion y ejecucion del contrato.

e Bienes: Objetos que requiere por la entidad para el desarrollo de sus actividades
y el cumplimiento de sus funciones y fines.

e Consultoria en general: Servicios profesionales altamente calificados.

e Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacion
juridica dentro de los alcances de la Ley y el Reglamento.

e Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades
y las condiciones bajo las que se ejecutan las obligaciones.

I@n . ... Expediente de Contratacién: Documentacion ordenada que respalda las
ado digitalme
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e Organo encargado de las contrataciones (OEC): Organo o Unidad Orgénica
que realiza las actividades relativas a la gestion de abastecimiento al interior de la
entidad. En PROINVERSION el OEC es el Area de Logistica de Oficina de
Administracion.

¢ Procedimiento de seleccion: Procedimiento administrativo especial conformado
por un conjunto de actos administrativos, de administracion o hechos
administrativos, que tiene por objeto la seleccion de la persona natural o juridica
con la cual las Entidades del Estado van a celebrar un contrato para la contrataciéon
de bienes, servicios en general, consultorias o la ejecucién de una obra.

e Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general, consultoria u obra
formulada por el area usuaria de la Entidad que comprende las especificaciones
técnicas, los términos de referencia respectivamente, asi como los requisitos de
calificacion que corresponda segun el objeto de la contratacion.

¢ Resumen Ejecutivo: Sintesis estructurada de las actuaciones preparatorias del
procedimiento de seleccidn, el cual debe ser publicado conjuntamente con la
convocatoria del procedimiento de seleccién para los siguientes objetos: bienes,
servicios en general, consultoria en general y consultoria de obras.

e Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

e Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta la contratacion de servicios y consultoria en
general.

4. BASE LEGAL Y REFERENCIA DOCUMENTAL
4.1 BASE LEGAL

e Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

e Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

e Reglamento de Organizacion y Funciones de PROINVERSION aprobado
mediante el Decreto Supremo N° 185-2007-EF.

e Directiva 04-2019-OSCE/CD, disposiciones sobre el contenido del resumen
ejecutivo de las actuaciones preparatorias, aprobada mediante la Resolucion N°
016-2019-OSCE/PRE, en adelante Directiva para el Resumen Ejecutivo - OSCE.

e Delegacion de facultades a diversos funcionarios de PROINVERSION, aprobada
mediante Resolucion de la Direccién Ejecutiva N° 120-2019.

e Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, “Implementacion de la Gestién por
Procesos en las Entidades de la Administracion Publica” aprobada mediante la
Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM-SGP.
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4.2 REFERENCIA DOCUMENTAL

e Documento “Formatos para procesos de contratacién” aprobado mediante
Resolucion N° 262-2017-OSCE/PRE (en adelante, Resolucion de OSCE).

5. RESPONSABILIDADES
5.1 DEL JEFE DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION

— Gestionar la aprobacion de las contrataciones directas con Resolucién de la
Secretaria General para los supuestos €), g), j), I) y m) del articulo 27 de la Ley.

— Gestionar la publicacién de la Resolucion que aprueba la Contratacion Directa, en el
SEACE.

— Aprobar las bases de las contrataciones directas.

— Autorizar la realizacion la convocatoria de las contrataciones directas.

— Otorgar la buena pro de las contrataciones directas y autorizar consentimiento de la
buena pro.

5.2 DEL JEFE DE LOGISTICA

—  Emitir el Informe del Estudio de Mercado.

—  Emitir el Informe Técnico o Informe Técnico ampliatorio, de ser el caso.

— Verificar el formato Resumen Ejecutivo de las Actuaciones Preparatorias para Bienes
/ Servicios.

— Gestionar aprobacién de las bases de la Contratacién Directa.

— Gestionar los documentos para la suscripcion del contrato.

5.3 DEL ESPECIALISTA EN LOGISTICA

— Realizar la indagacién de mercado de los bienes y servicios distintos a consultorias
de obra.

— Determinar el valor estimado de la contratacion de los bienes y servicios.

— Elaborar el Informe del Estudio de Mercado.

— Evaluar y verificar la oferta presentada por el proveedor.

— Elaborar el proyecto de las bases de la Contratacion Directa.

— Elaborar el Resumen Ejecutivo de las Actuaciones Preparatorias para Bienes /
Servicios.

5.4 DEL JEFE O DIRECTOR DEL ORGANO O UNIDAD ORGANICA (AREA USUARIA)

— Solicitar inclusion del requerimiento del bien o servicio en el PAC, de ser el caso.
— Formular los TDR o EETT segun corresponda.
— Aprobar el requerimiento del gasto del bien o servicio a través del SIGA-GESTOR.
—  Proporcionar los componentes o rubros al Area de Logistica, que le permita
determinar el valor estimado de servicios de consultoria en general.
I@nado digitalest@Ngro justificar la necesidad de la Contratacion Directa.
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5.5 OPERADOR O COORDINADOR ADMINISTRATIVO
— Registrar el requerimiento en el SIGA-GESTOR.
5.6 JEFE DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

—  Emitir pronunciamiento legal respecto a la procedencia o no de la aprobacion de la
Contratacion Directa.
— Solicitar informacion complementaria 0 ampliatoria al sustento técnico, de ser el caso.

6. GENERALIDADES

6.1 “La entidad puede contratar directamente con un proveedor solo bajo alguno de los
supuestos del articulo 27 de la Ley”, y las condiciones que se indican en el articulo
100 del Reglamento.

6.2 “El 6rgano encargado de las contrataciones tiene a su cargo la Contratacién Directa”,
de acuerdo a lo sefialado en el numeral de 43.2 del articulo 43 del Reglamento,

6.3 “Los 6rganos encargados de las contrataciones son competentes para preparar los
documentos del procedimiento de seleccion, asi como para adoptar las decisiones y
realizar todo acto necesario para el desarrollo del procedimiento hasta su
culminacioén, sin que puedan alterar, cambiar o modificar la informacion del
expediente de contratacién”, conforme lo indica el numeral de 43.2 del articulo 43 del
Reglamento.

6.4 Segun el numeral de 102.4. del articulo 102 del Reglamento: “El cumplimiento de los
requisitos previstos para las contrataciones directas, en la Ley y el Reglamento, es
responsabilidad del Titular de la Entidad y de los funcionarios que intervengan en la
decision y ejecucion”.

6.5 “En las contrataciones directas no se aplican las contrataciones complementarias”,
de acuerdo al numeral 101.4. del articulo 101 del Reglamento.

6.6 Las contrataciones directas constituyen actos no impugnables conforme al articulo
118 del Reglamento.

6.7 En las contrataciones directas no caben contrataciones complementarias en los
contratos segun el numeral 174.3 del articulo 174 del Reglamento.

6.8 En el supuesto de situacion de emergencia, sefialado en el literal b) del articulo 100
del Reglamento:

“La entidad contrata de manera inmediata los bienes, servicios en general,
consultorias u obras estrictamente necesarios (...) sin sujetarse a los requisitos
formales de la presente norma. Como maximo, dentro de plazo de diez (10) dias
I@n .. habiles siguientes de efectuada la entrega del bien, o la primera entrega en el caso
ado digital §tros |l inicio de la prestacion del servicio, o del inicio de la ejecucién de
JUGO PAREDE Lo} %s%
20380799643 h d regulariza aquella documentacion referida a las actuaciones
Fecha: 27/11/2020 18:56:31

\ “La version vigente del documento se encuentra publicada en la intranet institucional”

I%mado digitalmente por:

FALB;]ANZI;H v /|§(E)§Oc1a5r|2§ Egtuardo FAU 20380799643 hard @n o %, VB
oo ER&?D(E%IEILTAEE’[ZQL%?; Martin FAU ~ LIENDO NAQUIRA Omar Rodrigo 380749043 ot~ hoerto Felix FAU
20380799643 s FAU 20380799643 s Fecha: 02/12/2020 19:05:07

oft
Fosha 3001/36% 19:23:57 Fecha: 02/12/2020 18:25:01



PROCEDIMIENTO Codigo: P-GL-03

. Version: 01
Prolnversion CONTRATACION DIRECTA Vigencia:

Péagina: 7 de 16

Agencia de Promocién de la Inversién Privada - Perd

preparatorias, el informe o los informes que contienen el sustento técnico legal de la
Contratacién Directa, la resolucion o acuerdo que la aprueba, asi como el contrato y
sus requisitos, que a la fecha de la contratacién no haya sido elaborada, aprobada o
suscrita, segun corresponda; debiendo en el mismo plazo registrar y publicar en el
SEACE los informes y la resolucion o acuerdos antes mencionados.

6.9 DE LOS NIVELES DE PROCESOS

- Proceso de Nivel 0: Gestién Logistica

- Proceso de Nivel 1: Gestién de Contrataciones de Bienes y Servicios en el marco
de la Ley de Contrataciones del Estado

- Proceso de Nivel 2: Contratacion Directa

6.10 DE LAS ENTRADAS / SALIDAS DEL PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA

ENTRADA / SALIDA /
PROVEEDOR INSUMO ETAPAS DEL PROCESO PRODUCTO DESTINATARIO
Necesidad de contratar
directamente con un
determinado proveedor bajo
0%
-‘ unode los supuestos
’. establecidos en el articulo 27
Area. ::glla;::r‘l’;:mcum 100 del CONTRATAClON Contrato suscrito
usuaria o~ >
> DIRECTA
EJECUCION
CONTRACTUAL

Las necesidades de contratar directamente con un determinado proveedor, conforme a
los supuestos establecidos en el articulo 27 de la Ley y el articulo 100 del Reglamento,
constituyen las siguientes entradas especificas que activan el proceso de Contratacion
Directa:

a) Necesidad de contratar a otra entidad.

b) Ocurren:
» Acontecimientos catastroficos
+ Situaciones que afectan la defensa o seguridad nacional
+ Situaciones que supongan grave peligro de que los de los acontecimientos o

situaciones anteriores ocurra de manera inminente
* Emergencias sanitarias
@n c) Ocurre una situacion de desabastecimiento debidamente comprobada, que afecte
ado digi

italmemgpjulzra la entidad cumplir con sus operaciones.
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d) Necesidad de contrataciones con caracter secreto, secreto militar 0 por razones
desorden interno

e) Necesidad de bienes y servicios de un determinado proveedor 0 uno posea
derechos exclusivos

f) Necesidad de servicios especializados profesionales, artisticos, cientificos o
tecnolégicos brindado por personas naturales (No subcontratados)

g) Necesidad de servicios de publicidad para el Estado (medios de comunicacion)

h) Necesidad de Servicios de consultoria que son continuacion y/o actualizacion de un
trabajo previo ejecutado por un consultor individual

i) Necesidad de bienes y servicios con fines de investigacion, experimentacion o
desarrollo de caracter cientifico o tecnoldgico, exclusivamente para uso de la
entidad en el ejercicio de sus funciones.

i)  Necesidad de adquisicion de bienes inmuebles existentes y arrendamiento

k) Necesidad de servicios especializados de asesoria legal, contable, econémica o
afin para la defensa de funcionarios, ex funcionarios, servidores, ex servidores: y
servicios de asesoria legal en la defensa de las entidades en procesos arbitrales o
judiciales (En este caso ver el procedimiento de “Contratacion directa del servicio
de defensa y asesoria legal de servidores y ex servidores de PROINVERSION”)

[) Necesidad de contrataciones derivadas de un contrato resuelto o declarado nulo
cuya continuidad de ejecucion resulta urgente.

m) Necesidad de servicios de capacitacion de interés institucional con entidades
autorizadas u organismos internacionales especializados.

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica
JVerifica que el requerimiento se
encuentra incluido en el PAC
aprobado?
- SI: Continba con las siguientes
Organos o o
; actividades.
Unidades
Formular el Qrganlcas Jefe o Director NO: Ejecuta el proceso de
. (éreas - Y " o
1 requerimiento usuarias) Modlf_lcamon .del PAC (Identificar la
del bien o necesidad de incluir en el PAC).
servicio
Solicita el registro del requerimiento en
el SIGA-GESTOR, al Operador o
Coordinador Administrativo.
I@n Organos o Operador o Registra e imprime el Requerimiento
ado digitalmente por: | Unidades Coordinador de Gastos del Bien / Servicio: Consulta
%HQ%%‘;%%GR.E:?E;&JUIIO Cesar Bfgdnicas Administrativo. el Catalogo de Bienes y Servicios
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Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad

Organica
(areas cargado en el SIGA-GESTOR,
usuarias) considerando las especificaciones ya
definidas, de ser el caso.

Gestiona las firmas de quien solicita y
quien aprueba el requerimiento.

Carga en el SIGA-GESTOR, el
Requerimiento de Gastos del Bien /
Servicio adjuntando los TDR o EETT
debidamente visados y firmados, y
deriva al Jefe o Director del Area
usuaria para aprobacién

Eleva el requerimiento a su Jefe o
Director para revision y aprobacion.

Revisa que el requerimiento de Gasto
esté conforme y de ser asi aprueba el
Requerimiento de Gastos del Bien /
Servicio a través del SIGA-GESTOR.

Se cerciora de la adecuada
formulacién del requerimiento (TDR o
las EETT)! y de la calidad técnica que
Organos o permita y reducir errores o deficiencias
Unidades que repercutan en el proceso de
Organicas Jefe o Director | contratacion. Para ello se utilizara los
(areas formatos TDR o EETT segun
usuarias) corresponda; y los adjunta al
Requerimiento de Gastos del Bien /
Servicio.

Aprobar el
reguerimiento
del bien o
servicio

Deriva el requerimiento, a través del
SIGA-GESTOR, al Area de Logistica
para su atencién, con una anticipacion
de no menor de cuatro (04) dias
habiles de la fecha programada.

Realizar la
indagacion de OA Especialista en | Para el caso de bienes y servicios
mercado y Logistica distintos a consultorias de obra:

determinar el

I@nado digitalmente por:
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Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica
valor estimado Realiza la indagacién de mercado y
dela determina el valor estimado de la
contratacion contratacion?.
Para el caso de consultorias en
general:
Organos o Interactta con el mercado vy
Unidades proporciona los componentes o
Organicas Jefe o Director | rubros, a través de una estructura que
(areas permita al Area de Logistica,
usuarias) determinar el valor estimado del
servicio®,
- Con la informacién recopilada, elabora

OA Eggg i;?;Sta en un Informe del Estudio de Mercado;
visa y eleva al Jefe de Logistica.
Revisa y de estar conforme emite el
Informe del Estudio de Mercado.

OA i(e;];el’so':ﬁ:a Solicita el apoyo que requiera a las
areas pertinentes, las que estan
obligadas a brindarlo bajo
responsabilidad®.

Una vez incluido el requerimiento en el

Organos o PAC; evalla si la Contratacion Directa

Unidades Especialista en cumple las condiciones para utilizar

Organicas pec este procedimiento de seleccion, de

- L 7 Logistica . .

Emitir opinion (areas acuerdo a lo establecido en el articulo

técnica usuarias) 27 de la Ley y el articulo 100 del
o sustentar Reglamento.

4 | técnicamente

la necesidad Sustenta la necesidad o justificaciéon

de _ Organos o de la contratacion® e indica el

contratacion Unidades supuesto. Para ello, debera visar el

- . Informe técnico que justifique la

Organicas | Jefe o Director i diuntando los
(dreas contratacion, adjuntan _
usuarias) fjocumen:[os_ de sustento. Rgm_lte el
informe técnico al Jefe de Logistica.

I@ﬂ 2 Numeral 32.1 del articulo 32 del Reglamento.
adondigatalBzendel péitulo 32 del Reglamento.

abpafiiesarab A&/ Reglamento.
Eggﬁg%ﬁ cglﬁt I1|0 101 del Reglamento.
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NO

Actividad

Organo o
Unidad
Organica

Rol

Descripcién de la actividad

En el caso que OAJ solicite
informacion complementaria sobre el
sustento técnico, debera
proporcionarlo mediante un informe
ampliatorio con el sustento técnico de
dicha contratacion.

OA

Jefe de
Logistica

Emite el Informe Técnico o Informe
Técnico ampliatorio y deriva al Jefe de
OA.

OA

Jefe de OA

Solicita mediante memorando a OAJ
opinion legal sobre procedencia de la
Contratacion.

Evaluar
fundamentos
técnicos 'y
emitir
pronunciamie
nto legal
sobre la
necesidad de
Contratacion
Directa

@na U UIyILClIIIIUIIl.U POl

OAJ

Jefe de OAJ

Evalla los fundamentos del Informe
Técnico, a fin de determinar si se
encuentra dentro de uno de los
supuestos del articulo 27 de la Ley y el
articulo 100 del Reglamento.

¢, Requiere informacion
complementaria o ampliacién del
sustento Técnico?

Sl:  Solicita mediante memorando a
OA informaciébn complementaria o
ampliacion de sustento técnico.

NO: Siguiente pregunta.

¢ Procede aprobacién de la
Contratacion Directa?

Sl:  Emite pronunciamiento legal
respecto a la procedencia o no de
la aprobacion de la Contratacion
Directa®, a través de un Informe
Legal dirigido a OA.

NO: Fin del proceso.

OA

Jefe de OA

Recibir el memorando de OAJ
solicitando informacion
complementaria o ampliacibn de

O PAREDES Julio Cesar FAU
gggﬁgzg\gﬁﬁfS%Z cglﬁt LilO 101 del Reglamento.
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Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica
sustento técnico y derivar al area
usuaria. (Ir a la actividad 4.).
Solicita mediante memorando a OAJ
dar trdmite a la aprobacion de la
Contratacion Directa mediante
Resolucion de la Secretaria General
(para los supuestos €), g), j), I) y m) del
articulo 27 de la Ley’. Se ejecuta el
proceso de “Emisién de Resoluciones”
Gestionar la Una vez aprobada la Contratacion
aprobacion de Directa, ésta se efectla mediante
6 |la OA Jefe de OA acciones inmediatas®. La Resolucion
Contratacion dispone que el Area de Logistica se
Directa encargue de las acciones conducentes
a la Contratacion Directa del bien o
servicio.
NOTA: No se aprueban
Contrataciones Directas en via de
regularizacion, a excepcion de la
causal de situacion de emergencia®.
Gestionar la publicacién la Resolucién
que aprueba la Contratacién Directa
en el SEACE con su respectivo
Gestionar la Informe Técnico e Informe Legal.
publicacién la
7 Resolucion OA Jefe de OA Gestiona_la publ_icacién de lamismaen
que apruebala el portal institucional.
Contratacion
Directa NOTA: Se exceptia esta actividad
para la causal de contrataciones de
secreto militar o por razones de orden
interno?°.
Preparar el Especialista en
8 | expediente de | OA o
- Logistica/
contratacion

7 Delegacion de facultades a diversos funcionarios de PROINVERSION, aprobada mediante Resolucion de la

I@n (ENeccma

203802
Fecha: 2
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Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica

Especialista en | Prepara el expediente de contratacion
Abastecimiento | para  aprobacion, conforme al
contenido establecido®?.

Registra y gestiona la aprobacion a
través del formato de Solicitud vy
Aprobacion  del Expediente de
Contratacion*?,

Aprueba el expediente de contratacion
para la realizacibon de los
procedimientos de seleccion de
Contratacion  Directal®, mediante
Resolucion de la Oficina de
Administracion.

Aprobar el
9 | expediente de | OA Jefe de OA
contratacion

Elabora el proyecto de las Bases, las
cuales contienen como minimo lo
indicado en los literales a), b), e), f), I)
Especialista en | y 0) del numeral 48.1 del articulo 48 del
OA b e

Logistica Reglamento*.
Elaborar las
Bases de la Registra y visa el formato de Acta de
Contratacion conformidad de proyecto de bases o
Directa solicitud de interés.

Revisa las Bases elaboradas y de
estar conforme, solicita aprobacion
Jefe de mediante el formato de Solicitud y
Logistica aprobacién de bases o solicitud de
expresion de interés?®.

10

OA

Aprobar las

Bases de la Aprueba de las Bases de la

11 Contratacion OA Jefe de OA Contratacion Directa®, haciendo uso

Directa del formato Solicitud y aprobacion de

11 Numeral 42.3 del articulo 42 del Reglamento.
12 Formato N° 02 del Documento “Formatos para procesos de contratacion” aprobado mediante Resolucion N°
262-2017-OSCE/PRE.
13 Literal d) numeral 5.1 del articulo 5 de la Resolucién de la Direccion Ejecutiva N° 120-2019 Delegacion de
facultades a diversos funcionarios de PROINVERSION.
I@n 14N mer I 02 1 deI articulo 102 del Reglamento.
a (Fltud y aprobacion de bases o solicitud de expresion de interés

JUGO CGesarefr gﬂéulo 5 de la Resolucion de la Direccién Ejecutiva N° 120-2019 Delegacion de
20380? g elrgogéugcilonarlos de PROINVERSION.
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Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica

bases o solicitud de expresion de
interés.

Elaborar del Resumen Ejecutivo de las
Elaborar del o actuaciones preparatorias, haciendo
12 | Resumen OA Especialista en | ;54 del formato Resumen Ejecutivo de
Ejecutivo Logistica las Actuaciones Preparatorias para
Bienes / Servicios.

Verifica la informacion del formato
Jefe de Resumen Ejecutivo de las Actuaciones
Logistica Preparatorias para Bienes /
Servicios!’; y firma.

Verifica del
13 Resumen OA
Ejecutivo

Autoriza'® la realizacion la
Jefe de OA convocatoria de la Contratacion
Directa.

Convocar e

14 invitar OA Realiza la convocatoria a través de la

Especialista en publicacion en el SEACE

Logistica . e,
9 Realiza la invitacibn a un solo

proveedor?®,

Recibe la oferta presentada por el
proveedor y deriva al Especialista en

Logistica para su evaluacion.
Jefe de 9 P

OA Logistica

La oferta puede ser obtenida por
cualquier medio de comunicacion y
gueda registrado el acto en el Reporte
de Presentacion de Propuesta.

Recibiry
15 evaluar la
oferta

Evalla y verifica el cumplimiento de las
caracteristicas y condiciones
establecidas en las Bases®.

Especialista en
OA Logistica

17 Numeral 6.3 de la Directiva de Resumen Ejecutivo para Actuaciones Preparatorias de Bienes / Servicios.
I@n 18 thera b) numeral 5.1 del articulo 5 de la Resolucién de la Direccién Ejecutiva N° 120-2019 Delegacién de
cfig %‘&u%?s&of[mcuonanos de PROINVERSION.

ulige(@gandA%del Reglamento.
gggﬁgzgg g@% ]Igeéérg,(:f.llo 102 del Reglamento.
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Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica
Jefe de Visa el resultado de la verificacion de
OA o
Logistica la oferta presentada.
Otorga la Buena Pro y se entiende
Otorgar la notificada a través del SEACE a través
buenaproy del formato Acta de otorgamiento de la
H 21
16 consentir el OA Jefe de OA buena pro
otorgamiento
de la buena El mismo dia se produce el
pro consentimiento del otorgamiento de la
buena pro?,
. Conducira los actos para la
Gestionar la R . i
L formalizacion de dicha contratacion.
17 Suscripcién OA Jefe, d_e
del contrato Logistica Fin del Proceso
8. FLUJOGRAMA

pam—

[P ——

TBmaiars Evarimade

Ps—

CoNmATICHN BRECT,

2038029??
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9. Registros

Requerimiento de Gastos de Bienes / Servicios SIGA-GESTOR.

TDR o las EETT.

Informe del Estudio de Mercado.

Informe Técnico.

Informe Técnico ampliatorio, de ser el caso.

Memorando a OAJ que solicita opinién legal sobre procedencia de la Contratacion
Directa.

¢ Resolucion de la Secretaria General que aprueba la Contratacion Directa.

e Publica la Resolucién que aprueba la Contratacion Directa en el SEACE.

e Solicitud y Aprobacion del Expediente de Contratacion.

e Resolucion de la Oficina de Administracion, que aprueba el expediente de
contratacion.

¢ Acta de conformidad de proyecto de bases o solicitud de interés.

e Bases.

e Solicitud y aprobacion de bases o solicitud de expresion de interés.

e Resumen Ejecutivo de las Actuaciones Preparatorias para Bienes / Servicios.

e Publicacién en el SEACE de la convocatoria.

¢ Invitacién al proveedor.

e Reporte de Presentacion de Propuesta.

e Acta de otorgamiento de la buena pro.

10. Control de cambios

Version Fecha Descripcién del cambio
01 Version inicial
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