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1. Objetivo
Establecer las actividades para llevar a cabo la ejecucion contractual de los servicios
prestados en el marco del Reglamento para la Contratacion de Servicios de Consultoria
de PROINVERSION.

2. Alcance

Desde el inicio del servicio con la participacion efectiva del consultor, hasta la conclusion
del contrato.

Involucra a la Direccidén de Portafolio de Proyectos, Direccion Especial de Proyectos,
Direccion de Servicios al Inversionista, Direccion de Inversiones Descentralizadas,
Subdirecciéon de Servicios a los Proyectos, Oficina de Asesoria Juridica, Oficina de
Administracion,

3. Siglas y definiciones
Para efectos del presente procedimiento:

3.1 Siglas

Para efectos del presente procedimiento:

DEP: Direccion Especial de Proyectos

DID: Direccién de Inversiones Descentralizadas

DPP: Direccién de Portafolio de Proyectos

DP: Director de Proyecto

DSI: Direccion de Servicios al Inversionista

OA: Oficina de Administracion

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica

e OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
e SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado

¢ SIGA-GESTOR: Sistema Integrado de Gestion Administrativa
e TdR: Términos de Referencia

3.2 Definiciones
Las definiciones que se describen a continuacion se basan en la base legal vigente.

* Consultor: Persona natural o juridica o Consorcio que presenta el servicio a
PROINVERSION. Para ser Consultor en un Procedimiento de Seleccion
convocado por PROINVERSION, no es necesario que los proveedores cuenten
con inscripcion en el Registro Nacional de Proveedores que administra el OSCE
Tratandose de personas naturales o juridicas no domiciliadas en el Pert, no se
requerira su inscripcion en el Registro Unico de Contribuyentes.

“La version vigente del documento se encuentra publicada en la intranet institucional”
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» Organo encargado de las contrataciones (OEC): Organo, Unidad Organica o
area que realiza las actividades relativas a la gestion de abastecimiento al interior
de la entidad. En PROINVERSION es el Area de Logistica de la Oficina de
Administracién.

* Procedimiento de Seleccion: Procedimiento administrativo especial conformado
por un conjunto de actos administrativos, de administracion o hechos
administrativos, que tiene por objeto la seleccion de la persona natural o juridica
o Consorcio con la cual PROINVERSION y/o la entidad titular del proyecto
celebrara un contrato para la prestacién de servicios.

e Proyecto: Es la Asociacion Publica Privada o el Proyecto en Activos respecto del
cual se ejecuta un proceso de promocién de la inversion privada para el desarrollo
de una determinada infraestructura publica, servicios publicos, servicios
vinculados a estos, investigacion aplicada y/o innovacién tecnolégica que puede
involucrar todas o cualquiera de las fases de planeamiento y programacion,
formulacion, estructuracion, transaccion y ejecucion contractual conforme a lo
dispuesto en el TUO del Decreto Legislativo No. 1224 y el Decreto Legislativo No.

674, asi como sus normas modificatorias, complementarias, reglamentarias y
conexas.

+ Servicios de Consultoria o Servicios: Conjunto de actividades a ser
desarrolladas por el Consultor, correspondientes al desarrollo de estudios
técnicos, econémicos, financieros, legales o de supervision, vinculados a las fases
de planeamiento y programacion, formulacién, estructuracion, transaccion y
ejecucion contractual de los proyectos a que se refieren el TUO del Decreto
Legislativo No. 1224 y el Decreto Legislativo No. 674, asi como sus respectivas
normas modificatorias, complementarias, reglamentarias y conexas.

e« Términos de Referencia: Definen las condiciones y el alcance del Servicio a
prestarse, entre ellas, las actividades a desarrollarse en el marco del Servicio, la
cantidad, caracteristicas, numero y plazo de los entregables, asi como, la
experiencia y perfiles minimos que el postor o los miembros del equipo de
profesionales propuesto por el postor deban cumplir para la ejecucion del servicio.

» Usuario: Es el Director del Proyecto, el Director de Portafolios de Proyectos o el
Director Especial de Proyectos, a quien se le asigna la conduccion del Proyecto,
o el Director de Servicios al Inversionista encargado de |la administracién de los
contratos en el marco del Decreto Legislativo No. 674 o el Sub Director de
Servicios a los Proyectos, que requiere la contratacion.

Conforme a la Tercera Disposicion complementaria: Inclusion de usuarios. -
Incorpérese a la Direccion de Inversiones Descentralizadas y a la Oficina de
Asesoria Juridica facultandose a elaborar y aprobar toda documentaciéon
requerida en el gjercicio de sus funciones conforme a las condiciones establecidas
en el Reglamento. Para tales efectos, en el marco de sus competencias, la Oficina
de Asesoria Juridica, podra contratar servicios en general, fin de resolver
situaciones que surjan en cualquiera de las fases de los proyectos desarrollados

‘La versioh vigente del documento se encuentra publicada en la intranet institucional”
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en el marco de del Decreto Legislativo 1224 y el Decreto Legislativo 674, o los que
hagan sus veces”.

4. Base legal y referencia documental

4.1 Base legal

cooo

So ™o

5.2

5.3

Reglamento de Organizacion y Funciones de PROINVERSION aprobado
mediante el Decreto Supremo N° 185-2017-EF.

Reglamento para la contratacion de servicios de Consultoria de PROINVERSION,
aprobado mediante acuerdo CD PROINVERSION N° 49-3-2018-CD vy
modificatorias (en adelante el Reglamento).

Decreto Legislativo N° 674, “Ley de Promocién de la Inversion Privada de las
Empresas del Estado y sus normas modificatorias y reglamentarias” (En adelante
DL 674) y su Reglamento aprobado con Decreto Supremo N° 070-92-PCM.
Decreto Legislativo N° 1362 “Decreto Legislativo que Regula la Promocién de la
Inversion Privada mediante Asociaciones Publico Privadas y Proyectos en
Activos” (En adelante DL 1362) y su Reglamento aprobado con Decreto Supremo
N° 240-2018-EF.

Norma Tecnica N° 001-2018-PCM/SGP, “Implementacion de la Gestion por
Procesos en las Entidades de la Administracion Publica” aprobada mediante la
Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM-SGP.

Responsabilidades

5.1 Del Usuario (Director de Portafolio de Proyectos / Director Especial de

Proyectos / Director de Proyecto / Director de Servicios al Inversionista /
Director de Inversiones Descentralizadas / Subdirector de Servicios a los
Proyectos o Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica)

Recepcionar documentos del consultor y evaluar el cumplimiento del contrato.
Comunicar observaciones al consultor, de ser el caso.

Recepcionar los documentos que dan cuenta de la subsanacién, de ser el caso.
Otorgar al consultor plazos adicionales para las correcciones pertinentes, sin
perjuicio de la aplicacion de las penalidades que corresponda, de ser el caso.
Aplicar penalidad, de ser el caso.

Evaluar el incumplimiento del contrato resolver el contrato, de ser el caso.

Requerir cumplimiento de obligaciones contractuales al consultor, de ser el caso
Otorgar conformidad a los entregables del servicio contratado

Del Jefe de la Oficina de Administracion

Remitir el expediente de pago.

Del Jefe de Logistica (OEC)

Registrar la conclusién del contrato.

" Numeral 1 del Acuerdo CD PROINVERSION N° 57-1-2018-CD que modifica el Reglamento.
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Del Director Ejecutivo

Facultado para dictar disposiciones que resulten necesarias para la correcta
aplicacion de lo establecido en el Reglamento, con cargo de dar cuenta al Consejo
Directivo, conforme a lo sefialado en la Segunda Disposicion Complementaria Final
del Reglamento.

Generalidades

De la vigencia del contrato

De acuerdo a lo indicado en el articulo 34 del Reglamento, “El contrato tiene vigencia
desde la fecha de su celebracién hasta la fecha establecida en las Bases o los
Términos de Referencia Definitivos en caso de contratacion via excepcion”.

De las penalidades por la demora por parte del consultor

“Las Penalidades por la demora por parte del Consultor, en el cumplimiento oportuno
y completo de cada entregable o en la subsanacién de los mismos, se estableceran
en los Términos de Referencia Definitivos”, segun a lo sefialado en el articulo 38 del

Reglamento. Asimismo, se establece el monto de la penalidad méaxima y el calculo
de la misma.

De la Suspension de las Obligaciones

Conforme al articulo 36 del Reglamento, se podran suspender las obligaciones
contractuales sin que se configure una situacion de incumplimiento por las causales
sefialadas en el mismo articulo.

De las modificaciones al contrato

El Usuario puede aprobar la ejecucion de reducciones o prestaciones adicionales que
estén vinculadas a los alcances del Servicio, para alcanzar la finalidad del contrato,

y procediendo de acuerdo a lo establecido en el articulo 37 del Reglamento.

De la nulidad del contrato

Después de celebrados los contratos, PROINVESION puede declarar la nulidad de
oficio en los casos indicados en el articulo 42 del Reglamento.

De los niveles de procesos
e Proceso de Nivel 0: Gestion Logistica
e Proceso de Nivel 1: Gestion de Contrataciones de Servicios en el marco del

Reglamento para la Contrataciones de Servicios de
Consultoria de PROINVERSION

‘La version vigente del documento se encuentra publicada en la intranet institucional”
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* Proceso de Nivel 2: Ejecucion Contractual en el marco del Reglamento para la
Contratacion de  Servicios de  Consultoria de
PROINVERSION

6.7 De las entradas / salidas del proceso de Ejecucién Contractual en el marco del
Reglamento para la Contratacion de Servicios de Consultoria de

PROINVERSION
INSUMO AS DEL PROCESO PRODUCTO DESTINATARIO
i
ADJUDICACION Contrato suscrito
DIRECTA > |
CONCURSO POR |
INVITACION [
EJECUCION | Contrato concluido :
CONCURSO PUBLICO CONTRACTUAL | eecesmerassesasssad)s Usuario
CONTRATACION DIRECTA i @
VIA EXCEPCION | -
| &b
9 Inicio del servicio con la participacion } Jefe de Logistica
ﬂla efectiva del consultor ‘
Consultor » J

_“Laversién vigente del documento se encuentra publicada en la intranet institucional’”
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Descripcion del procedimiento

e

; | Organoo |
Actividad Unidad Rol

| | Organica
i | |
| |
| Dar inicio al f | Usuario:
' servicio - DPP / DEP | Director de
| et smms al | /DSI/DID/ Linea/DP/
. | SSP/0OAJ | Subdirector/

contrato . -

Jefe
- Usuario:

| Recepcionar

' DPP /DEP | Director de
| documentosy |

/DSI/DID/ | Linea/DP/

evaluar SSP/OAJ | Subdirector /
cumplimiento

Jefe
Comunicar ' DPP / DEP | Usuario:
' observaciones /DSI/DID/ Director de

al consultor SSP/ OAJ Linea/DP /

2 Articulo 35 de Reglamento.

PROCEDIMIENTO

EJECUCION CONTRACTUALEN EL MARCO DEL
REGLAMENTO PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS |
‘ DE CONSULTORIA DE PROINVERSION
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Descripcion de la actividad

| A partir del inicio de la participacion
' efectiva del consultor en el contrato y :
| TdR, recibe el servicio |
;De acuerdo al marco legal, es |
‘necesaria la acreditacion de la |
colegiatura y habilitacion de cada
profesional?

Sl: Recibe dicha acreditacion en la
oportunidad especifica que establece
los Términos de Referencia Definitivos.

' NO: Continuar
| actividades.

con las siguientes |

Recepciona los documentos que dan
' cuenta de la prestacion del servicio; y |
'evalla cada entregable? y el .
' cumplimiento de lo establecido en el
TdR y el Contrato.

- ¢Cumple con lo establecido en los
TdR y el contrato?

SlI: Siguiente pregunta.
¢Dentro del plazo?

Sl: Ir a la actividad 8 (Otorgar |
conformidad).

NO: Ir a la actividad 5 (Aplicar
penalidad)

NO: Ir a la actividad 3 (Comunicar
observaciones al consultor).

Comunica al consultor las
observaciones respecto a lo establecido
' enlos TdR, mediante carta, le otorga un

“La version vigente del documento se encuentra publicada en la intranet institucional”
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Subdirector / | plazo para levantar las observaciones o
Jefe procede conforme a lo establecido en el
' | contrato.

subsanacion).

| Usuario:
| DPP /DEP | Directorde |
' /DSI/DID/ | Linea/DP/

| sSSP /0AJ | Subdirector / | especialista  asignado  para  su

Ir a la actividad 4 (Recibir y evaluar la |

| Recepciona los documentos que dan |
cuenta de la subsanacion; y deriva al |

_ | jafe - evaluacion.
| ' DPP /DEP | . | Evalia si fueron subsanadas las
' /DSI/DID/ Esipi(:ggsm observaciones y comunica a su Director
|_ SSP IOAJ g rl de Linea o Jefe.
¢Consu|tor subsané?
i | , SI: Siguiente pregunta
| i : ¢sDentro del plazo?
| Recepcionar y | i : SI: Ir a la actividad 8 (Otorgar |
4 | evaluar la | . : conformidad).
' subsanaciéon | ' |
| ; | Uistatias: NO: Ir a la actividad 5 (Aplicar
| 'DPP /DEP  Directorde  Penaidad)
' : /Sg}%] /g /I\[j! ' Iéit.:]bec?ir/elc::)ti;rl / NO: Se presentan dos casos:
| :Jefe i. Puede otorgar al consultor plazos
. ' ’ | adicionales para las correcciones |
i ; i pertinentes, sin perjuicio de la
| ' | aplicacion de las penalidades que
i corresponda, conforme a lo
establecido en los TdR y el contrato.
5 , e En el caso que no recepciona o no
' ' otorga conformidad. Ir a la actividad |
SR P | |7 (Requerir cumplimiento).
| f ' Usuario: |
i Aplicar | DPP /DEP | Directorde | Aplica la penalidad segun lo establecido |
‘ penalidad /DSI/DID/ Linea/DP/ | enelContrato. Irala actividad 9 (Remltir

—

__“Laversién vigente del documento se encuentra publicada en la intranet institucional”
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cumplimiento

Otorgar
conformidad

Remitir el

expediente de

' pago

Concluir el

_ contrato

' SSP/0AJ

'DPP /DEP

' /DSI/DID/

SSP/OAJ

OA

OA

Subdirector /
Jefe

| Usuario:

Director de
Linea/DP/
Subdirector /

- Jefe

Jefe de
Logistica

Jefe de

| Logistica

- haciendo uso del

| expediente de pago.

_ Fin del Proceso.

[ '
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‘Veriﬁcar - Verificar la existencia de la penalidad
' sisllaicldnede la | Jefe de por demora; y en caso corresponda la |
_ pZnalidad or | OA | Logistica - penalidad, aprobar Cuadro ylo
demora P | | (OEC) | Formato para el calculo de |
r : Penalidades.
: ' Comunica al consultor mediante carta
! ' notarial, para que ejecute sus |
- obligaciones contractuales, indicandole
un plazo.
‘ - ¢El consultor cumplié con presentar .
lo requerido? '
. Usuario: | i ; -
DPP /DEP | Director de | Sl: Ir a la actividad 2 (Recepcionar y |
Requerir | /DSI/DID/ | Linea/DP / | documentos evaluar cumplimiento).
| [ |

- NO: Aplica las penalidades de acuerdo

alo establecido en los TdR y el Contrato

' (ir a la actividad 5); y evallia las causales

de resoluciéon del contrato establecidas

" en el numeral 40.2 del articulo 40 del |

Reglamento. Se ejecuta el proceso de |
Resolucién de Contratos. Comunica al

' Area de Logistica (OEC) para que emita
la respectiva Carta al consultor.

N
Otorgar la conformidad® a través de un
documento formato o ficha de

- conformidad, respecto a lo establemdo
~enlos TdR.

Remite los documentos del servicio |

contratado, al jefe de Logistica,
Check List de

documentos que debe contener el

Recibe y verifica el contenido del
expediente de pago; y de estara
conforme remite a Control Previo para |

' que se ejecute el proceso de “Pagos |
. Generales”.

Otorgada la conformidad, se da por
concluido el contrato.

~ “La version vigente del documento se encuentra publicada en la intranet institucional’
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8. Flujograma

< 1. Dar inicio al
f } servicio conforme al
s conrato

INICIO

¢Cumple con lo

v establecido en los !De?"ﬂ del
- TdR y el contrato? plaza?
’ 2. Recepcionar A " A o
'\ documentas y evaluar ¥ > .

cumplimiento

o 3. Comunicar
|\‘; ), observaciones al
z - consultor
§ B
E : ¢Consultor (Dertro
L Voo subsano? del plazo?
o 5_ 4 R:f;z:lrﬂlf;a' ¥ R 8 N sl 8. Otorgar
T y < >/
% H b bl o N conformidad
213
2= NO
z |8
o2 2N
| £ %
w g 4
2z
23|
a ; 4.1, Otorgar al consultor 4.2 N otorgar
w3 plazos adicionales para conformidad: o si
; g H las correcciones consultor no presentd
59 pértinentes subsanacién
Z2
z
Q
B
o 8 e 7. Requerir
n} s cumplimiento
- B
2
&
o
E ¢El consultor cumplié con " P
= presentar lo requenido? < :’—H\ J‘
z ot
g A
d
=]
o
¥ Evalua las causales de =)
§ resclucian del '
contrato et
o 2 D

1
1
1
1
1 Y
H : ottt 9, Remitir &l
ﬁ : ! ’- expediente de
T ' ' ! pago
1 1 i
1 1 1
] 1 |
] ]
L 1 :
I 1
s : S
= 1
_g I I :
1 )
= ' i ! 10, Concluir el
€ : J 1 contrato
i 1 1 :
i i H FIN
1 i
1 1 !
T T H
T T ]
v, i

Otros procceos

Resolucién de
Contratos

Pagos Generales

P —
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9. Registros

¢ Contrato / OS.

» Entregables o documentos que dan cuenta de la prestacion del servicio.
¢ Carta que comunica al consultor las observaciones.

* Documentos que dan cuenta de la subsanacion.

¢« Documento que da cuenta de la aplicacién de la penalidad.

s Documento que otorga la conformidad.

\ » Expediente de pago.
10. Control de cambios

Ve sTon, HE s iFecha | Descripcién del cambio

01 ' Version inicial

~“La versién vigente del documento se encuentra publicada en la intranet institucional’



