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Objetivo

Establecer las actividades para la contratacién de los servicios vinculados a las fases de
los proyectos desarrollados bajo la modalidad en Asociaciones Publico Privadas y
Proyectos en Activos, mediante la Contratacion Directa Via Excepcién en alguno de los
casos previstos en el numeral 31.1 del Reglamento para la contratacién de servicios de
Consultoria de PROINVERSION.

Alcance

Desde la identificacion de la necesidad de contratar servicios vinculados a las fases de
los proyectos desarrollados bajo la modalidad en Asociaciones Publico Privadas vy
Proyectos en Activos, en alguno de los casos previstos en el numeral 31.1 del Reglamento
para la contratacion de servicios de Consultoria de PROINVERSION; hasta la suscripcion
del contrato.

Involucra al Consejo Directivo, Direccidon Ejecutiva, Direccién de Portafolio de Proyectos,
Direccién Especial de Proyectos, Direccién de Servicios al Inversionista, Direccion de
Inversiones Descentralizadas, Subdireccién de Servicios a los Proyectos, Oficina de
Asesoria Juridica y la Oficina de Administracion.

Siglas y definiciones
Para efectos del presente procedimiento:
3.1 Siglas

CD: Consejo Directivo

DEP: Direccion Especial de Proyectos

DID: Direccion de Inversiones Descentralizadas

DPP: Direccion de Portafolio de Proyectos

DP: Director de Proyecto

DSI: Direccion de Servicios al Inversionista

OA: Oficina de Administracion

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto

OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
PAC: Plan Anual de Contrataciones

SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado
SIGA GESTOR: Sistema Integrado de Gestion Administrativa
SSP: Subdireccion de Servicios a los Proyectos

TdR: Términos de referencia

3.2 Definiciones

Las definiciones que se describen a continuaciéon se basan en la base legal vigente.
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Consultor: Persona natural o juridica o Consorcio que presenta el servicio a
PROINVERSION. Para ser Consultor en un Procedimiento de Seleccion
convocado por PROINVERSION, no es necesario que los proveedores cuenten
con inscripcién en el Registro Nacional de Proveedores que administra el OSCE
Tratdndose de personas naturales o juridicas no domiciliadas en el Perd, no se
requerira su inscripciéon en el Registro Unico de Contribuyentes.

Certificacion Presupuestal: Es el documento que garantiza la existencia de
crédito presupuestal disponible para la asuncién de obligaciones con cargo al
presupuesto institucional para el afio fiscal respectivo.

Organo encargado de las Contrataciones (OEC): Es el area de Logistica de
PROINVERSION o la que haga sus veces, que tendra a su cargo, verificar los
Términos de Referencia Definitivos y demas documentos relativos al proceso de
seleccidn, enviados por el Usuario en concordancia con el presente Reglamento;
asi como, programar, preparar, ejecutar y supervisar los procedimientos de
seleccidn, en caso corresponda, hasta la firma del contrato.

Proyecto: Es la Asociacion Publica Privada o el Proyecto en Activos respecto del
cual se ejecuta un proceso de promocién de la inversion privada para el desarrollo
de una determinada infraestructura publica, servicios publicos, servicios
vinculados a estos, investigacion aplicada y/o innovacion tecnolégica que puede
involucrar todas o cualquiera de las fases de planeamiento y programacion,
formulacién, estructuracion, transaccién y ejecucion contractual conforme a lo
dispuesto en el TUO del Decreto Legislativo No. 1224 y el Decreto Legislativo No.
674, asi como sus normas modificatorias, complementarias, reglamentarias y
conexas.

Servicios de Consultoria o Servicios: Conjunto de actividades a ser
desarrolladas por el Consultor, correspondientes al desarrollo de estudios
técnicos, econdmicos, financieros, legales o de supervision, vinculados a las fases
de planeamiento y programacion, formulacién, estructuracion, transaccion vy
ejecucion contractual de los proyectos a que se refieren el TUO del Decreto
Legislativo No. 1224 y el Decreto Legislativo No. 674, asi como sus respectivas
normas madificatorias, complementarias, reglamentarias y conexas.

Términos de Referencia: Definen las condiciones y el alcance del Servicio a
prestarse, entre ellas, las actividades a desarrollarse en el marco del Servicio, la
cantidad, caracteristicas, numero y plazo de los entregables, asi como, la
experiencia y perfiles minimos que el Postor o los miembros del equipo de
profesionales propuesto por el Postor deban cumplir para la ejecuciéon del Servicio.

Términos de Referencia Definitivos: Aquellos que, de considerarlo pertinente,
incluyen los comentarios o sugerencias de los potenciales postores de la Lista de
Invitados, o de los integrantes de la Lista Corta de Postores Calificados, segun
corresponda; estos Términos de Referencia se incluyen como anexos en las
Bases.
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e Usuario: Es el Director del Proyecto, el Director de Portafolios de Proyectos o el

Director Especial de Proyectos, a quien se le asigna la conduccion del Proyecto,
o el Director de Servicios al Inversionista encargado de la administracion de los
contratos en el marco del Decreto Legislativo No. 674 o el Sub Director de
Servicios a los Proyectos, que requiere la contratacion.
Conforme a la Tercera Disposicibn complementaria: Inclusiébn de usuarios. -
Incorpérese a la Direccion de Inversiones Descentralizadas y a la Oficina de
Asesoria Juridica facultdndose a elaborar y aprobar toda documentacion
requerida en el ejercicio de sus funciones conforme a las condiciones establecidas
en el Reglamento. Para tales efectos, en el marco de sus competencias, la Oficina
de Asesoria Juridica, podra contratar servicios en general, fin de resolver
situaciones que surjan en cualquiera de las fases de los proyectos desarrollados
en el marco de del Decreto Legislativo 1224 y el Decreto Legislativo 674, o los que
hagan sus veces?.

e Valor Estimado: Valor de los servicios consignado en el Plan Anual de
Contrataciones (...). El Valor Estimado debe incluir todos los tributos aplicables
desagregados, seguros, transporte, inspecciones, pruebas, seguridad en el
trabajo, los costos laborales respectivos, conforme a la legislacién vigente y
cualquier otro costo que corresponda.

4. Base legal y referencia documental

4.1 Base legal

%/XBZR"}\GU'RRE e Reglamento de Organizacion y Funciones de PROINVERSION aprobado
ﬁér'?é'%”tTEFAU mediante el Decreto Supremo N° 185-2017-EF.

gg%‘*og@gﬁ% e Reglamento para la contratacion de servicios de Consultoria de PROINVERSION,
§§7§§;227020 aprobado mediante acuerdo CD PROINVERSION N° 49-3-2018-CD vy

modificatorias (en adelante el Reglamento).
e Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, “Implementacion de la Gestion por
Procesos en las Entidades de la Administracion Publica” aprobada mediante la

‘E’EF}AT\E/_J!MENFEEU Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM-SGP.
20380799643 hard o Decreto Legislativo N° 674, “Ley de Promocién de la Inversién Privada de las

Fecha; 03/12/2020 g . .y
14:18:24 Empresas del Estado y sus normas modificatorias y reglamentarias” (En adelante

DL 674) y su Reglamento aprobado con Decreto Supremo N° 070-92-PCM.

o Decreto Legislativo N° 1362 “Decreto Legislativo que Regula la Promocién de la
Inversion Privada mediante Asociaciones Publico-Privadas y Proyectos en
Activos” (En adelante DL 1362) y su Reglamento aprobado con Decreto Supremo
N° 240-2018-EF.

o “Disposiciones para mantener el caracter reservado del valor estimado de los
procesos de las contrataciones de servicios de consultoria de PROINVERSION”
aprobada mediante la Resolucion de la Direccidn Ejecutiva N° 69-2019.

¢ Memorando N° 363-2018/DE que crea el Comité de Asesoramiento de elaboracién
Términos de Referencia de servicios de consultoria.

I@ngral(}_ e[l Acuerdo CD PROINVERSION N° 57-1-2018-CD que modifica el Reglamento.
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e Memorando N° 434-2018/DE que precisa que la intervencion del Comité de
Asesoramiento de Términos de Referencia se circunscribe a la emision de una
opinion favorable de los Términos de Referencia Definitivos.

o “Metodologia para la Implementacion de Gestibn por Procesos en
PROINVERSION” aprobada mediante Resolucién de la Secretaria General N°
081-20109.

e “Elaboracion, Revision, Aprobacion y Modificacion de documentos normativos en
PROINVERSION” aprobado mediante la Directiva N° 002-2019-PROINVERSION.

5. Responsabilidades

5.1

a.

5.2

5.3

f.
g.

Del Consejo Directivo

Participar en la identificacion de la necesidad de contratar directamente via excepcién
el servicio, considerando el impacto potencial que el servicio a contratar tendria en la
capacidad de cumplir con los requerimientos que demanda la conduccion del
proyecto, en el caso del literal d) del numeral 31.1 del articulo 31 del Reglamento.
Aprobar las contrataciones directas via excepcion.

Encargar y autorizar al Director Ejecutivo a disponer las acciones correspondientes
para proceder con la contratacion directa via excepcion, dando cuenta de ello al
Consejo Directivo.

Del Director Ejecutivo

Solicitar al Consejo Directivo la facultad de contratar directamente via excepcion.
Dar cuenta al Consejo Directivo, de la disposicion de las acciones de la contratacion
directa via excepcion.

Dictar disposiciones que resulten necesarias para la correcta aplicacion de lo
establecido en el Reglamento, con cargo de dar cuenta al Consejo Directivo,
conforme a lo sefialado en la Segunda Disposicion Complementaria Final del
Reglamento.

Del Usuario (Director de Portafolio de Proyectos / Director Especial de
Proyectos / Director de Proyecto / Director de Servicios al Inversionista /
Director de Inversiones Descentralizadas / Subdirector de Servicios a los
Proyectos o Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica)

Identificar la necesidad de contratar directamente via excepcion el servicio y la causal
o causales (del numeral 31.1 del articulo 31 del Reglamento) que aplican, de acuerdo
con los requerimientos que demanda la conduccion del proyecto.

Refrendar el Informe Técnico, Informe Legal y el Resumen Ejecutivo que sustentan
la contratacion directa via excepcion.

Elaborar los TdR Definitivos del servicio a contratar.

Aprobar TdR Definitivos.

Levantar las observaciones a los TdR Definitivos emitidas por el Comité de
Asesoramiento de Elaboracion de Términos de Referencia.

Solicitar a OPP la Certificacion de Crédito Presupuestario para la contratacion.
Autorizar la generacion del requerimiento del servicio.
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6.

5.4

a.
b.

Aprobar el Requerimiento de Gastos del Servicio, con los TDR adjuntos.
Especialista asignado

Elaborar un Informe técnico que justifiqgue la causales sustentan la contratacién
directa via excepcion.

Elaborar un Informe legal para la contratacién directa via excepcion.

Elaborar un Resumen Ejecutivo para la contratacion directa via excepcion.

Del Jefe de Logistica

Ejecutar actos para suscribir contrato (perfeccionamiento del contrato).
Suscribir el contrato.

Del Especialista en Logistica

Elaborar el proyecto de contrato.
Coordinar con el adjudicatario la suscripcion del contrato.

5.7 Comité de Asesoramiento de Elaboracién de Términos de Referencia

a.

b.
c.

5.8

a.

Verificar si los TdR cumplen con las disposiciones normativas en el marco de
Reglamento de PROINVERSION.

Emitir opinion favorable a los TdR, de ser el caso.

Remitir las observaciones al Usuario, respecto de los TdR, de ser el caso.

Operador o Coordinador Administrativo (Usuaria)

Registrar el requerimiento del servicio en el SIGA-GESTOR vy junto con los TdR.

Generalidades

6.1

6.2

De los servicios comprendidos

Conforme al numeral 8.1 del articulo 8 del Reglamento, “Los Servicios comprenden
las contrataciones vinculadas a las fases de planeamiento y programacion,
formulacion, estructuracion, transaccion y ejecucion contractual previstas en el TUO
del Decreto Legislativo No. 1224 asi como en lo dispuesto en el Decreto Legislativo
No. 674 o normas que los sustituyan”.

“Excepcionalmente los Servicios podran comprenderdn solo a alguna o algunas de
las fases cuando asi lo sustente el Usuario con la conformidad de la Direccién de
Portafolio de Proyectos o de la Direccién Especial de Proyectos, segun corresponda”.

De Comité de Asesoramiento de Términos de Referencia

Comité creado para conformado por tres (3) miembros. Un representante de la
Oficina de Administracion, un representante de la Direccidbn de Portafolio de

I@nado (rroy ctos y uno de la Direccién Especial de Proyectos, designados por el Director
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Ejecutivo mediante Memorando N° 363-2018/DE. La intervencion de dicho Comité se
circunscribe a la revision y emisién de una opinion favorable de los Términos de
Referencia Definitivos, segun Memorando N° 434-2018/DE, con el fin de coadyuvar
con el proceso de contratacion de consultores para los proyectos.

6.3 De los niveles de procesos

- Proceso de Nivel 0: Gestidn Logistica

- Proceso de Nivel 1: Gestién de Contrataciones de Servicios en el marco del
Reglamento de Contrataciones de Servicios de Consultorias
de PROINVERSION

- Proceso de Nivel 2: Contratacion Directa Via Excepcion

6.4 De las Entradas / Salidas del proceso de Contratacién Directa Via Excepcidn

ENTRADA / SALIDA /
PROVEEDOR INSUMO ETAPAS DEL PROCESO PRODUCTO DESTINATARIO
Necesidad de contratar
servicios vinculados a las fases
de los proyectos de
Asociaciones Publico Privadas y
; ; % Proyectosen Acti)los, enalguno CONTRATACION
‘ de los casos previstos enel 2 Contrato Suscrito
numeral 31.1 del Reglamento DIRECTA \!IA
.| EXCEPCION >
Usuario EJECUCION
CONTRACTUAL

Las entradas al proceso corresponden a los casos sefialados en el numeral 31.1 del
articulo 31 del Reglamento:

a)

b)

c)

Existe uno (1) o dos (2) posibles postores disponibles en el mercado, con las
calificaciones requeridas, y convenga una eleccién directa y negociacion de
honorarios para lograr la maxima economia en costo y tiempo.

Existe sustento del conocimiento de las calificaciones de un postor que permitan
contratarlo directamente; y la urgencia de la culminacion de la tarea (que no permita
realizar los procedimientos de contratacion).

Existe uno de los candidatos en el mercado que hubiera prestado similares servicios
al requerido, en anterior ocasion para PROINVERSION vy, por tanto, tenga ventajas
significativas para la realizacion, actualizacién o continuacion del Servicio que se
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7.

requiere contratar. En este caso, serd imprescindible que las ventajas debidamente
sustentadas, redunden en significativos ahorros en tiempo y montos de honorarios.

d) Otras razones que a juicio del Consejo Directivo de PROINVERSION resulten
convenientes para la contratacién directa via excepcion.

Descripcion del procedimiento

7.1 Actuaciones previas

NO

Actividad

Organo o
Unidad
Organica

Rol

Descripcién de la actividad

Identificar la
necesidad de
contratacion y
el caso que
aplica

DPP /DEP/
DP /DSI/DID
/| SSP /[ OAJ

Usuario:
Director de
Linea/DP/
Subdirector /
Jefe

En los casos a) b) y c) del numeral
31.1 del articulo 31 del

Reglamento:

Identifica la necesidad de contratar
directamente via excepcién el
servicio y la causal o causales que
aplican, de acuerdo con los
requerimientos que demanda la
conduccion del proyecto. Ir a la
actividad 7.

Consejo
Directivo

Miembros

En el caso d) del numeral 31.1 del
articulo 31 del Reglamento:

Toma conocimiento de la situacion
del proyecto o0 conjunto de
proyectos e identifica la necesidad
de contratar directamente via
excepcion el servicio, considerando
el impacto potencial que el servicio
a contratar tendria en la capacidad
de cumplir con los requerimientos
gue demanda la conduccion del
proyecto.

Dispone la aplicacion de Ila
Contratacion Directa Via Excepcion
mediante Acuerdo de Consejo
Directivo.

Elaborar
informes de
sustento para

DPP /DEP/
DP/DID/
SSP

Especialista
asignando

En caso el usuario es DPP / DEP /
DP / DID / SSP:
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Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcion de la actividad
Organica
la Elabora un Informe Técnico que
contratacion justifiqgue la causal o causales
invocadas?.
Elabora un Informe Legal®.
Refrenda los Informes Técnico y
Usuario: Legal®.
DPP / DEP/ Director de Solicita opinibn legal a OAJ,
DSI/DID/ . .
Linea respecto a la necesidad de
contratacion; remite el expediente®.
OAJ Jefe de OAJ Emite un Informe Legal.
DPP / DEP / Especialista En base a los Informes emitidos,
DSI/DID/ . . s
SSp asignando elabora un Resumen Ejecutivo
Refrenda el Resumen Ejecutivo’
adjuntando los informes
DPP /DEP Usuario: DP sustentatorios; y solicita al Director
de Linea (DPP / DEP) que
corresponda, su conformidad.
. g
DP//DSI/ Director de Lo X L
DID Linea contratacion directa via excepcion,
mediante firma. (Ir a la actividad 3).
e En caso el usuario es OAJ
OAJ Es_pemallsta Elabora un Informe Técnico en el
asignando L .
gue justifique la necesidad de
contratacion.
OAJ gjg‘ﬂ\?' Jefe Emite un Informe Técnico Legal.
Usuario:
Elaborar los DPP /DEP/ Director de Elabora los TdR Definitivos del
3 | TdR DSI/DID/ Linea/DP/ | servicio a contratar®.
Definitivos SSP / 0OAJ Subdirector /
Jefe

2 Numeral 31.2 del articulo 32 del Reglamento.
3 Numeral 31.2 del articulo 32 del Reglamento.
4 Numeral 31.2 del articulo 32 del Reglamento.
5 Numeral 31.2 del articulo 32 del Reglamento.
6 Numeral 31.2 del articulo 32 del Reglamento.
7 Numeral 31.2 del articulo 32 del Reglamento.
8 Numeral 31.2 del articulo 32 del Reglamento.
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Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcion de la actividad
Organica
Los TdR incluyen, como minimo, lo
siguiente?®:
i) Descripcion del Servicio,
i) Plazo de ejecucion del Servicio,
i) Requisitos Minimos,
iv) Asistencia y asesoria en
reuniones,
v) Entregables,
vi) Forma de Pago,
vii) Penalidades,
viii) Garantias.
ix) Servidor o funcionar que debe
otorgar la conformidad.
Verifican si los TdR Definitivos
cumplen con las disposiciones
normativas en el marco de
Reglamento de PROINVERSION.
Comité de
; 2
. Asesoramiento ¢Es conforme
Verificar los en la
4 | TdR o Miembros Sl Firman el Acta de opinion
- Elaboracién de P
Definitivos Py favorable sobre los Términos de
Términos de . .
Referencia Ref(,ergnma y der!v_an al Jefe de
Logistica (Ir a la actividad 6).
NO: Remiten las observaciones al
Usuario, mediante correo
electrénico, para levantarlas.
Levantar DPP / DEP / gﬁ‘zi{(l)or: de Levanta las observaciones a los TdR.
5 | observaciones| DSI/ SSP / Linea/DP/ : o .
2 los TdR OAJ Subdirector / Remite al melt_e, de ReV|S|on Qe TdR
Jefe para su verificacion (Ir a la actividad 4).
DPP /DEP/ Especialista Elabora el Informe que sustenta la
DSI/ SSP / asip nado aprobacion de los TdR y el Resumen
OAJ 9 Ejecutivo.
Aprobar los
° TdR Usuario: o " .
DPP / DEP / Director de Aprueba"ll'dR Deﬂmtwosw medlgnte
. Resolucién de la Direccidon de Linea
DSI/SSP/ Linea/DP/ - e
) 0 Resolucion de la Oficina de
OAJ Subdirector / c .
Jefe Asesoria Juridica.

10 Numeral 4.21 del articulo 4 del Acuerdo de CD PROINVERSION N° 57-2018-CD que modifica el Reglamento.
I@{tlc Ioé_’L del Re lamento.
igitalmente por:

JUGO PAREDES Julio Cesar FAU

0380799643 hard

echa: 27/4 V£2620 Vigehte3®! documeﬁ% HRIEIR A

K alrdo A
Fecha: 30/11/2020 13:51551

@nado digitalmente por:
BERMUDEZ PELAEZ Luis Martin FAU

20380799643 s

Fecha: 30/1 1/2020 19:32:43

rxdadptranet institucional”




V.B.
EYZAGUIRRE

ALMONTE
Renato
Humberto FAU
20380799643
hard

Fecha:
04/12/2020
09:33:27

V.B:

ZARATE JIMENEZ
Evelyn Victoria FAU
20380799643 hard
Fecha: 03/12/2020
14:18:24

PROCEDIMIENTO

Cédigo: P-GL-10

Prolnversion

Agencia de Promocién de la Inversién Privada - Perd

CONTRATACION DIRECTA VIA EXCEPCION

Version: 01
Vigencia:
Péagina: 12 de 18

Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcion de la actividad
Organica
Definir el Usuario:
consultor que DPP /DEP/ Director de Con base en los TdR define el
7 brindaréelq DSI/DID/ Linea/ DP / consultor que brindar4 el servicio,
g SSP /0OAJ Subdirector / | monto de los honorarios del consultor.
servicio Jefe
Solicitar el Usuario: Solicita a OPP la Certificacién de
resubLesto DPP /DEP/ Director de Crédito  Presupuestal para la

8 para eFI) DSI/DID/ Linea/DP/ | contratacion a través del SIGA-
P L SSP / OAJ Subdirector / | GESTOR. Se ejecuta el proceso de
requerimiento . s .

Jefe Certificacion Presupuestal’”.
Sobre la base del Requerimiento de
Coordinar la Gastos del Servicio, emitido a través
-, del SIGA-GESTOR, coordina con OPP
obtencién del . o o
e . y recibe el Certificado de Crédito
Certificado de Especialista . .

9 - OA - Presupuestario o Certificado de
Crédito en Logistica L .
Presupuestari Prews'lon Presupuestaria aprobado,
o a través del SIAF y el SIGA-GESTOR,

sin mostrar el monto del valor
estimado*?.
Con los documentos de sustento
(informe técnico que justifigue la
causal o0 causales invocadas,
Usuario: Resumen Ejecutivo refrendado por el
o ) ' Usuario y por la DPP o DEP o DS,
Solicitar DPP /DEP/ Director de Términos de Referencia Definitivos,
facultad para | DSI/DID/ Linea/DP/ 1 \." cortificacion presupuestal, y un
la SSP / OAJ Subdirector / | . . AN

10 . Jefe informe legal del Usuario asi como de
contratacion la OAJ®), solicita al Director Ejecutivo
directa via que proponga al Consejo Directivo se
excepcion le faculte contratar directamente via

excepciont4,
Di Evalla la solicitud y de estar conforme,
irector
DE : : presenta la propuesta al CD con los
Ejecutivo
documentos de sustento.
Evalla la propuesta y de estar
Aprobar la conforme, aprueba la contrataciéon
contratacion | Consejo . directa via excepcién?®.

11 7. . o Miembros
directa via Directivo
excepcion Mediante Acuerdo de Consejo

Directivo, encarga y autoriza al

12 Numeral 7.2.4 del documento “Disposiciones para mantener el caracter reservado del valor estimado de los
procesos de las contrataciones de servicios de consultoria de PROINVERSION” aprobada mediante la Resolucion

de la Direccién Ejecutiva N° 69-2019.
13 Numeral 31.2 de articulo 31 del Reglamento.

14 Numeral 31.1 de articulo 31 del Reglamento.
umeral 31.3 de articulo 31 del Reglamento.
aao d?géa(imen%e por: 9
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Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcion de la actividad
Organica
Director Ejecutivo realizar acciones
necesarias para disponer la aplicacién
de la contratacion directa via
excepcion el servicio dando cuenta de
ello al CD?.
- Autoriza la generacion del
Usuario: requerimiento del servicio en el SIGA-
DPP /DEP/ Director de GESTOR
DSI/DID/ Linea/DP/ '
SSP/OAJ Subdirector / Deriva al Operador o Coordinador
Jefe L . )
Administrativo para su registro en el
SIGA-GESTOR.
Registra en el SIGA-GESTOR vy
genera el Requerimiento de Gastos
del Servicio. Siendo el valor estimado
de caracter reservado, selecciona la
Generar el opcioén “ocultar monto”, para que asi se
12 requerimiento mantenga durante el proceso. El
Requerimiento de Gastos del
Servicio no muestra el monto de valor
Operador o estimado'’. Imprime y gestiona las
Usuario Coordinador | firmas de quien solicita y quien
Administrativo | aprueba el requerimiento.
Carga en el SIGA-GESTOR (con valor
estimado reservado), el
Requerimiento de Gastos del
Servicio adjuntando los TdR
debidamente visados y firmados, y
deriva al Director de Linea /
Subdirector / Jefe para aprobacion.
Usuario:
Aprobar el DPP /DEP/ Djrector de Aprueba a _tra_vés del SIGA-GESTOR
13 requerimiento DSI/SSP/ Linea/DP/ | el Requerimiento de Gastos del
OAJ Subdirector / | Servicio, con los TDR adjuntos.
Jefe
Verificar DPP /DEP/ Usuario:
14 | inclusién en | DSI/DID/ Director de Verifica la inclusiéon en el PAC?,
el PAC SSP/ OAJ Linea/DP/

16 Numeral 31.1 de articulo 31 del Reglamento.

17 Numeral 7.2.1 del documento “Disposiciones para mantener el caracter reservado del valor estimado de los
procesos de las contrataciones de servicios de consultoria de PROINVERSION” aprobada mediante la Resolucion

de la Direccién Ejecutiva N° 69-2019.

umeral, 8.2 del artl’c%JIo 8 del Reglamento.
ado digitalmente por:
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Organo o
Unidad
Organica

N° Actividad

Rol

Descripcion de la actividad

Subdirector /
Jefe

¢El requerimiento se encuentra
incluido en el PAC aprobado?

SlI: Ir a la siguiente actividad.

NO: Ejecuta el proceso de
"Modificacion del PAC". Una vez
incluido el requerimiento en el PAC,
continda con las siguientes
actividades.

Remitir
documentos
para la
contratacion

DPP /DEP/
DSI/SSP/
OAJ

15

Usuario:
Director de
Linea/DP/
Subdirector /
Jefe

Remite al Area de Logistica (OEC) a
través de un memorando, el
expediente conteniendo?®:

- Informe técnico que justifiqgue la
causal o causales invocadas.

- informe legal del Usuario.

- informe legal de la OAJ.

- Resumen Ejecutivo refrendado
por el Usuario y por la DPP o DEP
o DSI.

- Términos
Definitivos.

- Certificacion
Presupuestario.

de Referencia

de Crédito

Adicionalmente, incluye en el
expediente, los documentos
relacionados con la determinacién del
valor estimado (Resolucién que
aprueba el valor estimado, el
Informe y documentos que lo
sustentan), los cuales son remitidos
en sobre cerrado y lacrado®.

7.2 Contratacién

19 Numeral 31.2 de articulo 31 del Reglamento.

20 Numeral 7.3 del documento “Disposiciones para mantener el caracter reservado del valor estimado de los
rocesos de las contrataciones de servicios de consultoria de PROINVERSION” aprobada mediante la Resolucion

a Dlrec i6 ecutiva N° 69 20109.
Cf' rl[EIBEIImeI’I'[e
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NO

Actividad

Organo o
Unidad
Organica

Rol

Descripcion de la actividad

Verificar el
contenido del
expediente de
contratacion

OA

Especialista
en Logistica

Verifica el contenido del expediente de
contratacion remitido por el usuario, el
cual debe contener lo indicado en la
actividad 15 de la seccion 7.1 el
presente documento.

Verifica que se encuentra incluido en
el Plan Anual de Contrataciones; y que
los documentos para el
perfeccionamiento del contrato, se
encuentren completos.

Verificar perfil
del consultor

OA

Especialista
en Logistica

Verifica el perfil del consultor. Para
ello, solicita al consultor que acredite el
perfil requerido. El plazo para la
verificacibn es de cinco (5) dias
calendario de recibido el expediente de
contratacion por parte del Usuario.

Elaborar el
proyecto de
contrato

OA

Especialista
en Logistica

Elabora el proyecto de Contrato (se
elabora una OS hasta dos entregables;
y un contrato para mas de dos
entregables).

Ejecutar actos
para suscribir
contrato

OA

Jefe de
Logistica

Perfeccionamiento del Contrato:

En un plazo maximo de cinco (5) dias
habiles contados a partir del dia
siguiente de la fecha del Acuerdo de
Consejo Directivo aprobando la
contratacion via excepcion, cita al
adjudicatario a efectos que suscriba el
contrato respectivo en un plazo no
mayor de quince (15) dias habiles,
acompafiando la  documentacién
establecida en los Términos de
Referencia Definitivos, pudiendo
establecerse un plazo  mayor
excepcionalmente??,

Si vencido dicho plazo no se suscribe
el contrato, por causa imputable al
Adjudicatario, éste pierde la
aprobacion del Consejo Directivo para
la contratacion via excepcion. Esta
informacion sera puesta en
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Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcion de la actividad
Organica
conocimiento de los Organismos
Multilaterales?®2.
Especialista | Coordina con el postor la suscripcién
OA -
en Logistica | del contrato.
Suscribe el contrato.
Dentro del plazo de quince (15) dias
5 Suscribir el calendario de suscrito el contrato de
contrato Jefe de consultoria, la informacion
OA . ;
Logistica correspondiente  al proceso de
contratacion a cargo de

PROINVERSION serd registrada en la
plataforma del SEACE?.

Fin del proceso.
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8. Flujograma

Certificacidn
Presupuestal

Gestion Presupuestal

7.1Actuaciones previas

MNecesidad de contatar
directamente senidos
vinculados alos proyectos de
APPy PA en alguno de los
casos previstos enel numeral
31.1 del Reglamento

6.2 Aprobar los TdR

7. Definir el
consultor que

N
|
|
|
|
|
|
|
I
I
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

brindars el senvicio |

|
|
I

8.Solicitar el presupuesto para

2. Elaborar el requerimiento

documentos de
sustento para la
contratacién

INICIO

3.Elaborar ios ToR
Definitivas

Usuario: Director de Linea / DP / Subdirector / Jefe
K>

121 Autoriza la
generacion del
requerimiento

10Solicitarfacultad pare
Ia contratacién directz via
excepcion

13. Aprobar el
requerimiento

7.2Contratacién

4. Ejecutar actos para
suscribir contrato

5.2 Suscribir el
contrato

FIN

Aprobar el
requerimiento

Espedialista en Logistica

5.1 Coordinar conel
postorla suseripcén
del contrato
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E:(?dlego‘m’gdf"ﬂﬂm A CONTRATACION DIRECTA VIA EXCEPCION Vigencia:
Péagina: 18 de 18
9. Registros

contratacion.

¢ Requerimiento de Gastos del Servicio.

e Contrato suscrito.

10. Control de cambios

Documento que determina las caracteristicas del servicio.
Informe Legal que sustenta la contratacion.
Informes Técnico que sustenta la contratacion
Resumen Ejecutivo que sustenta la contratacion.
Término de Referencia Definitivos del servicio a contratar.

Memorando que solicita a OPP, el Certificado de Crédito Presupuestal para la

Certificado de Crédito Presupuestario o Certificado de Previsién Presupuestaria.

Version

Fecha

Descripciéon del cambio

01

Version inicial

I@nado digitalmente por:

JUGO PAREDES Julio Cesar FAU

0380799643 hard

echa: 27/4 V£2926 Vigehre3®! documeﬁ% RIS

FZCarlgs FStUardg FA
Fecha: 30/11/2020 13:51:51

@nado digitalmente por:
BERMUDEZ PELAEZ Luis Martin FAU
20380799643 soft

Fecha: 30/11/2020 19:32:43

iptranet institucional”




		2020-11-27T23:57:22+0000
	JUGO PAREDES Julio Cesar FAU 20380799643 hard


		2020-11-30T18:51:45+0000
	ALBAN RAMIREZ Carlos Estuardo FAU 20380799643 hard


		2020-12-01T00:32:43+0000
	BERMUDEZ PELAEZ Luis Martin FAU 20380799643 soft


		2020-12-03T19:18:17+0000
	ZARATE JIMENEZ Evelyn Victoria FAU 20380799643 hard


		2020-12-04T14:33:19+0000
	EYZAGUIRRE JARA ALMONTE Renato Humberto FAU 20380799643 hard




