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1. OBJETIVO
Establecer las actividades para llevar a cabo el procedimiento de seleccién de

Adjudicacion Simplificada de bienes, servicios e general y consultorias, en el marco de la
Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

2. ALCANCE

Desde la convocatoria hasta la preparaciéon del expediente de contratacién para ejecutar
los actos de formalizacién del contrato.

Involucra a todos 6rganos y unidades organicas (areas usuarias) y la Oficina de
Administracion.

3. SIGLAS Y DEFINICIONES
Para efectos del presente procedimiento:
3.1 SIGLAS
Para efectos del presente procedimiento:

OA: Oficina de Administracion

OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
RNP: Registro Nacional de Proveedores

SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado
SIGA-GESTOR: Sistema Integrado de Gestidbn Administrativa

3.2 DEFINICIONES
Las definiciones que se describen a continuacion se basan en la base legal vigente.

e AreaUsuaria: Area cuyas necesidades pretenden ser atendidas con determinada
contratacion.

¢ Bases: Documento de un procedimiento de seleccion que contiene el conjunto de
reglas formuladas por la entidad para la preparacion y ejecucion del contrato.

e Bases integradas: Documento del procedimiento de seleccion de Concurso
Puablico o Adjudicacion Simplificada cuyo texto incorpora las modificaciones que
se hayan producido como consecuencia de las consultas, observaciones, la
implementacion del pronunciamiento emitido por el OSCE, segln sea el caso; o,
cuyo texto coincide con el de las bases originales en caso de no haberse
presentado consultas y/u observaciones, ni se hayan realizado acciones de
supervision.

e Bienes: Objetos que requiere por la entidad para el desarrollo de sus actividades
y el cumplimiento de sus funciones y fines.
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e Consultas a las bases: Solicitudes de aclaracion u otros pedidos de cualquier
extremo de las bases.

e Consultoria en general: Servicios profesionales altamente calificados.

e Expediente de Contratacion: Documentaciébn ordenada que respalda las
actuaciones realizadas respecto al proceso de contratacion y realiza la verificacion
técnica de las contrataciones efectuadas a su requerimiento, para su conformidad.

e Observaciones a las bases: Informacion fundamentada, por supuestas
vulneraciones a la normativa de contrataciones u otra normativa que tenga
relacién con el objeto de contratacién.

e Organo encargado de las contrataciones (OEC): Organo, Unidad Orgéanica o
area que realiza las actividades relativas a la gestién de abastecimiento al interior
de la entidad. En PROINVERSION es el Area de Logistica de la Oficina de
Administracion.

e Procedimiento de seleccién: Procedimiento administrativo especial conformado
por un conjunto de actos administrativos, de administracion o hechos
administrativos, que tiene por objeto la seleccion de la persona natural o juridica
con la cual las Entidades del Estado van a celebrar un contrato para la contratacién
de bienes, servicios en general, consultorias o la ejecucion de una obra.

e Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general, consultoria u obra
formulada por el area usuaria de la Entidad que comprende las especificaciones
técnicas, los términos de referencia respectivamente, asi como los requisitos de
calificacion que corresponda segun el objeto de la contratacion.

e Servicio: Actividad o labor que requiere una entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

4. BASE LEGAL Y REFERENCIA DOCUMENTAL
4.1 BASE LEGAL

e Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

e Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

e Reglamento de Organizacion y Funciones de PROINVERSION aprobado
mediante el Decreto Supremo N° 185-2017-EF.

e Delegacion de facultades a diversos funcionarios de PROINVERSION, aprobada
mediante Resolucion de la Direccidn Ejecutiva N° 120-2019.

e Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, “Implementacion de la Gestién por
Procesos en las Entidades de la Administracion Publica” aprobada mediante la
Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM-SGP.
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4.2 REFERENCIA DOCUMENTAL

— Formatos para procesos de contratacion, aprobado mediante Resolucion N° 262-
2017-OSCE/PRE.

5. RESPONSABILIDADES
5.1 DEL JEFE DE LOGISTICA

— Autorizar la convocatoria por el SEACE.

— Emitir el formato del Pliego de absolucién de consultas y observaciones.

— Autorizar la publicacién de las Bases Integradas y el Pliego de absolucion de consultas
y observaciones.

— En el caso de bienes y servicios en general, validar las etapas de admisién, evaluacién
y calificacion de las ofertas de los postores.

— En el caso de consultorias, validar las etapas de admision, calificacién y evaluacion
técnica y econémica de las ofertas de los postores.

— Revisar si las ofertas econdmicas son conformes con lo establecido en el articulo 68
del Reglamento (Rechazo de ofertas).

— Autorizar el otorgamiento de la buena pro, en el SEACE.

— Dar el consentimiento del otorgamiento de la buena pro, en el SEACE.

— Preparar expediente de contratacion para ejecutar los actos de formalizacion del
contrato.

— Gestionar la declaracion de la nulidad del otorgamiento de la buena pro, de
corresponder.

— Gestionar la declaracién de desierto, de corresponder.

5.2 DEL ESPECIALISTA EN LOGISTICA

— Registrar la informacion requerida para la convocatoria, en el SEACE.

— Obtener el registro de participantes, a través del SEACE.

— Obtener/ descargar las consultas y observaciones de los participantes respecto a las
bases, a través SEACE.

— Elaborar el pliego de absolucion de consultas y observaciones conforme a lo
establecido por el OSCE.

— Natificar la absolucién de consultas y observaciones a través del SEACE.

— Registrar la informacién del Pliego de absolucion consultas y observaciones, en las
Bases Integradas.

— Publicar el pliego de absolucion consultas y observaciones; y las bases integradas,
a través del SEACE.

— Registrar la presentacion de ofertas.

—  Emitir el reporte de presentacion de ofertas.

—  Verificar que las ofertas cumplan con los documentos requeridos para la admisiéon de
ofertas.

— En el caso de bienes y servicios en general, elaborar cuadros de la admision,
evaluacion y calificacion de ofertas de los postores.
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— En el caso de consultorias, elaborar cuadros de la admision, calificacion y evaluacion
técnica y econdmica de las ofertas de los postores.

—  Emitir el reporte de verificacion de que los postores cuentan con RNP vigente.

— Publicar el acta de otorgamiento de la buena pro, en el SEACE.

5.3 DEL JEFE O DIRECTOR DEL ORGANO O UNIDAD ORGANICA (AREA
USUARIA)

- Modificar el requerimiento, de corresponder.
- Absolver consultas y observaciones de los participantes respecto a las bases, de
corresponder.

6. GENERALIDADES

6.1 DE LA SUBSANACION DE LAS OFERTAS

Segun el articulo 60 del Reglamento, durante las etapas de admisién, evaluacién y
calificacion de ofertas, el 6rgano a cargo del procedimiento “solicita a cualquier postor
gue subsane alguna omisién corrija algun error material o formal de los documentos
presentados, siempre que no alteren el contenido esencial de la oferta”.

6.2 DE LA DECLARACION DE DESIERTO

Segun el numeral 65.1 del articulo 65 del Reglamento, el procedimiento se declara
desierto “cuando no se recibieron ofertas o cuando no exista ninguna oferta valida”y
procede segln lo establecido en mismo articulo. Asimismo, se puede efectuar una
segunda convocatoria.

6.3 DE LA CANCELACION DEL PROCEDIMIENTO

De acuerdo a lo indicado en el numeral 67.1 del articulo 67 del Reglamento, “la
Entidad decide cancelar total o parcialmente un procedimiento de seleccion, por
causal debidamente motivada, de acuerdo a lo establecido en el articulo 30 de la
Ley”; y procede conforme a lo sefialado en el referido articulo.

6.4 DEL RECHAZO DE OFERTAS

El articulo 68 del Reglamento, establece las condiciones para el rechazo de ofertas
“cuando, entre otros, i) la oferta se encuentra sustancialmente por debajo del valor
estimado; o ii) no se incorpore alguna de las prestaciones requeridas o estas no se
encuentren suficientemente presupuestadas”.

6.5 DE LOS CUESTIONAMIENTOS AL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS
Y OBSERVACIONES, ASi COMO, A LAS BASES INTEGRADAS

En el procedimiento de Adjudicacién Simplificada, “no puede solicitarse la elevacion
de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas, observaciones e
integracion de bases”, conforme lo sefiala el literal b) del articulo 89 del Reglamento.
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6.6 DE LOS NIVELES DE PROCESOS

- Proceso de Nivel 0: Gestion Logistica

- Proceso de Nivel 1: Gestion de Contrataciones de Bienes y Servicios en el marco
de la Ley de Contrataciones del Estado

- Proceso de Nivel 2: Adjudicacién Simplificada

6.7 DE LAS ENTRADAS / SALIDAS DEL PROCESO DE ADJUDICACION

ENTRADA / SALIDA /
PROVEEDOR ETAPAS DEL PROCESO
(o) o] INSUMO S S PRODUCTO DESTINATARIO
ADJUDICAC'ON Expediente de contratacion
Documentos para la SIMPLIFICADA para ejecutar los actos de
convocatoria formalizacion del contrato
> (Bienes, servicios >

ACTUACIONES en generaly EJECUCION
PREPARATORIAS consultorias) CONTRACTUAL
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7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

7.1 ADJUDICACION SIMPLIFICADA DE BIENES Y SERVICIOS EN GENERAL

Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica

Registra informacién para la

convocatoria en la Ficha de la

Especialista convocatoria en el SEACE.

1 | Convocar OA P o
en Logistica

Publica la convocatoria en otros medios,

de ser el caso.

Obtiene / descarga del SEACE, el
Listado del registro de los participantes.

Obtiene el cargo de entrega de las
Especialista bases, de ser el caso.
en Logistica

Obtener el
2 |registro de OA

participantes El plazo del registro de participantes en

el SEACE es desde el dia siguiente de
la convocatoria hasta antes del inicio
de la presentacion de ofertas?.

En un plazo minimo de dos (2) dias
hébiles los participantes formulan
consultas y observaciones?

¢ Existen consultas y observaciones de

. -
Especialista los participantes respecto a las bases*

OA en Logistica

Absolver NO: Ir a la actividad 5 (Registrar
3 |consultasy presentacion de ofertas).
observaciones
Sl:  Descarga las consultas vy
observaciones de los participantes
respecto a las bases, a través del
SEACES.

Jefe de Remite mediante memorando al area

OA e ) X
Logistica usuaria las consultas y observaciones.

! Numeral 55.4 del articulo 55 del Reglamento.
2 theral a) del articulo 89 del Reglamento.
I@n mera 72.1 del articulo 72; y articulo 89 del Reglamento.
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Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica
Organos o
Unidades
Organicas | Jefe o Director
(areas
usuarias)

Remite respuesta a las consultas y
observaciones, mediante memorando

Como resultado de las consultas y
observaciones de los participantes
respecto a las bases:

. Se requiere modificar el
requerimiento?

Sl: Solicita la autorizacion del area
usuaria®, mediante memorando, y la
Jefe de e I
OA L modificacion del requerimiento. Luego
Logistica P
el Jefe de Logistica aprueba
nuevamente el expediente de
contratacion a través del formato
“Solicitud y Aprobacién del Expediente
de Contratacién®.

NO: Continla con las siguientes
actividades.

Elabora el pliego absolutorio de
consultas y observaciones conforme a
lo establecido por el OSCE®, en el
formato del Pliego de absolucién de
Especialista | consultas 'y  observaciones. Las
en Logistica | consultas se absuelven de manera
motivada y las observaciones:

e Se acogen.

e Se acogen parcialmente; o

e No se acogen.

OA

Emite el formato del Pliego de
Jefe de L
OA . absolucion de consultas y
Logistica .
observaciones.

4 Numeral 72.3.del articulo 72 del Reglamento.
5 Formato N° 02 Solicitud y Aprobacion del Expediente de Contratacion, del Documento “Formatos para procesos
de contratacién” aprobado mediante Resolucion N° 262-2017-OSCE/PRE.
I@n mera 72.4.del articulo 72 del Reglamento.
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Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica

Firma el Acta de absolucion de
consultas y observaciones.

El plazo maximo para la absolucion e
integracion de bases es de dos (2) dias
habiles’.

Notifica la absoluciébn de consultas y
observaciones a través del SEACE,
publicando el formato del Pliego de
absolucion de consultas y
observaciones aprobado.

Especialista

OA en Logistica

Registra todas las modificaciones del
Pliego absolutorio, en las Bases
integradas®.

Especialista

OA en Logistica

Verifica que, el pliego de absolucion de
consultas y observaciones e integracion
de bases, no incurran en supuestas
vulneraciones a la normativa de
contrataciones.

Si  hay divergencia entre Pliego
absolutorio y las Bases integradas
4 | Integrar bases prevalece el Pliego®.
OA Jefe, d_e ¢ Es conforme?
Logistica
Sl: Autoriza la publicacién de las bases
integradas. Para ello, firma el Acta de
integracion de Bases.

NO: Gestiona la declaracién de la
nulidad de este acto. Corresponde al
Titular de la Entidad declarar nulidad.
Esta facultad es delegable®.

7 Literal a) del articulo 89 del Reglamento.
8 Numeral 72.5.del articulo 72 del Reglamento.
9 Numeral 72.6.del articulo 72 del Reglamento.
@n 10 Nymeral 72.7 del articulo 72 del Reglamento.
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Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica
El plazo maximo para la integracion de
las bases es el mismo de la absolucion
de consultas y observaciones (dos (2)
dias habiles).
Publica las bases integradas a través
OA Especialista | del SEACE, junto al Pliego de
en Logistica | absolucién de consultas y
observaciones aprobado.
Durante el periodo establecido en la
convocatoria, incluidas las
postergaciones??: El plazo minimo es de
tres (3) dias habiles, contados desde la
publicacion del pliego de absolucion de
OA Especialista consultas y observaciones e integracion
en Logistica | de las bases*®.
¢ Se presentaron ofertas en el SEACE?
. Sl: Emite un Reporte de presentacion de
Registrar
. ofertas.
5 | presentacion de
ofertas
NO: EI procedimiento se declara
desierto, y procede conforme al articulo
65 del Reglamento. Para ello, registra:
OA Jefe dg - Acta de declaracion de desierto.
Logistica
- Informe en el que se justifique y
evalle las causas que no
permitieron la conclusion del
procedimiento.
Verificar Especialista
6 | admision de OA - Verifica que las ofertas cumplan con los
en Logistica i
ofertas documentos requeridos para la
11 Numeral 72.5.del articulo 72 del Reglamento.
12 Articulo 80 del Reglamento.
@n 13 teral ) del articulo 89 del Reglamento.
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N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica
admisién de ofertas, en los literales a),
b), ¢), e) y f) del articulo 5214,
Cumple con los requisitos de
admision?
Sl: La oferta se considera admitida, y
determina que las ofertas cumplen con
a las caracteristicas y/o requisitos
funcionales y condiciones de las
especificaciones técnicas especificadas
en las bases.
NO: La oferta se considera no admitida.
Elabora cuadros de admision de ofertas.
Emite el Reporte de verificacion de que
los postores cuentan con RNP vigente y
no se encuentran inhabilitados o
suspendidos para contratar con el
Estado.
Valida la etapa de admision de ofertas.
Para ello:
— Firma el Acta y cuadros de
admision de ofertas.
OA Jefe de
Logistica — Firma el Acta o documento de la
devolucion de las ofertas no
admitidas, de ser el caso.
Solo las ofertas admitidas pasan a la
etapa de evaluacion.
Evalia aplicando los factores de
Especialista evaluacion de las ofertas admitida; y
7 | Evaluar ofertas OA peciaiis determina el puntaje y el orden de
en Logistica .
prelacion de las ofertas, conforme a lo
sefialado en el numeral 74.2 del articulo
74 del Reglamento.

@n 14 Numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento.
ado digitalmente por:
iJUGO PAREDES Julio Cesar FAU

0380799643 hard
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Elabora cuadros de evaluacion de
ofertas.

En el supuesto que dos (2) o mas
ofertas empaten, la determinacion del
orden de prelacion de las ofertas
empatadas se realiza por sorteo*®.

Valida la etapa de evaluacion de ofertas.
Para ello, firma el Acta y cuadros de
evaluacion de ofertas.
OA Jefe, d_e Solo las ofertas que obtuvieron el primer
Logistica ,

y segundo lugar, segun orden de
prelacibn, pasan a la etapa de
calificaciéon?®,

Verifica que las ofertas cumplan con los
requisitos de calificacién especificados
en las bases'”:

Cumple con los requisitos de
calificacion?

Sl: La oferta califica.

NO: La oferta es descalificada.
Calificacién OA Especialista
ofertas en Logistica | En el caso alguno de los dos (2)
postores no cumple con los requisitos
de calificacion, verifica los requisitos de
calificacion de los postores admitidos,
segun el orden de prelacion obtenido en
la evaluacién, hasta identificar dos (2)
postores que cumplan con los requisitos
de calificacion; salvo que de la revision
de las ofertas, solo se pueda identificar
una (1) que cumpla con tales
requisitos®,

15 Literal b) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.
16 Numeral 75.1 del articulo 75 del Reglamento.
17 Numeral 75.1 del articulo 75 del Reglamento.
@n 18 Numeral 75.2 del articulo 75 del Reglamento.
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Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica

Elabora cuadros de calificacién de
ofertas.

Jefe de Valida la etapa de calificaciéon de
OA e ofertas. Para ello, firma el Acta y
Logistica e,
cuadros de calificacién de ofertas.

Antes del otorgamiento de la buena pro,
revisa si las ofertas econdmicas que
cumplen con los requisitos de
calificaciéon, son conformes con lo
establecido en el articulo 68 del

19
Revisar oferta Reglamento™.

9 | econbmica OA
sobre el rechazo

Jefe de
Logistica ¢ Se rechaza?

Sl: Fundamenta el rechazo conforme al
articulo 68 del Reglamento?.

NO: Continla con lay siguiente
actividad.

Cuenta con los documentos:

- Reporte de verificacion de que el
postor ganador de la buena pro
cuenta con RNP vigente y no se
encuentra inhabilitado o suspendido
para contratar con el Estado.

Otorgar la OA Especialista

10 buena pro en Logistica

- Ofertas admitidas, evaluadas vy
calificadas, pero no favorecidas con
la buena pro.

1% Numeral 76.1 del articulo 76 del Reglamento.

@n 20 A ticulo 68 del Reglamento. Rechazo de ofertas.
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Definida la oferta ganadora, autoriza el
otorgamiento de la buena pro y la
notificacion mediante la publicacion en
Jefe de el SEACE, el mismo dia de su
OA - oy
Logistica realizacion?.
Firma el Acta de otorgamiento de la
Buena Pro.

Publica el Acta de otorgamiento de la
buena pro y todas las actas previas,
Especialista | debidamente motivadas (de la admisién,
en Logistica | no admision, evaluacion y calificacion),
en el SEACE desde la oportunidad del
otorgamiento de la buena pro?.

OA

e En caso de una sola oferta:

El consentimiento de la Buena Pro
se produce el mismo dia de la
notificacion de su otorgamiento?.

o En caso de dos (2) ofertas:

¢Postores ejercen derecho de

Dar interponer recurso de apelacion?

11 | consentimiento OA
de la Buena Pro

Jefe de
Logistica Sl: Procede conforme al articulo 125
del Reglamento.

NO: El consentimiento de la buena
pro se produce en el plazo de cinco
(5) dias habiles?.

Publica el consentimiento del
otorgamiento de la Buena Pro en el
SEACE al dia siguiente de
producido®. Esta es la fecha de
registro del consentimiento.

21 Numeral 84.3 del articulo 84 del Reglamento.
22 Articulo 66 del Reglamento.

2 Numeral 64.3 del articulo 64 del Reglamento.
24 Numeral 64.1 del articulo 64 del Reglamento.

@n 25 Numeral 64.4 del articulo 64 del Reglamento.
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En el caso que ninguna oferta sea
valida:
El procedimiento se declara
DESIERTO.
y se procede conforme al articulo 65
del Reglamento.

Para ello, registra:

- Acta de declaracion de desierto.

- Informe en el que se justifique y
evalle las causas que no
permitieron la conclusién del
procedimiento.

Fin del proceso.

Verifica que en la oferta presentada por
el postor ganador de la buena pro, no se
compruebe inexactitud o falsedad en las
declaraciones, informacién o]
: documentacion presentada. De lo
expediente de . .
- contrario se declara la nulidad del
contratacién :
12 . OA Jefe de otorgamiento de la buena pro o del

los. actos s oglstica | contrato™

formalizacién
del contrato

Preparar

Prepara el expediente de contratacion
para ejecutar los actos de la
formalizacion del contrato.

Fin del proceso.

7.2 ADJUDICACION SIMPLIFICADA DE CONSULTORIAS

Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Orgéanica

Autoriza la convocatoria a través la

Jefe de S .
1 | Convocar OA . publicacion en el SEACE, incluyendo la
Logistica ; t ~
informacién sefialada en el numeral
@n 26 Numeral 64.6 del articulo 64 del Reglamento.
ado digitalmente por:
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N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
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54.1 del articulo 54 del Reglamento; y la
publicacién de las bases?’.

De considerarlo necesario autoriza la
publicacion de la convocatoria en otros
medios que se hayan utilizado a fin de
gue los proveedores puedan tener
conocimiento de la convocatoria?®,

Define el plazo interno maximo para
convocar luego de la aprobacion del
expediente de contratacion.

Registra informacion para la
convocatoria en la Ficha de la
OA Especialista | convocatoria en el SEACE.

en Logistica
Publica la convocatoria en otros medios,

de ser el caso.

Obtiene / descarga del SEACE el
Listado del registro de los participantes.

Obtiene el cargo de entrega de las
Especialista | Bases de ser el caso.
en Logistica

Obtener el
2 |registro de OA

participantes El plazo del registro de participantes en

el SEACE es desde el dia siguiente de
la convocatoria hasta antes del inicio de
la presentacion de ofertas?®.

En un plazo minimo de dos (2) dias
hébiles los participantes formulan
Especialista | consultas y observaciones®

en Logistica

Absolver
3 |consultasy OA

observaciones o :
¢ Existen consultas y observaciones de

los participantes respecto a las bases?

27 Numeral 54.2 del articulo 54 del Reglamento.
28 Numeral 54.4 del articulo 54 del Reglamento.
2% Numeral 55.4 del articulo 55 del Reglamento.

30 |iteral el artlculo 89 del Reglamento.
I@nad igita ?nente g
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NO: Ir a la actividad 5 (Registrar
presentacion de ofertas).

Sl
Descarga las consultas y
observaciones de los participantes
respecto a las bases, a través del
SEACE®!.

Remite mediante memorando al
Jefe de ; s
OA Logistica area usuaria las consultas vy
9 observaciones.

Organos o
Unidades Remite respuesta a las consultas y
Organicas | Jefe o Director observaciones, mediante
(areas memorando.

usuarias)

Como resultado de las consultas y
observaciones de los participantes
respecto a las bases:

.Se requiere modificar el
requerimiento?

Sl: Solicita la autorizacién del area
Jefe de usuaria®, mediante memorando, y la
Logistica modificacion  del requerimiento.
Luego el Jefe de Logistica aprueba
nuevamente el expediente de
contratacion a través del formato
“Solicitud 'y  Aprobacion  del
Expediente de Contratacion®3,

OA

NO: Continla con las siguientes
actividades.

Elabora el pliego absolutorio de
consultas y observaciones conforme a
lo establecido por el OSCE, en el
formato del Pliego de absolucién de
consultas y observaciones. Las

Especialista

OA en Logistica

31 Numeral 72.1 del articulo 72; y articulo 89 del Reglamento.

32 Numeral 72.3.del articulo 72 del Reglamento.
33 Formato N° 02 Solicitud y Aprobacién del Expediente de Contratacién, del Documento “Formatos para

I@n procesos de contratacion” aprobado mediante Resolucion N° 262-2017-OSCE/PRE.
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consultas se absuelven de manera
motivada y las observaciones®:
e Se acogen
e Se acogen parcialmente; o
e No se acogen
Emite el formato del Pliego de
absolucién de consultas y
observaciones.
OA ii‘:\;gia Firma el Acta de absolucion de
consultas y observaciones.
El plazo maximo para la absolucion e
integracion de bases es de dos (2) dias
habiles®.
Notifica la absoluciébn de consultas y
Especialista obse;rvaciones a través del _SEACE,
OA en Logistica publlcar}c’jo el formato del Pliego de
absolucion de consultas y
observaciones aprobado.
Registra todas las modificaciones del
OA Especialista | Pliego de absolucion de consultas y
en Logistica observaciones, en las Bases
integradas®®.
Verifica que, el pliego de absolucion de
consultas y observaciones e integracion
de bases, no incurran en alguno de los
supuestos previstos en el humeral 44.2
del articulo 44 de la Ley. Si hay
4 | Integrar bases divergencia entre Pliego absolutorio y
Jefe d las Bases integradas, prevalece el
OA cte de Pliego®’.
Logistica
¢ Es conforme?
Sl: Autoriza la publicacion de las bases
integradas. Para ello, firma el Acta de
integracion de bases.

34 Numeral 72.4.del articulo 72 del Reglamento.
% Literal a) del articulo 89 del Reglamento.
36 Numeral 72.5.del articulo 72 del Reglamento.
@n 37 Numeral 72.6.del articulo 72 del Reglamento.
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NO: Gestiona la declaracion de la
nulidad de este acto. Corresponde al
Titular de la Entidad declarar nulidad.
Esta facultad es delegable®,.
El plazo maximo para la absolucion e
integracion de bases es de dos (2) dias
habiles®°.
Publica las bases integradas a través
OA Especialista | del SEACE*, junto al Pliego de
en Logistica | absolucion de consultas y
observaciones aprobado.
La presentacion de ofertas se efectia a
través del SEACE durante el periodo
establecido en la convocatoria incluidas
las postergaciones®'. El plazo minimo
es de tres (3) dias habiles, contados
desde la publicacién del pliego de
iali absolucion de consultas y
OA ESpeC"i’l Ista observaciones e integracion de las
en Logistica b 42
ases™.
¢, Se presentaron ofertas en el SEACE?
Registrar Sl: Emite un Reporte de presentacion de
5 | presentacion de ofertas.
ofertas
NO: ElI procedimiento se declara
DESIERTO;
y procede conforme al articulo 65 del
OA Jefe de Reglamento. Para ello, registra:
Logistica
- Acta de declaraciéon de Desierto.
- Informe en el que se justifique y
evalle las causas que no
permitieron la conclusién del
procedimiento.
38 Numeral 72.7 del articulo 72 del Reglamento.
% Literal a) del articulo 89 del Reglamento.
40 Numeral 72.5.del articulo 72 del Reglamento.
41 Numeral 81.1 del articulo 81 del Reglamento.
@n 42 Iateral ﬁ) del articulo 89 del Reglamento.
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Verifica que las ofertas cumplan con los
documentos requeridos para la
admision de ofertas, en los literales a),
b), c), e) y f) del articulo 52%.
¢Cumple con los requisitos de
admisiéon?
Sl: La oferta se considera admitida, y
determina que las ofertas cumplen con
a las caracteristicas y/o requisitos
. funcionales y condiciones de las
Especialista e . e
OA en Logistica especificaciones técnicas especificadas
en las bases.
NO: La oferta se considera no admitida.
Elabora cuadros de admision de ofertas.
Verificar
6 | admisién de Emite el Reporte de verificacion de que
ofertas los postores cuentan con RNP vigente y
no se encuentran inhabilitados o
suspendidos para contratar con el
Estado.
Valida la etapa de admision de ofertas.
Para ello:
e Firma el Acta y cuadros de
admisién de ofertas.
OA Jefe de
Logistica e Firma el Acta o documento de la
devolucion de las ofertas no
admitidas, de ser el caso.
Solo las ofertas admitidas pasan a la
etapa de calificacion.

@n 43 Nymeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento.
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NO

Actividad

Organo o
Unidad
Organica

Rol

Descripcién de la actividad

Calificar ofertas

técnicas

OA

Especialista
en Logistica

técnicas
de

Determina si las ofertas
cumplan con los requisitos
calificacion previstas en las bases*.
de

¢Cumple con los

calificacion?

requisitos

Sl: La oferta técnica califica.

NO: La oferta técnica es descalificada.

OA

Jefe de
Logistica

Valida la etapa de calificacion de
ofertas. Para ello, firma el Acta y
cuadros de calificacion de ofertas.

Solo las ofertas técnicas que han
calificado pasan a la etapa de
evaluacion técnica.

Evaluar ofertas

técnicas

OA

Especialista
en Logistica

Realiza la evaluacion técnica conforme
a los factores de evaluacion enunciados
en las bases* y conforme a las reglas
de la evaluacién técnica establecidas en
el numeral 82.3 del articulo 82 del
Reglamento.

OA

Jefe de
Logistica

Valida la etapa de evaluacion técnica de
ofertas. Para ello, firma el Acta y
cuadros de evaluacion técnica de
ofertas.

Solo las ofertas técnicas que alcanzaron
el puntaje técnico minimo pasan a la
etapa de evaluacion econémica.

Evaluar oferta

econémicas

OA

Especialista
en Logistica

Realiza la evaluacién econdémica
haciendo uso de la fdrmula del numeral
83.3 del articulo del Reglamento.

44 Numeral 82.1 del articulo 82 del Reglamento.
4> Nymeral 82.2 del articulo 82 del Reglamento.
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Organo o
N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica

Valida la etapa de evaluacion
econdmica de ofertas. Para ello,
firma el Acta y cuadros de
evaluacion econémica de ofertas.
Determinar el puntaje total de las
ofertas con el promedio ponderado
de ambas evaluaciones haciendo
uso de la férmula del numeral 83.3
Jefe de del articulo 83 del Reglamento. Se
Logistica obtiene la oferta con el mayor
puntaje total*.

OA

En el supuesto que dos (2) o mas
ofertas empaten, el otorgamiento
de la buena pro se efectia
siguiendo estrictamente el orden
que establece el numeral 91.2 del
articulo 91 del Reglamento.

Antes del otorgamiento de la buena pro,
revisa las ofertas econémicas para el
rechazo de ofertas, conforme a lo
establecido en el articulo 68 del
Reglamento*’ y determina si rechaza la
Revisar oferta oferta.

L Jefe de
10 | econdmica OA e

Logistica .

sobre el rechazo ¢ Se rechaza?
SI: Fundamenta el rechazo conforme al
articulo 68 del Reglamento®.

NO: Continda con la siguiente actividad.

46 Numeral 83.2 del articulo 83 del Reglamento.
47 Numeral 84.2 del articulo 84 del Reglamento.
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N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
Organica

Define la oferta ganadora.

Recopila los siguientes documentos:

- Reporte de verificacion de que el
postor ganador de la buena pro
cuenta con RNP vigente y no se
encuentra inhabilitado o suspendido
para contratar con el Estado.

- Ofertas admitidas, no admitidas,
calificadas, descalificada, y
evaluadas, pero no favorecidas con
la buena pro.

Especialista

OA en Logistica

Otorgar la
buena pro

11

Definida la oferta ganadora, autoriza el
otorgamiento de la buena pro y la
notificacion mediante la publicacion en
Jefe de el SEACE, el mismo dia de su
OA . e
Logistica realizacion®.

Firma el Acta de otorgamiento de la
Buena Pro.

Especialista | Publica el Acta de otorgamiento de la

OA en Logistica | Buena Pro.

En caso de una sola oferta:

El consentimiento de la buena pro
se produce el mismo dia de la
notificacion de su otorgamiento®.

Dar Jefe de En caso de dos (2) ofertas:
12 | consentimiento OA

de la Buena Pro Logistica

¢ Postores  ejercen  derecho  de
interponer recurso de apelacion?

Sl: Procede conforme al articulo 125
del Reglamento.

4 Numeral 84.3 del articulo 84 del Reglamento.

@n 50 Numeral 64.3 del articulo 64 del Reglamento.
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N° Actividad Unidad Rol Descripcién de la actividad
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NO: El consentimiento de la buena pro
se produce en el plazo de cinco (5) dias
habiles®'.
Publica el consentimiento del
otorgamiento de la buena pro en el
SEACE al dia siguiente de
producido®2. Esta es la fecha de
registro del consentimiento.
En el caso que ninguna oferta sea
valida:
El procedimiento se declara desierto
y se procede conforme al articulo 65
del Reglamento.
Preparar Con el consentimiento del otorgamiento
expediente de de la Buena Pro, verifica que se
contratacion ejecuten los actos destinados a la
. Jefe de o 53
12 | para ejecutar OA . formalizacion del contrato.
Logistica
los actos de
formalizacion Fin del proceso.
del contrato
8. FLUJOGRAMAS
51 Numeral 64.1 del articulo 64 del Reglamento.
52 Numeral 64.4 del articulo 64 del Reglamento.
@n 53 Numeral 64.5 del articulo 64 del Reglamento.
ado digitalmente por:
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8.1 FLUJOGRAMA DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA DE BIENES Y SERVICIOS EN GENERAL

1.1, Autorizar la

convocatoria por el
SEACE

INICIO

35 Aprobar
nuevamente el

3.3 Solicitar la 42, Gestionar la

modificacion al declaracion de la
- expediente de N
requerimiento L nulidad de este acto
c contratacion :
. i
Declaracian de nulidad Rechazo de oferts
" No No iS¢ techazal
M
k-]
S SSerequiere
] modificar el
¢ requenimiento? 4Fs conforme?
3 3
No 11, Dar
§ consentimiento de
3.7. Emitir el ! la Buena Pro
Pliego de 43, Autorizar la 526Gestionr la 63 Validar la etapa 72.Validar la etapa 82, Validar |a etapa T 101, Definir oferta
absolucion de publicacién de a5 Declaracion de de admision de de evaluacion de de calificacion de 1. Reitsar oferta ganadoray

economica

autorizar

desierto

Bases Integradas

§i consultas y ofertas ofertas ofertas

obsenaciones el

buena pro

12.1. Preparar h

Dedlaracion de desiertn expediente de

de formalizacian del
contrato

contratacion para
ejecutar los actos

12 Registrar
informacién de la

62 Admitirla
oferta

102. Publicar el
Actade

{M Evaluar ofertas

ADJUDICACION SIMPLIFICADA DE BIENES Y SERVICIOS EN GENERAL

convocatoria enel atorgamiento dela
SEACE p
44 Publcarlas st JCumplecon buensafir(u;n el
sExisten consultasy |[No 36, Elaborarel 38. Notificar la 4.1 Verificarpliego de Bases Integradas y SEACE? 1 e quisites
u‘hswacmnes delos pliego absoldoro absolucionde absolucion de Pliego de 51, Registrar 5
oartcipantes de consultas y consultasy consultas y absolucion de presentacion de.
4 2. Ootenerel respecto alas bases? obsenvaciones obsenaciones a  obsenvaciones e oy gkl sCumple con
_g registro de través del SEACE integracion de bases Dbs?’\’;l:g:s enel s requisitos
s participantes del de calificacidn?
§ SEACE Mo 64, No admitir la 8.1 Calificar ofertas
— -
) oferta
g 10 \ 53. Emitir Reporte
E L “(T[W = \— 3! de presentacion de ot
consultas y ofertas ertas na
observariones del adnitidas Mo
SEACE —
83.0ferta e
) Descalificada
61, Verificar
admision deofertas Ofertas
descalificadas

| —

34 Aprobar la

3.2.Absalver modificacion del

consultas y

requerimiento
bsenvaciones

Jefe o Director (dreas usuarias)
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8.2 FLUJOGRAMA DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA DE CONSULTORIAS

1.1, Autorizar la

comocatoria en el
SEACE

IMICI)

33 Salicitar la
modificacién al

35 Aprobar
nuevamente el

42 Gestionarla
declaracionde la

admision de ofrtas

| S,

diente di
requerimiento P nuidad de este acto S pechzo de ofetta
Dedlaracidn de nulidad 2S¢ techaza?
T
2 i Mg [—
3
3 e 2.0
i
L1 mhodificar el SEs conforme? (¥ corsentimiento de
2 Buena Pro
; requerimiento?
= | S
11.1. Definir oferta
ganadora y
autorizar
No s
37.Emitir el Pliego 43 Autorizarla otorgamiertode
de absolucion de. "]“ — S‘Z‘Gestm‘nr\a E‘G‘Vahdarl'fletapa 7‘1.Va\\dar\a‘etapa Bl.\/ahdar\agtapa 92 Validar la gtapa 10 Revisar oferta buena pro fTPrEparar
iy publicacion de las Declaracidn de de admision de de aalificacion de de evaluacion deevaluacion e
chsenacones Bases Integradas desierto ofertas ofertas técnica econdmica epediente de
contratacion para
ejecutar los actos
Declaracidn de desietn de formalizacion del
contrato FiN
"
s
®
g
3
§ 62, Admitirla o
v) 12, Registrar No e &s descalificada 112, Publicar el
8 informacion de la Adade
g convocatoria en el A ofert otorgamierto dela
< SEACE ide presertaron ;Cumplecon sCumple con ertas buzna pro enel
E | 38, Motificar la 41 \erifcarplizgo ofertas en el o requisitos los requisitas destaliicadas SEACE
i 36 Elaborar el 3 . 44, Publicar las SEACE? de admision? i
g liegoabsoldaio absoludonde de absoluionde Bases Integradasy 31 Registar R i &1 Evluar ofert 91 valuar ofert
H sFsisten consultasy I consuttasy consutas y HCILEEy presentacian de —¥ 7., Calfficer ofertas | baluar ofertas | baluar ofertas
w de consultas y ‘ i se notifica a través téenicas tecnicas econdmicas
z observaciones delos S — obsenaciones a observaiones e del SEACE ofertas
2 participantes través del SEACE integracionge base
g o 2. Obtener el respectaalas bases?
g registro de
2 | participantes del No
g - SEACE Si Si
| S
:
5 3.1.Descargar las 5. Emiir Reporte E‘X.anaeimmr b 7.1 Oferta técrica
consultasy | de presentacion de 5 califica
E obsenvaciones del ofertas
EE Ofertas no
admitidas
S
6.1 Verificar

Jefe o Director {areas usuarias)

32. Absolver

consultasy
observaciones

34 Aprobar la
modificacian del

Tequerimiento
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9. REGISTROS

Publicacion de la convocatoria en el SEACE (Ficha de la convocatoria).

Publicacion en otros medios, de ser el caso.

Listado del registro de los participantes.

Cargo de entrega de las bases, de ser el caso.

Consultas y observaciones de los participantes respecto a las bases, del SEACE.

memorando del area de logistica al 4rea usuaria que remite de las consultas y

observaciones.

¢ Memorando del &rea usuaria al area de logistica que remite respuesta a las consultas
y observaciones.

¢ Memorando de solicitud de la autorizacion del &rea usuaria y la modificacién del

requerimiento, luego de las consultas y observaciones.

Formato del Pliego de absolucion de consultas y observaciones.

Acta de absolucién de consultas y observaciones.

Bases integradas.

Acta de integracion de bases.

Publicacion de las bases integradas.

Reporte de presentacion de ofertas en el SEACE.

Acta de declaracion de desierto.

Informe en el que se justifique y evalle las causas que no permitieron la conclusién

del procedimiento.

Acta y cuadros de admisién de ofertas.

Reporte de verificacion de que los postores cuentan con RNP vigente y no se

encuentran inhabilitados o suspendidos para contratar con el Estado.

Acta o documento de la devolucion de las ofertas no admitidas, de ser el caso.

Acta y cuadros de evaluacion de ofertas.

Acta y cuadros de calificacion de ofertas.

Ofertas admitidas, evaluadas y calificadas, pero no favorecidas con la buena pro.

Documento que fundamenta el rechazo de la oferta, de corresponder.

Reporte de verificacién de que el postor ganador de la buena pro cuenta con RNP

vigente y no se encuentra inhabilitado o suspendido para contratar con el Estado.

Acta de otorgamiento de la buena pro.

e Publicacién del otorgamiento de la buena pro en el SEACE y consentimiento de la
buena pro,

e Acta de declaracién de desierto, de ser el caso.

e Informe en el que se justifique y evalle las causas que no permitieron la conclusion
del procedimiento.

e Declaracion de la nulidad, de ser el caso.

10. CONTROL DE CAMBIOS

Versién Fecha Descripcién del cambio
01 Version inicial
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