FICHA DE PRODUCTO Y PROCESO NIVEL 3 (ultimo nivel)

Nombre del S$03.04.10.02 Gestion de acceso fisico a las areas de procesamiento de informacion RO Soporte

Proceso Proceso

Duefio del Oficina de Administracion

Proceso

Objetivo del | 1y e ncis tuna a las solicitudes d fisi isitantes los ambientes de PROINVERSION en dond informacic
Proceso ar atencion oportuna a las solicitudes de acceso fisico para visitantes los ambientes de en donde se procesa informacion
Objetivo OEI.02 Modernizar la gestién institucional

Estratégico

implementada.

AEI.02.03 - Gobierno y transformacion digital para facilitar las funciones de los servidores publicos y mejorar los servicios que brinda la entidad

Proveedores de elemento de

entrada

Elementos de entrada

Producto

Receptor del
producto

e Areas usuarias

e Solicitudes de ingreso a las instalaciones de
PROINVERSION para visitantes (reuniones,
actividades programadas y/o de atencion de

eventualidades)

Evidencia de visita realizada:

e Registro de ingreso (bitacora) a las areas de
procesamiento de informacion

e Reporte de visitas en Portal de Transparencia
Estandar

e Areas usuarias

Atributos del producto

No aplica al no ser un producto misional

Actividades del proceso
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ﬂreas

usuarias

7k -

Solicitudes de ingresc | i,
a las instalaciones de
PrDCESaITIIEJ'I (s} dE

tnfarmacion

Evidencia de wvisita
realizada

Funcionario del area de Logistica

01, Coardinar 02, Registrar
ingresa de informacian de
visitantes visitantes

05. Culminar | .~
wisita I iai
F.. B Fin

Inicia

i
g
Reglistro de solicitud Registra de ingreso de Registra de
da visita visitantes visitantes (Web

Transparencia)

Agente de seguridad

03. Revisar datos
de visitante

Bitacora de ingreso de
visitantes

PROINVERSION

503.04.10.02 Gestion de acceso fisico a las areas de procesamiento de informacién
Colaborador de

04, Atender
visita

coardinada
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e Otorgamiento de acceso fisico no autorizado a las instalaciones de PROINVERSION

Riesgos
9 e Ingreso de personal no autorizado a las instalaciones de PROINVERSION
e Registro de solicitud de visita (Correo electrénico)
. e Registro de ingreso de visitantes
Registros e  Bitacora de ingreso a las &reas de procesamiento de informacién

e Registro de visitas en la pagina web de transparencia

Elaborado por:

Revisado por:

Aprobado por:

Manuel Aguilar Cori

Oficial de Seguridad y
Confianza Digital

y 4

Firmado dlgltalmente por
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sidro FAU 20380799643 hard
Fecha: 23/09/2025 15:06:12

INVERSION

PRO

Victor Hugo Chavez
Gomez

Jefe de Tecnologias de la
Informacion

~D Firmado digitalmente por:
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Firmado digitalmente por:
MADRID ESCOBAR Apolinar Junior
FAU 20380799643 ha

Apolinar Madrid Escobar o
Fecha: 23/09/2025 16:32:52

PRO

Jefe de la Oficina de
Planeamiento y
Presupuesto (dt)

Alberto Blas Ortiz

Jefe de la Oficina de
Administracion

V 4

Firmado digitalmente por:
BLAS ORTIZ Alberto FAU
20380799643 hard

Fecha: 24/09/2025 19:00:22
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