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CONCURSO PÚBLICO DE MERITOS 
CAP002-2013  PROINVERSION 

 
Nombre del puesto     : ESPECIALISTA EN INVERSIONES II 
 
Código del Puesto      : 179 SP/ ES 
  
Grupo ocupacional     : PROFESIONAL 
 
Categoría ocupacional      : ESPECIALISTA TECNICO II 
 
Unidad Orgánica :  DIRECCIÓN DE SERVICIOS AL  
    INVERSIONISTA 
 
Lugar de Prestación del Servicio  : LIMA 
   
 
Número de Puestos vacantes: 1  
   

I. OBJETIVO DEL PUESTO 
 

Atender, informar y orientar a potenciales inversionistas; así  como, aplicar las 
estrategias diseñadas para realizar las acciones orientadas a la promoción de la 
inversión privada en el Perú.   

 
II. FUNCIONES ESPECÍFICAS: 
 

1. Atender, informar y orientar a potenciales inversionistas nacionales y 
extranjeros  interesados en las oportunidades de inversión sectorial y en la 
Cartera de Proyectos de PROINVERSIÓN; 

2. Participar en la elaboración de documentos orientados a la promoción del 
Perú como destino de inversiones y de la Cartera de Proyectos de 
PROINVERSIÓN; 

3. Elaborar y coordinar las agendas  de  inversionistas y misiones empresariales 
extranjeras;  

4. Identificar inversionistas que puedan ser potenciales postores en los procesos 
de PROINVERSIÓN; 

5. Elaborar y actualizar la información sectorial para mantenimiento del Portal 
Institucional; 

6. Apoyar en las acciones para el levantamiento de trabas burocráticas, a 
requerimiento de las empresas en proceso de instalación para el desarrollo de 
proyectos de inversión; 

7. Ejercer las demás funciones asignadas por el Sub Director de Servicios al 
Inversionista. 

  
III. PERFIL DEL PUESTO 
 

A. FORMACION ACADEMICA 
 

Título Profesional o Grado de Magister en Economía, Administración o afines al 
ámbito de su competencia. 
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B. EXPERIENCIA PROFESIONAL 

 
Experiencia laboral de 7 años; y de ellas 04 años de experiencia profesional. 
Experiencia de 2 años como mínimo en funciones relacionadas con el puesto. 
 

C. CAPACITACIONES: 
 

Capacitación en promoción de inversiones, desarrollo de planes de negocios y 
en comercio internacional.    
  

D. COMPETENCIAS 
  

GENERALES: 
 
- Trabajo en equipo. 

- Servicio al cliente externo e interno. 

- Iniciativa 

- Orientación al logro y a resultados. 

- Compromiso con la organización  

 
ESPECIFICAS: 
 
- Comunicación efectiva. 

- Liderazgo. 

- Pensamiento lógico. 

 

IV. REMUNERACION: S/. 10,000.00 
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CONCURSO PÚBLICO DE MERITOS 
CAP002-2013  PROINVERSION 

 
 

Nombre del puesto     : ESPECIALISTA EN INVERSIONES II 
 
Código del Puesto      : 180 SP/ ES 
  
Grupo ocupacional     : PROFESIONAL 
 
Categoría ocupacional      : ESPECIALISTA TECNICO II 
 
Unidad Orgánica :  DIRECCIÓN DE SERVICIOS AL  
    INVERSIONISTA 
 
Lugar de Prestación del Servicio  : LIMA 
   
 
Número de Puestos vacantes: 1  
   

I. OBJETIVO DEL PUESTO 
 

Atender, informar y orientar a potenciales inversionistas; así  como, aplicar las 
estrategias diseñadas para realizar las acciones orientadas a la promoción de la 
inversión privada en el Perú.   

 
II. FUNCIONES ESPECÍFICAS: 
 

1. Coordinar el desarrollo y la participación en eventos de promoción de 
inversiones; 

2. Atender, informar y orientar a potenciales inversionistas nacionales y 
extranjeros  interesados en las oportunidades de inversión sectorial y en la 
Cartera de Proyectos de PROINVERSIÓN; 

3. Elaborar y coordinar las agendas de inversionistas y misiones empresariales 
extranjeras.  

4. Identificar inversionistas que puedan ser potenciales postores en los procesos 
de PROINVERSIÓN; 

5. Elaborar y actualizar la información sectorial para mantenimiento del Portal 
Institucional;  

6. Participar en la elaboración de documentos orientados a la promoción del Perú 
como destino de inversiones y de la Cartera de Proyectos de PROINVERSIÓN; 
y, 

7. Ejercer las demás funciones asignadas por el Sub Director de Servicios al 
Inversionista. 

 

III. PERFIL DEL PUESTO 
 

A. FORMACION ACADEMICA 
 

Título Profesional en Administración o Economía 
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B. EXPERIENCIA PROFESIONAL 
 
Experiencia laboral de 06 años; y de ellas 04 años de experiencia profesional. 
Experiencia de 02 años como mínimo en funciones relacionadas con el puesto. 
 

C. CAPACITACIONES: 
 

Capacitación en áreas relacionadas a proyectos de inversión, gestión pública y 
administración.  
  

D. COMPETENCIAS 
  

GENERALES: 
 
- Trabajo en equipo. 

- Servicio al cliente externo e interno. 

- Iniciativa 

- Orientación al logro y a resultados. 

- Compromiso con la organización 

 
ESPECIFICAS: 
 
- Comunicación efectiva. 

- Liderazgo. 

- Pensamiento lógico. 

 

IV. REMUNERACION: S/. 10,000.00 
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CONCURSO PÚBLICO DE MERITOS 
CAP002-2013  PROINVERSION 

 
 

Nombre del puesto     : ESPECIALISTA EN INVERSIONES II 
 
Código del Puesto      : 182 SP/ ES 
  
Grupo ocupacional     : PROFESIONAL 
 
Categoría ocupacional      : ESPECIALISTA TECNICO II 
 
Unidad Orgánica :  DIRECCIÓN DE SERVICIOS AL  
    INVERSIONISTA 
 
Lugar de Prestación del Servicio  : LIMA 
   
 
Número de Puestos vacantes: 1  
   

I. OBJETIVO DEL PUESTO 
 

Atender, informar y orientar a potenciales inversionistas y desarrollar actividades 
relacionadas a la participación de la institución en foros y organismos 
internacionales.  

 
II. FUNCIONES ESPECÍFICAS: 
 

1. Atender, informar y orientar a potenciales inversionistas nacionales y 
extranjeros  interesados en las oportunidades de inversión sectorial y en la 
Cartera de Proyectos de PROINVERSIÓN; 

2. Elaborar y coordinar las agendas  de inversionistas y misiones empresariales 
extranjeras; 

3. Identificar inversionistas que puedan ser potenciales postores en los procesos 
de PROINVERSIÓN; 

4. Apoyar en las actividades relativas a la participación de PROINVERSIÓN ante 
foros y organismos internacionales en materia de inversión; 

5. Coordinar la suscripción de acuerdos de colaboración institucional con 
Agencias de Promoción Internacionales; 

6. Participar en la elaboración de documentos orientados a la promoción del Perú 
como destino de inversiones y de la Cartera de Proyectos de PROINVERSIÓN; 
y, 

7. Ejercer las demás funciones asignadas por el Sub Director de Servicios al 
Inversionista. 

 

III. PERFIL DEL PUESTO 
 

A. FORMACION ACADEMICA 
 

Título Profesional en  Administración o Economía. 
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B. EXPERIENCIA PROFESIONAL 
 
Experiencia laboral de 06 años; y de ellas 04 años de experiencia profesional. 
Experiencia de 02 años como mínimo en funciones relacionadas con el puesto. 
 

C. CAPACITACIONES: 
 

Capacitación en economía internacional y promoción de la inversión privada.   
  
  

D. COMPETENCIAS 
  

GENERALES: 
 
- Trabajo en equipo. 

- Servicio al cliente externo e interno. 

- Iniciativa 

- Orientación al logro y a resultados. 

- Compromiso con la organización  

 
ESPECIFICAS: 
 
- Comunicación efectiva. 

- Liderazgo. 

- Pensamiento lógico. 

 

IV. REMUNERACION: S/. 9,000.00 
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CONCURSO PÚBLICO DE MERITOS 

CAP002-2013  PROINVERSION 
 
 

Nombre del puesto     : ESPECIALISTA EN INVERSIONES II 
 
Código del Puesto      : 183 SP/ ES 
  
Grupo ocupacional     : PROFESIONAL 
 
Categoría ocupacional      : ESPECIALISTA TECNICO II 
 
Unidad Orgánica :  DIRECCIÓN DE SERVICIOS AL  
    INVERSIONISTA 
 
Lugar de Prestación del Servicio  : LIMA 
   
 
Número de Puestos vacantes: 1  
   

I. OBJETIVO DEL PUESTO 
 

Atender, informar y orientar a potenciales inversionistas; así como efectuar el 
seguimiento de los compromisos de inversión derivados de los procesos de 
inversión privada a cargo de la institución. 
 

II. FUNCIONES ESPECÍFICAS: 
 

1. Atender, informar y orientar a potenciales inversionistas nacionales y 
extranjeros  interesados en las oportunidades de inversión sectorial y en la 
Cartera de Proyectos de PROINVERSIÓN; 

2. Facilitar el levantamiento de trabas burocráticas, a requerimiento de las 
empresas en proceso de instalación para el desarrollo de proyectos de 
inversión; 

3. Efectuar el seguimiento y evaluación al cumplimiento de los compromisos de 
inversión asumidos por los inversionistas, derivados de los procesos de 
promoción de inversión privada conducidos por PROINVERSIÓN; 

4. Efectuar el seguimiento y evaluación al cumplimiento de las obligaciones de 
pago, derivados de los procesos de promoción de inversión privada conducidos 
por PROINVERSIÓN; 

5. Atender los trámites y emitir los informes técnicos correspondientes, respecto a 
las solicitudes presentadas para acogerse al Régimen Especial de 
Recuperación Anticipada del IGV y Reintegro Tributario del IGV; 

6. Preparar la información para la atención de las solicitudes de información de 
entidades gubernamentales, sobre los procesos realizados; y, 

7. Ejercer las demás funciones asignadas por el Sub Director de Servicios al 
Inversionista. 

  
III. PERFIL DEL PUESTO 
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A. FORMACION ACADEMICA 
 

Título Profesional en  Administración, Economía o Ingeniería Industrial. 
 

B. EXPERIENCIA PROFESIONAL 
 
Experiencia laboral de 06 años; y de ellas 04 años de experiencia profesional. 
Experiencia de 02 años como mínimo en funciones relacionadas con el puesto. 
 

C. CAPACITACIONES: 
 

Capacitación en áreas relacionadas con proyectos de inversión y procesos de 
concesión. 
    

D. COMPETENCIAS 
  

GENERALES: 
 
- Trabajo en equipo. 

- Servicio al cliente externo e interno. 

- Iniciativa 

- Orientación al logro y a resultados. 

- Compromiso con la organización  

 
ESPECIFICAS: 
 
- Comunicación efectiva. 

- Liderazgo. 

- Pensamiento lógico. 

 

IV. REMUNERACION: S/. 9,000.00 
  


