@ Prolnversion

CONCURSO PUBLICO DE MERITOS
CAP002-2013 PROINVERSION

Nombre del puesto : ESPECIALISTA EN INVERSIONES |
Cddigo del Puesto 1184 SP/ ES

Grupo ocupacional : PROFESIONAL

Categoria ocupacional : ESPECIALISTA TECNICO |

Unidad Orgénica : DIRECCION DE SERVICIOS AL

INVERSIONISTA

Lugar de Prestacion del Servicio : LIMA

NUmero de Puestos vacantes: 1

OBJETIVO DEL PUESTO

Informar y orientar a potenciales inversionistas y evaluar las solicitudes de
suscripcién de Contratos de Inversion para la recuperacion anticipada del Impuesto
General a las Ventas.

FUNCIONES ESPECIFICAS:

1.

Atender los tramites y emitir los informes técnicos correspondientes, respecto a
las solicitudes presentadas para acogerse al Régimen Especial de
Recuperacion Anticipada del IGV y Reintegro Tributario del IGV;

Atender, informar y orientar a potenciales inversionistas nacionales y
extranjeros interesados en las oportunidades de inversion sectorial y en la
Cartera de Proyectos de PROINVERSION;

Identificar inversionistas que puedan ser potenciales postores en los procesos
de PROINVERSION,;

Administrar y mantener actualizado el archivo de Contratos de Inversion para el
Portal Institucional;

Elaborar y actualizar la informacion sectorial para mantenimiento del Portal
Institucional

Elaborar y coordinar las agendas de inversionistas y misiones empresariales
extranjeras; vy,

Ejercer las demas funciones asignadas por el Sub Director de Servicios al
Inversionista.

PERFIL DEL PUESTO

A. FORMACION ACADEMICA

Grado Académico de Bachiller o Titulo Profesional en Economia o
administracion.
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B. EXPERIENCIA LABORAL

Experiencia laboral de 05 afios; y
Experiencia de 02 afios como minimo en funciones relacionadas con el puesto.

C. CAPACITACIONES:
Capacitacién en promocién de inversiones.
D. COMPETENCIAS
GENERALES:

- Trabajo en equipo.

- Servicio al cliente externo e interno.
- Iniciativa

- Orientacion al logro y a resultados.
- Compromiso con la organizacion

ESPECIFICAS:

- Comunicacion efectiva.
- Liderazgo.
- Innovacién y mejora continda.

IV. REMUNERACION: S/. 6,500.00
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CONCURSO PUBLICO DE MERITOS
CAP002-2013 PROINVERSION

Nombre del puesto : ESPECIALISTA EN INVERSIONES |
Cddigo del Puesto 1185 SP/ ES

Grupo ocupacional : PROFESIONAL

Categoria ocupacional : ESPECIALISTA TECNICO |

Unidad Orgénica : DIRECCION DE SERVICIOS AL

INVERSIONISTA

Lugar de Prestacion del Servicio : LIMA

NUmero de Puestos vacantes: 1

OBJETIVO DEL PUESTO

Evaluar las solicitudes de suscripcion de Convenios de Estabilidad Juridica y
registro de inversion extranjera directa, asi como informar y orientar a potenciales
inversionistas.

FUNCIONES ESPECIFICAS:

1.

Elaborar informes técnicos sobre Registro de Inversidon Extranjera y Convenios
de Estabilidad Juridica;

Administrar y actualizar constantemente la base de Convenios de Estabilidad
Juridica y la informacion contenida en el Sistema de Registro de Inversion
Extranjera;

Elaborar reportes sobre inversion extranjera en el Per(;

Atender, informar y orientar a potenciales inversionistas nacionales y
extranjeros interesados en las oportunidades de inversion sectorial y en la
Cartera de Proyectos de PROINVERSION;

Identificar inversionistas que puedan ser potenciales postores en los procesos
de PROINVERSION,;

Elaborar y coordinar las agendas de inversionistas y misiones empresariales
extranjeras; vy,

Ejercer las demas funciones asignadas por el Sub Director de Servicios al
Inversionista.

PERFIL DEL PUESTO

A. FORMACION ACADEMICA

Grado Académico de Bachiller en Economia o administracion.

B. EXPERIENCIA LABORAL
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Experiencia laboral de 03 afios; y
Experiencia de 01 afio como minimo en funciones relacionadas con el puesto.

C. CAPACITACIONES:
Capacitacion en proyectos de inversion
D. COMPETENCIAS
GENERALES:

- Trabajo en equipo.

- Servicio al cliente externo e interno.
- Iniciativa

- Orientacion al logro y a resultados.
- Compromiso con la organizacion

ESPECIFICAS:

- Creatividad.
- Planificacion.
- Liderazgo.

IV. REMUNERACION: S/. 5,000.00

Av. Enrique Canaval Moreyra N2 150, Piso 9, San Isidro, Lima Telf.: (511) 200-1200 Fax.: (511) 442-0178
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CONCURSO PUBLICO DE MERITOS
CAP002-2013 PROINVERSION

Nombre del puesto : ESPECIALISTA EN INVERSIONES |
Cddigo del Puesto 1186 SP/ ES

Grupo ocupacional : PROFESIONAL

Categoria ocupacional : ESPECIALISTA TECNICO |

Unidad Orgénica : DIRECCION DE SERVICIOS AL

INVERSIONISTA

Lugar de Prestacion del Servicio : LIMA

NUmero de Puestos vacantes: 1

I. OBJETIVO DEL PUESTO

Desarrollar productos de apoyo a los servicios de informacion y orientacién al
inversionista que brinda la Direccion.

ll. FUNCIONES ESPECIFICAS:

1.

Apoyar en las labores de organizacion de eventos para la promocion de
inversiones;

Apoyar en las labores de informacién y orientacion a potenciales inversionistas
nacionales y extranjeros interesados en las oportunidades de inversion
sectorial y en la Cartera de Proyectos de PROINVERSION,;

Elaborar y coordinar las agendas de inversionistas y misiones empresariales
extranjeras.

Identificar inversionistas que puedan ser potenciales postores en los procesos
de PROINVERSION,;

Proponer contenidos y disefio de material promocional y participar en su
desarrollo;

Preparar las presentaciones que realizan los funcionarios de PROINVERSION
para su participacion en eventos y la atencion de misiones comerciales
extranjeras que visitan nuestro pais; vy,

Ejercer las demés funciones asignadas por el Sub Director de Servicios al
Inversionista.

Ill. PERFIL DEL PUESTO

A. FORMACION ACADEMICA

Grado Académico de Bachiller en Ciencias de la Comunicacion, Ciencias
Sociales o afines al ambito de su competencia segun corresponda.
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B. EXPERIENCIA LABORAL

Experiencia laboral de 03 afios; y
Experiencia de 01 afio como minimo en funciones relacionadas con el puesto.

C. CAPACITACIONES:
Capacitacion en marketing
D. COMPETENCIAS
GENERALES:

- Trabajo en equipo.

- Servicio al cliente externo e interno.
- Iniciativa

- Orientacion al logro y a resultados.
- Compromiso con la organizacion

ESPECIFICAS:

- Comunicacion efectiva.
- Responsabilidad.
- Innovacién y mejora continda.

IV. REMUNERACION: S/. 5,000.00

Av. Enrique Canaval Moreyra N2 150, Piso 9, San Isidro, Lima Telf.: (511) 200-1200 Fax.: (511) 442-0178
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