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CONCURSO PÚBLICO DE MERITOS 
CAP001-2013  PROINVERSION 

 
 

Nombre del puesto    : CONTADOR GENERAL 
 
Código del Puesto    : 057 / SP-ES 
 
Grupo ocupacional    : PROFESIONAL 
 
Categoría ocupacional    : ESPECIALISTA TÉCNICO II 
 
Unidad Orgánica    : OFICINA DE ADMINISTRACION  
  
Lugar de Prestación del Servicio: LIMA 
  
 
Número de Puestos vacantes: 1  
   

I. OBJETIVO DEL PUESTO 
 
Planear, organizar, dirigir y ejecutar de conformidad con las normas emitidas por 
PROINVERSION, la información financiera de manera clara y oportuna para la 
toma de decisiones. Así como preparar la presentación de los Estados Financieros 
de PROINVERSIÓN: Gastadora y Captadora 
 

II. FUNCIONES ESPECÍFICAS: 
 

1. Dirigir el proceso de la contabilidad patrimonial y presupuestal de 
PROINVERSION, de acuerdo a las normas y procedimientos establecidos por 
el Sistema Nacional de Contabilidad Pública, así como por disposiciones 
legales especificas sobre materia contable; 

2. Supervisar el adecuado registro contable y la formulación de los Estados 
Financieros de PROINVERSIÓN, tanto a los referidos a los Procesos de 
Promoción de la Inversión Privada, realizados al amparo del Decreto 
Legislativo. N° 674; como a los concernientes a sus operaciones propias; 

3. Atender y facilitar los requerimientos realizados durante las auditorias y 
cualquier acción de control; 

4. Coordinar, verificar y suscribir los reportes, declaraciones y otros documentos, 
que requieran la intervención del contador para que sean presentados a otras 
entidades públicas o privadas;  

5. Verificar y firmar la documentación, estados financieros y toda la 
documentación contable de PROINVERSIÓN; 

6. Elaborar la conciliación de saldos de las cuentas de PROINVERSIÓN con las 
entidades correspondientes; 

7. Proponer normas y procedimientos relacionados a la aplicación en la institución 
de la normatividad de los sistemas administrativos del estado; 

8. Elaborar informes o reportes contables solicitados por la  Oficina de 
Administración; 

9. Atender y facilitar los requerimientos efectuados durante las diversas acciones 
de control y auditorías realizados a PROINVERSIÓN; y, 
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10. Ejercer las demás funciones que le asigne el Jefe de Finanzas. 

 

III. PERFIL DEL PUESTO 
 

A.FORMACION ACADEMICA 
 

Contador Público, con colegiatura vigente y hábil.   

 
B.EXPERIENCIA 

 

Experiencia profesional de 5 años como mínimo.  

Experiencia no menor de  3 años en el sector público en labores relacionadas 
al puesto. 

 
C.CAPACITACIONES 
 

Especializaciones, diplomados o cursos de contabilidad o SIAF. 
 
D.COMPETENCIAS 

  
GENERALES: 
 

- Trabajo en equipo. 

- Servicio al cliente externo e interno. 

- Iniciativa 

- Orientación al logro y a resultados. 

- Compromiso con la organización.  

 
ESPECIFICAS: 
 

- Planificación y organización. 
- Razonamiento lógico. 
- Capacidad de tomar decisiones. 

  
IV.REMUNERACION: S/. 9,000.00 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 


