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CONCURSO PÚBLICO DE MÈRITOS 
001-2016  PROINVERSION 

 
Nombre del puesto : Especialista en Planeamiento y Presupuesto 
 
Código del Puesto : 051 / SP-ES 
 
Grupo ocupacional : Especialista  
 
Categoría ocupacional : Especialista Técnico II 
 
Unidad Orgánica : Oficina de Planeamiento y Presupuesto 
 
Lugar de Prestación del Servicio : Lima  
 

   
 

Número de Puestos vacantes: 1  
   

I. OBJETIVO DEL PUESTO 
 
Analizar y participar en la elaboración de los documentos de gestión e indicadores 
institucionales en base a la normatividad vigente a fin de colaborar con el logro de 
los objetivos institucionales. 
 

II. FUNCIONES ESPECÍFICAS: 

1. Participar en la programación, formulación y evaluación presupuestal. 

2. Participar en la elaboración y evaluación del Plan Operativo Institucional en 
coordinación con los órganos de la Institución.   

3. Participar en las actividades de formulación, seguimiento y evaluación del Plan 
Estratégico Sectorial Multianual y el Plan Estratégico Institucional en coordinación 
con los órganos de la entidad, a fin de establecer las actividades y metas a 
desarrollarse a largo plazo. 

4. Elaborar en coordinación con los órganos de PROINVERSIÓN los proyectos de 
Directivas y Procedimientos Internos.     

5. Participar en la elaboración de los documentos de gestión institucional. 

6.  Coordinar y ejecutar actividades relacionadas con proyectos de inversión pública 
en el ámbito de su competencia.  

7. Atender las solicitudes de información, reportes, cuadros, etc., referidos a la 
gestión institucional requerida por el Ministerio de Economía y Finanzas y otros 
organismos públicos.   

8. Elaborar el Proyecto de Memoria Anual Institucional en coordinación con las 
áreas correspondientes.  

9. Realizar otras actividades y tareas afines al cargo que le asigne el Sub Jefe de la 
Oficina de Planeamiento y Presupuesto.      



 

 

Av. Enrique Canaval Moreyra Nº 150, Piso 9,  San Isidro,  Lima Telf.: (511) 200-1200 Fax.: (511) 442-0178 
www.proinversion.gob.pe 

 

 

            
          

10. PERFIL DEL PUESTO 
 

A.   FORMACION ACADÉMICA 
 

  Mínimo Máximo 

Requisito 
mínimo 

Grado académico en contabilidad, 
administración, derecho, ingeniería 
industrial, economía o afines. 

10 
puntos 

 - 

Formación 
adicional 

Título profesional en contabilidad, 
administración, derecho, ingeniería 
industrial, economía o afines. 

 
- 

15 puntos 

  10 
puntos 

15 puntos 

 
B. EXPERIENCIA PROFESIONAL 

            

  Mínimo Máximo 

Requisito 
mínimo 

Experiencia laboral de 05 años y 
experiencia de 02 años como mínimo 
en funciones relacionadas al cargo. 

10 
puntos 

- 

Formación 
adicional 

Experiencia profesional de 05 años, 
experiencia de 02 años como mínimo 
como analista o especialista en 
funciones relacionadas al cargo y de 01 
año en el sector público.  

- 15 puntos 

 Puntaje total 
10 

puntos 
15 puntos 

 
C. CAPACITACIONES 

 

 Especializaciones en Planificación Estratégica, Presupuesto Público, 
Gestión Pública o afines.  

  
D. COMPETENCIAS 

  
Trabajo en Equipo, iniciativa, orientación al logro de resultados y compromiso 
con la organización. 

 
11.  REMUNERACION:  
 

S/. 6,500.00 (Seis mil quinientos con 00/100 Soles) 


