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CONCURSO PÚBLICO DE MERITOS 
CAP006-2013  PROINVERSION 

 
 

Nombre del puesto    : ANALISTA DE PORTALWEB 
   
Código del Puesto     : 070 / SP-ES 
 
Grupo ocupacional    : ESPECIALISTA 
 
Categoría ocupacional    : ESPECIALISTA TECNICO I 
 
Unidad Orgánica    : OFICINA DE ADMINISTRACION  
 
Lugar de Prestación del Servicio: LIMA 
   
 
Número de Puestos vacantes: 1  
   

I. OBJETIVO DEL PUESTO 
 

Diseñar, desarrollar y mantener óptimos los portales, servicios y aplicativos WEB 
públicos con que cuenta la entidad a fin de fortalecer el posicionamiento de 
PROINVERSION en la web 

 
II. FUNCIONES ESPECÍFICAS: 
 

1. Coordinar con las diferentes áreas para la actualización del portal institucional y de 
otros que se generen; 

2. Efectuar el mantenimiento y mejora de las aplicaciones WEB corporativas 
existentes, utilizando los estándares de procedimiento aprobado; 

3. Participar en la definición de los planes y proyectos de tecnologías de información 
y capacitación a los usuarios de PROINVERSIÓN en el uso y buenas prácticas de 
los sistemas de información; 

4. Evaluar el software proporcionado por los proveedores, con el fin de determinar su 
utilidad y aplicación a las necesidades de PROINVERSIÓN así como evaluar e 
investigar nuevas tendencias tecnológicas de las tecnologías de información; 

5. Monitorear el espacio del servidor web, servidor de base de datos, supervisión de 
las estadísticas de tráfico y visitas del portal web; 

6. Crear o modificar la estructura jerárquica del portal, creación y actualización y 
asignación de permisos usuarios del portal; 

7. Mantener los archivos y contactos del portal institucional; 
8. Publicar resoluciones, procedimientos, formularios en el internet; 
9. Diagramar o actualizar los documentos de promoción y banners para el portal 

institucional; 
10. Diseñar y elaborar los CD’s interactivos de promoción de inversiones; y, 
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11. Ejercer las demás funciones que le asigne el Jefe de Tecnologías de la 
Información 

 
III. PERFIL DEL PUESTO 
 

A. FORMACION ACADEMICA 
 
Grado de Bachiller en Ingeniería de Sistemas, Administración o Economía. 

 
B. EXPERIENCIA 

 
Experiencia laboral mínima de 6 años. 
Experiencia no menor de 3 años en el sector público en  labores relacionadas al 
puesto. 

 
C. CAPACITACIONES 
 

Especializaciones, diplomados o cursos en programación web, simplificación 
administrativa, estrategias empresariales u otros afines al puesto. 

 
D. COMPETENCIAS 

  
 GENERALES: 
 
- Trabajo en equipo. 
- Servicio al cliente externo e interno. 
- Iniciativa 
- Orientación al logro y a resultados. 
- Compromiso con la organización.  
 
ESPECIFICAS: 
- Comunicación efectiva. 
- Innovación y mejora continúa.  
- Creatividad. 
 

IV. REMUNERACION: S/. 6,000.00 
 


